»wA gyermek vilagra nyitott lény. A simogatdsra simogatdssal, a jokedvre jo
kedvvel, tevékenységre tevékenységgel felel.” (Mérei Ferenc)
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Orokvolgy Boleséde Szakmai Programja

Intézmény megnevezése: Orokvolgy Boleséde

Cime: 1021 Budapest, Volgy utca 31/B.

E-mail cim: orokvolgy@iikeruletibolcsik.hu

A programért felelds Budagyongye Bolcsdde vezetdje

Féréhelyek szama: 1 csoport — 12 {6

Ellatasi formak: alapellatas

Ellatasi tertilet: Budapest Fovaros II. keriiletének lakokorzete, lakohely hidnyaban

tartozkodasi engedéllyel rendelkezd csaladok szdmara

Ellatandé célcsoport és ellatando teriilet jellemzoi

1.1. Helyzetelemzés

1.1.1. A IL Keriileti bolcs6dék belsé strukturalis felépitése

A 1I. keriiletben a bolcsédék egyesitett bolesddei formatumban miikodnek. Elén az
egyesitett bolcsddevezetd all, aki szervezi, irdnyitja, koordinalja, ellenérzi a bolcs6dék
munkdjat.  Gondoskodik az NM  rendeletben  meghatarozott  dolgozoi
létszamminimumokrol és képesitési eldirasoknak valdé megfelelésrdl. A koltségvetés
keretein beliil tervezi és biztositja a bolcsddék miikodéséhez sziikséges anyagi
er6forrasokat. Eves munkatervet és munkatervi beszamolot készit a fenntartd szamara.
Szakmai irdnyelveket, célokat meghatdrozza, statisztikai (KSH Elektra, OM,
TEVADMIN) ¢és egyéb jelentési kotelezettségeinek eleget tesz.

1.1.2. A bolcsodénk bemutatasa

Intézménylink linnepélyes keretek kozott 2024. dszén nyitja meg kapuit a II. keriileti
csaladok elétt, mely a Budagyongye Bolcsdde tarsintézményeként mitkodik. Minden
igyekezetlinkkel azt a célt szolgaljuk, hogy kielégitsiik a kertilet lakossagara jellemzd
helyzetii csaladok gyermekeinek arra, hogy egy kozosségen beliil ,,jatszanak, éljenek,
ortiljenek, nevelkedjenek”. Célunk, hogy bdlcsddénkre a nyitottsag legyen jellemzd. Napi
feladataink végzése kozben toreksziink a tudatossagra, a tervszertiségre és mindezt jol
felkésziilt, széles teriileten képzett szakembergardaval tessziik. Gondolatainkban mindig
jelen van az, hogy egy képzeletbeli 1épcsoén haladva a kovetkezd, fejlettebb fokozatot
szeretnénk elérni. Minden gyermek feltétel nélkiili elfogadasa és szeretete mellett nagy
hangsulyt fektetiink a folyamatos sziiléi igények kielégitésére is. Bolcsddénk ,,nyitott
ajté" politikaja nemcsak a kollégdk felé érvényes, barkit szivesen fogadunk
intézményiinkben. Varjuk szeretettel az érdeklddd csaladokat, a tars teriileteken



dolgozokat, gyakornokokat, féiskolai hallgatokat. A gondozasi év soran szamtalan
alkalom nyilik arra, hogy a sziilokkel elmélyitsiik személyes kapcsolatainkat.

A Bolcs6de a Volgy utca feldli akadalymentes bejaraton keresztiil kozelithetd meg. Az
¢épiiletet nagy kert veszi koriil, ndvényekben ¢€s épitett kornyezetben egyarant gazdag,
mely a bolcs6dés életkortt gyermekek igényeihez alkalmazkodik. Bels6épitészeti
tervezéskor szempont volt a volgyre jellemzd természeti jelenség, a megiilt para
megjelentetése a szinekben, a természet kozelségét a felhasznalt anyagokban érezhetjiik.
A telepitett jatékok mind a nagymozgasos igényeket, mind a kornyezettudatossagra
nevelést kielégitik. A telepitett jatékok kivalasztdsakor szempont volt a természet
kozelségének érzékeltetése.

Az épiilet 3 szintes, alagsorral (140,35 m2), f6ldszinttel (1047,19 m2) és tetétérrel (105,06
m2) rendelkezik. Az alagsorban talalhatdéak elsésorban a kiszolgaldé helyiségek,
fokuszban a melegitd konyhéval. A csalddok a foldszintre érkeznek, ahol a babakocsik
elhelyezését kovetden, a kozlekeddn keresztiil jutnak a gyermek o6ltoz6be, az atadoba.
Egy csoportos bolcséde 1évén az atadd utan a gyermek fiirddszoba és egyetlen
csoportszoba kovetkezik.

A csoportszobabol kozvetlen a kapcsolat a fiirdészobaval (13,18 m2) és a terasszal (32,76
m?2), igy a feliigyelet is biztonsaggal megoldhato.

Csoportszobank (55,64 m2) jol felszerelt, a tagas, vilagos tér, biztonsagos targyi eszkdzok
a mai kor kivanalmainak ¢és az NM rendelet 11. szdmu mellékletének ¢és a Magyar
Bolcsédék Egyesiilete altal kiadott ,,AJANLAS A BOLCSODEI ELLATAS
MUKODESEHEZ SZUKSEGES ESZKOZOKROL ES FELSZERELESEKROL 57616
eldirasnak minden szempontbol megfelelnek és lehetdséget adnak az dnfeledt jatékra.

A foldszinten talalhatd a vezetdi iroda, illetve a 1épcs6hdz, melybdl az alagsorra és az
tettérre lehet jutni. A tettérben egy tobb funkcios terem taldlhatd, mely elsésorban a
kertileti bolcsddék kollégai szdmara biztosit tovabbképzési lehetdségekre, illetve
rekreacios tevékenységekre helyszint.

1.1.3. Az ellatas teriilete, az ellatast igénybe vevok célcsoportja és az ellatando teriilet
jellemzoi

Az elmult években a II. keriileti csaladok korében megndvekedett az igény tujabb
bolcsddei férdhelyek biztositdsara. Tarsintézménylink, a Budagyongye Bolcséde nyitasa
ota mindig nagyobb szamban utasitott el jelentkezd csaladokat, nem volt elég férohely
szamukra. Az Ordkvolgy Boleséde megnyitasaval bizunk benne, hogy az alapellatasi
csoportokba jelentkezOk szamara elegendd férdhely lesz a két intézményben.
Bolcsédénk kornyezetében sok olyan csalad ¢l, akiket a munkahelyiik nagyon koran
visszavar, vagy a Gyes, Gyed ideje alatt szeretnék tovabb képezni magukat, igy az
alapellatasi csoportunkat sokan felkeresik.

Célkittizéslink, hogy bolcsddénkben egyiitt nevelkedhessenek a magasabb egzisztenciaju
¢s a hatranyos helyzetii csalddok gyermekei, szdrmazastol, csaladi struktiratol, fejlodési
szintt6l, valldsi hovatartozastol fiiggetleniil egyiitt élvezhessék az 1) bolcséde adta
szocialis, pedagogiai €s kdrnyezeti lehetdségeket.



1.1.4. Az ellatas igénybevételének médja, a szolgaltatasrol szolé tajékoztatas helyi
formaja

A bolesddei szolgaltatds irant érdekléddket egész évben személyesen és
honlapunkon (www.iikeruletibolcsik.hu) folyamatosan tdjékoztatjuk, a
bekertiléssel kapcsolatos feltételekrdl és bolcsédénkben folyd eseményekrdl. A
gondozasi év, szeptember 1-t6] augusztus 31-ig tart. A kovetkezd gondozési
évre a beiratkozds minden év majus elsé hetében torténik, de tires féréhely
esetén év kozben is felvételre keriilnek azok a gyermekek, akik mar
jelentkeztek hozzank, de elsd korben férdhely hidnyaban elutasitasra keriiltek,
vagy év kdzben a gyermekjoléti szolgalat kéri a gyermek napkozbeni ellatasat.
Bolesodénk a gyermekek napkdzbeni elldtdsa keretébe tartozo elvi,
modszertani feladatok szellemiségében miikodik. Az intézménybe elsésorban a
dolgoz6 sziilok, - ideértve a gyermekgondozasi dij folyositasa melletti
munkavégzést is — gyermekei jarnak.
Bolcsadei felvétel soran elonyben kell részesiteniink:
- a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
- a harom vagy t6bb gyermeket neveld csaladban ¢él6 gyermeket,
- az egyediilallo sziilo altal nevelt gyermeket,
- a védelembe vett gyermeket,
védelembe vétel eseten a telepiilési onkormanyzat jegyzdje kotelezi a sziilot,
hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkodzbeni ellatasat.
A gyermek felvételét kérheti a sziild, a gondviseld, valamint az &
hozzéjarulasaval a korzeti védoénd, a haziorvos, csalddgondozd ¢€s a
gyermekjoléti szolgalat, valamint a gydmhatosag.

Bolcsodénkbe a felvételt nyert csaladokat tajékoztatjuk a:
- az ellatas feltételeirol,
- az intézmény altal vezetett személyes nyilvantartasokrol,
- az érték és vagyonmegdrzés modjarol,
- az intézmény hézirendjérdl, a napirendrdl, - a panaszjog gyakorlasanak
modjarol,
- fizetendo téritési dijakrol.
A t4jékoztatast kdvetden az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseldje
megallapodast kot az intézménnyel, melyben egyben nyilatkozik, hogy az éltala
megadott személyes adatok a valésagnak megfelelnek, és ha abban valtozas all
be azt koteles jelezni, valamint az ellatasrdl a tajékoztatast megkapta.

A bolcsddei ellatas megsziinik:

- ha a bolcsddés gyermek harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-
e kozott tolti be, az adott bolcsddei nevelési év végéig,

- ha szeptember 1-je és december 31-¢ kozott tolti be, a kovetkezo
bolcsddei nevelési év végéig.

A béolcsodei ellatas folytatodhat:

. Az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén, ha a gyermek a
harmadik életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az 6vodai nevelésre és Ovodai jelentkezését a bolcsdde orvosa


http://www.iikeruletibolcsik.hu/

nem javasolja, bolcsédében gondozhatd negyedik életévének betdltését kdvetd
augusztus 31-ig.

2. Bolcsodénk nevelési célja, feladatai:

A bélesodénk célja, hogy a csaladban nevelkedd kisgyermekek szamara a csaladi nevelést
segitve, napkdzbeni ellatas keretében a kisgyermek sokoldalt, harmonikus fejlédését
biztositsuk, személyiségiik kibontakozasat eldsegitésiik.

Minden esetben toreksziink arra, hogy intézményes keretek kozott is figyelembe vegyiik
az egyéni sajatossdgokat €és az eltérd fejlodésiitem menetét. A hatranyos helyzetli, a
szegény ¢€s a periféridn €16 csaladok gyermekei esetében pedig kiemelt célunk a hatranyok
¢s azok kovetkezményeinek enyhitése, az esélyegyenldség biztositdsa, sziikség esetén
mas intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egyiittmiikodve.

A bolesddénk jelentds szocialis-gyermek és csaladvédelmi funkciot tolt be. Tartalmi
munkdjanak jellegét tekintve gondozasi, nevelési és személyiségfejlesztd funkcidja a
legmeghatarozobb, hiszen a korosztaly életkorabol adodo sajatossaga, érzékenysége €s
sériilékenysége magas szintili pedagogiai és pszichologiai felkésziiltséget igényel.
Valljuk, hogy az els6 évek nevel6 munkdjanak alapozéd feladata van, melyek a
késdbbiekben segitik a vilag megismerését és a kotddések kialakuldsanak mélységét,
mindségét.

Bolcs6dénk mindennapjaiban kiemelt szerepe van a kornyezeti nevelésnek, célunk, hogy
az altalunk ellatott gyermekek és csaladjaik kornyezettudatos tevékenységeken keresztiil,
a szabad jaték adta lehetéségek mentén épitsék be életiikbe a természeti kornyezet
tiszteletét, szeretetét €s nem utolsé sorban megovasanak lehetdségeit. Bolcsddénk épitett
kornyezete is ezt a célt szolgalja (jatszokert kialakitdsa, csoportszoba berendezése, az
épiilet fekvése, kornyezete).

Minden nap végig gondoljuk, hogy a hozzank jar6 gyermekek milyen élménnyel
gazdagodhatnak, milyen ismeretet tudunk nekik 4tadni, hogyan tudjuk egyéni
képességeiket tovabbfejleszteni, milyen eszkdzokkel tudjuk segiteni ket abban, hogy
egyre konnyebben tudjanak alkalmazkodni hasonlé koru tarsaikhoz. Arra is odafigyeliink,
hogy a nyugodt, biztonsagot nyu;jté csaladi 1égkor utan mi az, amit megtehetiink annak
érdekében, hogy ndlunk is biztonsdgban érezzék magukat és felszabadultan, viddman
teljenek napjaik.

Célunk és feladatunk, elnyerni a sziilok bizalmat, hiszen tudjuk, reggelente a kisgyermek
is csak akkor szalad be hozzank viddman és boldogan, ha érzi, a sziilei megbiznak
benniink.

Nekiink a jo kapcsolat kialakitasa mellett, fontos a harmonia, a nyugodt légkor
megteremtése, az, hogy a gyermekek sok zenei €lményhez jussanak, kreativva valjanak,
¢letkori sajatossdgaikhoz mérten kornyezettudatos szemlélet vegye Oket koriil,
toleransak, empatikusak legyenek, és konnyen alkalmazkodjanak kornyezetiikhoz.

A bolcsodeénk feladata: A bolcsddénkbe jard gyermekek testi és pszichés sziikségleteinek
kielégitése, a fejlodés eldsegitése. A csaladban nevelkedd 0-3 éves koru, gyermekek
napkozbeni ellatdsa, szakszerli gondozédsa és nevelése a mindségpolitikai célok és a
gondozasi-nevelési elvek maximalis alkalmazasaval.

Amennyiben a gyermek még nem érett az 6vodai nevelésre, sziilok kérésére és a
szakemberek (orvos, szaktanacsadd, bolcsddevezetd) javaslata alapjan a gyermek 4.
¢letévének betodltését kovetd augusztus 31-ig tovabb gondozhato a bolcsddében.



A feladat ellatasa soran fontos,

- arendszerességre valo torekvés

- a gyermekkel valo elégedettség megfogalmazasa

- a gyermek ¢és a felndtt, ill. az egymadssal valo egyiittmikodés
megtanitasa

- apartnerként valo kezelés mellett a szabalytudat kialakitasa

- mindig teret adni, hogy a gyermekek kiprobaljak ligyességiiket

- amozgas (szobaban ¢és a szabadban) lehetdségének biztositasa

- helyzet teremtés az egyéni dontések gyakorlasdhoz

- sok idot kell szanni a beszélgetésekre, megvarni, amig a gyermek
ratalal sajat gondolataira

- anyugodt, békés egymasra figyelés biztositasa

- amegbizas teljesithetd feladatokkal

- akisgyermekneveldk feleldssége, hogy a fenntarthatdésagra nevelést
a mindennapi gyakorlat részévé tegyék a bolcsddében

- agyermeki kérdésekre hiteles, értheté magyarazatot kell adni és meg
kell tanitani 6ket is kérdezni

A feladat ellatasa soran a Bolcsodei Alapprogram eldirja szamunkra:
. A csalad rendszerszemléletii megkozelitésének elvét, melyet mi azért tartunk
nagyon fontosnak, mert tudjuk, a kisgyermek fejlodését akkor tudjuk a legjobban
segiteni, ha az egész csaladot megismerjiik, ha képet kapunk arrdl, hogy a csalad
milyen nevelési elvet vall, milyen nevelési légkort tud biztositani és milyen mintat
lat otthon a gyermek. A gyermek viselkedést csak akkor tudjuk pontosan megérteni,
ha ismerjiik a csalddok erdsségeit, esetleges hianyossagait és igy tudjuk a legjobban
tovabb segiteni a fejlddésiiket. Bolcsddénkben kiemelten foglalkozunk a
kisgyermekek csaladjaival, valamint a csaladokkal fontosnak tartjuk a folyamatos
kapcsolattartast, tajékoztatast.
. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasat. A koragyermekkori
intervencid magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos sziikségleteinek meghatarozéasat és figyelembevételét szolgalja. Nekiink,
bolesddei szakembereknek tisztaban kell lenniink azzal, hogy a gyermekek fejlodési
iiteme eltérd, van, aki gyorsabban, van, aki kicsit lassabban fejlédik az atlagosnal,
van akinél eléfordul atmeneti megakadas, lassulds, melyre oda kell figyelniink,
hiszen ezek a megakadasok hatassal lehetnek a késdbbi készségek, képességek
fejlodésére. Ezért ezekben az idészakokban kiemelten fontos a preventiv szemléletii
beavatkozas, a szakemberek Osszefogasa, egyiittmiitkodése, hiszen sok esetben az
1idében megkezdett fejlesztéssel az is elkeriilhetd, hogy a kisgyermek SNI statuszba
kertiljon.
. A csaladi nevelés elsédleges tisztelete azért is fontos nekiink, hiszen a
szilloknél, a csaladnal jobban nem ismerheti senki a gyermeket és az &
hagyomanyaikat, szokdsaikat nekiink tiszteletben kell tartani. Figyelembe kell
venniink és a lehetdségekhez képest el kell fogadnunk kiilonboz6 kultirdk nevelési
elveit, hiszen egyre tobben vannak mas nemzetiségli csaladok bolcsddéinkben.
Természetesen, ahol sziikség van arra, hogy kompenzaljuk a csaladi nevelési
hianyossagokat, azt meg kell tenniink és ha lehetdségiink nyilik arra, akkor
segitséget is nyujtsunk a csalddoknak nevelési problémak megoldasahoz.
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. A Kkisgyermeki személyiség tisztelete clengedhetetlen mindenkinek, aki
kisgyermekkel foglalkozik, hiszen tudjuk, mindenki 6nallé egyéniség, mindenkinek
egyéni szikséglete van ¢és mindenkit megillett az egyéni banasmod, és a
személyiségének tiszteletben tartdsa, ezért figyelmet kell forditani az etnikai,
kulturdlis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai €és mentalis képességbeli
kiilonbozoségek iranti tolerancia kialakitasara.

. A kisgyermeknevelé személyiségének meghatarozo szerepe van, hiszen ¢
jol ismeri a bolcs6édés koru gyermekek életkori sajatossagait, és O az, aki
személyiségén keresztiill hatni tud a kisgyermekekre ¢és csaladjaikra. A
kisgyermeknevelének ismernie kell a kompetenciahatarokat, kell6 Onismerettel,
magas szintli tarsas készséggel kell rendelkeznie, hogy hivatdsit megfelelen el
tudja latni. A kisgyermekneveldink rendszeresen vesznek részt tovabbképzéseken,
melyek hozzajarulnak szakmai tudasuk fejlédéséhez, valamint tamogatjuk Oket
abban is, ha szeretnének felséfoku intézmény keretein beliil tanulni.

. A biztonsag és a stabilitas megteremtése. Tisztaban vagyunk azzal, hogy a
gyermekek szdmara milyen fontos az, hogy biztonsagban érezzék magukat. A
csaladbol kikeriilve és egy uj kornyezetbe valo beilleszkedésnél ez a biztonsagérzés
sériil, ezért fontos szamunkra, hogy ezt a folyamatot megkdnnyitsiik, lerdviditsiik.
Amivel mi segiteni tudjuk ennek a folyamatnak a megkonnyitését, az a sziilével
torténd fokozatos beszoktatas menetének alkalmazasa, a ,,sajat” kisgyermekneveld
rendszer, a felmendrendszer, a csoport €s a hely allandésdganak a biztositdsa. A
napirend folyamatossdgabol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakado
ismétlddések  t4jékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot
eredményeznek a napi események soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét. A
biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai
er6szak minden formajatol vald védelmet is. A kisgyermek 0j helyzetekhez valo
hozzaszoktatasa segiti az alkalmazkodast, a valtozasok elfogadasat, az 0j dolgok
megismerését, a szokasok kialakulasat.

. Fokozatossag megvalodsitasa a bolcsddei nevelés Osszes teriiletét érintd
valtozas esetén kiemelt jelentdségli. A gyermekek 1) helyzetekhez valo fokozatos
hozzészoktatasa segiti az alkalmazkodast, az 0 dolgok, helyzetek megismerését, a
szokasok kialakuldsat és a valtozasok elfogadasat.

. Egyéni banasmod érvényesitése, szakmai munkank egyik fontos alapja,
hiszen még az azonos korti gyermekek fejléddése €s igénye kozott is nagy eltérések
lehetnek. A mi elsddleges feladatunk és célunk, hogy kisgyermekneveldink
elfogadd, empatikus, hiteles nevel6i magatartassal forduljanak a gyermekek felé és
vegyé€k figyelembe a kisgyermekek spontan érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a
pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai,
kulturélis és vallasi hovatartozasat.

Nagyon jol kell ismerniink a gyermekek egyéni sziikségleteit és ehhez kell
igazitanunk napirendiinket, hogy meg tudjuk valodsitani személyre sz6l6 gondozast
¢s segiteni  tudjuk a gyermekek 6néllosodasi torekvésiiket, valamint a gyermekek
érezz€k, hogy a kisgyermekneveldre mindig szamithatnak, ha sziikségiik van egy kis
batoritasra, simogatasra, gondoskodésra. Fontos az is, hogy a felndtt észrevegye €s
elismerje, ha sikeriilt felépiteni egy magas tornyot, vagy ha a helyére kertilt egy-egy
puzzle darab.

. Gondozasi helyzeteknek kiemelt jelentosége van, hiszen ez sokszor egy
bensdséges, intim helyzet, ahol a kisgyermeknevel6 a gondozasi folyamatok alatt,



sok mindenre meg is ,,tanitja” a gyermeket. A bolcsddénkben a kisgyermeknevelok
torekednek arra, hogy a gondozasi feladatokba bevonjak a kicsiket is. Tiirelemmel
kivarjak, mig a gyermek probalkozik onalldan az 6ltdzéssel, evéssel. Nem siirgetve
a gyermeket, lehetdséget biztositanak szamara, hogy egyediil oldja meg ezeket a
feladatokat. Gondozéasnal pozitiv visszajelzésekkel erdsitik a kisgyermek egészséges
én képének kialakulasat, valamint folyamatosan térekednek annak megerdsitésére.

. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatisa. A gyermekek kivancsiak,
érdekldddk, szeretnék felfedezni a vilagot, szeretnék megismerni, mi hogy és miért
miikddik és szeretnék kiprobalni, hogy nekik is sikeriil e beinditani, dsszerakni,
megszolaltatni azt a jatékot, amit tarsaik oly nagy élvezettel hasznalnak. Ehhez
nekiink felnétteknek kell megteremteni és biztositani a nyugodt, biztonsagos 1égkort,
a véltozatos ingergazdag targyi kornyezetet, ahol a gyermekek élményekhez,
tapasztalatokhoz juthatnak ¢s atélhessék a spontan tanulds 6romét és megmaradjon
benniik a vagy, hogy felfedezze az 6t koriilvevd vilagot. Ehhez fontos, hogy ott
legylink a kozeliikben €s ha valamiben elakadnak, elbizonytalanodnak, akkor egybdl
segitséget tudjunk nyujtani.

Az alapelvek betartasan tul a gondozas-neveléshez kapcsolodo feladatunk még,
hogy:

. Minden csoport kialakuldsakor, a beszoktatasok, és a gyermekek fejlettségi
szintjének megismerése utan ki kell alakitani a csoport végleges napirend;jét, melyet
csak a bolcsodevezetd jovahagyasaval lehet modositani.

. A csoportok évszakokra lebontva tervet készitenek, melyben az évszakokhoz
kapcsoloddan megtervezik a tevékenységformakat, mondokakat, énekeket, meséket,
stb.

. Az egészséges ¢letmod alakitasa.

. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése.

. A kornyezettudatossag, a fenntarthatosag elveinek beépitése a bolcsdde
hétkdznapjaiba, az €letkori sajatossagok figyelembevételével.

2.1. Bolcsédénk pedagogiai hitvallasa

Tudjuk, hogy a korai életkorban a csaladi minta a legmeghatarozobb, a bolcsddei
nevelés pedig a kiegészitd, tdmogatd, mintanyUjtd szerepével megfeleld alapot
biztosit a gyermek optimalis fejlddéséhez.

Mi a bolcsédében dolgozd szakemberek valljuk, hogy csak nyugodt, derds,
szeretetteljes, 1égkorben felndvd gyermekekbdl valnak boldog, kiegyenstlyozott, a
vilagra nyitott, érdeklédd, onalléan gondolkodni tudd emberek. A kisgyermek
¢letében az elsé harom év, az elsd kdzosség meghatarozo, és jelentds szerepe van a
gyermek késObbi személyiségfejlodésében. A kisgyermek ebben az életszakaszaban
a legsériilekenyebb testileg, lelkileg egyarant, erdsen fiigg a felndttektdl, ezért a
kisgyermekneveld személyisége meghatarozd. Fontosnak tartjuk, a biztonsagot
nyujto kornyezetet, melyben a legteljesebb odafigyeléssel 6vjuk és vigyazzuk a rank
bizott gyermekeket.
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2.2. Bolcs6dénk minéségpolitikaja

,,A mi felelosségiink minden toliink telhetot megtenni azért, hogy egy olyan bolygon
éljiink, amely nemcsak nekiink, hanem minden foldi életnek otthont ad.”

David Attenborough

Minéségpolitikai célkitiizéseink

Bolcsddénk olyan, gyermekekre szabott gondozési nevelési elveket alkalmaz,
melyek a bolcsddei ellatas teriiletén a kicsik igényeit maximalisan kielégitik, és
természetesen megfelelnek a  bolesddei  gondozds—nevelés  orszagos
alapprogramjanak. Mindezek feltétele a szakmai igényesség, mely elsésorban a
kisgyermekneveld képzettségén és neveldi attitidjén alapul, valamint azon,
hogy munk4jat hivatasként szeresse és végezze.

Fontos kiildetésnek tekintjiik a csaladok segitését, a tarsadalmi igényekre valod
gyors reagalast, a fiatal anydk munkaba allasdnak segitését. A rank bizott
gyermekeket csalddias kdrnyezetben fogadjuk, és sok szeretettel vessziik koriil.
Segiteniink kell, a gyermek és kisgyermekneveld kozt kialakuld érzelmi
kapcsolatot, hiszen a  kotddésnek  dontd  jelentésége van  a
személyiségfejlodésben.

Elkotelezettek vagyunk a szakmai munka é€s az intézményi mikodés
szinvonalanak folyamatos fejlesztése irant.

Toreksziink arra, hogy bolcsddénk olyan intézmény legyen, ahol a sziilék aktiv
résztvevoi a bolesddei életnek, hiszen egyediilalld ismeretekkel rendelkeznek
gyermekiikrél. Fontosnak tartjuk, hogy a csalddokkal megfeleld egytittmiikodés
alakuljon ki a gyermekek optimalis fejlodésének érdekében.

Olyan intézmény munkdajanak szeretnénk részesei lenni, ahol a nyugodt 1égkor
tartalmas szakmai eredményeket hozhat, melyek egyiittesen szolgaljak a
gyermekek, sziilok és a szakma érdekét.

Szem el6tt kivanjuk tartani a csalddias hangulata bolcsédei 1égkor
megteremtését, ahol nemcsak a gyermekek, hanem az dket gondoz6 felndttek is
jol érzik magukat, és sajatjuknak tekintik és valljak munkahelytiket.

Célunk, hogy a kornyezettudatossag dthassa a mindennapokat, ez a bolcsédében
a fenntarthatdsagra nevelést is lehetdové teszi. Ennek soran a neveldk és a
gyermekek tiszteletben tartjak a természeti kornyezetiiket, és aktiv résztvevoi
lehetnek a mindennapi élet adta lehetdségeknek. A természet szeretetére €s a
kornyezetvédelemre nevelést, a zold jeles napokat beépithetik a bolcsddei
¢letbe.

2.3. Bolcsodénk sajatossagai, szakmai programjanak konkrét bemutatasa

Minden bdlcsdde, igy mi is szakmai programunk Osszeallitasanal figyelembe vette
¢s betartja ,,A bolcsddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai” moddszertani levél
eldirasait. E mellett azonban fontosnak tartjuk kiemelni, egyéni sajatossagainkat,
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jellemzdinket, melyek megkiilonboztetnek minket a kornyezetiinkben 1évo
intézményektol.

Ezek pedig a kdvetkezdk:

Bolcsodei épliletiink elhelyezkedése, a természet kozelsége egyenes Ut a
kornyezettudatos nevelés felé. Mindezt szelektiv hulladékgytjtési lehetdséggel,
ujrahasznositasi tevékenységekkel, komposztalassal, energiatakarékossagra
torekvéssel, a természeti koOrnyezet tudatos megismerésével, apolasaval
igyeksziink biztositani.
Zold jeles napok, illetve vilagnapok beépitését tervezziikk a mar meglévd és
ismertebb linnepnapok, bolcsédei hagyomanyok kozé.
Epitett kornyezetiinkkel is a kornyezettudatos nevelést szeretnénk szolgalni.
Jatszoudvarunkon  komposztald, esévizgylijtd, madarodti, bogarhotel,
gyokereztetd novényladak kihelyezését tervezziik.
A Dbolcsdédénket koriilvevd novény és allatvildg megismerése pedagogiai
tevékenységeinkben, illetve a szabadjaték soran is nagy hangsulyt kap a gondozasi
¢év folyaman (pl.: tematikus jelek kivalasztasa, csoportszoba elnevezése, tematikus
mesekonyvek, ismeretterjesztd konyvek kihelyezése, az ¢€letkornak megfeleld
szakmai bemutatok, pl. madaraszok meghivasa, természetes alapanyagi
jatékeszkozok alkalmazasa, természetben el6forduld anyagok, termések
behozatala a csoportszobaba, kreativ tevékenységek ekoré felépitése, stb.)
A bdlcsddei gondozasi, nevelési alapelvek, illetve szakmai modszerek betartasa
mellett, egyedi, az Orokvolgy Bolcsédére jellemzd adottsag a sajat funkcidval
rendelkezd konferencia, illetve kozdsségi tér, mely elsOsorban a II. keriileti
Egyesitett Bolcs6dék Intézményeinek ad helyet kiilonb6zd kozosségi
lehetdségekre:

o tovabbképzések, hazi tovabbképzések szervezése

o vezetdi értekezletek megtartasa

o szakmakozi, tarsintézmények részvételével szervezett programok

bevezetése
o rekreacios lehetoségek kialakitasa (pl.: mozgasprogramok, kreativ
tevékenységek, szabadidds lehetdségek a szakmai garda részére)

o sziil6i edukacios lehetdségek szervezése

o csoportos gyermekprogramok lebonyolitasa, stb.
A Budagyongye Bolcsdde tagintézményeként 1) szervezési feladatok is
megjelennek az Ordkvolgy Boleséde megnyitasaval. Ezek kidolgozasa, a
hétkoznapi miikddés kialakitasa, a csapatépités, illetve a ,,bazis” bolcsodével valod
kapcsolattartas kiépitése mind-mind 10j feladat lesz a gondozasi év soran.
Napi feladataink mellett toreksziink arra, hogy sok k6zos programot szervezziink
a sziilokkel, mert igy jobban megismerhetjiik egymast és az tinnepek €s a kdzds
programok alatt még inkabb képet kapnak arrdl, milyen pedagodgiai elveket
vallunk, és nem utols6 sorban jol érezziik magunkat ezeken a programokon.

A kovetkezo kozos programokat tervezziik:

- Marton nap az Uj gondozasi év elsd olyan eseménye, ahol minden
csaladot szeretettel varunk. Ennek a napnak taldn az adja meg a
hangulatat, varazsat, hogy este kimegyiink a bolcséde udvarara és a
gyermekek ¢és kisgyermekneveldink altal készitett libakkal”,
lampasokkal korbesétaljuk az udvarunkat és az alkalomhoz
kapcsolodd dalokat énekliink. Természetesen az iinnepre vald
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rahangolodast mar napokkal elobb megkezdjiik, de a sotétben valo séta
szokott lenni az esemény {6 varazsa.

Télapé varas: a gyerekek nagyon varjak ezt a napot, hiszen eldtte
kisgyermekneveldink sokat mesélnek a Télaporol, és beszélgetnek
arrdl milyen nagyszakallu bacsi 6 és a puttonya milyen sok ajandékkal
lesz telerakva. A Télapot hozzank egy mand szokta elkisérni, aki segit
kiosztani az ajandékokat.

Kreativ délutanok alkalmaval egyiitt késziilnek a csaladok, sziilok,
gyermekek és a kisgyermeknevelok az Advent, illetve tavasszal a
Husvét jegyében. Itt kotetlenebb formaban beszélgethetnek a
felnottek, mikdzben észrevétleniil leshetnek el kreativ praktikdkat a
kisgyermekneveloktdl. Az egyiitt alkotas élménye, valami uj,
sajatkezti ,,remekmii” Ilétrehozdsa nagy ¢lmény gyermeknek &s
feln6ttnek egyarant.

Karacsony linnepkorre elsdsorban, mint csalddi eseményre tekintiink,
azonban a rdhangolddasra a csoportokban is nagy hangsulyt fektetiink.
A gyermekekkel kozdsen énekelt, az tinnephez, illetve az évszakhoz
kotédo dalokat a sziildkkel is megosztjuk. A kozds bolesddei fenyofat
minden gyermek ¢ékesitheti egy 4ltala, a bolcsddei csoportban
elkészitett disszel.

Farsangi {nneplink el6tt nagy késziilédés szokott lenni.
Természetesen ezen a napon szinte mindenki jelmezbe 01t6zik. A nagy
mulatsag utan a nap vart eseménye a farsangi fank elfogyasztasa.
Husvét: a kicsit borusabb téli napok utdn elkezdiink késziilédni a
tavaszvarasra ¢és a nyuszi érkezésére. Illyenkor mar egy-két héttel eldtte
a gyerekek nagy élvezettel festegetik a tojasokat, ragasztanak kis
diszeket és kozben meséliink nekik a husvéti szokasokrol. Eldkertilnek
az linnephez kapcsolddd mesekonyvek és ha lehetdségiik van ra, akkor
egy napra egy €16 nyuszi is meglatogat minket.

Anyak napja/Apak napja: anyak/apak napjara szintén a gyerekekkel
kozosen szoktunk késziilodni, bar tudjuk ez a nap egy csaladi {innep,
de a sziil6k nagyon oOriilnek annak, amikor talan el8szor kapnak olyan
kis meglepetést gyermekeiktdl, melyet 6k készitettek.

A Gyermeknapot  terveink szerint Osszekotnénk a
bolcsddebucsuztatoval. Tarsintézménylinkben, a Budagyongye
Bolcs6dében ez a nap mar hagyomany. Sajat arculatunkra formalt
programokkal késziiliink a csalddok szdmara. Az udvarunk minden
adottsagat igyeksziink kihasznalni, az arnyékosabb részen kreativ
foglalkozasokat szerveziink.

Jeles kornyezetvédelmi napok: Keriiletiinkben minden bolcs6dében
megemlékeznek egy-egy vilagnaprol, de ilyen koncentraltan, illetve
elsésorban a kornyezetvédelmet f6 fokuszként szem elétt tartva, az
Ordkvolgy Bolesdde igyekszik az élen jarni. Akar a gyermekekkel a
nap folyaman vagy a csaladokkal kozosen terveziink kiilon
programokat a kovetkez6 témdakban: pl.: Vadvilag Vilagnapja,
Beporzok Napja, Erdék Vilagnapja, Viz Vilagnapja, a Fold Napja,
Madarak és fiak Napja, Kornyezetvédelmi Vilagnap, Allatok
Vilagnapja, Hulladékcsokkentési Hét, stb.
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3. A bolcsédei élet megszervezésének elvei és modszerei

A bolcsddei gondozas-nevelés alapvetd feladata a gyermekek szakszerli gondozas a
nevelése mellett, hogy a csaladokkal partneri kapcsolatot alakitsunk ki, hiszen valljuk, a
bolcsédébe keriilés utan, kozosen kell biztositanunk a gyermekek harmonikus fejlodését.
Tamaszkodnunk kell a sziilok informécidira, tapasztalataira, mert 0k ismerik legjobban a
gyermekek egyéni igényeit, szokasait, melyek segitségével a kisgyermeknevelok
differencialt, személyre sz6l6 modszerek alkalmazéisaval, segithetik Oket az 1j
kornyezethez vald alkalmazkoddshoz. A kisgyermekneveldk pedig szaktudasukkal,
tapasztalataikkal tudjak segiteni a csaladokat. A korrekt partneri egyiittmiikodés feltétele
a kolcsonds bizalom, az Oszinteség, a hitelesség, a személyes hangvételd, etikai
szempontbol megfeleld, tapintatos folyamatos kommunikacio.

Mi mar a bolcsddébe keriilés eldtt toreksziink arra, hogy a bizalmon alapul6 partneri
kapcsolat alapjait letegyiik. Ehhez kiilonb6z6 modszereket alkalmazunk, melyek segitik
egymas jobb megismerést. Ezek a modszerek a kovetkezok:

. Bolcséde kostolgatora hivjuk a sziildket és gyermekeket, ahol bemutatjuk a
héazainkat, elmondjuk szokésainkat. Meghallgatjuk az aggodalmakat, beszélgetiink
a gyermekintézményekkel kapcsolatos hiedelmekrdl. Ezen az ismerkedd napon a
szlldk kicsit belelathatnak napi munkankba, és benyomast szerezhetnek az
intézmény nevelési 1égkorérdl is.

. Sziildi értekezletet tartunk a felvételt nyert gyermekek sziileinek. A kozos sziiloi
értekezleten informalis tajékoztatast adunk a bolcsddék hazirendjérdl, szervezeti és
mukodési szabalyzatarol, napirendjérdl, a téritési dij Osszegérdl és a fizetés
modjarol. A bolcséde szakmai programjat a csaladok rendelkezésére bocsatjuk. A
Gyvt.32.§(7) bekezdés értelmében ,,Megallapodast” kotiink a csalddokkal a
bolcsédei ellatds iddintervalluméra, tartalmara, a személyi téritési dij
megfizetésének modjara vonatkozoan. Elmondjuk, milyen dokumentumok
Osszegyljtése szilkséges a gyermek beiratkozasdhoz és a dijfizetés Osszegének
megallapitashoz.

Tajékoztatjuk a csaladokat a gyermekek és sziilok jogairdl, kotelezettségeirdl.
Megalakitjuk a Sziildi Erdekképviseleti Forumot, hogy a hozzank jaré csalddok
jogaikat érvényesiteni tudjak. Tajékoztatast adunk arrdl is, hogy az épiilet
folyosojan ,,panaszladat” helyeztiink el, ahol élhetnek panaszjogukkal.

. Sziilocsoportos beszélgetést az elsé sziiloi értekezletet kovetden tartjuk. Itt mar
nem az informaci6 atadason, hanem a kapcsolatépitésen van a hangsuly. Beszéliink
a bolcsddével kapcsolatos gondolatokrdl, hiedelmekrdl és érzésekrdl. Fontos
nekiink, hogy tisztdban legyiink a sziil6 benyomadsaival, tapasztalataival,
ismereteivel, hiszen csak ennek birtokaban tudunk ra értdn figyelni, esetleges
szorongasait feloldani, hiedelmeit megvaltoztatni.
Ezen a csoportbeszélgetésen megosztjuk egymassal az elvalas érzéseit és
nehézségeit.
A késobbiekben segitiink eligazodni a dacossag, akarat, félelem, a szobatisztasag
problémainak rejtelmeiben. A ,,gondolat megosztas™” altal lehetéség adodik arra,
hogy a nevelési megoldasok koziil mindenki maga valassza ki a szamara
legmegfelelobbet. Ezaltal segitlink eligazodni a gyermeknevelés rejtelmeiben, de
egyben erdsitjiik a sziil6i kompetenciat is.

. Csaladlatogatasra megyiink el, ahol alkalom nyilik a gyermeket otthoni
kornyezetében megismerni, szokdsait, napirendjét megbeszElni és képet kaphatunk
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arrol is, milyen nevel6i 1€gkor veszi koriil otthon. Latogatas alkalmaval ,,beajanljuk
magunkat” is. Elmondjuk, miben vagyunk erdsek, milyen értékeink vannak, miért
vagyunk meggy6zddve arrdl, hogy a bolcsdde jo hatdssal van a gyermekek
fejlodésére és szocializacidjara. Megosztjuk a tapasztalatunkat az anyaval és
elmondjuk, miért fontos a sziilovel torténd beszoktatds a gyermek, a szild és a
kisgyermekneveld szempontjabol.

Fontossdga a kisgyermekneveld szempontjabol:
bizalmas kapcsolat kialakitasa, a sziilok fesziiltségoldasa, a gyermek
megismerése sajat kornyezetében, megfigyelhetd a gyermek
csaladban elfoglalt helye, szerepe, fontossaga, csaladi
hattér tisztanlatéasa.

Fontossdaga a gyermek és a sziilo szempontjabol:
a kisgyermekneveld megismerése a gyermek sajat kornyezetében,
a felszabadultabb beszélgetés megkonnyiti az informacidok atadasat, a
kisgyermekneveld ,csak rajuk” figyel, 6k vannak a figyelem
kézéppontjaban.

Szakmai feladat a csaladlatogatdssal kapcsolatban:
A sziild meggy6zése a latogatas hasznossagarol, a gyermekre gyakorolt
pozitiv hatasarol.
A gyermek kisgyermekneveldi a beszoktatast megel6z6 héten, a sziilokkel
eldre egyeztetett idopontban meglatogatjdk a csaladot. Ilyenkor a
gyermeknek apro sajat készitésii ajandékkal kedveskednek.
Csak akkor kell eltekinteni a csaladlatogatastol, ha a sziil6 mereven
elzarkozik, ennek okat a kisgyermekneveldnek jelezni kell a vezetd felé.

Sziilovel torténé beszoktatast azért tartjuk nagyon fontosnak, hogy a kisgyermek
az édesanyja biztonsagot nyu;jto jelenléte mellett ismerhesse meg az 01j kdrnyezetet.
A sziilének a beszoktatds (ami kb. két hétig tart) alatt van modja arra, hogy
megmutassa a kisgyermekneveldének az otthon kialakult szokéasokat, ritualékat,
gondozasi modozatokat. A kisgyermekneveldnek lehetdsége adodik arra, hogy a
szlilének ¢és kisgyermekének bemutassa a bolcsédei szokasokat, nevelési és
gondozasi elveket és modszereket, bizalmi kapcsolatot épitsen ki a csalad és az
intézmény kozott.
A beszoktatds szempontjai:
a kisgyermek felkészitése a bolesdder életre (beszoktatds eldtt
csaladlatogatas, sziild felkészitése a beszoktatdsra- tdjékoztatas), lehetdség
adésa a beszoktatas eldtti ismerkedésre — bolcsddekostolgatd minél jobban
megkdnnyiteni az anya ¢s gyermeke kozotti elvalast, fokozatos legyen (1.
nap 1 drat, naponta emelkedd id6tartam- legalabb 2 heti periddusban), anya,
ill. mas gyermekhez kozeli személy jelenléte a beszoktatas alatt (a gyermek
gondozasat fokozatosan atadva a kisgyermekneveldnek),
1 4j gyermek fogadéasa hetenként,
a gyermeket a beszoktatds iddszakdban ugyanaz a kisgyermekneveld
fogadja, ,,sajat kisgyermekneveld” rendszer

wiajat” kisgyermeknevel6 rendszer a személyi allandosag elvén nyugszik: Az
¢desanyaval kialakult szoros kotdédés utan a bolcsddében kell lenni egy olyan
személynek, aki segit megkOnnyiteni az elvalas és beilleszkedés nehézségeit, és
jobban figyelemmel kiséri a gyermek fejloddését, €s szadmon tartja az Gjabb fejlédési
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alloméasokat. A ,,sajat” gondozo6i rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre,
szamon lehet tartani a gyermek egyéni igényeit, problémait, szokasait €s 6 az a
személy, akinek tobb ideje van arra, hogy atsegitse a gyermeket a bolcsddei élete
soran adodo nehézségeken.

. Bolcs6dénkben a személyes Kkapcsolattartas fontos részét képezik a napi
talalkozasok. A reggeli atvételnél a kisgyermeknevelok érdeklédnek a gyermekkel
tortént el6z6 napi eseményekrol, délutan pedig atadaskor tajekoztatjak a sziiloket az
aznapi torténésekrol.

. Minden gondozasi egységben faliujsagon is tajékoztatjuk a sziildket, a
bolcsddénket érintd fontosabb eseményekrdl, aktudlis hirekrdl, melyek szintén a
kapcsolatépitést, segitségnytjtast segiti.

A nevelési modszereink megvalositasanak elengedhetetlen feltétele:
jol szervezett napirend
a korosztalyra kifejlesztett korszerti tdplalkozas
a jo targyi felszereltség (jatékok, fejlesztd eszkdzok, kert, butorok)
a jol képzett szakember garda a gyermekcsoport idealis 1étszama

3.1. A napirend kialakitasa
A napirend az aktudlisan egy csoportba tartozd gyerekek sziikségleteinek
kielégitésére iranyulo é€letszervezési feladat. A gyerekek étkezési-, jaték-, pihenési
sziikségletiik egyéni figyelembevételével kell kialakitani a napirendet, a csoport
érdekeivel Osszehangoltan.
A napirend szolgadl alapul a gyermek szdmara a tdjékozodasban, és a
biztonsagérzetében.
A gyermek egyéni igényein til meghatarozza a napirendet a gyermekek fejlettsége,
a létszam, az évszak, iddjaras. A kisgyermeknevelok munkarendje a gyermekek
napirendjéhez kell, hogy igazodjon. A kisgyermekneveldk a csoport kialakuldsa
utdn egymassal egyeztetett alland6 napirendet és munkarendet dolgoznak ki. Ezen
valtoztatni csak k6z0s, - a bolcsddevezetdvel egyeztetett — megfontolds utan lehet.
Altalanos alapelvek:
- Minden egyes gyermek és a csoport igényeinek figyelembevétele,
Osszehangolésa.

- Bolcsddei nyitvatartési ido.

- A gyermek otthoni és bolcsddei napirendjének egymashoz kozelitése.

- A gyermekek ¢letkori sajatsagainak, igényeinek, fejléddésiiknek szem eldtt

tartasa.
- Sziikségletek valtozasa- évszakok (nyari, 0szi, tavaszi, téli napirend).

Gyakorlati szempontok:

- elegend6 1d6 hagyésa a gondozasi muveletekre,

- varakozasi 1d6 kikiiszobolése,

- folyamatossag,

- Osszehangoltsag,

- egységenkénti, ezen belill kiilon Osszeallitott csoportok napirendje
(cstisztatott napirend),

- a kisgyermekneveldi és technikai dolgozé munkarendjének igazoddsa a
napirendhez,
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- a csoport pontos korOsszetételének figyelembe vétele, a gyermekek
megoszlasa a kisgyermeknevelok kozott (vegyes-, azonos koru
gyermekcsoport),

- a csoportok alcsoportokra bomlanak a ,sajat kisgyermekneveld” elv
értelmében,

- minden egyes gyermek egyéni igényének figyelembe vétele.

Az altalanos napirend fébb szempontjai:

7:00-8:00 |Reggeli érkezés, gyermekek fogadasa, kotetlen jaték, meghitt beszélgetések
8:00-8:30 |Reggeli
8:30-10:00 | Szabad jatéktevékenység a kisgyermekneveld  feliigyelete
és tamogato tevékenysége mellett, tizorai.
10:00- Udvari jaték / az id6jarastol fiiggden ez az iddpont rugalmasan valtozik /
11:30
11:30- A gyermekek folyamatosan jonnek be az udvarrél a sajat kisgyermekneveldikkel.
12:30 Tisztalkodnak, ebédelnek, 6ltozkddnek és pihenni térnek.
12:30- Pihenés, alvas. Az ébredés sorrendjében kelnek fel a gyermekek, fiirdészobai
15:00 tevékenyseégeket végeznek. Uzsonnaig kotetleniil jatszanak.
15:00- Uzsonna
15:30
15:30- Szabad jatéktevékenység, haza adas
17:00

3.2. A korosztalyra kifejlesztett korszert taplalkozas

A bolcséde keriileti egységesitett éves étlap alapjan latja el kisgyermekek
¢lelmezését, figyelembe véve a rendeletben eldirt korosztilyi sajatossdgokat,
valamint az egyéni sziikségleteket. Orvosi javaslatra kiilon étrendet biztositunk az
arra raszoruld gyermekeknek.

Az étrend az egészséges fejlodést szolgalja. Sok nyers gyiimolcsot, izletes fozeléket,
megfeleld mennyiségii tejet, hist, tojast kindlunk.

Az 06nallo étkezésre még nem érett gyermeket 6lben etetjiik. Azok ehetnek asztalnal
¢és probalkozhatnak a kanal hasznalataval, akik mar biztonsagosan tudnak iilni.

Az ételeket szakképzett szakacsnd késziti a Hiivosvolgyi Bolcsddében, a HACCP
eldirasainak megfelelden, korszerlien felszerelt konyhéban, dietetikus végzettségi
¢lelmezésvezetd feliigyelete mellett. Innen bolcsddénkbe kiilsd cég szallitja majd a
napi 4-szeri étkezést, helyben talald konyhat biztositunk.

Az 6ltdzoben kitett étlaprol a sziilok mar hét elején érteslilnek melyik nap, mi a
menii. gy folyamatosan taldlkoznak a korszerii étkezés valtozatos lehetSségeivel. A
gyermekorvos, ill. az élelmezésvezetd alkalmanként eldadasokat fog tartani a
kisgyermek taplalas sajatossagairodl, az egészséges étkezés jelentdségéral.
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3.3. A jo targyi (jatékok, fejleszté eszkozok, kert, butorok) felszereltség

A kisgyermeket koriilvevd targyi kornyezetet — a bolcsddei szolgaltatast nyujtd intézmény
épiiletét, jatszéudvarat és egyéb helyiségeit, egyéb berendezéseit, butorait, jatékkészletét — a
jogszabalyi és szakmai eléirasoknak megfelelden (az NM rendelet 11. szamu melléklete) — és
a csoportba jaro kisgyermekek 1étszdma, életkora, igényei alapjan ugy alakitottuk €s alakitjuk
ki, hogy az biztonsagos legyen ¢€s a bdlcsddel nevelés megvalositasat szolgalja az alabbiak
szerint: szolgélja a gyermekek biztonsagat, kényelmét, otthon kozeli 1égkort teremt, megfelel
a testméreteknek, biztositja egészségiik megdrzEsét, higiénidjat, biztositja a szabad levegdn
tartozkodas feltételeit, nydron pancsolédsi lehetdséget biztosit, lehetdvé teszi mozgas- ¢€s
jatékigényiik kielégitését, elkiiloniilési lehetdséget biztosit, a gyermekeket szinekkel,
formakkal, kornyezetbarat- és természetes anyagokkal veszi koriil, a csoportszoba diszitése
diszkrét és esztétikus, korosztalynak és az évszakoknak megfeleld, kultirat hordoz. A
bolesdédénk targyi felszereltsége minden szempontbol kivalonak mondhatd. Az eldirt
minimumfeltételeket joval meghaladja mennyiségben és mindségben eszkoz felszereltségiink.
A jatszokertben telepitett jatékok és valtozatos mobil jatékok biztositjak a gyermekek szamara
a felhdtlen jatéklehetdséget.

A gondozas ¢és a jaték a bolcsddei élet egyenrangliian fontos helyzetei, melyekben
lényeges a gyermek szabad aktivitds iranti és kompetencia érzésének erdsitése.
Elfogadjuk és napi munkank sordn figyeliink arra, amit Bruno Bettelheim mondott,

hogy:
A mese az az abécéskonyv, melybdl a gyermek megtanul sajat lelkében olvasni.”

Gondozads
A csecsemd ¢és a kisgyermek nevelésének legfontosabb teriilete a gondozés. A
gyermek elsdsorban ezekben a helyzetekben van kettesben neveldjével, aki ilyenkor
nyujthatja neki azt a megkiilonboztetett figyelmet, amelynek talajan a jo kapcsolat
kialakulhat.
Tulzas nélkiil lehet azt allitani, hogy a gyermek elsdsorban gondozés kozben, testi
sziikségletei kielégitése kapcsan ismeri meg Onmagat és kisgyermekneveldjét. A
sziikségletek érzékelésén és azok kifejezésére kapott valaszon keresztiil tanulja meg
magat a sziikségletet (azt, hogy €¢hes vagy szomjas stb.), és azt is, hogy 6 az, aki €hes
vagy szomjas.
Az érzelmi fejlédés szempontjabdl igen fontos szerepe van a gondozas kdzbeni testi
kontaktusnak. Ezért igen nagy hangsulyt kell helyezni arra, hogy a gondozas kdzben
az ,érintd kéz” mozdulata tapintatos és egyiitt érz0 legyen. Ezzel biztosithatja a
kisgyermeknevel6 a gyermek biztonsag érzetét, és igy alakul ki a gyermekben, hogy
szlikségleteinek kielégitése kozbeni testi kontaktus 6romforras mindkettdjiik szamara.
Csak a j6 gondozas része a neveldi munkdnak. A nem megfeleld pedig gatja a
személyiség egészséges alakulasanak. Ha a sziikségleteket nem megfelelden elégitik
ki, a fizikai biztonsagérzet hianya gatlas ala vonja a gyermek érdeklodését onmaga és
a kiilvilag irant, korlatozza a beliilrél fakado aktivitdsanak kibontakozasat és szocialis
beilleszkedését is.
Ezért bolcsédénk kisgyermekneveldi arra torekednek, hogy a gondozds minden
esetben bensdséges interakcids helyzet legyen - a kisgyermekneveld és a gyermek
kozott -, melynek elsddleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése.
Tovabba mindig szem elott tartjak, hogy a szocidlis kompetencia kialakuldsanak egyik
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feltétele az, hogy a gyermek csecsemoOkortdl kezdve aktivan vehessen részt a
gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy probalkozni, hogy kozben érzi a
kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, timogato segitségét. Sikeres probalkozasait
meger0sitéssel, dicsérettel jutalmazzak (ez noveli az egylittmiikodési kedvet), a
sikertelenség viszont nem kap elmarasztalast. Lényegesnek tartjak az elegendd ido
biztositasat, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa hossza gyakorlast igényel.
Kiilonds gondot forditanak a kommunikaci6 érzelmi toltésére, mivel a
kisgyermeknevelének a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az onelfogadasra és a
pozitiv énkép kialakulasara, melyek nagymértékben befolydsoljadk a személyiség
egészséges alakulésat.

Jaték:

az ismeretek ataddsanak masik szintere a jatéktevékenység, mely végig kiséri az
embert egész €lete soran, s kdzben eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis
fejlodését. Személyiségformalod erejét csak ugy lehet megtartani, ha megfeleld
szakmai tudas birtokaban, a gyermek érdekeit mindig szem el6tt tartva, a személyi-
¢s targyi feltételek biztositdsa mellett szervezziik meg a jaték feltételeit. A
kisgyermekneveld a jaték feltételeinek biztositdsdval és neveldi magatartasaval
tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek
igényeitdl és a helyzettdl fliggden kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak
tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad els6sorban lehetdséget a tarsas
kapcsolatok fejlédésére is. A tobbi gyermekkel valo egyiittlét Sromforras a
kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek
fejlodését.
A jaték nemcsak azért kitling talaja a fejlesztésnek, mert altala szinte észrevétlentil
tanul a gyermek, hanem azért is, mert a jaték kdzben ismerkedik, ill. megismeri az 6t
koriilvevd kornyezetet, majd idOben elére haladva kiélheti, kiprobalhatja,
feldolgozhatja ¢és gyakorolhatja az életben el6forduld szitudciokat, az 6t érd
¢lményeket. A jaték tehat olyan komplex tevékenységforrds, melyet a
kisgyermeknevelének tudatosan kell felhasznalnia a nevelés folyamataban, célja
eléréséhez.

Mondoka, ének: a bolcsddében sokrétii zenei €lmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad
lehetdséget a kdrnyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel6 kellemes ének-
¢s beszédhangja, spontan dudolgatdsa, ritmusos szdovegmonddsa, a dallam é&s
ritmushangszerek hallgatasa, megszodlaltatasa, a kozos éneklés. A gyermek életkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodo,
felelsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok
és értékes zenemivek felkeltik a kisgyermek érdeklédését, formaljak esztétikai
érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A
személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas
pozitiv  érzelmeket keltenek, Oromélményt, érzelmi biztonsdgot adnak a
kisgyermeknek. Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt,
a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zene anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki
egészségéhez, valamint a csoportban a deriis, baratsagos 1€gkor megteremtéséhez. A
bolcsddei zenei nevelés eredményes megvalositdsa lehetdséget nyujt a gyermek
tovabbi zenei fejlodésére.

Vers, mese
A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd,
gondolkodas, emlékezet és képzelet) és szocialis fejlodésére. A versnek elsésorban a
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ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A
verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacids helyzet, igy a
kisgyermek szdmara alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A
gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére
mas helyzetekben nincs lehetdsége. Fejlodik emberismerete, a foéhdssel vald
¢letfilozofia és az 6nalld véleményalkotas alakuldsat.

Alkoto tevékenységek
Az 6rom forrdsa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az
onkifejezés, az alkotds - nem az eredmény. A kisgyermekneveld a feltételek
biztositasaval, az egyes technikdk megmutatasaval, a gyermek pillanatnyi igényeinek
megfeleld technikai segitéssel, az alkotokedv ébren tartdsaval, a gyermek alkotasanak
elismerésével és megbecsiilésével, megdrzésével segitheti az alkotd tevékenységek
iranti érdeklddést és a személyiségfejlodére gyakorolt hatasok érvényesiilését.

Egyéb tevékenységek
Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elokészitéséhez és megoldasahoz,
az egymasrol és a kornyezet szépségérdl valdo gondoskodashoz kapcsoldodnak (pl.
viraglocsolas, gyiimolcsnap elokészitése ... stb.). Az 6rom forrdsai az egylittesség, a
kozos munkalkodas €s a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése. A
gyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, és barmikor kiléphetnek, az onkéntesség
nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. A helyzetek 1ényeges tanulasi
lehetdsége az egymasra €piil6 elemekbdl allo miiveletsorhoz igazodassal probalkozas,
az egyiittmikodés €s a feladatok megosztasa. Az egyes tevékenységek fejlesztik az
izlést, a hétkdznapi élet esztétikuma iranti igényességet, a masok felé fordulast, masok
igényeinek figyelembevételét és az empatiat.

Mozgas

CsecsemoO- ¢és kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki, fejlédnek. A

mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek drommel gyakorolja a mozgést.
Mind a szobaban, mind az udvaron biztositani kell a gyermekek szaméra minél
nagyobb mozgasteret, mozgasfejleszté jatékokat, melyek hasznalata soran
gyakoroljak a gyermekek az egyes mozgasformakat, fejlodik mozgaskoordinacidjuk,
harmonikussa valik a mozgasuk. A jatékeszk6zok szerepe az érdeklodés felkeltése, a
mozgas aktivitas fenntartasa.
Fontos szempont, hogy a kornyeztet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat
kikiiszoboljiik. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetésége a gyermekeknek, annal
nagyobb oromiiket lelik a jatékban.

Tanulas
A teljesitmény elvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsédében nincs
helye. A bolcsédei nevelés-gondozas teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban
értelmezziik: minden olyan tapasztalat- €s/vagy informacioszerzési folyamat tanulas,
amely tartos valtozast idéz el6 a viselkedésben €s/vagy a gondolkodasban.
A tanulas a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo tevékenység, ill. tevékenységbe
agyazottan torténik. A tanulas legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az
érdeklddés.
A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes €lethelyzetek: a gondozas és a jaték,
a felndttel €és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és kommunikacio. A tanulas
formai: utdnzds, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld gyermek
interakciobol szarmaz6 ismeretszerzés €s szokaskialakitas.
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Abeszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos €s tamogatd kornyezetben zajlo felnétt-gyermek
¢és gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a
nyelvi sziikségleteit, akiknek mas az anyanyelviik, mint a nemzeti nyelv.

3.4. Személyi feltételek

A minimum szakmai feltételek a 15/1998.(IV. 30) NM rendelet 1. sz. melléklete
szerint biztositottak.

Bolcsédevezetd-helyettes: 116
Kisgyermeknevelo: 2 16
Konyhai kisegito: 1 6
Mosoénd/takaritond: 116
Bolcsddei dajka: 1 6
Kertész: 1 16
Osszesen: 718

Képzések tovabbképzések és az egyéni szakmai fejlodés biztositasa

A bolcsédét felséfoku szakmai végzettséggel rendelkezd szakember vezeti. E tudés
birtokaban a bolcsOdevezetd képes irdnyitani és szervezni a bolcsdde strukturalis
miikodését.

A gyermekeket kisgyermekneveldi végzettséggel rendelkezd szakemberek latjak el. A
kisgyermeknevel6i hivatas igen komoly felkésziiltséget kivan meg, mert 6k a
legérzékenyebb, legtobb torddést, szeretetet, dédelgetést igényld korosztalyt nevelik,
gondozzak, biztositjadk szamukra a harmonikus testi, szellemi, valamint szocialis fejlodés
lehetOségeit, feltételeit. A kisgyermekneveldi képesités érettségi utan szerezhetd meg és a
gondozasi ismeretek mellett gyermeknevelési, fejlodés-1élektani, egészségiigyi, zenei
képzésben is részesiilnek. Ezen ismeretek birtokaban segitik a gyermekeket a vilag
megismerésében ugy, hogy aktivitasra valod igényiiket tiszteletben tartjak, és nem veszik el
toliik a felfedezés oromét. Segitik dket a pozitiv én-kép kialakulasaban, az idedlis pszichés
allapot elérésében, melyben a gyermekek boldogan, Onfeledten tevékenykedhetnek,
jatszhatnak, ,tanulhatnak”.

A kisgyermeknevelOk szakmai ismereteken kiviil, szocioldgiai, szocidlis €s jogi képzést is
kapnak, hiszen ezen ismeretek is sziikségesek ahhoz, hogy a gyermekjoléti alapellatas
keretén belil miikodd bolcsddénkben szakszerlien tudjuk segiteni a hozzank jaro
csaladokat.

Szakembereink 4 évente kotelezd szakmai tovabbképzéseken vesznek részt a 9/2000
(VIIL.4.) SZCSM rendelete értelmében. Emellett rendszeres hazi tovabbképzéseken is
foglalkozunk a szakmai ismeretek megujitasaval, uj modszerek atadasaval. LehetOséget
adunk ¢és tamogatjuk a kollégandk tovabbtanuldsi szandékat, szakmai megujulasat. A
palyakezd6 kisgyermekneveldk szakmai fejlodését gyakornoki rendszerben biztositjuk és
segitjik.

2018. januar 1-tdl pedig, a vezetOképzés keretében a vezetdi megbizas kezdetétdl szamitott
egy éven belill alapoz6 képzés teljesitésére, tovabba az alapozd képzés teljesitésének
idépontjatol szamitott négy éven beliil, majd ezt kovetden két évenként megujitd képzés
teljesitésére koteles minden vezetd.

21



A bolcsédei dajka munkakorre vonatkozoan, a 20/2017. (IX. 18.) EMMI rendelete a
bolcsdédei dajka, a Dbolcsddei szolgaltatast nyujtd személy ¢€s a napkdzbeni
gyermekfeliigyelet  szolgaltatast nyajté  személy  képzésének  szakmai  és
vizsgakovetelményeit hatdrozta meg.

5. Kapcsolattartas

Kapcsolattartas a sziilokkel:

T4ajékoztatas bolcsddei felvételnél

Sziil6i értekezlet

Csaladlatogatas

Beszoktatas

Napi talalkozasok

Egyéni beszélgetés sziikség szerint

Sziilé — csoportos beszélgetés

,»Csaladi flizet” /irasos tajékoztatas /

Szervezett programokon — bdlcsddei

tinnepek - valo talalkozas

o Sziiléi Foérum  képviselgje  altali
beszélgetések

o ,,Nyitott bolcséde”
o  Hirdet6tabla

0O O 0O O 0O O O O O

Tarsintézményekkel valo egyiittmiikodés, kapcsolattartas

Haziorvosi, védondéi halézattal:

* javaslat bolcsddei felvételre

» csaladlatogatés el6tti, illetve csaladlatogatashoz kért informécio

* ¢évkozben felmeriil6 probléma esetén

*  korzeti védonodk idokozonkénti bejardsa bolcsddénkbe, amely tajékozdodason és
tapasztalatcserén alapul

Csaladsegito — és Gyermekjoléti Kozponttal:

A gondozott gyermekek érdekében fontos kapcsolatot apolni a jelzOrendszer
tagjaival is, ahonnan a felvételre keriild gyermekekrdl eldzetesen, ill. mikodés
kozben is tajékoztatast szerezhetiink. A Csaladsegitd- €s Gyermekjoléti Kozpont
csaladgondoz6i a szolgéltatast nyujtoknal rendszeresen meglatogatjadk a
csaladgondozas latokorébe tartozo gyerekeket, ¢és tdjékoztatast kérnek, ill.
konzultalnak a gyermekek helyzetérdl, fejlodésérdl. Adott esetben a gyermekjoléti
szolgalat mar a felvételi jelentkezéskor tajékoztatast ad egy-egy csalad anyagi vagy
nevelési nehézségérol, akiknek a felvételnél elonyt kell élveznitik. Kiilondsen nehéz
csaladi ¢élethelyzetben a gyermekjoléti szolgalat igénye alapjan azonnali felvételt
nyer a kisgyermek, els6dlegesen a bolcsddébe. A kapcsolat kétoldalu; a szolgaltato,
mint a gyermekjoléti jelzOrendszer tagja, jelzést ad a szolgélat felé, ha a kicsik
kozott akad olyan gyermek, akinél nem megfeleld sziiléi baAnasmodot tapasztal.
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Pedagogiai Szakszolgalattal: keriiletiinkben a pedagogiai szakszolgalat korais
szekcidja mar két bolesédénkben is végez fejlesztéseket, illetve vizsgalatokat.

Ovodakkal:

Toreksziink arra, hogy minél konnyebb, zavartalanabb legyen a gyermekek 6vodaba
valé atmenetele. Ovodai beiratkozas elétt az dvodaba mend gyermekek sziileinek
sziilo1 értekezletet tartunk (4prilis végén, az 6vodai beiratkozast megelézden) a
szomszédos Ovodavezetd meghivasaval. Az odvodavezetdket tajékoztatjuk:
veszélyeztetettség, lassabban fejl6do kisgyermek, gyermekvédelmi
kedvezményben részesiilo kisgyermekek.

A kisgyermeknevel6ink minden gyermekrdl kitoltik ovoddba menetel eldtt az
ovodak altal kért ,,Bolcsddei tapasztalatok™ c. kérdoivet.

Keriileti bolcsédékkel:

* A kisgyermekneveldk tapasztalatcseréjére iranyuld latogatds megszervezése a
keriileti bolcsddében.

* Bolcsédevezetdk szakmai segitd latogatasa — Osszekdtve a  vezetdi
értekezletekkel.

* A keriileti bolcsédékben tartott tovabbképzések a keriileti kisgyermeknevelok
szamara, megfigyelés lehetdségének biztositasa, 1j mdodszerek alkalmazasanak
bemutatasi lehetdsége.

* Az 1) bolcsddekbe felvételre keriilé 1) dolgozdk betanitasaban vald részvétel.

* Egymas kozotti segitségkérés és nyujtas.

Egyiittmiikodés képzo intézményekkel

Egyiittmiikodési megallapodds alapjan  tereptandrunk  kozremilkddésével
terephelyet és a gyakorlati munkara felkésziilési lehetdséget biztositunk az ELTE
BA szakos, ¢s a Pazmany Péter Katolikus Egyetem pszichologus hallgatoi részére.

Az ellatottak és a szolgaltatast végzok jogainak védelme

Kiilonds gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint a sziilok,
(torvényes képviselok) és a bdolcsédei dolgozok allampolgari, alkotméanyos jogainak
tiszteletben tartasara.

A Gyvt. eldirja azokat a jogokat és kotelezettségeket, melyeket nekiink és a csaladoknak be
kell tartaniuk. Ezek kozé tartozik a:

Gyermekvédelmi feladatok:

Folyamatos kapcsolattartds: az Egyesitett bolcsddevezetdvel, bolcsddevezetokkel,
Csaladsegitd — és Gyermekjoléti Szolgalattal, keriileti Gyamiigyi hivatallal, vezetd
védondvel, Pedagogiai Szakszolgalattal,

Veszélyeztetettség €szlelése, okok feltarasa, dokumentélasa.

A jelzorendszer mikddtetése.

Segitségadas felkinalasa.

Csaladlatogatason részvétel veszélyeztetettség, illetve felkérés esetén.
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6.1. Az igénylok, és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyok

A Gyvt. szabdlyozza, hogy a bolcsédének a szakszeri gondozas érdekében milyen
szolgaltatast kell biztositani, és milyen szabalyozdknak kell megfelelnie. A térvény
azonban azt is szabalyozza, hogy a rendszerben dolgozoknak mit kell megtennitiik a
gyermeki jog védelmének érdekében.

Bolcsddénk mindent megtesz annak érdekében, hogy a gyermekek jogai ne
sériiljenek, igy:

- az egyéni bandsmad elvének betartasaval segitjiik a gyermekek személyiségének
a kibontakoztatasat,

- a gyermek fejlédését veszélyeztetd helyzet elharitasa érdekében a jelzérendszeren
keresztiil felvessziik a kapcsolatot a gyermekjoléti szolgalattal,

- bolcsddénk felkésziilt a sajatos nevelési igényll €s a tartésan beteg gyermekek
fogadasara ¢és lehetdségeinkhez képest helyet biztositunk a gyermekek
intézményiinkben torténd fejlesztéséhez, melyet a pedagogiai szakszolgélat
munkatarsai végeznek,

- a hatranyos megkiilonboztetés minden formdjatdol mentes nevelésben,
gondozasban részesitjiik a bolcsdédébe jaré gyermekeket.

A sziiloknek (torvényes képviseloknek) jogait tiszteletben tartva:

- lehetdséget biztositunk arra, hogy a sziilok a beiratkozas elétt megismerhessék a
bolcsdde kornyezetét, betekintést nyerjenek szakmai programunkba ¢és
megvalasszak azt az intézményt, melyre gyermekiik nevelését, gondozasat bizzak,

- bolesddei felvétel utan pedig az elsd sziildi értekezleten, majd a csaladlatogatas
alkalmaval részletes tajékoztatast adunk a gyermekcsoportok életérdl, nevelési
gondozasi elveinkrdl,

- a bolcsddében eltoltott id6 alatt sziikség esetén szakmai tanacsainkkal segitjiik a
csaladok problémainak megoldasat,

- a csaladi fiizetbe és a gyermekek egészségiigyi torzslapjan részletes feljegyzést
készitiink a gyermekek fejlddésérdl, melybe a sziilok betekintést nyerhetnek,

- a sziil6i érdekképviselet miikodtetése pedig azt segiti, hogy a sziildk batran
elmondhatjak véleményiiket a bélcsdde miikodésével kapcsolatban.

A sziiloket (torvényes képvisel6) tajékoztatjuk arrdl is, hogy a szolgaltatdsunk
igénybevétele utan nekik is vannak kotelezettségeik az intézménnyel szemben, melyek
betartdsa rajuk nézve kotelezo, ezek:
- az intézmény vezetdjével és a gyermek ,,sajat” kisgyermekneveldjével egyiitt kell
miikddnie és tajékoztatnia kell 0ket minden olyan eseményrdl, mely befolyasolja
a gyermek fejlodését,
- részt kell vennie a gyermek beszoktatasaban,
- afizetendd személyi téritési dijat idoben rendeznie kell, - az intézmény hazirend;jét
be kell tartania.

Erdekképviseleti forumot miikédtetiink, melynek célja és feladata az ellatasban
részesiilok érdekeinek védelmében.
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E szerint a gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek
érdekeinek védelmét ellato érdekképviseleti €s szakmai szervek a hazirendben foglaltak
szerint panasszal €lhetnek a bolcsdde vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal:

- az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

- agyermeki jogok sérelmére,

- azintézmény dolgozdinak kotelezettségszegése esetén.

Az érdekképviseleti forum tagjai:
- anevelési egységet képviselo sziilok,
- a bolesodét képviseld kisgyermeknevelok, - a fenntartdé Onkorményzat
delegéltja.

Az aktualis tagok névsorat jol lathato helyen a sziilok tudomasara kell hozni.

Az érdekképviseleti forum feladata:

- az intézménnyel jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek
védelme,

- hozzéa benyujtott panaszok €s a hataskorébe tartozo tigyek vizsgalata, dontés,

- intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, a gyermekjogi képviselonél,
illetve mas hataskorrel rendelkezo szervnél,

- az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgaltatasok
tervezésére mukodtetésére, valamint az ebbdl szarmazd bevételek
felhasznaldséara vonatkozo javaslattétel,

- ahazirend elfogadasanal egyetértési jog gyakorlasa.

Ha valami jelzés érkezik, akkor az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum
a panaszt kivizsgalja, s tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges modjara.
A gyermek sziilje vagy mds torvényes képviseldje, ha 15 napon beliill nem kap
értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, az
intézmény fenntartojahoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat jogorvoslatért. A
forum szabéalyos milkddtetése érdekében évente legalabb két alkalommal {iilésezik
(aktualis probléma esetén sziikség szerint).

A személyes gondoskoddst végzo személyeket is megilleti az a jog, hogy:
- személyiségliket tiszteletben tartsak,
- panasztétel esetén munkaltatojuk és fenntartojuk védelme megillesse a
kivizsgalasi idOszak végéig,
- adatait a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 és titoktartasi szabalyok szerint
kezeljék,
- kiilonos védelem illeti tovabba a varandos anyat és a kisgyermeket neveld anyat.

7. Dokumentacio

Bolcsodevezetd, illetve a helyettes altal vezetett dokumentacié nyilvantartasok:

Dolgozokrol
* Egészségiigyi nyilatkozat, egészségiligyi alkalmassagi vizsgalatok
nyomon kovetése
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Gyermekekrol:

Egyéb feladatok:

Munkak®ori leirasok

Szabadsagok nyilvantartasa

Jelenléti kimutatas

Létszamjelentés — negyedévente

Személyi anyagok vezetése

Nyilatkozat — ,,nem folyik ellene gyermekbantalmazas miatti eljaras”

Dolgozok tovabbképzési kotelezettségével kapcsolatos
nyilvantartasok, jelentések

Minimum vizsga — konyha — élelmezés egészségiigy

Kis- és nagy értékili eszk6zok nyilvantartasa, leltar

Munka- és tlizvédelmi napld

Felvételi konyv

Megallapodas az ellatas igénybevételérdl
Bolesddei ellatotti nyilvantartas

Sziil6i nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérdl
Havi statisztika — ,,Bolcsddei jelentés”
Nyilvantartas az étkezést igénybe vevokrol
Téritési dij fizetés dokumentéalasa

Intézményi téritési dijkedvezmény elszamolasa
Téritési dijkedvezmények kiillonb6zo jogon
Eves statisztikai kérdéivek

Heti étrend

Oltasokrol kimutatas

Fejlodési Naplo

Koltségvetés nyomon kovetése
Szakmai program, munkaterv, munkatervi beszdmolo készitése

Kisgyermekneveldk altal vezetett dokumentacio:

Bolcsodei  gyermek egészségiigyi torzslap — a csaladlatogatas
1dépontjanak bejegyzésével, a beszoktatas 0Osszefoglalojaval, ill. a
meghatarozott 1d6kozonkénti fejlddésmenet leirdsdval (a gyermek 1
éves koraig havonta, késobb negyedévente vezetve).

Percentil tabla —ranézésre is szemléletesen mutatja a linedris magassag-
¢s sulyfejlodést

Csaladi fiizet — a bolcsdde adataival, leirdsaval, majd a sziilé altali
adatok bejegyzésével inditott olyan életre sz016 dokumentum, amelyben
a gyermek O6voddba meneteléig a kisgyermeknevelok rendszeres
bejegyzései altal belekeriil a bolesddés kis életének levonata
Csoportnaplo — naponkénti vezetéssel az 6vodaba mend gyermekek
jelentdlapja (kertileti helyi) kisgyermeknevel6i jellemzés a szakértdi €s
egyeb szakvizsgalatokhoz

Fejlodési naplo - a gyermek 1 éves koraig havonta, 1 — 3 éves kor kozott
harom havonta, 3 év felett félévente vezetjiik
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Elelmezésvezet6 altal vezetett dokumentacié:
o heti étrend (bolcsédeorvossal és  bolcsddevezetdvel
egyeztetve)
nyersanyag felhasznalas
arubeszerzési bizonylatok, szamlak
adagolasi atmutato
ételrecept gylijtemény
kimutatasok
HACCP-hez kapcsol6dd dokumentaciok

8. Ellenorzés értékelés rendszere

A bolcsédében tobb rétegii ellendrzési feladatot kell végezni. A nevelési gondozasi
program csak a pedagogiai munkardl szol, ezért itt a program megvalosulasat és a
pedagdgiai munka ellenérzését kell rendszeresen elvégezni. Fontos, a tapasztalatokrol
feljegyzéseket késziteni, valamint kozos kiértékeléseket, megbeszéléseket tartani, mert
a kozos célok elérése eredményesebb lehet, ha mindenki visszajelzést kap a munkéjarol.
A pedagogiai munka felelds vezetdje a bolcsédevezetd, ezért az ellendrzés is alapvetden
az ¢ feladata. Munkajat kiils6 megfigyeloként segiti a keriileti szaktanacsado, aki
szintén megfigyelésekkel, kozos kiértékelésekkel és hazi tovabbképzések szervezésével
segiti a keriilet egységes pedagogiai szemléletének kialakitasat. Ezen kiviil a
gyakornokok szakmai segitése, fejlodésiik nyomon kovetése is kiemelt feladatként
jelenik meg, hiszen a fiatal palyakezdd kollégandk elméleti tudéasat at kell iiltetni a
gyakorlatba, és segiteni kell dket abban is, hogy a sziilokkel megtaldljadk a megfeleld
hangnemet és partneri kapcsolatot tudjanak kiépiteni veliik.

A szakmai programhoz szorosan kapcsolodik:

* az éves munkaterv, mely minden évben tartalmazza azokat a kiemelt teriileteket,
melyekre az elkdvetkezendd évben kiemelt figyelmet kell szentelni,

* az cellendrzések kiterjednek a napi, havi és negyedéves dokumentaciok
ellendrzésére.

Ezen kivil az ellenérzések kiterjednek a technikai dolgozok munkajanak

megfigyelésére, a higiénés szabalyok betartdsara, valamint a meglévé eszkdzok
szabvanyoknak, eléirasoknak valé megfeleloségére is.
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Mellékletek

1. Bolcsodei hazirend

Budapest Févaros I keriileti Onkormanyzat
IL. keriileti Egyesitett Bolcsodék
Orokvolgy Boleséde 1021 Budapest, Volgy utca 31/B.
Tel.: 06 70 719 8046

e-mail: orokvolgy@iikeruletibolcsik.hu

A Bolcséde hazirendje

Hatdlyos: 2024. oktober 1-t6]

I.  Altalanos informaciék intézményiinkrél
Az intézmény fenntartéja: Budapest Févéros I1. keriileti Onkormanyzat
Bolcsode neve, cime:
Telefonszama: ............ ,mobil: .........cciiiiiaa.n.
E-mail cime: orokvolgy@iikeruletibolcsik.hu
Bolcsodevezeto :
Bolcsédevezeté helyettes:

II. Bevezeto rendelkezések

1. A hazirend jogszabalyi hattere
* A Gyvt. rendelkezései alapjan

* NM rendelet: a személyes gondoskodast nytjtdé gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodési feltételeirdl

2. A hazirend célja és feladata

A hazirendben foglalt eldirasok célja biztositani a bdlcséde torvényes miikodését, a
bolcsddei nevelés és gondozéds zavartalan megvalodsitasat, valamint a kisgyermekek
bolcsddei csoportjaban életiik megszervezését.

3. A hazirend hatalya

Kiterjed a II. kertiileti Egyesitett Bolcsddék tagintézményeibe felvett kisgyermekek sziileire
vagy mas torvényes képviseldire, az intézményben dolgoz6 kisgyermeknevelOkre ¢és
alkalmazottakra.

4. A hazirend nyilvanossaga
a. A hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (sziiléknek vagy torvényes
képviseldknek, valamint a bolcsdde alkalmazottainak) meg kell ismernie.
b. A hazirend egy-egy példanya megtekintheto:
* aboleséde minden nevelési egységének gyermekoltdzdjében,
* abolcsdde irattaraban,
* abolcsdde vezetdjénél,
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c. A hazirend egy példanyat a bolcsddébe torténd felvételkor a sziilének vagy torvényes
képviselonek at kell adni, €s a sziilonek, vagy torvényes képviselonek nyilatkoznia kell
annak elfogadasarol.

d. Az ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirdsairdl a bolesddevezetdnek
tajékoztatni kell a sziiloket, torvényes képviseldket.

III. Altalanos tudnivalok

A bolcséde nyitvatartasi ideje: 7 — 17 6raig

I.

A bolesddében a gyermekek ellatasat-nevelését, gondozasat, feliigyeletét, étkeztetését a
sziilok vagy mas torvényes képviselok munkavégzésének, munkaerd piaci részvételét
elosegité programban, képzésben vald részvétének, betegségének idejére biztositja,
valamint egyéb okbdl, ha a gyermek napkozbeni ellatasarél nem tudnak a gyermek
csaladjaban megfeleléen gondoskodni.

A bolcsédénk, a II. keriileti Egyesitett Bolcsddek fenntartdsaban miikodd intézmény,
amely 20 hetes kortol 3 éves korig biztositja a kisgyermekek napkozbeni ellatést.

2.1. Amennyiben a gyermek a 3. életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott betdlti, a
gondozasi nevelési év végéig (augusztus 31-ig) tovabb gondozhatd a bolcsédében.

2.2. Amennyiben a gyermek a 3. életévét szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti
be, a kdvetkez6 év augusztus 31-éig gondozhatod a bolcsddében, ha a sziild, vagy
torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az
idépontig bolesddei ellatas keretében kivanja megoldani.

2.3. Amennyiben a kisgyermek a 3.-ik ¢letévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi
szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, az 6vodai jelentkezését a
bolcsddeorvos a kisgyermekneveldvel, valamint a bolcsdédevezetdvel egyetértésben
nem javasolja, a gyermek a 4. életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig tovabb
gondozhat6 a bolcsddében.

Amennyiben a gyermek a targyév augusztus 31-ig betolti a harmadik életévét és a kovetkezd
nevelési évtdl tovabbiakban is bolcsddei ellatdsban részestil, gy a 15/1998 (IV.10.) 37. § (4)
bek. alapjan a fenntarté minden év aprilis 15-¢ig tajékoztatast kiild az Oktatasi Hivatalnak azon
harmadik életéviiket betoltott gyermekekrdl aki 6vodai nevelésre nem érett.

A bolcsdde teljes integraciot biztositd csoportjaiban olyan sajatos nevelési igényd, illetve
gyogypedagogiai tanacsadasra, korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek vehetd
fel, aki, szakért6i bizottsag altal kiadott szakvéleménnyel, illetve eldzetes vizsgalati
szakvéleménnyel rendelkezik. Ha a bolcsddei élet megkezdése utan derill ki egy
kisgyermekrdl, hogy sziikséges lenne korai fejlesztésben részesiilnie, akkor a sziiloket,
torvényes képviseloket errdl tajékoztatni kell €s a sziilo, torvényes képviseld kotelessége
¢s feladata a gyermek vizsgalatat kérni a kertileti Pedagogiai Szakszolgalattol. Ha a sziilo,
torvényes képviseld6 ezt a kotelességét elmulasztja, a bolcsédének, mint a
gyermekvédelmi jelzOrendszer tagjanak kotelessége jelezni a keriileti Csalad- és
Gyermekjoléti Kézpont felé.

A bolcsddében a kisgyermekek ellatasat segitd szakemberek tamogatjak. A segitd
szakemberek (gyogypedagogus, szaktanacsado, dietetikus, bolcsddeorvos) rendszeresen
latogatjak és sziikség szerint megfigyeléseket végeznek a bolcsddei csoportban.

29



5.

10.

A Dbolcs6de eredményes nevel6- gondozdé munkijadhoz a kisgyermeknevelok
tevékenységén kivill a miikodést eldsegité kozalkalmazottak (bdlcsddei dajka,
¢lelmezésvezetd €s kisegitok) munkdja is sziikséges, akik sziikség esetén rovid ideig
maguk is a gyermekcsoportban tartézkodhatnak. A sziil6 a gyermek bolcsddei
beszoktatdsa alatt a gyermekével egyiitt a csoportszobaban tartdozkodhat, de csak olyan
tevékenységet folytathat, amely sem a sajat, sem a tobbi gyermek nevelését/gondozasat
nem zavarja! A beszoktatasi idOn tul, a kisgyermekneveldvel elzetesen egyeztetett
idopontban lehetdség van a gyermek bdlcsddei latogatasara.

A bolcsdde naponta reggel 7:00 6ratol fogadja a gyermekeket, és 17:00 ordig tart nyitva.
A gyermekek a bolcsddei napirend szerint 8:00-8:30 kozott reggeliznek, ezért kérjiik a
sziiléket, hogy ez 1d6 alatt érkezésiikkel ne zavarjak az étkeztetést, gyermekiikkel eldtte
vagy utana érkezzenek.

Etkezési idépontok:

Reggeli: 8 — 8° oraig
Tizorai: 9%0 _kor

Ebéd: 11:30 — 12 6raig
Uzsonna: 15:00 -15:30 6ra

Kérjiik a sziiloket, hogy segitsék a csoportok napirendjének kialakitasat azzal, hogy
gyermekiikkel legkésobb 10:30-ig megérkeznek a bolcsddébe. Ha valamilyen oknal
fogva késobb érkeznek, elore jelezzék azt gyermekiik neveldjének. Fontos, hogy étkezés
kézben ne zavarjak a csoportot, mert a kisgyermeknevelok akkor nem tudnak
megfelelden odafigyelni az érkezd gyermekre.

A gyermekek hazavitelérdl a nyitvatartasi idon beliil kell gondoskodni, ezért kérjiik, hogy
legkésébb 16:45-ig érjenek az intézménybe.

A bolcs6débdl a gyermeket csak a sziilonek vagy mas torvényes képviselonek, illetve az
altala irdsban megbizott, legalabb 18 ¢életévét betoltott személynek adhatja ki a
kisgyermeknevelo. Ha 18 ¢éven aluli személy* érkezik a gyermekért, a
kisgyermekneveldének vagy a bolcsddevezetonek értesitenie kell azon 18 éven feliili
személyeket, akik a csaladi fiizetben ki vannak jeldlve erre a feladatra. Amennyiben nem
ér el senkit a megjelolt személyek koziil és a bolcséde nyitvatartasi ideje lejart, akkor
koteles értesiteni a Csaldd ¢és Gyermekjoléti Kozpont készenléti {igyeleti
segélyhivoszamat. Ok értesitik a hatosagot (renddrség), aki a gyermeket
gyermekotthonban helyezi el a sziil9, illetve mas térvényes képviseld megérkezéséig.

(*.A 2013.évi V. torvény a Polgari térvénykonyv 2/10. § (1) bekezdés értelmében kiskoru az, aki 18. életévét nem
toltotte be.)

A gyermek a sziildnek, vagy mas torvényes képviseldnek, illetve a sziild altal megbizott
személynek csak abban az esetben adhaté at, ha az a személy korlatozottan nem
cselekvoképtelen. Azt a személyt tekinti a jog korlatozottan cselekvéképtelennek, aki
valamilyen tudatmodositdszer hatasa alatt 41l (példaul kabitoszer, alkohol, miitéti altatas
utan), ezaltal belatasi képessége, tartdosan vagy teljesen hidnyzik, tehat nem tud
feleldsséget vallalni a kiskort gyermek megnyugtato testi és lelki biztonsagaért. Ebben
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

az esetben is a 10. pontban leirtak szerint jar el a bdlcsddevezetd, vagy a
kisgyermeknevelo.

A sziilo, torvényes képviseld vagy az altala megbizott személy megérkezése utan, ha a
kisgyermekneveld mar ,,atadta” a gyermeket, a kicsi testi épségéért a gyermekért érkezo
személy a felel0s.

A bolcsdde atadojaban minden gyermeknek van szekrénye, ahol a ruhak tarolhatok.
Kérjiik, itt csak a legsziikségesebb dolgokat helyezzék el, mert a bolcsédében hagyott, ill.
a gyermeken 1évé (nyaklanc, karkotd, fiilbevalo, jatékok stb.) targyakért nem tudunk
felelosséget vallalni. A bolcs6débe nem hozhaté be olyan jaték, amely elemmel
(gombelem, ceruzaelem, stb.) miikodik, valamint olyan jaték sem, amely apr6 darabokra
széteshet!

Az eldobhato pelenkardl és a torlokendordl a sziilonek kell gondoskodnia.

A bolesédébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség érdekében a lazas,
antibiotikumot szedd vagy fertézésre gyaniis gyermek nem latogathatja az intézményt. A
csaladban eléfordulo fert6zd betegségrdl a bolesddét értesiteni kell.

Az esetleges rendkiviili jarvanyiigyi intézkedésekrdl a bolcsddevezetd naprakész
tajékoztatast ad a sziiloknek. Az év kozben hozott hatosagi intézkedéseket, szabalyokat
mindenki koteles betartani.

Abban az esetben, ha a gyermek napkozben beldzasodik a bolcsddében (38°C), vagy
hasmenése lesz, illetve egyéb komolyabb tiineteket produkal a kisgyermekneveld értesiti
a sziiloket, torvényes képviseldket, vagy az altaluk kijelolt hozzatartozot. Ilyen esetben
kérjiikk vegyék fel a kapcsolatot a gyermekorvossal és ha 6 ugy itéli meg, hogy harom
napon beliil johet a gyermek bolcsddébe, akkor nem kériink orvosi igazoldst. Hairom
napnal hosszabb betegség utdn minden esetben csak igazoldssal johet a gyermek
bolcsddébe. Az értesitéshez feltétlentil sziikséges a pontos cim és telefonszam, amit a
csaladi fiizetbe kériink beirni. Ha adatvéltozas (lakcim, telefonszdm) torténik, kérjiik
azonnal jelezzék a bolcsddevezetd, illetve a kisgyermekneveld felé az 01 elérhetdségiiket.

Ha a sziil6 betegség vagy mas ok miatt nem hozza gyermekét bolcsddebe, kérjikk a
tavolmaradas okat jelentse be a bolcsédevezetonek telefonon, vagy az intézet altal
megadott e-mail elérhetdségen, egyben az imenza feliiletén — hidnyzast megel6z6 nap
23:59 percig- gondoskodjanak az étkezés lemondasardl. Amennyiben a gyermekorvos
ugy itéli meg, hogy harom nap utan johet a gyermek bolcsddébe, akkor nem kériink orvosi
igazolast. Hairom napndl hosszabb betegség utan minden esetben csak igazolassal johet a
gyermek bolcsddébe Kérjiik tovabba, hogy a véddoltasok megtorténtérdl folyamatosan
tajékoztassanak minket.

Abban az esetben, ha a gyermek nem jon bolcsddébe, s azt az e16z6 pontban leirtak szerint
eldre jelezték, az étkezésért nem kell fizetni.

Egy honapos folyamatos hidnyzas utdn csak kiilonosen indokolt esetben, illetve egyéni
elbiralas alapjan tudjuk a féréhelyet fenntartani.
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

A bolcsddében a kozétkeztetésrdl szold 37/2014.(IV.30.) EMMI rendeletnek megfeleléen
torténik a gyermekek étkeztetése. Az ételallergias vagy mas egészségiigyi okbol diétara,
specidlis étrendre szoruldo gyermeknek biztositani tudjuk a diétas étkeztetést abban az
esetben, ha a sziil6 szakorvosi véleménnyel tudja igazolni, hogy gyermeke diétara szorul.
(A haziorvos erre vonatkozo javaslata nem elfogadhato, kivéve a szakorvosi vizsgélat
lezarasaig, melynek idOpontjardl a haziorvos igazoldsa sziikséges). Kérjiik, a gyermek
gyogyszerérzékenységérdl, észlelt lazgércs vagy lazgorcsre vald hajlamrol is
tajékoztassak a kisgyermekneveldket.

A gyermekek étkeztetésére a csoportszobakban taldlhatdé gyermekasztalok és székek
hasznalhatok. A bolcséde mas helyiségeit (flirddszoba, gyermekoltdzo, folyosok) erre a
célra, kérjiik higiénés szempontok miatt, ne hasznéljak. Ennek értelmében kérjiik
fogadjak el, hogy a kisgyermekneveldink sem adhatjak ki délutan a gyermekiikért koran
¢érkez0 sziildknek, térvényes képviseloknek a gyermekek uzsonndjat.

A gyermekek sziiletésnapjanak megiinneplésére, illetve mas iinnepek megtartdsara
lehetdség van a bolcsédében. Ezekre az eseményekre csak olyan aprosiiteményeket
tudunk elfogadni, melyek gyarilag csomagoltak, lejarati id6t tartalmaznak és hiitést nem
igényel. Tortat még akkor sem all moédunkban bevenni, ha azt cukraszdaban készitették
el és szamlaval igazoljak.

A csaladi fiizetbe kisgyermekneveldink havi, illetve negyedévi rendszerességgel
tajékoztatast adnak a gyermekek fejlettségérél. Ordmmel fogadjuk, ha a sziilék, térvényes
képviseldk is bejegyzéseikkel gazdagitjak ismereteinket a gyermek egészségi allapotara,
fejlodésére vagy otthoni eseményekre vonatkozdan.

A boleséde — az alvasi 1d6 kivételével — lehetdséget biztosit a sziiloknek, térvényes
képviseloknek, hogy betekintést nyerjenek az intézmény szakmai munkajaba,
megismerjék nevelési célkitiizéseinket, a kisgyermekneveldink altal alkalmazott nevelési
modszereket, és a gyermekek fejlettségéhez igazitott kulturhigiénés szokasok
elsajatitasanak eredményeit. Reméljiik nyitottsdgunk lehetdvé teszi, hogy partneri
kapcsolat alakuljon ki a bolcsdde és a csaladok kozott.

Az NM rendelet 36. § (3a) pontja értelmében a keresdtevékenységet folytatd vagy
folytatni kivand sziilének legkésébb a gyermek bdlcsddei ellatasdnak megkezdését
megeldz6 két héttel a bolcsdde vezetdjének be kell mutatni a munkaltatdi igazolast, annak
hidnyaban munkaltatdjanak igazolasat arrol, hogy a sziild nala alkalmazasban fog allni,
megjelolve annak kezdd idopontjat is.

A munkaltatoi 1gazolassal egy idOben a sziildnek le kell adnia a személyi téritési dij
megallapitdsahoz sziikséges jovedelemnyilatkozatot és a kedvezmény igényléséhez
sziikséges dokumentumokat is, az ellatasi megallapodas megkotéséhez, valamint a
beszoktatds megkezdéséhez. Ha ezek a dokumentumok nem allnak rendelkezésre, akkor
nem tudjuk megkezdeni a gyermek beszoktatasat.

A személyi téritési dijat a Budapest Fovaros II. keriileti Onkorméanyzat 3/2015(11.27.)
rendelete szabalyozza, mely magaba foglalja az étkezésért és a gondozasért fizetendd
téritési dijat, ill. a kedvezményezettek korét €s mértékét.
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

A Dbolcsddei gondozas esetén gondozasi dijmentesség illeti meg a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo, a tartds beteg vagy fogyatékos, a harom vagy
tobbgyermekes csaldd gyermekét, illetve atmeneti gondozasban 1€vo, az ideiglenes
hatallyal nevel6sziilonél, gyermekotthonban, atmeneti vagy tartds nevelésbe vett gyermek
csaladjat.

A téritési dijat a sziild minden honap 15-ig koteles csekken, atutaldssal vagy bankkartyas
fizetéssel befizetni.

A bolesdde iinnepnapokon, a Bolesddék napjan, mely aprilis 21-én (vagy ha az hétvégére
esik, akkor a kovetkez6 munkanapon) és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart.

Ezeken a napokon kivil a Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat
Képviseldtestiilete altal jovahagyott idopontban nyaron 5 hétre bezar. Kérjiik a kedves
sziiléket, torvényes képviseldket, hogy a zarés ideje alatt gondoskodjanak gyermekeik
elhelyezésérdl, illetve, ha sziikséges, az iigyeletes bolcsdde a zaras idején is fogadja a
kicsiket. A zaras idépontjarol és az ligyeletes bolcsdde elérhetdségérdl minden év februar
15-ig tajékoztatjuk Ondket.

Felhivjuk a sziilok, torvényes képviselok figyelmét, hogy a bolesdde teriiletén és annak 5
m-es korzetében tilos a dohanyzas!

A bolcsdde udvarara kerékpart behozni, vagy az udvar teriiletén tarolni balesetveszélyes
és tilos!

A babakocsikat csak az erre kijelolt helyen lehet tarolni, mas helyiségbe betolni vagy
bevinni tilos!

Az intézmény felszerelési targyait, eszkozeit, az ellatott gyermekek ¢€s sziileik, torvényes
képviseldik, valamint a bolcsdde dolgozoi kotelesek rendeltetésszeriien hasznalni. Ha a
bolcsdde dolgozai, illetve a sziilok, torvényes képviselok szandékosan kart okoznak,
akkor a kdrokozasért anyagi felel0sséget kell vallalniuk.

Egyéb — a gyermek ellatdsaval kapcsolatos észrevételiiket szivesen fogadjuk. Panasz
esetén forduljanak bizalommal a kisgyermekneveldkhoz. Amennyiben nem kapnak
érdemi segitséget, tigy azt jelezz¢ék az intézmény vezetdjének szoéban vagy irdsban.

A bolesdde Erdekképviseleti Forumot miikodtet, melynek szabalyzatat a hazirend
melléklete tartalmazza.

IV. A kapcsolattartas formai és ideje

A bolcsddében a csalad és a bolesdde egyiittmiikodése dontd fontossagu, mivel a kisgyermek
kora ¢és fejlettsége nem teszi lehetdvé, hogy ,.kozvetitoként” 1épjen fel.

1. Csaladlatogatas-csaladlatogatasra  kisgyermekneveldink a  beszoktatast
megkezdése eldtti héten mennek el, mert tapasztalunk szerint a gyermekek is
természetben tudnak viselkedni a megszokott és biztonsdgot nyjtd otthoni
kornyezetben, a sziil6k, torvényes képviselok is batrabban megnyilnak és
mesélnek gyermekeikrol, nevelési elveikrol.

2. A gyermek sziilgvel torténé beszoktatasa - minimum két hét, sajatos nevelési
igényt, illetve gyogypedagdgiai tanacsadasra, korai fejlesztésre és gondozasra
jogosult gyermek esetében a gyermek allapotanak fliggvényében hosszabb idejii
is lehet - megkonnyiti az ) kornyezetbe valo beilleszkedést, csokkenti az
adaptacios nehézségeket, lehetdséget ad a sziiloknek, torvényes képvisel6knek
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a nevelési feladatok ¢és a hasonld korti gyermekek tevékenységének
megfigyelésére.

3. Sziiléi értekezletre évente 1-2 alkalommal keriil sor. Az egyes sziiloi
értekezletek alkalmaval, az 6sszevont sziildi értekezleteken a bolcsdde egészét
érint6 kérdésekrol esik szo.

4. Acsalad és a bolesdde kapcesolatanak erdsitésére szolgal a kisgyermeknevel6-
szllo, torvényes képviseld napi talalkozasa is, mely sordn informéaciot cserélnek
a gyermek napi tevékenységérol. A csalddi flizetbe torténd bejegyzéseket
szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi allapotara, akar a fejlodésére, vagy
az otthoni eseményekre vonatkozoan.

5. A bolcsode napi életébe vald betekintés a sziillok, torvényes képviselok
szamara folyamatos. Kiilon alkalmat, lehetdséget kindlunk nyilt napok, egyéb
iinnepek alkalméval is. Kérjiik, hogy varhat6 latogatasuk id6pontjat eldre
egyeztessék a bolcsdde vezetdjével.

6. A bolcsdde vezetdje a felvétel alkalmaval, késébb pedig a napi
csoportlatogatasok és egyéni beszélgetések lehetdségének biztositasaval tart
kapcsolatot a sziilokkel.

Az érvényben 1év6 hazirend modositasat kezdeményezheti:
+ Intézményvezetod
+ abolcsdde vezetdje,
« az érdekképviseleti forum.

A Hazirend hatalya kiterjed az intézménybe jaré gyermekekre, szileikre, torvényes
képviseldikre, valamint az Aaltaluk irdsban meghatalmazott egyéb személyekre, akik a
gyermekiiket hozzak, viszik, és az intézmény valamennyi munkatarsara.

Az esetleges rendkiviili helyzet okozta intézkedésekrdl a bolcsodevezeté naprakész
tajékoztatast ad a sziiloknek. Az év kozben hozott intézkedéseket, szabalyokat a Hazirend
kiegészitéseként folyamatosan kozzétessziik, melyet a hatilyossaga napjatél mindenki
koteles betartani.

A hazirend betartasat koszonjiik, reméljiik, egylittmitkdésiinket segiti.

Erdekképviseleti Forum elndke Bolcsddevezetd

A hazirendben foglaltakat tudomasul vettem és magamra nézve kotelezonek tartom.

szll6 vagy mas torvényes képviseldjének alairasa
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Megallapodas

mely  létrejott a Budapest  1I. kertileti Egyesitett Bolcsddék
............................................ tagintézményének vezetdje, - mint a napkdzbeni ellatast
biztositd intézmény-, valamint a bolcsddei ellatdsban részesiilé gyermek sziiloje (tdrvényes
képviseldje) kozott.

Gyermek adatai

Név:

Sziiletési hely, 1do:

Anyja neve:
Lakohelye:
Tart6zkodasi helye:
TAJ szama:
Sziilok adatai:

Név:

Sziiletési név:
§ Sziiletési hely,
Y | id6:

A

Anyja neve:

Lakohelye:

Tartozkodasi

helye:

Név:

A
P Sziletési
A hely, 1d6:

Anyja neve:

Lakohelye:

Tartozkodasi

helye:
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Torvényes képviseloadatai:

Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely, 1do:

Anyja neve:

Lakohelye:

Tartozkodasi helye:

* Agyermek bolcsddei ellatdsa: 20...........oeviiiiiiiiiiiinn.. tol kezddodik, és hatdrozatlan
idore sz0l, de megsziinik az ellatas, ha a gyermek a 3. életévét betoltotte és a bolesddei
gondozasi-nevelési év véget ért. Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, de testi vagy szellemi
fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését a
bolcsdéde orvosa nem javasolja, bolcsddében gondozhatd negyedik életévének betoltését
kovetd augusztus 31-ig. Ha a gyermek szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be a
harmadik életévét, szintén a kovetkezd bolcsddei nevelési év végéig gondozhatd
bolcsddében, ha a sziilo, torvényes képviseld nyilatkozik arrol, hogy a nevelési év végéig a
bolcsddei ellatast kivanja igénybe venni.

* A sajatos nevelési igényl gyermek bolcsddei nevelésben, gondozasban legfeljebb annak az
évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amely évben a hatodik életévét betdlti.

Ezen id6szak alatt fent nevezett gyermek a bolcsdde altal nyujtott alapellatdsokra jogosult,
ill. fejléddése érdekében az intézmény egylittmiikdodik a gyermek korai fejlesztését és
gondozasat, vagy a fejlesztd nevelését ellato teriiletileg illetékes pedagogiai szakszolgalati
intézménnyel.

* A sajatos nevelési igényli gyermek bdlcsddébe abban az esetben vehetd fel, ha a nemzeti
koéznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 4. § 25. pontjdban foglaltak szerinti sajatos
nevelési igényét megallapitottak. A gyermeket probaidovel lehet felvenni, melynek
legrovidebb idétartama harom hénap. A prébaidé letelte utan a gyermekkel kézvetleniil
foglalkoz6 szakmai csoport (bdlcsdde orvos, gyogypedagogus, kisgyermekneveld,
bolcsddevezetd) véleményének figyelembevételével kell donteni a gyermek tovabbi
nevelésérol, gondozasarol.

Elutasitas esetén a gyermeket tovabbi korai fejlesztése érdekében az NM rendelet 35. §
szerint a bolcsdde értesiti a gyermek fejlesztését ellato teriiletileg illetékes pedagodgiai
szakszolgalatot.

* A bolcsddei ellatasért a sziild havi rendszerességgel fizeti a személyi téritési dijat, melyet a
Gyvt. 147. § - 148. § értelmében kiilon meg kell hatarozni a gyermek gondozésara,
nevelésére, nappali felligyeletére és a vele torténd foglalkozasra (a tovabbiakban egyiitt:
gondozésara), valamint a 151. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a gyermekétkeztetésre
vonatkozoan, melynek Osszegét a telepiilési onkorméanyzat képviselOtestiilete minden év
aprilis 1-ig rendeletben hatdroz meg.

* Az intézményvezeto a kotelezettet a beiratkozas napjan irdsban értesiti a személyi téritési dij
0sszegérdl. Ehhez sziikséges, hogy a sziild (gondviseld) két héttel a beszoktatds megkezdése
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el6tt leadja a jovedelemnyilatkozatot és a kedvezmény megallapitasahoz (MAK igazolas,
illetve szakorvosi és szakértdi bizottsagi igazolds, 3 vagy tobb gyermeket nevelok
nyilatkozata, rendszeres gyermekvédelmi tamogatasrdl sz6lo hatarozat) sziikséges
dokumentumokat a bolcsdde vezetdjének.

* A téritési dijat a sziil6 minden honap 15-ig koteles csekken, atutalassal, vagy bankkartyas

fizetéssel befizetni.

* A bolcsddei ellatas keretében az intézmény a gyermek és a sziilék szamara biztositja a
Bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyaiban eloirt szakmai feltételeket és eldirasokat.

* A megallapodas megkdtésével egy idében nyilatkozom, hogy a II. keriileti Egyesitett
BOIcSOAEK ....vonniiiiii uti tagintézmény vezetdjének szobeli
tajékoztatasat megkaptam:

a) az ellatas tartamarol és feltételeirdl,

b) az intézmény altal vezetett, red vonatkozé nyilvantartasokrol,
c) az érték- és vagyonmegorzeés modjardl,

d) az intézmény hézirendjérdl,

e) panaszjoga gyakorlasdnak modjarol,

f) a fizetendd téritési, illetve gondozasi dijrol,

g) ajogosult jogait és érdekeit képviseld érdek-képviseleti forumrol.

Az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseldje, illetve a fiatal felnétt koteles
- az intézmény altal vezetett nyilvantartdsokhoz adatokat szolgéltatni,

- nyilatkozni a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonosité adatokban
beallott valtozasokrol.

Az intézményben foly6 gondozo-neveld munkardl és az a-g pontokban felsoroltakrdl a szobeli
tajékoztatast tudomasul veszem, az intézmény hazirendjét atvettem és az abban foglaltakat
betartom.

A bolcsédei Megallapodasban szerepld adatok kezeléséhez hozzajarulok.

Sziilo, vagy mas torvényes képviseld Sziilo, vagy mas torvényes
képviseld

Tagintézmény vezeto
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Megallapodas jogszabalyi hattere:

Gyvt.

A személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodéstik feltételeirdl szo16 NM. rendelet.
A személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti alapellatdsok és gyermekvédelmi
gyermeke328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet, valamint

Budapest Févéros 11. keriileti Onkormanyzat Képvisel-testiiletének 3/2015. (11.27.)
onkormanyzati rendelete a szocialis igazgatasrdl és egyes szocidlis €s gyermekjoléti
ellatasokrol.
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