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Az Intézmény munkajat és a szakmai programjat meghatarozo jog-
szabalyok

- A program elkészitésekor az alabbi térvényi szabalyozasnak tettiink
eleget:

- ENSZ Emberi jogok nyilatkozata

- 1991. évi LXIV torvény ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairol

- Az Eurodpai Tandcs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanla-
sa a tagallamok szamara a napkozbeni kisgyermekellatasrol

- 1993. évi III. torvény: a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasok-
16l

- 1997. évi XXXI torvény: A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi
igazgatasrol (tovabbiakban: Gyvt.)

- 1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esély-
egyenldségiik biztositasarol.

- 15/1998. (IV.30.) NM rendelet: a személyes gondoskodast nyutjtd
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatair6l és miikodési feltételeirdl

- 328/2011. (XII. 29.) Korm. Rendelet: a személyes gondoskodést
nyujtdo gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellata-
sok téritési dijarol és az igénylésiikkhoz felhasznalhatd bizonyité-
kokrol

- 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgaltatd és haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol
¢s ellendrzésérol

- 235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatosagok, a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgélatok ¢és a
személyes gondoskodast nyujtd szervek és személyek altal kezelt
személyes adatokrol

- 9/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet: a személyes gondoskodast végzo
személyek tovabbképzeésérdl €s a szocialis szakvizsgarol

- 8/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzo
személyek adatainak mitkodési nyilvantartasa

- 37/2014.(IV.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé ajan-
lasokrol

- Modszertani levél: A bolcsddei nevelés- gondozas szakmai szaba-
lyai, 2023.
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Ellatando célcsoport és ellatando teriilet jellemzoi

1.1. Helyzetelemzés

1.1.1. A II. Kkeriileti bolcsodék belso strukturalis felépitése

A 1L keriiletben a bolcsédék egyesitett bolesddei formatumban miikodnek. Elén az
egyesitett bolcsddevezetd all, aki szervezi, irdnyitja, koordinalja, ellenérzi a bolcsédék
munkdjat. Gondoskodik a 15/1998. (IV.30.) NM rendeletben meghatarozott dolgozoi
létszamminimumokrol €s képesitési eldirdsoknak valé megfelelésrol. A koltségvetés
keretein beliil tervezi és biztositja a bolcs6dék miikodéséhez sziikséges anyagi
er6forrasokat. Eves munkatervet és munkatervi beszamolot készit a fenntarté szamara.
Szakmai iranyelveket, célokat meghatarozza, statisztikai (KSH Elektra, OM,
TEVADMIN) és egyéb jelentési kotelezettségeinek eleget tesz.

1.1.2. A bolesodénk bemutatasa

A Huivosvolgyr bolecséde 2011. januari megnyitdssal, mobil szerkezetli épitési
megoldassal 1étesiilt a Hidegkuti varosrész bevezetd szakaszdn. A bolcséde idedlis
kellemes kornyezetben, a hegyek, erdé 6vezte Nyéki hegy 1abandl, a csorgedezd Szipka
patak partjaval hatarolt &sfas telken, a hlivosvolgyi tomegkozlekedési csomodpontnél
fekszik, tehat busszal, villamossal, autdval j61 megkozelithetd. A bolesdde utcafront felé
esO rézsutoldali kertrészén a ndvényzet szépen megerdsodott, igy nagymértékben
kikiiszobolodott a Hiivosvolgyi ut zajos, zavaro forgalma.

Nagyon oOriilink, hogy a természet kozelsége szamos érdekes ¢és kiilonleges
megfigyelésre ad lehetdséget a gyermekek szamara, hiszen itt nagyon sok kisallattal,
madarral talalkozhatnak €és az erdd szineinek valtozatossdgat is megcsodalhatjak. Az
alapellatasi csoportokban 60 féréhelyen 6 csoportszobaban varjuk a hozzank érkezd
gyermekeket és sziileiket. Mindegyik csoportszobdhoz kiilon tartozik 01t6z6 és
firdészoba helyiség, amely teljes mértékben hozzajarul a goérdiilékeny napirend
megvaldsitasdhoz.

A csoportszobdk vildgosak, kozvetleniil kapcsolddnak a jatszokerthez. Az épiilet
szerkezetébdl addddan az ablakaink reddnyokkel ellatottak, amelyek hasznalataval
nyaron is kellemes homérsékletlivé tudjuk vardzsolni a szobdkat ¢és az egyéb
helyiségeket. Csoportszobaink hangulatosak, szines butorokkal ¢és jatékokkal
felszereltek. A csoportokban 2-2 szakképzett kisgyermekneveld dolgozik, akik a
folyamatos napirend legoptimalisabb Osszeallitasdval lehetdséget teremtenek arra, hogy
a kiilonbozo6 koru és fejlettségli kisgyermekek egyéni igényeit is ki tudjék elégiteni. A
szabad jatéktevékenység szem elott tartdsa mellett a kisgyermekneveldink igyekeznek
minél tobb és szines tevékenységformaval is megismertetni a kicsiket.

A bolcsdde jatszokertje sok zoldnovény altal hatdrolt, a flives és a szilardburkolat
idedlis elosztdsa megteremti a valtozatos kerti jatéktevékenységek lehetdségét, ezt
igyeksziink legjobb tudasunk szerint karbantartani, felgjitani. Telepitett kerti jatékaink
(mészovarak, fészekhinta, homokozdok) bovitik a mozgasformadk gyakorlasi
lehetdségeinek repertoarjat, és 2017. szeptemberében egy kisvonattal is boviilt a
telepitett kerti jatékok készlete.



Kisgyermekneveldink keze munkajat dicséri a bolcséde csoportszobaiban és folyosdin
folyamatosan meg-megujuld dekoracid, valamint a folyoson fellelhetd sziil6i
varakozonal elhelyezett nevelési kérdésekben segitséget, informaciot add szakmai
gylijtemény.

A bolcsdde sajat fozokonyhéaval rendelkezik, igy a gyermekeknek mindig friss, az
¢lelmezési eldirdasoknak megfeleld étel keriil az asztalukra, szem eldtt tartva az
egészséges taplalkozasra iranyulé rendeleteket, elveket.

Nagy gondot forditunk a csalddokkal valo jo kapcsolat kialakitasara, hiszen ez a tovabbi
j0 munkdnk alapja. Fontos szempontnak tartjuk a szakmai munka alapos, gondos
megtervezésénél €s szervezésénél az éplilet egyedi adottsdgainak figyelembevételét, és
mindent megteszlink annak érdekében, hogy a szakmai €s a sziil6i igényeknek egyarant
megfeleljiink.

Bolesddénk belsd parkolasi lehetdséggel rendelkezik, amely konnyebbséget jelent a
sziiloknek a reggeli jovetelnél és a délutani hazamenetelnél.

Hagyomanyteremt6 — a sziilokkel kozos - programjaink:
e Tokfaragas- ,,Tok j6 nap”
e Mikulas

e Ovodaba mend gyermekek bucsuztatdsaval egybekotott, gyermeknapi kerti
mulatsag

Szintén délutani, csalados programjaink:
e Husvéti kreativ délutan

e Apas barkacs- Anyak Napjara

e Anyas barkacs- Apak Napjara

Délelotti, csak a bolesoédés gyermekeknek szolo programjaink:
e Marton napi ,,kreativkodas”

e Farsang

e Fold napi tltetés a gyermekekkel

e Rendorok latogatasa a bolcsddében

Az intézmény kiildetése, misszios nyilatkozata

e Kiildetésiinknek tekintjiik, hogy a gyermekek kiegyensulyozott testi-lelki
fejlodéséhez, személyiségiik kibontakoztatdsahoz biztositsuk a megfeleld személyi
és targyi feltételeket, és megteremtsiik a megfeleld neveldi 1égkort. Tapasztalatbol
tudjuk a bolcsddés korosztaly érzelmileg a legsériilékenyebb, kiszolgéltatott a
felnotteknek, ezért nagyon fontosnak tartjuk, és mindent megtesziink annak
érdekében, hogy szeretettel, tisztelettel, €s az emberi méltosagukat tiszteletben
tartva kozeledjiink feléjiik.



o Kiildetésiinknek tekintjiik, hogy egyiittmiikddjiink a csalddokkal, jo kapcsolat
alakuljon ki a csaldd és bolcs6de kozott, mert szamunkra nagyon fontos, hogy
érezzilk a sziilok elégedettségét. Valljuk, a sziiloknek latniuk kell, hogy
gyermekeiket nyugodt szivvel hagyhatjak a bolcsédében, hiszen ott is szeretetben
¢és figyelemmel kisérve fejlddnek. Tudjuk, a csalddoknak fontos, hogy betekint-
hessenek a bolcsdde é€letébe, és ott figyelembe vegyék igényeiket. A bdlcsdde
nyitottsaga, csaladbarat légkorének megteremtése elsérendii feladataink kozott
szerepel, hiszen a sziiléknek is nagy megnyugvés, ha a kisgyermekneveldkkel
bizalmas kapcsolatot tudnak kialakitani, és sziikség esetén megbeszélhetik veliik
nevelési gondjaikat, és Otleteket, tandcsokat kaphatnak felmeriilé nehézségeik
megoldasahoz.

e Mindent megtesziink annak érdekében, hogy olyan csaladias hangulata boélcsddét
miikddtessiink, ahol a dolgozok is jol érzik magukat, érzik, hogy szamitunk rajuk,
¢és figyelembe vessziik véleményiiket, kivansagaikat is. Fontos, hogy megmarad-
jon a jo csapatszellem, és minden j dolgozo be tudjon illeszkedni, valamint
mindenki megtalalja helyét a kozosségben, tisztaban legyen azzal, hogy mi a
dolga és ismerje kompetencia hatarait.

o Kiildetéslinknek tekintjiik, hogy mindségi munka folyjék az intézményiinkben,
melyet nem csak a sziilok ismernek el és terjesztik jo hiriinket, hanem a keriileten
beliili és kiviili szakmai korok is.

1.1.3. A szolgaltatas teriilete, a szolgaltatast igénybe vevok célcsoportja és az
ellatando teriilet jellemz6i

Bolcsédei alapellatdsunk irant elsdésorban azok a csaladok érdeklddnek, akik a
Hivosvolgyben, vagy a Hidegkuti varosrészben ¢€lnek, illetve dolgoznak, vagy mar
ismerik a bolcsdédénk szakmai munkajat. A Hidegktti varosrészben rajtunk kiviil még
egy Onkormanyzati bolcséde miikodik - igy ellentétben a tobbi masodik kertileti
bolcsédével -, a jelentkezd férdhely igényeket e teriileteken nagymértékben ki tudjuk
elégiteni. Néhany férdhely erejéig tudunk fogadni jelentkezd gyermekeket azokbol a
kertileti bolcs6dékbdl is, ahol jelentds taljelentkezés van. Az intézményiinkkel szemben
1évé Hivosvolgyl tomegkozlekedési csomédpont kozelsége megteremti annak a
lehetdségét, hogy a keriilet belsé részébdl is elérhetévé valjon bolcsédénk. A
bolcsddébe jelentkezés folyamatos, igy a tavaszi (majus elsé hete) jelentkezések
lezardsa utan is folyamatosan felmeriilnek ujabb igények, akik hely hidnyaban Un.
,varolistdn” varakoznak megiiresedd bolcsddei férdhelyre.



Célunk, hogy még a bolcsddei élet megkezdése eldtt kicsit megismerkedjiink a csaladok
kornyezetével, a sziilok nevelési elveivel, hiszen csak akkor tudjuk kiegésziteni azt a
gondoskodast-nevelést, amit 6k mar otthon elkezdtek. Természetesen toreksziink arra is,
hogy segitséget nyujtsunk azoknak a csalddoknak, akik még nem kellden jartasak a
nevelési modszerek kivalasztdsa, alkalmazasa teriiletén és sziikségiik van egy kis
megerdsitésre, irdanymutatasra.

Nagy tapasztalattal rendelkeziink a sériilt gyermekek, valamint a szocidlisan raszoruld
csaladok ellatasanak teriileten is, igy segiteni tudunk azoknak a csaladoknak is, akik
tartdsan beteg, sajatos nevelési igényii és halmozottan hatranyos helyzetli gyermeket
nevelnek. Természetesen ilyen esetben szorosan egylitt kell dolgoznunk a Pedagdgiai
Szakszolgalattal, és a Csalad- és Gyermekjoléti Kozponttal, valamint a kornyékbeli
védondkkel és ovodakkal, hiszen mi els6sorban a gyermek gondozasat, nevelését
vallaljuk fel, de természetesen kisgyermekneveldink a gyogypedagdgusokkal €s a tobbi
szakemberrel konzultalva a napi tevékenységekbe agyazva segitik a raszoruld
gyermekek tovabbi fejlodését.

1.1.4. Az ellatas igénybevételének modja, a szolgaltatasrol sz6lo tajékoztatas helyi
formaja

e A boélcsédei szolgaltatds irant érdekldddket egész évben személyesen és a
keriilet honlapjan (www.iikeruletibolcsik.hu) folyamatosan tajékoztatjuk, a
bekertiléssel kapcsolatos feltételekrdl és bolcsddénkben folyd eseményekrol.

A gondozasi év szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart. A kovetkez6 gondozasi
évre a beiratkozas minden év majus elsé hetében torténik. Ures férdhely esetén
év kozben is felvételre keriilnek azok a gyermekek, akik mar jelentkeztek
hozzank, de els6 korben férdhely hianydban elutasitasra kertiltek, vagy
akiknek a gyermekjoléti szolgalat kéri a napkdzbeni ellatasat.

e Bolcsddénk a gyermekek napkozbeni ellatasa keretébe tartozo elvi, modszerta-
ni feladatok szellemiségében mikddik. Az intézménybe elsésorban a dolgozo
szlldk, - ideértve a gyermekgondozasi dij folyositasa melletti munkavégzést is
— gyermekei jarnak.

Bolcsddei felvétel soran elonyben kell részesiteniink:
- arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
- a harom vagy tobb gyermeket neveld csalddban ¢l6 gyermeket,
- az egyediilallo sziil6 altal nevelt gyermeket,
- avédelembe vett gyermeket,

- Vvédelembe vétel eseten a telepiilési onkormdnyzat jegyzdje kotelezi a
sziil6t, hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkdzbeni ellata-
sat.

A torvény lehetdséget ad a sériilt gyermekek integralt gondozasara, nevelésére,
valamint, ha lehet6ség van ra, szolgaltatasok miikodtetésére is.


http://www.iikeruletibolcsik.hu/

A gyermek felvételét kérheti a sziild, a gondviseld, valamint az 6 hozz4jarula-
saval a korzeti védond, a haziorvos, csalddgondozo, a korai fejlesztd gyogype-
dagdgusa és a gyermekjoléti szolgalat, valamint a gydmhatdsag. Védelembe
vétel eseten a teleplilési Onkormanyzat jegyzdje kotelezi a sziilét, hogy
folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkdzbeni ellatasat.

e Bolcsodénkbe a felvételt nyert csaladokat tajékoztatjuk:
- az ellatas feltételeirdl,
- az intézmény altal vezetett személyes nyilvantartasokrol,
- az érték és vagyonmegdrzés modjarol,
- az intézmény hazirendjérdl, a napirendrdl,
- apanaszjog gyakorlasanak modjaral,
- a fizetend¢ téritési dijakrol.

A tajékoztatast kovetden az ellatidsra jogosult gyermek torvényes képviseldje
megallapodast kot az intézménnyel, melyben egyben nyilatkozik, hogy az
altala megadott személyes adatok a valosagnak megfelelnek, és ha abban
valtozés all be azt koteles jelezni, valamint az ellatasrol a tdjékoztatast meg-
kapta.

e A bolcsodei ellatas megsziinik:

- Az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén, ha a gyermek a harmadik
¢letévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az 6vodai nevelésre €s dvodai jelentkezését a bolcsdéde orvosa
nem javasolja, bolcsddében gondozhatd negyedik életévének betdltését
kovet6 augusztus 31-ig.

- A sajatos nevelési igényli gyermek bdolcsédei nevelésben, gondozashan
legfeljebb annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amely év-
ben a hatodik életévét betdlti.

- Ha a harmadik életévét - janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az
adott bolcsddei nevelési év végéig, - ha szeptember 1-je és december 31-e
kozott tolti be, a kdvetkezd bolcsddei nevelési év végéig.

Bolcsodénk nevelési célja, feladatai:

A bolcsodénk célja, hogy a csaladban nevelkedd kisgyermekek szdmara a csaladi
nevelést segitve, napkozbeni ellatds keretében a kisgyermek sokoldalu, harmonikus
fejlodését biztositsuk, személyiségiik kibontakozasat eldsegitésiik. Minden esetben
torekszlink arra, hogy intézményes keretek kozott is figyelembe vegyilik az egyéni
sajatossagokat ¢és az eltérd fejlodésiitemét. A hatranyos helyzetli, a szegény és a
periférian €16 csalddok gyermekei esetében pedig kiemelt célunk a hatranyok és azok
kovetkezményeinek enyhitése, az esélyegyenldség biztositdsa, sziikség esetén mas
intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egyiittmiikodve. A kisgyermekneveldi
csapat munkdjat hivatasnak, kiildetésnek tekinti, és tavlati célunk, hogy bolcsdédénk jo
hirnevét tovabb erdsitsiik, fenntartsuk, fokozzuk.



Bolesddénk jelentds szocialis-gyermek és csaladvédelmi funkcidt tolt be. Tartalmi
munkdjanak jellegét tekintve gondozasi, nevelési és személyiségfejlesztd funkcioja a
legmeghatdrozobb, hiszen a korosztaly életkordbdl adddo sajatossaga, érzékenysége €s
sériillékenysége magas szintll pedagdgiai €s pszicholdgiai felkésziiltséget igényel. E
munkanak segitése érdekében, sikeriilt jo kapcsolatot kialakitanunk a Pedagogiai
Szakszolgalattal, a Csalad és Gyermekjoléti Kozponttal, valamint a teriileti védénokkel
és ovodakkal, hiszen ezekkel az intézményekkel szorosan egyiittmiikédve tudjuk
biztositani minden kisgyermeknek a boldog kisgyermekkort, valamint testi-, lelki-,
szellemi-, és szocialis fejlodését.

Valljuk, hogy az els6 évek nevelé6 munkajadnak alapozo feladata van, melyek a
késdbbiekben segitik a vildg megismerését és a kotddések kialakuldsdnak mélységét,
mindségét.

Célunk tovabba, hogy kihasznaljuk épiileti adottsagunkat, és ezen adottsagok birtokaban
napi munkank sordn csalddias légkort biztositsunk a gyermekeknek és sziileiknek.
Nyitottsagunkat kihasznaljuk arra, hogy a csalddok betekintést nyerjenek napi
munkankba, megismerjék nevelési elveinket, modszereinket. Ugy érezziik és
tapasztaljuk, a csaladoknak sziikségiik van olyan mintdkra, megoldasi modokra, melyek
segitik Oket eligazodni a gyermeknevelés teriiletén.

2.1. Bolcs6dénk pedagogiai hitvallasa

A bélcsodénkben folyo nevelési munkdankat, a gyerekekkel torténd kapcsolattartist az
alabbi idézettekkel jellemeznénk:

, Egészen masfajta tuddsra tesz szert az a gyermek, aki onallo kisérletek révén jut el
valamihez, mint az, aki készen kapja a megolddst” (Pikler Emmi)

., Mindenki felemelkedhet, aki jol kamatoztatja a tehetségét, és mindenki részesiilhet
jutalomban, akar szamos, akar egyetlen darva képességgel van megaldva.”

(Maria Montessori)

Tudjuk, hogy a korai életkorban a csaladi minta a legmeghatarozobb, a bolcsddei
nevelés pedig a kiegészitd, timogatd, mintanyujtod szerepével megfeleld alapot biztosit a
gyermek optimalis fejlédéséhez.

Mi, a bolcsédében dolgozd szakemberek valljuk, hogy csak nyugodt, ders,
szeretetteljes, 1égkorben felndovd gyermekekbdl valnak boldog, kiegyensulyozott, a
vilagra nyitott, érdekl6dd, onalldoan gondolkodni tudd emberek. A kisgyermek életében
az elsd harom év, az elsd kozosség meghatarozo, és jelentds szerepe van a gyermek
késébbi személyiségfejlodésében. A kisgyermek ebben az ¢letszakaszaban a
legsériilékenyebb testileg, lelkileg egyarant, erdsen fligg a felndttektdl, ezért a
kisgyermekneveld személyisége meghatarozd. Fontosnak tartjuk, a biztonsdgot nyujtd
kornyezetet, melyben a legteljesebb odafigyeléssel ovjuk €s vigyazzuk a rank bizott
gyermekeket. Bolcsddénkben szivesen alkalmazzuk Maria Montessori pedagogiai
modszerei koziil azokat, melyek a bolcsddés korosztalyra adaptalhatok.
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2.2. Bolcs6dénk mindségpolitikaja

A bolcsddében az elvarasok rendszere folyamatosan biztositja a gondozas-nevelés
szinvonaldt. A mindségbiztositas fontos elemei a személyi és targyi feltételek, a
dolgozok képzettsége, szakképzése és tovabbképzése. A mindségi munka célok kitlizése
nélkiil nem érhetd el, a cél elérése utan elemzésre és tovabbi javitasra, ellendrzésre van
sziikség.

A napkozbeni kisgyermekellatas teriiletén figyelembe kell venniink a gyermek, a csalad,
a tarsadalom és a szolgaltatd igényeit. A bolcsddében a gyermek, ill. a csalad a
szolgaltatast igényld, a ,,vevd”, az & elégedettsége mutatja a szolgaltatd mindségi
munkajat.

Mindségpolitikai célkitiizéseink

e Bolcsddénk olyan, gyermekekre szabott gondozasi nevelési elveket alkalmaz,
melyek a bolcsddei ellatas teriiletén a kicsik igényeit maximalisan kielégitik,
¢s természetesen megfelelnek a bolcsdédei gondozas—nevelés orszagos alap-
programjanak. Mindezek feltétele a szakmai igényesség, mely elsésorban a
kisgyermekneveld képzettségén és neveldi attitlidjén alapul, valamint azon,
hogy munk4jat hivatasként szeresse és végezze.

e Fontos kiildetésnek tekintjiik a csaladok segitését, a tarsadalmi igényekre vald
gyors reagalast, a fiatal anydk munkaba allasanak segitését. A rank bizott
gyermekeket csaladias kornyezetben fogadjuk, és sok szeretettel vessziik
kortl. Segiteniink kell, a gyermek és kisgyermekneveld kozt kialakuld érzelmi
kapcsolatot, hiszen a k6tédésnek dontd jelentdsége van a személyiségfejlodés-
ben.

o FElkotelezettek vagyunk a szakmai munka ¢és az intézményi mikddés
szinvonalanak folyamatos fejlesztése irant.

e Toreksziink arra, hogy bolcs6dénk olyan intézmény legyen, ahol a sziildk aktiv
résztvevoi a bolesddei életnek, hiszen egyediilalldé ismeretekkel rendelkeznek
gyermekiikrdl. Fontosnak tartjuk, hogy a csaladokkal megfeleld egyiittmiiko-
dés alakuljon ki a gyermekek optimalis fejlédésének érdekében.

e Olyan intézmény munkdjanak szeretnénk részesei lenni, ahol nyugodt légkor
tartalmas szakmai eredményeket hozhat, melyek egyiittesen szolgaljadk a
gyermekek, sziilok és a szakma érdekét.

e Szem el6tt kivanjuk tartani a csaladias hangulatu bolcsédei 1égkor megterem-
tését, ahol nemcsak a gyermekek, hanem az dket gondozo felnéttek is jol érzik
magukat, €s sajatjuknak tartjak és valljak munkahelyiiket.

A bélcsédénk feladata: A bolcsédénkbe jaré gyermekek testi és  pszichés
sziikségleteinek kielégitése, a fejlodés eldsegitése. A csaladban nevelkedd 0-3 éves
kori, gyermekek napkozbeni ellatdsa, szakszeri gondozdsa ¢és nevelése a
mindségpolitikai célok és a gondozasi-nevelési elvek maximalis alkalmazasaval.
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Amennyiben a gyermek még nem érett az dvodai nevelésre, sziilok kérésére és a
szakemberek (orvos, szaktanacsado, bolcsddevezetd, gyogypedagogus) javaslata alapjan
a gyermekek 4. életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig tovabb gondozhatd a
bolcsddében. Feladataink ellatasa kozben kiemelten figyeliink arra, hogy a Bolcsddei
Alapprogramban meghatarozott alapelveket beépitsilk mindennapi munkénkba, hiszen
csak igy tudunk megfelelni a szakmai elvarasoknak, wvalamint igy tudunk
leghatékonyabban segitséget nyljtani a csalddoknak.

A feladat ellatasa soran fontos

e arendszerességre valo torekvés

e a gyermekkel val6 elégedettség megfogalmazasa

e agyermek €s a felnétt, ill. az egymassal valo egyiittmiitkodés megtanitasa
e partnerként valo kezelés mellett a szabalytudat kialakitasa

e mindig teret adni, hogy a gyermekek kiprobaljak tigyességiiket, lehetdséget
biztositani szamukra, hogy megtapasztalhassak az ,,6nall6 felfedezés” oromét

e amozgas (szobaban €s a szabadban) lehetdségének biztositasa

e helyzet teremtés az egyéni dontések gyakorlasahoz

e sok idot kell szanni a beszélgetésekre, megvarni, amig a gyermek ratalal sajat
gondolataira

e anyugodt, békés egymasra figyelés biztositasa
e megbizas teljesithetd feladatokkal

e a gyermeki kérdésekre hiteles, érthetdé magyarazatot kell adni és meg kell
tanitani Oket is kérdezni

Sziviigyiinknek tekintjiik, hogy a kisgyermeknevel6i csapat munkajat hivatas-
nak tekintse, és a gyermekek felé tamogatod, megerdsitd magatartassal fordul-
jon, mindemellett kialakitsa a gyermekekben a szocialis szabalyok betartasanak
fontossagi tudatat.

A feladat ellatasa soran a Bolcsddei Alapprogram eldirja szamunkra:

e A csalad rendszerszemléletii megkozelitésének elvét, melyet mi azért tartunk
nagyon fontosnak, mert tudjuk, a kisgyermek fejlédését akkor tudjuk a legjobban
segiteni, ha az egész csaladot megismerjiik, ha képet kapunk arrdl, hogy a csalad
milyen nevelési elvet vall, milyen nevelési 1¢gkort tud biztositani és milyen mintat
lat otthon a gyermek. A gyermek viselkedését csak akkor tudjuk pontosan
megérteni, ha ismerjiik a csaladok erdsségeit, esetleges hianyossagait és igy tudjuk
a legjobban tovabb segiteni a fejlodésiiket. Bolcsédénkben kiemelten foglalko-
zunk a kisgyermekek csalddjaival, valamint a csalddokkal fontosnak tartjuk a
folyamatos kapcsolattartast, tdjékoztatast.
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A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasat. A koragyermekkori
intervencid magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. Neklink,
bolcsddei szakembereknek tisztaban kell lenniink azzal, hogy a gyermekek
fejlodési titeme eltérd. Van, aki gyorsabban, van, aki kicsit lassabban fejlédik az
atlagosnal, van, akinél eléfordul atmeneti megakadas, lassulds, melyre oda kell
figyelniink, hiszen ezek a megakadasok hatassal lehetnek a késobbi készségek,
képességek fejlodésére. Ezért ezekben az iddszakokban kiemelten fontos a
preventiv szemléletli beavatkozas, a szakemberek Osszefogasa, egylittmiikddése,
hiszen sok esetben az id6ben megkezdett fejlesztéssel az is elkeriilhetd, hogy a
kisgyermek SNI statuszba keriiljon.

A csaladi nevelés elsédleges tisztelete azért is fontos nekiink, hiszen a sziiloknél,
a csaladnal jobban nem ismerheti senki a gyermeket és az 6 hagyomanyaikat,
szokasaikat nekiink tiszteletben Kkell tartani. Figyelembe kell venniink és a
lehetOségekhez képest el kell fogadnunk kiilonb6zé kultardk nevelési elveit,
hiszen egyre tobben vannak mds nemzetiségli csaladok bolesddéinkben.
Természetesen, ahol sziikség van arra, hogy kompenzaljuk a csaladi nevelési
hidnyossagokat, azt meg kell tenniink, €és ha lehetdségiink nyilik, akkor segitséget
is nyajtunk a csalddoknak nevelési problémak megoldasahoz.

A Kkisgyermeki személyiség tisztelete elengedetlen mindenkinek, aki
kisgyermekkel foglalkozik, hiszen tudjuk, mindenki 6nallé egyéniség, mindenki-
nek egyéni sziikséglete van és mindenkit megillet az egyéni banasmod, és a
személyiségének tiszteletben tartasa, ezért figyelmet kell forditani az etnikai,
kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli
kiilonbozéségek iranti tolerancia kialakitasara.

A Kkisgyermekneveld személyiségének meghatirozo szerepe van, hiszen 6 jol
ismeri a bolcsddés koru gyermekek életkori sajatossagait, és ¢ az, aki személyisé-
gén keresztiil hatni tud a kisgyermekekre és csaladjaikra. A kisgyermekneveldnek
ismernie kell a kompetenciahatarokat, kelld Onismerettel, magas szinti tarsas
készséggel kell rendelkeznie, hogy hivatisat megfeleléen el tudja latni. A
kisgyermekneveldink rendszeresen vesznek részt tovabbképzéseken, melyek
hozzajarulnak szakmai tudasuk fejlédéséhez, valamint tdmogatjuk Oket abban is
ha szeretnének felséfoku intézmény keretein beliil tanulni.

A biztonsag és a stabilitis megteremtése. Tisztaban vagyunk azzal, hogy a
gyermekek szdmara milyen fontos az, hogy biztonsdgban érezzék magukat. A
csaladbol kikeriilve és egy j kornyezetbe vald beilleszkedésnél ez a biztonsagér-
z¢és séril, ezért fontos szdmunkra, hogy ezt a folyamatot megkdnnyitsiik,
leroviditsiik. Amivel mi segiteni tudjuk ennek a folyamatnak a megkonnyitését, az
a szilovel tortén6 fokozatos beszoktatds menetének alkalmazasa, a ,,sajat”
kisgyermeknevel6 rendszer, a felmendrendszer, a csoport és a hely allandosaganak
a biztositdsa. A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymadsra
épiilésébodl fakado ismétlddések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithato-
sagot eredményeznek a napi események sordban, ndvelik a gyermek biztonsagér-
zetét. A biztonsag nyujtdsa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a
pszichikai erdszak minden form4jatél valdo védelmet is. A kisgyermek Uj
helyzetekhez vald hozzaszoktatdsa segiti az alkalmazkodast, a valtozasok
elfogadésat, az ) dolgok megismerését, a szokasok kialakuldsat.

13



e Fokozatossag megvalositisa A fokozatossdgnak a bolcsddei nevelés 0Osszes
teriiletét érinté barmely valtozas esetén érvényesiilnie kell. A kisgyermek uj
helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatdsa segiti alkalmazkodasat, a valtozasok
elfogadasat, az j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok kialakulésat.

e Egyéni banasmodd érvényesitése, szakmai munkank egyik fontos alapja, hiszen

még az azonos koru gyermekek fejlddése és igénye kozott is nagy eltérések
lehetnek. A mi els6édleges feladatunk és célunk, hogy kisgyermeknevel6ink
elfogadd, empatikus, hiteles nevel6i magatartassal forduljanak a gyermekek felé
¢s vegyék figyelembe a kisgyermekek spontdn érésének, egyéni fejlodésének
iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetenciajat, nemzetisé-
gi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat.
Nagyon jol kell ismerniink a gyermekek egyéni sziikségleteit és ehhez kell
igazitanunk napirendiinket, hogy meg tudjuk valdsitani személyre sz616 gondozast
és segiteni tudjuk a gyermekek 6nallésodasi torekvésiiket, valamint a gyermekek
érezzEk, hogy a kisgyermekneveldre mindig szamithatnak, ha sziikségiik van egy
kis batoritasra, simogatasra, gondoskodasra. Fontos az is, hogy a felnétt észre
vegye ¢€s elismerje, ha sikeriilt felépiteni egy magas tornyot, vagy ha a helyére
kertilt egy-egy puzzle darab.

e Gondozasi helyzeteknek kiemelt jelentésége van, hiszen ez sokszor egy
bensdséges, intim helyzet, ahol a kisgyermekneveld a gondozasi folyamatok alatt,
sok mindenre meg is ,,tanitja” a gyermeket. A bolcsédénkben a kisgyermekneve-
10k torekednek arra, hogy a gondozasi feladatokba bevonjdk a kicsiket is.
Tiirelemmel kivarjadk, mig a gyermek probalkozik 6nalldan az 6ltdzéssel, evéssel.
Nem siirgetve a gyermeket, lehetdséget biztositanak szdmara, hogy egyediil oldja
meg ezeket a feladatokat. Gondozasnadl pozitiv visszajelzésekkel erdsitik a
kisgyermek egészséges énképének kialakulasat, valamint folyamatosan
torekednek annak megerdsitésére.

e A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa. A gyermekek kivancsiak,
érdeklddok, szeretnék felfedezni a vilagot, szeretnék megismerni, mi hogyan és
miért mikddik és szeretnék kiprobalni, hogy nekik is sikeriil e beinditani,
Osszerakni, megszolaltatni azt a jatékot, amit tarsaik oly nagy ¢élvezettel
hasznalnak. Ehhez nekiink felndtteknek kell megteremteni és biztositani a
nyugodt, biztonsagos 1égkort, a valtozatos ingergazdag targyi kornyezetet, ahol a
gyermekek élményekhez, tapasztalatokhoz juthatnak és 4atélhessék a spontidn
tanulds 60romét és megmaradjon benniik a vagy, hogy felfedezze az 6t koriilvevod
vilagot. Ehhez fontos, hogy ott legyiink a kozeliikben és ha valamiben elakadnak,
elbizonytalanodnak, akkor egybdl segitséget tudjunk nytjtani.

Az alapelvek betartasan til a gondozas-neveléshez kapcsolodo feladatunk még:

o Minden csoport kialakulasakor, a beszoktatasok, és a gyermekek fejlett-
ségi szintjének megismerése utan ki kell alakitani a csoport végleges na-
pirendjét, melyet csak a bdlcsédevezetd jovahagyasaval lehet modosita-
ni.

e A csoportok évszakokra lebontva tervet készitenek, melyben az évsza-
kokhoz kapcsolodoan megtervezik a tevékenységformakat, mondokakat,
énekeket, meséket stb.
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A csaladok tamogatasa, annak erdésségeire épitve a sziiléi kompetencia
fejlesztése.

A bolcsodei ellatast nytjté intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyerme-
kes csaladokkal kapcsolatba keriilo elsé gyermekintézmény jelentds
szerepet tolt be a sziildi kompetencia fejlesztésében.

A csalad erdsségeinek megismerése, tdmogatasa a pozitivumok ki-
emelésével valosul meg.

A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziilok €s a kisgyermek-
neveldk kozotti egyenrangu, konstruktiv, kdlesonds bizalmon alapuld
partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmoni-
kus fejlédéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetite-
ni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ez-
zel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld differencialt,
egyéni banasmod kialakitasaban.

A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira
épitve, a sziilok igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori
fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket.

Az egészséges életmadd alakitasa: Az egészség fogalma: testi, lelki, szocia-
lis jol-1ét. Az egészséges ¢életmdd kialakitdsat tobb pilléren kivanjuk tdmo-
gatni. A testi egészség meg6rzésének két pillére:

e Elséként a szabad levegdn valdé mozgas, a kerti jaték fontossagat szeret-

nénk hangsulyozni. A téli idészakban is napi egy oOrat tolt minden kis-
gyermek a szabad levegdn, €s itt lehetdségiik van mozgasigényiik kielé-
gitésére, nyari idészakban pedig, gyakorlatilag egész nap a kertben jat-
szunk, a legmelegebb orak kivételével. A kerti jaték soran a gyermekek
az évszakok valtozéasaval, és jatéklehetdségeivel is meg tudnak ismer-
kedni, pl. falevél gytijtés, szankozas, cstszkalas, hogolyozas, viragiilte-
tés, allatok megfigyelése, nyaron pancsolas.

Az egészséges ¢letmod masik pillére az egészséges taplalkozas kialaki-
tasa. Bolcsddénkben sajat fézokonyha muikodik, igy lehetdséglink van
arra, hogy a ,,37/2014. (1V.30) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonat-
kozé taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol” elveit kdvetve, megismer-
tessiik a gyermekekkel, és a sziilokkel, hogyan lehet izletes ételeket ké-
sziteni kevés s0, cukor, liszt, és olaj felhasznalasaval. A testi egészség
megOrzése mellett, fontos a gyermekek lelki- és tudati egészségének
megorzése, fejlodésiik eldsegitése.

Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése:

Fontosnak tartjuk, hogy egy gyermekkozpontl, €s csaladbarat intéz-
ményt miikodtessiink, de természetesen a csoport érdekeit is figyelem-
be kell venni. Kisgyermekneveldi csapatunk ezt hivatasanak tekinti,
ennek érdekében igyekeznek a gyermekek egyéni igényeit, jelzéseit
megismerni, a csoportba beilleszteni az egyént ugy, hogy mindemelett
egyéniségét is kibontakoztathassa. Fontosnak tartjuk a sir6 gyermek
vigasztalasat, hogy éreztessiik veliik a torddést, valamint megtanulhas-
sak azt, hogy szerethetd személyek, €és a jo tulajdonsagaikra, képessé-
geikre alapozva segitjiik el6 fejlodésiiket.
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A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

e Napirendiinkben a leheté legtobb id6t biztositunk a szabad jatékra.
Ennek nagyon nagy jelentdsége van minden kisgyermek életében, mert
eldsegiti az onismeret, éntudat kialakuléasat, fejlodését, altala tapasztal-
ja meg sajat hatérait, lehetdségeit, de a szabad jatékon keresztiil fejlod-
nek tarskapcsolatai, €s a szocidlis szabalyok megismerésének és betar-
tasdnak megtanuldsdban is hatalmas szerepet jatszik.

e A szabad jaték mellett, fontos, hogy majdnem minden nap kezdemé-
nyezziink rovid kis foglalkozasokat, a kisgyermeknevelok vezetésével.
Ez a kéziigyesség, finommanipulacio fejlesztése érdekében Ilehet
gyurmazas, festés, ragasztas, rajzolas. Az irodalmi és ének-zenei neve-
lésnek szintén nagyon fontos szerepe van, ezért nagyon sokat énekliink,
zenéliink, meséliink, monddkazunk, babozunk. Ezen tevékenységek
rengeteg lehetdséget kindlnak a megismerési, tanulasi folyamatok fej-
16désének segitésére, valamint stresszoldd hatasuk miatt eldsegitik a
kisgyermekek mentalis fejlodését is.

2.3. Bolcs6dénk sajatossagai, Szakmai programjanak konkrét bemutatasa:

Bolcsédénk egy konténer szerkezetii épiilet, az épiilet sajatossagait eldnylinkre tudtuk
forditani. A falakon, ajtokon nagyon jol lehet magneses jatékokkal jatszani, és a
dekoracio felhelyezését sem kell akkora koriiltekintéssel kezelni, mint egy festett
falnal.

A kisgyermeknevel6i csapat 13 fobol all, 6k szakmailag jol képzettek, munkajukat
hivatasnak tekintik. Oket segiti 7 f&s technikai dolgozéi csapat, valamint 1 f&
bolcsddevezetd-helyettes, és 1 f6 bolcsddevezetd. A gyermekek felé a demokratikus
nevelési elveket alkalmazzuk, és a vildg megismerésére, Onallosdguk erdsitésére
neveljik Oket, a jatéktevékenység szinesitésén keresztiil. Eddig is szivesen
alkalmaztunk Maria Montessori pedagogiai modszerei koziil néhanyat, valamint
azokat a jatékeszkozoket, melyeket erre a korosztalyra adaptalni Iehet.

A kisgyermeknevel6kkel rendszeresen Osszeiiliink Un. kisgyermeknevel6i korokre, 5
hetes 1dokozonként. Itt esetmegbeszéléseket, hazi tovabbképzéseket tartunk, ¢&s
lehetdség van az ijdonsagok és a jo gyakorlatok bemutatasara is.

Szakmai feladataink egységet alkotnak, igy allnak 6ssze egy egésszé.

e Gondozas és nevelés

Bolcsddénkben fokozott figyelmet forditunk arra, hogy a gondozasi miiveletek ne
csak szakmailag legyenek helyesek, hanem figyelmiink és kommunikacionk éltal,
azt kozvetitsiik a gyermekek felé, hogy szerethetd, értékes személyiségek. Mivel a
0-3 éves korosztaly a legsériilékenyebb mentalis szempontbol, ezért a gondozasi
miiveletek szakmai feladatok, minden esetben kisgyermekneveldk végzik, nem a
dajkak.

Nevelési modszereink is ezt a szemléletet tliikrozik, fontosnak tartjuk, hogy ne csak a
»tarsadalmi egylittélés szabdlyait” tanitsuk meg a gyermekeknek, de nevelésiink
altal erdsitsiik Onbizalmukat, Onbecsiilésiiket is, és biztonsagos kornyezetet
teremtsiink szamukra, sziileik munkaidejében.
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e Jaték

Napirendiinkben, minden gyermek szamaéara, a lehetd legtobb i1ddt biztositunk
szabadjatékra, ennek fontossagat nem gy6zziik hangstlyozni. A szabadjaték kozben
fejlodik a gyermek éntudata, megtapasztalja hatarait, atélheti az ,,én csindlom”
oromét, de emellett a szocializacid szintere és tarskapcsolataik is fejlédnek éltala.
Mindemellett, igénylik a gyermekek és a sziilék is a mindennapos jatékkezdemé-
nyezéseket is, melyeket a kisgyermekneveldk irdnyitanak. Fontos feladatunk, hogy
megtaldljuk az egészséges egyensulyt a szabadjaték €s az iranyitott kezdeményezé-
sek kozott.

Evrél évre tapasztaljuk, hogy a hozzank érkez6 gyermekek egyre inkabb
felgyorsultak, és a régi modszerek mar nem mindig valnak be naluk, a régi fajta
jatékeszk6zok mar nem mindig kotik le a figyelmiiket. Mi viszont tigy gondoljuk,
hogy erre vélaszolva, nekiink is valtoztatnunk kell, és kreativ modon kell
valtozasokat elérniink.

A kovetkez6é harom évben a Montessori jatékokat szeretnénk minden csoportra
kiterjeszteni, a terményekkel valo jatékok mellett szeretnénk szinesiteni hétkdznapi
eszkozok, mint pl. csipesz, szlird hasznalatat jatékként. Ezekkel a kreativ jatékokkal
egyrészt Sszeretnénk a kisgyermeknevelok kreativitasat felébreszteni, valamint a
gyermekek kreativ gondolkodéasanak fejlodését is eldsegiteni.

Mind ehhez elengedhetetlen, hogy a kisgyermekneveldk szakmai tovabbképzése-
ken vegyenek részt, €s az ott tanultakat hazi tovabbképzéseken tovabbadjak a
kollégandk felé.

A kreativitas és elmélyiilés eldsegitésére a miivészeti nevelés eszkdzeit is segitségiil
hivjuk. Elsésorban a mese tamogato erejére €pitiink.

,,A mese nem elvezet a valosagtol, mint sokan gondoljak, hanem odavezet hozza,
mélyre vezet a lelki valosag tartalmaiban, legyen szo0 szeretetrdl és gytiloletrol, a
fent emlegetett életrdl és haldlrol, jordl és rosszrol, kiizdelemrol.”

(dr. Vekerdy Tamas)

Az eldz6 években is tobb csoport is alkalmazta a mindennapos mesélés eszkozét,
kiilonos tekintettel az ebéd utani idészakra. Fontosnak tartjuk, hogy ne csak a
divatos meséket halljak a gyermekek, hanem az értékallo régi meséket is, valamint
a fejbol valo mesélést is tamogatjuk.

Az irodalmi nevelés mellett fontos szerepet szanunk az ének-zenei nevelésnek is.
A hangszeres jatékok és éneklés, mondokazas, olbeli jatékok mellett, bevezetjiik a
mindennapi hasznalati targyakkal valoé mesélést, jatékok énekkel kisérését (tesz-
vesz muzsika), valamint a gyermekdalokon kiviil, komolyzenei cd-t is hallgatnak
majd a csoportban a gyermekek. Az a tapasztalatunk, hogy a szabadjaték kozbeni
zenehallgatasnak pozitiv hatdsai vannak, pl. Mozart miivei kifejezetten ajanlottak.
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e Kornyezettudatossagra valo nevelés

A koriilottiink 1évo természet, kornyezetiink megismerését, védelmét nem lehet elég
koran elkezdeni, de természetesen jatékos formaban kell megismertetni ezzel a
korosztallyal. Tavasszal és Osszel, a gyermekekkel kozdsen iiltetiink a kertiinkben,
ezzel nem csak a kertészkedés 6oromét ismertetjiik meg a gyermekekkel, hanem igy
jobban fognak vigyazni az altaluk eliiltetett novényekre is. Szeretnénk azt is
megismertetni a gyermekekkel, hogy az eliiltetett névényeket gondozni is kell, igy
ezeket kozosen locsoljuk, gyomlaljuk. A természet valtozasaihoz kapcsolodva,
telente etetjiik a madarakat, az erd6 kozelsége erre jo szinteret biztosit.

A mesék, mondokak is a természetrdl, kornyezetiinkrdl szolnak, igy sokat meséliink
ilyen jellegli meséket is.

e Csaladokkal valé szorosabb egyiittmiikodés az asszertiv kommunikacio
eszkozeivel

Csaladjainkkal jo6 az egylittmikodés, empatikusak, elfogadok vagyunk. Az
elmélyiilt beszélgetésre a hétkoznapokon, reggel ¢és délutdn nincs lehetdség,
ezeknek a beszélgetéseknek az idOpontjat altalaban alvasidére, vagy késé délutanra
tessziik.

A csaladokat nem csak a hagyomanyos modon, faligjsagon €s szdban szeretnénk
tajékoztatni a tovabbiakban, hanem ezek mellett emailben is rendszeresen kiildiink
tajekoztatokat a bolcsddei életrdl, programokrol.

Rendszeresen tartunk csalddos programokat, melyek délutdni idépontban
kezdddnek, hogy minden csalad részt tudjon venni ezeken.

o Csapatépités

A csapatépités szamunkra eddig is kiemelten fontos feladat volt, és tovabbra is
valljuk, hogy csak ugy tudunk gyermekkozpontu és csaladbarat bolcsodét
miikddtetni, ha a csapat minden tagja jol érzi magat, tudja a helyét és szerepét,
valamint feladatat, szakmai kompetenciait a csapatban. Ez a dolgozdknak is
biztonsagot ad, ez altal 6k is tobbet €s jobban tudnak kdzvetiteni a gyermekek felé.
Hissziik az ,,Egy mindenkiért, mindenki egyért” mondas erejét.

Ahhoz, hogy a csapat minden tagja jol érezze magat, szerveziink bolcs6dén kiviili
kozos programokat is, pl. évente egyszer elmegylink kirandulni, valamint a neves
tinnepekhez kapcsolddoéan dolgozdi tinnepséget rendeziink.
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2.4. Sajatos nevelési igényil gyermek gondozasa nevelése bolcsédénkben:

e A sériillt gyermek integralt formaban torténd gondozésa — nevelése az
egészséges ¢és sériilt gyermekek egytittélési elonyeire kell, hogy épitkezzen.

e  Egy gyermekcsoportban legfeljebb két sériilt gyermeket integralunk be, mert
ovakodni kell a csoport, ill. a kisgyermeknevel6 tulterhelésétol.

. Ha egy csaldd fogyatékkal €16 kisgyermekkel jelentkezik hozzank, a
bolcsdéde befogadd nyilatkozatot kiild az illetékes Szakértdi Bizottsagnak,
akik gondozasra nevelésre kijeldlik a bolcsodét.

e Az integralt csoport kisgyermekneveldi gondozasba agyazott fejlesztést
végeznek, a korai fejlesztés a keriilet Pedagdgiai Szakszolgalata altal kiren-
delt gyogypedagogusok feladata. Sziikségszeri és elengedhetetlen az
egytttmiikodés a bolcséde és a szakszolgalat munkatarsai kozott, hiszen csak
kozos segitséggel érhetd el a gyermekek tovabb fejlodése, felzarkdztatasa.

J Bolcsddében adottak a targyi feltételek az SNI-s kisgyermekek ellatashoz, a
szakembergarda pedig szellemiségében felkésziilt az inkluziv nevelésre.

A bolcsodei élet megszervezésének elvei és modszerei

A bolesddei gondozéds-nevelés alapvetd feladata a gyermekek szakszeri gondozasa-
nevelése mellett, hogy a csalddokkal partneri kapcsolatot alakitsunk ki, hiszen valljuk, a
bolcsddébe keriilés utdn, kozosen kell biztositanunk a gyermekek harmonikus
fejlodését. Tamaszkodnunk kell a sziil6k informécidira, tapasztalataira, mert 6k ismerik
legjobban a gyermekek egyéni igényeit, szokasait, melyek segitségével a
kisgyermekneveldk differencialt, személyre sz6l6 méddszerek alkalmazasaval, segithetik
O6ket az 1) kornyezethez vald alkalmazkodashoz. A kisgyermekneveldk pedig
szaktudasukkal, tapasztalataikkal tudjak segiteni a csalddokat. A korrekt partneri
egyiittmiikddés feltétele a kolcsonds bizalom, az dszinteség, a hitelesség, a személyes
hangvételd, etikai szempontbdl megfeleld, tapintatos folyamatos kommunikécio.

Mi mar a bolcs6édébe keriilés el6tt toreksziink arra, hogy a bizalmon alapuld partneri
kapcsolat alapjait letegyiik. Ehhez kiillonb6z6 modszereket alkalmazunk, melyek segitik
egymas jobb megismerést. Ezek a modszerek a kovetkezok:

. Bolcséde kostolgatora hivjuk a sziiloket és gyermekeket, ahol bemutatjuk a
hazunkat, elmondjuk szokasainkat. Meghallgatjuk az aggodalmakat, beszélgetiink
a gyermekintézményekkel kapcsolatos hiedelmekrdl. Ezen az ismerkedd napon a
sziildk kicsit belelathatnak napi munkankba, és benyomast szerezhetnek az
intézmény nevelési 1égkorérdl is.

. Sziiloi értekezletet tartunk a felvételt nyert gyermekek sziileinek. A k6zos sziil6i
értekezleten informalis tdjékoztatast adunk a bdlcsddék hazirendjérdl, szervezeti
¢s milkodési szabalyzatardl, napirendjérdl, a téritési dij 0sszegérdl és a fizetés
modjarol. A bolesdde szakmai programjat a csaladok rendelkezésére bocsatjuk. A
Gyvt.32.§ (7) bekezdés értelmében ,,Megallapodast” kotiink a csaladokkal a
bolcsddei ellatas iddintervallumara, tartalmara, a személyi téritési dij megfizetésé-
nek modjara vonatkozoan. Elmondjuk, milyen dokumentumok Osszegytijtése
sziikséges a gyermek beiratkozasahoz és a dijfizetés 6sszegének megallapitashoz.
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T4jékoztatjuk a csalddokat a gyermekek és sziilok jogairol, kotelezettségeirdl.
Megalakitjuk a Sziilsi Erdekképviseleti Forumot, hogy a hozzank jaré csaladok
jogaikat érvényesiteni tudjak. Tajékoztatdst adunk arrdl is, hogy az épiilet
folyosdjan ,,panaszladat” helyeztiink el.

Sziilocsoportos beszélgetést az elsd sziildi értekezletet kovetden tartjuk. Itt mar
nem az informaci6o datadason, hanem a kapcsolatépitésen van a hangsuly.
Beszéliink a bolesddével kapcsolatos gondolatokrol, hiedelmekrél és érzésekrol.
Fontos nekiink, hogy tisztdban legylink a sziil6 benyomasaival, tapasztalataival,
ismereteivel, hiszen csak ennek birtokdban tudunk ra értén figyelni, esetleges
szorongasait feloldani, hiedelmeit megvaltoztatni.

Ezen a csoportbeszélgetésen megosztjuk egymadssal az elvalas érzéseit ¢és
nehézségeit.

A késbébbiekben segitiink eligazodni a dacossag, akarat, félelem, a szobatisztasag
problémainak rejtelmeiben. A ,,gondolat megosztas™” altal lehetdség adodik arra,
hogy a nevelési megoldasok koziil mindenki maga vélassza ki a szdmadra
legmegfeleldbbet. Ezaltal segitiink eligazodni a gyermeknevelés rejtelmeiben, de
egyben erdsitjiik a sziil6i kompetenciat is.

Csaladlatogatasra megyiink el, ahol alkalom nyilik a gyermeket otthoni
kornyezetében megismerni, szokésait, napirendjét megbesz€lni és képet kaphatunk
arr6l is, milyen neveldi légkor veszi koriil otthon. Latogatds alkalmaval
,beajanljuk magunkat” is. Elmondjuk, miben vagyunk erdsek, milyen értékeink
vannak, miért vagyunk meggy6zdédve arrol, hogy a bolcsdde jo hatissal van a
gyermekek fejlédésére és szocializacidjara. Megosztjuk a tapasztalatunkat az
anyaval és elmondjuk, miért fontos a sziilovel torténd beszoktatds a gyermek, a
szll6 ¢és a kisgyermekneveld szempontjabol.

Fontossdaga a kisgyermekneveld szempontjabol’
bizalmas kapcsolat kialakitasa,
a szllok fesziiltségoldasa,

a gyermek megismerése sajat kornyezetében, megfigyelhetd a gyermek
csaladban elfoglalt helye, szerepe, fontossaga,

csaladi hattér tisztanlatasa.
Fontossaga a gyermek és a sziild sgzempontjabol:
a kisgyermekneveld megismerése a gyermek sajat kornyezetében,
a felszabadultabb beszélgetés megkonnyiti az informaciok atadasat,
a kisgyermeknevelo ,,csak rajuk” figyel, 6k vannak a figyelem kdzéppont-
jéban.
Szakmai feladat a csaladlatogatassal kapcsolatban:

A sziild meggydzése a latogatas hasznossagarol, a gyermekre gyakorolt
pozitiv hatasarol.

A gyermek kisgyermekneveldi a beszoktatast megel6z6 héten, a sziilokkel
elére egyeztetett idopontban meglatogatjak a csaladot. Ilyenkor a gyer-
meknek apro, sajat készitésti ajandékkal kedveskednek.
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Csak akkor kell eltekinteni a csaladlatogatastol, ha a sziild mereven elzar-
kozik, ennek okat a kisgyermeknevelOnek jelezni kell a vezet6 felé.

Sziilével torténé beszoktatast azért tartjuk nagyon fontosnak, hogy a kisgyermek
az ¢édesanyja biztonsagot nyujtdé jelenléte mellett ismerhesse meg az 1j
kornyezetet. A sziilének a beszoktatas alatt (ami kb. két hétig tart) van modja arra,
hogy megmutassa a kisgyermeknevelonek az otthon kialakult szokasokat,
ritualékat, gondozasi modozatokat. A kisgyermekneveldnek lehetdsége adodik
arra, hogy a sziildnek ¢és kisgyermekének bemutassa a bolcsddei szokéasokat,
nevelési és gondozasi elveket és modszereket, bizalmi kapcsolatot épitsen ki a
csalad és az intézmény kozott.

A beszoktatds szempontjai:

a kisgyermek felkészitése a bolcsddei életre (beszoktatas eldtti csaladlato-
gatas, sziilo felkészitése a beszoktatasra- tdjékoztatas),

lehetdség adédsa a beszoktatas eldtti ismerkedésre — bolecsddekdstolgatd
minél jobban megkonnyiteni az anya és gyermeke kozotti elvalast,
fokozatos legyen (1. nap 1 orat tolt az intézményben, naponta emelkedd
id6tartam- legalabb 2 heti periddusban),

anya, ill. mas gyermekhez kozeli személy jelenléte a beszoktatas alatt (a
gyermek gondozasat fokozatosan atadva a kisgyermekneveldnek),

1 uj gyermek fogadasa hetenként,

a gyermeket a beszoktatas id0szakaban ugyanaz a kisgyermekneveld
fogadja,

»sajat kisgyermekneveld” rendszer

»dajat” kisgyermeknevel6 rendszer a személyi allandosag elvén nyugszik: Az
¢desanyaval kialakult szoros kotddés utdn a bolcsédében kell lenni egy olyan
személynek, aki segit megkonnyiteni az elvalas és beilleszkedés nehézségeit, és
jobban figyelemmel kiséri a gyermek fejlodését, és szamon tartja az 10jabb
fejlodési allomasokat. A ,,sajat” gondozdi rendszerben tobb figyelem jut minden
gyermekre, szdmon lehet tartani a gyermek egyéni igényeit, problémait, szokdsait
¢s 0 az a személy, akinek tobb ideje van arra, hogy atsegitse a gyermeket a
bolcsddei élete soran adodd nehézségeken.

Bolcsédénkben a személyes kapcsolattartas fontos részét képezik a napi
talalkozasok. A reggeli atvételnél a kisgyermekneveldk érdeklodnek a gyermekkel
tortént el6z6 napi eseményekrol, délutan pedig atadaskor tajékoztatjak a sziiloket
az aznapi torténésekrol.

Minden gondozéasi egységben falifijsagon is tajékoztatjuk a sziiloket, a
bolcsddénket érintd fontosabb eseményekrdl, aktualis hirekrdl, melyek szintén a
kapcsolatépitést, segitségnyujtast segiti.

A nevelési modszereink megvaldsitasanak elengedhetetlen feltétele:
jOl szervezett napirend
a korosztalyra kifejlesztett korszert taplalkozas
a jo targyi felszereltség (jatékok, fejlesztd eszkozok, kert, butorok)
a jol képzett szakember garda
a gyermekcsoport idedlis 1étszama
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3.1. A napirend kialakitasa

A napirend az aktudlisan egy csoportba tartozo gyerekek sziikségleteinek
kielégitésére iranyuld életszervezési feladat. A gyerekek étkezési-, jaték-, pihenési
szlikségletiik egyéni figyelembevételével kell kialakitani a napirendet, a csoport
érdekeivel 0sszehangoltan.

A napirend szolgal alapul a gyermek szdmara a t4jékozodasban, és a biztonsagér-
zetében.

A gyermek egyéni igényein tul meghatarozza a napirendet a gyermekek
fejlettsége, a 1étszdm, az ¢évszak, idojaras. A kisgyermeknevel0k munkarendje a
gyermekek napirendjéhez kell, hogy igazodjon. A kisgyermekneveldk a csoport
kialakulasa utdn egymassal egyeztetett allandd napirendet €s munkarendet
dolgoznak ki. Ezen valtoztatni csak kozos, - a bolcsddevezetdvel egyeztetett —
megfontolas utan lehet.

Altalanos alapelvek:
- Minden egyes gyermek és a csoport igényeinek figyelembevétele, dssze-
hangolasa.

- Bolcsddei nyitvatartési ido.

- A gyermek otthoni €s bolcsddei napirendjének egymashoz kozelitése.

- A gyermekek é¢letkori sajatsagainak, igényeinek, fejlodésiiknek szem eldtt
tartasa.

- Sziikségletek valtozasa- évszakok (nyari, dszi, tavaszi, téli napirend).

Gyakorlati szempontok:

- elegend6 1d6 hagyasa a gondozasi muveletekre,

- varakozasi 1d6 kikiiszobolése,

- folyamatossag,

- Osszehangoltsag,

- egységenkénti, ezen beliil kiilon dsszedllitott csoportok napirendje (cstsz-
tatott napirend),

- a kisgyermekneveldi és technikai dolgozé munkarendjének igazoddsa a
napirendhez,

- a csoport pontos kordsszetételének figyelembe vétele, a gyermekek meg-
oszlasa a kisgyermekneveldk kozott (vegyes-, azonos kora gyermekcso-
port),

- a csoportok alcsoportokra bomlanak a ,,sajat kisgyermekneveld” elv értel-
mében,

- minden egyes gyermek egyéni igényének figyelembe vétele.
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Az altalanos napirend fébb szempontjai:

6%0-8% Reggeli érkezés, gyermekek fogadasa, kotetlen jaték, meghitt beszélgetések

§0-g30 Reggeli

8%0-10% | Szabad jatéktevékenység a kisgyermekneveld feliigyelete és tamogato tevékeny-
sége mellett

9%0-g% Tizorai

10%-11% | Udvari jaték / az id6jarastol fiiggéen ez az iddpont rugalmasan valtozik /

11%0-12%0 | A gyermekek folyamatosan jonnek be az udvarrél a sajat kisgyermeknevel&ikkel.
Tisztalkodnak, ebédelnek, 61tozkddnek és pihenni térnek.

12%0-15% | Pihenés, alvas. Az ébredés sorrendjében kelnek fel a gyermekek, fiirddszobai te-
vékenységeket végeznek. Uzsonndig kotetlentil jatszanak.

15%-15% | Uzsonna

15%0-18% | Szabad jatéktevékenység, haza adas

3.2. A korosztalyra Kifejlesztett korszerii taplalkozas

A bolcsdde keriileti egységesitett éves étlap alapjan latja el kisgyermekek
¢lelmezését, figyelembe véve a rendeletben eldirt korosztalyi sajatossagokat,
valamint az egyéni sziikségleteket. Orvosi javaslatra kiilon tej, tojas, lisztmentes
étrendet biztositunk az arra igényt tartdé gyermekeknek, szakorvosi javaslatra.

Az étrend az egészséges fejlodést szolgalja. Sok nyers gylimolesot, izletes
fozeléket, megfeleld mennyiségii tejet, hust, tojast kindlunk.

Az 0nallo étkezésre még nem érett gyermeket Olben etetjilk. Azok ehetnek
asztalnal és probalkozhatnak a kanal hasznélataval, akik mér biztonsagosan tudnak
iilni.

Az ételeket szakképzett szakdcsnd helyben, a HACCP eldirasainak megfelelden,
korszerlien felszerelt konyhaban f6zi. Az 6ltdzokben kitett étlaprol a sziilok mar
hét elején értesiilnek melyik nap, mi a menii. gy folyamatosan talalkoznak a
korszert étkezés valtozatos lehetdségeivel. A gyermekorvos, ill. az élelmezésveze-
t0 alkalmanként el6adasokat fog tartani a kisgyermek taplalas sajatossagairol, az
egészseges etkezés jelentdségeral.

3.3. A jo targyi (jatékok, fejleszto eszkozok, kert, biitorok) felszereltség

A targyi feltételek alkalmazkodnak az életkori sajatossdgokhoz. Kivalasztasuknal
egészségligyl €s pedagdgiai szempontokat vesziink figyelembe. Egészségiigyi
szempontbol fontos, hogy a jatékok konnyen tisztithatok legyenek, balesetet ne
okozzanak.
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Pedagogiai szempontbdl fontosnak tartjuk, hogy egy eszkdz tobb tevékenységfor-
mahoz is alkalmas legyen. Lehessen vele épiteni, kéziigyességet fejleszteni,
mozgasigényt kielégiteni. Lényeges elem, hogy az eszk6zok a gyermekek
csoportban megtalalhatd alapfelszerelésként a baba, a jatszokendd, a labda, a
meséskonyv, az épitdjaték és a mozgasfejlesztd. A kicsiknél sok puha, dlelgetos
Jaték van, a nagyobbaknal a kreativitasfejlesztd eszkdzokon van a hangsuly.

A szobak elrendezésénél figyeliink arra, hogy sarkok biztositsdk a kisebb
csoportok meghitt jatékat, a nagymozgasokndl nagyobb, fiires teriilet alljon
rendelkezésre, a konstrudld tevékenységeket nyugalmas helyen, szOnyegeken
jatszhassak a gyermekek.

Tekintettel arra, hogy a kicsik kozott a fert6zésveszély igen nagy, igyekszlink
sokat szell6ztetni, a szabadban jatszani és jol kiszelldztetett szobaban aludni.

Az évszaknak megfeleléen valasztjuk meg a kerti tevékenységeket. Ha lehet,
homokozunk, cstiszdazunk, bicikliziink, pancsolunk. Evente néhany alkalommal
fordul csak eld, hogy egyaltalan nem tudunk a kertbe kimenni. Ilyenkor vagy a
folyosén vagy a csoportszobaban biztositunk helyet arra, hogy kicsit szaladgalja-
nak, labdazzanak a gyerekek, vagy éppen kis akadalypalyakon probaljak ki
ligyességiiket, batorsagukat.

Bolcsédénk jatszoéudvara koriil dleli az épiiletet. A jatszokert nem megosztott az
egységek kozott, igy a kerti jaték ideje alatt az egységek rendszeresen helyet
cseré¢lnek annak érdekében, hogy minden kisgyermek lehetdséget kapjon a
jatszokert kiilonbozdé pontjain telepitett és rogzitett jatékok hasznélatira. A
jatszokertben 3 homokoz6d ¢és pancsold is rendelkezésre 4ll. Igyeksziink
kihaszndlni az udvarunk adta lehetséget. A jo id0 bedllta utdn szinte az egész
délel6ttot a szabadlevegdn, sok mozgassal és villamosok, buszok nézegetésével és
természetesen egyéb valtozatos jatéktevékenységgel tolthetik a gyermekek. Az
¢épiilet arnyékos részeit kihasznalva, asztali jatékokat is kindlunk a gyermekeknek,

valamint leteritett jatékszOnyegen babazasi, olvasasi lehetOségilk is van a
kicsiknek.

A fiirdészoba, az atado berendezési targyai a gyermekek méretéhez igazodnak, ily
moédon is segitve onallosodasukat. A bolcsddénk egyik vonzd eleme a kis csap, a
mosdd, a gyermek WC, hiszen ezeket konnyen elérik a gyermekek és ahol
lehetdségiik van arra, hogy kicsit személyre sz6l6 gondoskodasban részestiljenek.
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3.4. Személyi feltételek

A minimum szakmai feltételek a 15/1998.(IV. 30) NM rendelet 1. sz. melléklete
szerint biztositottak.

Szakdolgozok:
Bolcsdde vezetd: 1 6
Bolcsddevezetd helyettes: 116
kisgyermeknevelo: 13 16

Technikai dolgozok:

Szakacsnd: 1 6
Konyhai kisegito: 116
Mosoéno: 1 f6 (6 o6raban)
Dajka: 316
Kertész: 116
Osszesen: 22 f6

Az élelmezésvezetoi feladatokat a Hidegkuti ut 31. sz. bolcsdde
¢lelmezésvezetdje latja el.

Képzések tovabbképzések és az egyéni szakmai fejlodés biztositasa

A bolcsodét fels6foku szakmai végzettséggel, valamint pedagdgiai diplomaval rendelkezd
szakember vezeti. Ez a szakmai tudas magasabb szinten 6tvozi a kisgyermeknevel6i, a
fejlesztd szakember és a szocidlis képzettséget. E tudds birtokdban a bolcsédevezetd
képes irdnyitani és szervezni a bolcsdde strukturdlis mitkddését. A gyermekeket
kisgyermeknevel6i diplomaval, valamint szakmai felséfokq, ,,E” kategorias végzettséggel
rendelkezé6 szakemberek latjdk el. A kisgyermeknevel6i hivatds igen komoly
felkésziiltséget kivan meg, mert 6k a legérzékenyebb, legtobb torddést, szeretetet,
dédelgetést igényld korosztalyt nevelik, gondozzak, biztositjak szamukra a harmonikus
testi, szellemi, valamint szocidlis fejlodés lehetdségeit, feltételeit. A kisgyermekneveldi
képesités érettségi  utdn szerezheté meg ¢és a gondozdsi ismeretek mellett
gyermeknevelési, fejlodés-1¢lektani, egészségligyi, zenei képzésben is részesiilnek. Ezen
ismeretek birtokaban segitik a gyermekeket a vildg megismerésében gy, hogy aktivitasra
valo igényiiket tiszteletben tartjak, €s nem veszik el toliikk a felfedezés 6romét. Segitik
oket a pozitiv én-kép kialakuldsdban, az idedlis pszichés allapot elérésében, melyben a
gyermekek boldogan, 6nfeledten tevékenykedhetnek, jatszhatnak, ,,tanulhatnak™.

A kisgyermekneveldk szakmai ismereteken kiviil, szociologiai, szocidlis és jogi képzést is
kapnak, hiszen ezen ismeretek is sziikségesek ahhoz, hogy a gyermekjoléti alapellatas

keretén belil mikodé bdlcsddénkben szakszerien tudjuk segiteni a hozzank jar6
csaladokat.

25



Szakembereink 4 évente kotelezé szakmai tovabbképzéseken vesznek részt a 9/2000
(VIIL.4.) SZCSM rendelete értelmében. Emellett rendszeres hazi tovabbképzéseken is
foglalkozunk a szakmai ismeretek megujitasaval, j modszerek atadasaval. Lehetdséget
adunk és tamogatjuk a kollégandk tovabbtanulasi szdndékat, szakmai megujulasat. A
palyakezdd kisgyermekneveldk szakmai fejlédését gyakornoki rendszerben biztositjuk és
segitjiik.

2018. janudr 1-t61 pedig, a vezetOképzés keretében a vezetdi megbizas kezdetétol
szamitott egy ¢€éven beliil alapozod képzés teljesitésére, tovabba az alapozd képzés
teljesitésének idopontjatol szamitott két éven belill, majd ezt kovetden két évenként
megujitod képzés teljesitésére koteles minden vezetd.

5. Kapcsolattartas
Kapcsolattartas a sziilokkel:

o  Téjékoztatas bolesddei felvételnél

o  Sziil6i értekezlet

o  Csaladlatogatas

o  Beszoktatas

o  Napi talalkozasok

o  Egyéni beszelgetés sziikség szerint

o  Sziilécsoportos beszélgetés

o ,,Csaladi fiizet” /irdsos tajékoztatas /

o  Szervezett programokon — bolcsédei linnepek - valo talalkozas
o  Sziil6i Forum képviseldje altali beszélgetések
o ,,Nyitott bolcséde”

o  Hirdet6tabla

Tarsintézményekkel valo egyiittmiikodés, kapcsolattartas

Haziorvosi, védonoi halozattal:
e javaslat bolcsddei felvételre
e csaladlatogatas el6tti, illetve csaladlatogatashoz kért informacio
e ¢vkozben felmeriild probléma esetén

e korzeti védonok idokdzonkénti bejarasa bolcsédénkbe, amely tdjékozddason és
tapasztalatcserén alapul

Csalad és Gyermekjoléti Kozponttal:

¢ A gondozott gyermekek érdekében fontos kapcsolatot apolni a jelzérendszer tagjaival
is, ahonnan a felvételre keriild gyermekekrdl eldzetesen, ill. miikodés kdzben is
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tajékoztatast szerezhetliink. A Csaldd- és gyermekjoléti Kézpont csaladgondozoi a
szolgaltatast nyujtoknal rendszeresen meglatogatjdk a csaladgondozas latokorébe
tartoz6 gyerekeket, és tdjékoztatast kérnek, ill. konzultalnak a gyermekek helyzetérdl,
fejlodesérol. Adott esetben a gyermekjoléti szolgalat mar a felvételi jelentkezéskor
tajékoztatast ad egy-egy csaldd anyagi vagy nevelési nehézségérdl, akiknek a
felvételnél elonyt kell élvezniiik. Kiilonosen nehéz csaladi élethelyzetben a
gyermekjoléti szolgalat igénye alapjan azonnali felvételt nyer a kisgyermek,
elsddlegesen a bolcsddébe. A kapcsolat kétoldalu; a szolgaltatd, mint a gyermekjoléti
jelzOrendszer tagja, jelzést ad a szolgalat felé, ha a kicsik kozott akad olyan gyermek,
akinél nem megfelelo.

Ovodakkal:

Toreksziink arra, hogy minél konnyebb, zavartalanabb legyen a gyermekek dvodaba
valé atmenetele. Ovodai beiratkozas elétt az 6vodaba mend gyermekek sziileinek
sziilo1 értekezletet tartunk (aprilis végén, az dvodai beiratkozast megeldzden) a
szomszédos Ovodavezetd meghivasaval. Az Ovodavezetdket tajékoztatjuk:
veszélyeztetettség, lassabban fejlodd kisgyermek, gyermekvédelmi kedvezményben
részesiilo kisgyermekek.

A kisgyermekneveldink minden gyermekrol kitoltik 6vodaba menetel el6tt az dvodak
altal kért ,,Bolcsddei tapasztalatok™ c. kérddivet.

Keriileti bolcsodékkel:
o A kisgyermekneveldk tapasztalatcseréjére iranyuld latogatas megszervezése a
keriileti bolcsédében.

e Bolcsddevezetdk szakmai segitd latogatdsa — dsszekotve a vezetdi értekezletekkel.

e A keriileti bolcsédékben tartott tovabbképzések a keriileti kisgyermekneveldk
szamara, megfigyelés lehetdségének biztositasa, 1j modszerek alkalmazasanak
bemutatasi lehetdsége.

e Az 1j bolesodékbe felvételre keriil6 1) dolgozok betanitdsaban vald részvétel.

e Egymas kozotti segitségkérés €s nyujtas.

Egyiittmiikodés képz6 intézményekkel:

Egyiittmiikodési megallapodas alapjan tereptanarunk kozremuiikodésével terephelyet
¢s a gyakorlati munkara felkésziilési lehetdséget biztositunk az ELTE BA szakos
hallgatok részére.

Az ellatottak és a szolgaltatast végzok jogainak védelme

Kiilonds gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint a sziilok,
(torvényes képviseldk) €és a bolcsédei dolgozok allampolgari, alkotmanyos jogainak
tiszteletben tartdsara.

A Gyvt. el6irja azokat a jogokat és kotelezettségeket, melyeket nekiink €s a csaladoknak
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be kell tartaniuk. Ezek kozé tartozik a:
Gyermekvédelmi feladatok:

e Folyamatos kapcsolattartds: az Egyesitett bolcsddevezetovel, bolcsédevezetokkel,
Csalad ¢és Gyermekjoléti Kozponttal, keriileti Gyamiigyi hivatallal, vezetd
védondvel, Pedagdgiai Szakszolgalattal.

e Veszélyeztetettség észlelése, okok feltardsa, dokumentalésa.
e A jelzérendszer miikodtetése.
o Segitségadas felkinalasa.

e (saladlatogatason részvétel, veszélyeztetettség, illetve felkérés esetén.

6.1. Az igénylok, és a személyes gondoskodast végzé személyek jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyok

Az 1997. évi XXXI. Torvény szabalyozza, hogy a bolcsddének a szakszerli gondozas
érdekében milyen szolgaltatadst kell biztositani, és milyen szabalyozoknak kell
megfelelnie. A torvény azonban azt is szabalyozza, hogy a rendszerben dolgozoknak
mit kell megtenniiik a gyermeki jog védelmének érdekében.

Bolcs6dénk mindent megtesz annak érdekében, hogy a gyermekek jogai ne
sériiljenek, igy:

- az egyéni banasmaéd elvének betartasaval segitjiik a gyermekek személyiségé-
nek a kibontakoztatasat,

- a gyermek fejlédését veszélyeztetd helyzet elharitasa érdekében a jelzérendsze-
ren keresztiil felvessziik a kapcsolatot a gyermekjoléti szolgélattal,

- bolcsddénk felkésziilt a sajatos nevelési igényll €és a tartdsan beteg gyermekek
fogadasara ¢€s lehetdségeinkhez képest helyet biztositunk a gyermekek intézmé-
nylinkben torténd fejlesztéséhez, melyet a pedagogiai szakszolgalat munkatéarsai
végeznek,

- a hatrdnyos megkiilonboztetés minden formajatdol mentes nevelésben,
gondozasban részesitjiik a bolcsddébe jarod gyermekeket.

A sziill6knek (torvényes képviseloknek) jogait tiszteletben tartva:

- lehetOséget biztositunk arra, hogy a sziilok a beiratkozas eldtt megismerhessék a
bolcsdde kornyezetét, betekintést nyerjenek szakmai programunkba és
megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,

- bolcsddei felvétel utan pedig az elsé sziiloi értekezleten, majd a csaladlatogatas
alkalméval részletes tajékoztatast adunk a gyermekcsoportok életét, nevelési
gondozasi elveinkrol,

- a bdlcsddében eltoltott id6 alatt sziikség esetén szakmai tanacsainkkal segitjiik a
csaladok problémainak megoldasat,

- a csaladi fiizetbe és a gyermekek egészségiigyi torzslapjan részletes feljegyzést
készitiink a gyermekek fejlddésérdl, melybe a sziildk betekintést nyerhetnek,
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- a sziloi érdekképviselet miikodtetése pedig azt segiti, hogy a sziildk batran
elmondhatjak véleményiiket a bolcséde mitkdodésével kapcesolatban.

A sziiloket (torvényes képviseld) tdjékoztatjuk arrdl is, hogy a szolgaltatasunk
igénybevétele utan nekik is vannak kotelezettségeik az intézménnyel szemben,
melyek betartasa rajuk nézve kotelezd, ezek:

- az intézmény vezetdjével és a gyermek ,,sajat” kisgyermekneveldjével egyiitt
kell miikddnie, és tajékoztatnia kell ket minden olyan eseményrdl, mely
befolyasolja a gyermek fejlodését,

- részt kell vennie a gyermek beszoktatasaban,
- a fizetendd személyi téritési dijat idoben rendeznie kell,

- az intézmény hazirendjét be kell tartania.

Erdekképviseleti forumot miikodtetiink, melynek célja és feladata az cllatdsban
részesiilok érdekeinek védelmében.

E szerint a gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek
érdekeinek védelmét ellatdo érdekképviseleti és szakmai szervek a hézirendben
foglaltak szerint panasszal élhetnek a bolcsdde vezetdjénél vagy az érdekképviseleti
forumnal:

- az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,
- a gyermeki jogok sérelmére,

- az intézmény dolgozoinak kotelezettségszegése esetén.

Az érdekképviseleti forum tagjai:
- anevelési egységet képviseld sziilok,
- a bolesédét képviseld kisgyermekneveldk,
- a fenntarté 6nkormanyzat delegaltja.

Az aktualis tagok névsorat jol lathato helyen a sziilok tudomasara kell hozni.

Az érdekképviseleti forum feladata:

- az intézménnyel jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek
védelme,

- hozzé benyujtott panaszok €s a hataskorébe tartozo ligyek vizsgélata, dontés,

- intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, a gyermekjogi képviselonél,
lletve mas hataskorrel rendelkezo szervnél,

- azintézmény alaptevékenységével 6sszhangban végzett szolgaltatasok
tervezésére mukodtetésére, valamint az ebbdl szarmazo bevételek felhasznala-
sara vonatkozo javaslattétel,

- a hazirend elfogadasanal egyetértési jog gyakorlasa.
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Ha valami jelzés érkezik, akkor az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti
forum a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz orvosldsanak mas lehetséges

modjara.

A gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje, ha 15 napon beliill nem kap
értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, az
intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat jogorvoslatért.

A forum szabdlyos miikddtetése érdekében évente legalabb két alkalommal iilésezik
(aktualis probléma esetén sziikség szerint).

A személyes gondoskodast végzo személyeket is megilleti az a jog, hogy:

- személyiségiiket tiszteletben tartsak,

- panasztétel esetén munkaltatojuk és fenntartéjuk védelme megillesse a
kivizsgélasi idOszak végéig,

- adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo ¢és titoktartdsi szabalyok
szerint kezeljék,

- kiilonds védelem illeti tovabba a varandos anyat és a kisgyermeket neveld

anyat.

7. Dokumentacio

Bolcsddevezetd, illetve a helyettes altal vezetett dokumentacié nyilvantartasok:

Dolgozokrol

Egészségiigyi nyilatkozat, egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatok
nyomon kovetése

Munkakori leirdsok
Szabadsagok nyilvantartasa
Jelenléti kimutatas
Létszamjelentés — negyedévente
Személyi anyagok vezetése

Nyilatkozat — ,,nem folyik ellene gyermekbantalmazas miatti elja-

L)

ras

Dolgozok tovabbképzési kotelezettségével kapcesolatos nyilvantar-
tasok, jelentések

Dolgozok egészségligyi alkalmassagaval kapcsolatos vizsgalatok
Kis- és nagy értékii eszk6zok nyilvantartasa, leltar

Munka- és tiizvédelmi naplo

Gyermekekrdl:

e Felvételi konyv
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o Megallapodas az ellatas igénybevételérdl

e Sziil6i nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérdl
e Havi statisztika —,,Bolcsbdei jelentés”

e Nyilvantartas az étkezést igénybe vevokrol

e Intézményi téritési dijkedvezmény elszdmolasa

o Téritési dijkedvezmények kiilonb6zo6 jogon

e Eves statisztikai kérddivek

e Heti étrend

o Fert6z0 betegségekrdl kimutatas

e Oltasokrél kimutatas

e Tetvességi nyilvantartas

Egyéb feladatok:

Koltségvetés nyomon kovetése

Szakmai program, munkaterv, munkatervi beszdmol6 készitése

Kisgyermekneveldk éltal vezetett dokumentacio:

Bolcsodei gyermek egészségiigyi torzslap — a gyermek adatainak és a status vizs-
gélatok eredményeinek rogzitése

Gyermek fejlodési naplé — a csaladlatogatas idOpontjanak és tapasztalatainak le-
jegyzésével, a beszoktatas Osszefoglalgjaval, ill. a meghatarozott 1d6kozonkénti
fejlodésmenet leirasaval (a gyermek 1 éves koraig havonta, 3 éves korig negyed-
évente, 3 éves kor felett fél évente vezetve).

Percentil tabla — ranézésre is szemléletesen mutatja a linearis magassag- és suly-
fejlodést.

Csaladi fiizet — a bolcsdde adataival, leirdsaval, majd a sziild altali adatok bejegy-
zésével inditott, olyan életre sz6l6 dokumentum, amelyben a gyermek ovodaba
meneteléig a kisgyermeknevelok rendszeresen megosszék a sziilokel gyermekiik
fejlodését.

Csoportnaplé — naponkénti vezetéssel

az 6vodaba mend gyermekek jellemzése (keriileti helyi)

kisgyermekneveldi jellemzés a szakértdi és egyéb szakvizsgalatokhoz

Elelmezésvezeté altal vezetett dokumentacio:

heti étrend (bdlcsddeorvossal és bolcsddevezetovel

nyersanyag felhasznalas

arubeszerzési bizonylatok, szamlak
adagolasi itmutat6

ételrecept gylijtemény

kimutatasok
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a HACCP-hez kapcsolddé dokumentaciok

Ellenorzés értékelés rendszere

A bolcsddében tobb rétegii ellendrzési feladatot kell végezni. A nevelési gondozési
program csak a pedagogiai munkardl szol, ezért itt a program megvaldsulasat és a pe-
dagogiai munka ellendrzését kell rendszeresen elvégezni. Fontos, a tapasztalatokrol
feljegyzéseket késziteni, valamint kozos kiértékeléseket, megbeszéléseket tartani, mert
a kozos célok elérése eredményesebb lehet, ha mindenki visszajelzést kap a munkd;a-
rol.

A pedagdgiai munka felelds vezetdje a bolcsddevezetd, ezért az ellendrzés is alapve-
tden az 6 feladata. Munkajat kiilsé megfigyeloként segiti a keriileti szaktanacsado, aki
szintén megfigyelésekkel, kozos kiértékelésekkel és hazi tovabbképzések szervezésé-
vel segiti a keriilet egységes pedagdgiai szemléletének kialakitasat. Ezen kiviil a gya-
kornokok szakmai segitése, fejlddésiik nyomon kovetése is kiemelt feladatként jelenik
meg, hiszen a fiatal palyakezdd kollégandk elméleti tudésat at kell iiltetni a gyakorlat-
ba, és segiteni kell 6ket abban is, hogy a sziildkkel megtalaljak a megfelelé hangnemet
¢s partneri kapcsolatot tudjanak kiépiteni veliik.

A szakmai programhoz szorosan kapcsolédik:

e az éves munkaterv, mely minden évben tartalmazza azokat a kiemelt teriileteket,
melyekre az elkovetkezendd évben kiemelt figyelmet kell szentelni,

e azcllendrzések kiterjednek a napi, havi és negyedéves dokumentaciok ellenérzése-
re.

Ezen kiviil az ellenérzések kiterjednek a technikai dolgozok munkéjanak megfigyelé-
sére, a higiénés szabalyok betartasara, valamint a meglévo eszkozok szabvanyoknak,
eldirasoknak val6é megfeleloségére is.
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Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat

II. Keriileti Egyesitett Bolcsodék ’

1028 Budapest Hiivosvolgyi at 213. i

Tel: 06-1 391-6181; e-mail: huvosvolgy@iikeruletibolcsik.hu ()

A Bolcséde hazirendje
Hatalyos: 2023. julius 1-t6l.

I. Altalanos informaciok intézményiinkrél
Az intézmény fenntartéja: Budapest Févaros II. keriileti Onkormanyzat
Bolcséde neve, cime: 1021 Budapest Hiivosvolgyi ut 213.
Telefonszama: 06-1-391-6181

E-mail cime: huvosvolgyi@iikeruletibolcsik.hu
Bolcsodevezetd neve:
Bolcsédevezeto helyettes:

I1. Bevezeto rendelkezések

1. A hazirend jogszabalyi hattere

o A Gyvt. sz616 1997. évi XXXI. térvény rendelkezései alapjan

e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet: a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miko-
dési feltételeirdl
2. A hazirend célja és feladata
A héazirendben foglalt el6irasok célja biztositani a bolcsdde térvényes mitkodését, a bol-
cs6dei nevelés és gondozas zavartalan megvalositasat, valamint a kisgyermekek bolcso-
dei csoportjaban életiik megszervezését.
3. A hazirend hatalya
Kiterjed a II. keriileti Egyesitett Bolcsddék tagintézményeibe felvett kisgyermekek sziile-
ire vagy mas torvényes képviseldire, az intézményben dolgozé kisgyermekneveldkre €s
alkalmazottakra.
4. A hazirend nyilvanossaga
a. A hazirend eldirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (sziiloknek vagy torvényes
képviseldknek, valamint a bolcsdde alkalmazottainak) meg kell ismernie.

b. A hézirend egy-egy példanya megtekinthetd:

e abodlcséde minden nevelési egységének gyermekoltdzdjében,

e abolcsdde irattaraban,

e abdlcsdde vezetdjénél,
c. A hazirend egy példanyat a bolcsédébe torténd felvételkor a sziilének vagy térvényes
képviseldnek at kell adni, és a sziildnek, vagy torvényes képviseldnek nyilatkoznia kell
annak elfogadésarol.
d. Az Gijonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirasairdl a bolcsddevezetonek tajé-
koztatni kell a sziiloket, torvényes képviseldket.

I11. Altalanos tudnivalok

A bolcsode nyitvatartasi ideje: 6 — 18 oraig
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Budapest Févaros II. keriileti Onkormanyzat

IL. keriileti Egyesitett Bolcsodék ’

1028 Budapest Hiivosvolgyi at 213.

Tel: 06-1 391-6181; -mail: huvosvolgyi@iikeruletibolcsik.hu d_'y)

A bolcsédében a gyermekek ellatasat-nevelését, gondozasat, felligyeletét, étkez-
tetését a sziilok vagy mas torvényes képviselok munkavégzésének, munkaerd piaci
részvételét eldsegitd programban, képzésben vald részvétének, betegségének idejére
biztositja, valamint egyéb okbdl, ha a gyermek napkdzbeni ellatasarol nem tudnak a
gyermek csaladjaban megfelelden gondoskodni.

A bolcsédénk, a II. keriileti Egyesitett Bolcsddék fenntartdsaban miikodd intézmény,
amely 20 hetes kortdl 3 éves korig biztositja a kisgyermekek napkdzbeni ellatast.

2.1. Amennyiben a gyermek a 3. életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott betolti, a
gondozasi nevelési év végéig (augusztus 31-ig) tovabb gondozhatd a bolcsddében.

2.2. Amennyiben a gyermek a 3. életévét szeptember 1-je és december 31-e kdzott tolti
be, a kovetkez6 év augusztus 31-€ig gondozhatd a bolcsédében, ha a sziild, vagy
torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig
az id6pontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

2.3. Amennyiben a kisgyermek a 3.-ik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettsé-
gi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, az 6vodai jelentkezését a bol-
csOdeorvos a kisgyermekneveldvel, valamint a bolcsddevezetdvel egyetértésben
nem javasolja, a gyermek a 4. életévének betdltését kdvetd augusztus 31-ig tovabb
gondozhat6 a bolcsédében.

A bolcsdde teljes integracidt biztositd csoportjaiban olyan sajatos nevelési igényti, illet-
ve gyogypedagogiai tanacsadasra, korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek
vehetd fel, aki, szakértdi bizottsag altal kiadott szakvéleménnyel, illetve elézetes vizsga-
lati szakvéleménnyel rendelkezik. Ha a bdlcsddei élet megkezdése utan deriil ki egy
kisgyermekrdl, hogy sziikséges lenne korai fejlesztésben részesiilnie, akkor a sziildket,
torvényes képviseloket errdl tajékoztatni kell €s a sziilo, torvényes képviseld kotelessé-
ge ¢és feladata a gyermek vizsgélatat kérni a keriileti Pedagogiai Szakszolgalattol. Ha a
sziilo, torvényes képviseld ezt a kotelességét elmulasztja, a bolcsddének, mint a gyer-
mekvédelmi jelzérendszer tagjanak kotelessége jelezni a kertileti Csalad- és Gyermekjo-
1éti Kozpont felé.

A bolcsédében a kisgyermekek ellatasat segitd szakemberek tdmogatjak. A segitd szak-
emberek (gyogypedagogus, szaktanacsado, dietetikus, bolcsddeorvos) rendszeresen la-
togatjak és sziikség szerint megfigyeléseket végeznek a bolcsddei csoportban.

A bolcsdde eredményes neveld- gondozé munkajahoz a kisgyermekneveldk tevékeny-
ségén kiviil a mikodést eldsegitd kozalkalmazottak (bolcsddei dajka, élelmezésvezetd
¢s kisegitok) munkaja is sziikséges, akik sziikség esetén rovid ideig maguk is a gyer-
mekcsoportban tartozkodhatnak. A sziild6 a gyermek bolcsddei beszoktatdsa alatt a
gyermekével egyiitt a csoportszobaban tartézkodhat, de csak olyan tevékenységet foly-
tathat, amely sem a sajat, sem a tobbi gyermek nevelését/gondozasat nem zavarja! A be-
szoktatasi idon tul, a kisgyermekneveldvel eldzetesen egyeztetett idopontban lehetdség
van a gyermek bolcsddei latogatasara.

A bolcséde naponta reggel 6.00 o6ratol délutan 18.00 oraig tart nyitva. A gyermekek a
bolcsddei napirend szerint 8.00-8.30 kozott reggeliznek, ezért kérjiik a sziildket, hogy ez
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7.

10.

11.

12.

13.

1d6 alatt érkezésiikkel ne zavarjak az étkeztetést, gyermekiikkel eldtte vagy utdna érkez-
zenek.

Etkezési id6pontok:

Reggeli: 8 — 8:30 oraig
Tizorai: 9:30 — kor
Ebéd: 11:30 — 12 oraig

Uzsonna: 15:00 -15:30 ora

Kérjiik a sziiloket, hogy segitsék a csoportok napirendjének kialakitasat azzal, hogy
gyermekiikkel legkésébb 10:30-ig megérkeznek a bolcsédébe. Ha valamilyen oknal fog-
va késObb érkeznek, eldre jelezzék azt gyermekiik neveldjének. Fontos, hogy étkezés
kozben ne zavarjak a csoportot, mert a kisgyermekneveldk akkor nem tudnak megteleld-
en odafigyelni az érkezd gyermekre.

A gyermekek hazavitelérél a nyitvatartasi idon beliil kell gondoskodni, ezért kérjiik,
hogy legkésébb 17:45-ig érjenek az intézménybe.

A bolcs6debdl a gyermeket csak a sziildnek vagy més térvényes képviselonek, illetve az
altala irasban megbizott, legalabb 18 életévét betoltott személynek adhatja ki a kisgyer-
mekneveld. Ha 18 éven aluli személy* érkezik a gyermekért, a kisgyermekneveldnek
vagy a bolcsddevezetdnek értesitenie kell azon 18 éven feliili személyeket, akik a csaladi
flizetben ki vannak jelolve erre a feladatra. Amennyiben nem ér el senkit a megjelolt
személyek koziil és a bolcsdde nyitvatartési ideje lejart, akkor koteles értesiteni a Csalad
és Gyermekjoléti Kozpont készenléti tigyeleti segélyhivoszamat. Ok értesitik a hatosagot
(renddrség), aki a gyermeket gyermekotthonban helyezi el a sziild, illetve mas torvényes
képviseld megérkezéséig.

* A 2013.évi V. torvény a Polgari torvénykonyv 2/10. § (1) bekezdés értelmében Kis-
koru az, aki 18. életévét nem toltotte be.

A gyermek a sziilonek, vagy mas torvényes képviselonek, illetve a sziilo altal megbizott
személynek csak abban az esetben adhato at, ha az a személy korlatozottan nem cselek-
vbképtelen. Azt a személyt tekinti a jog korlatozottan cselekvoképtelennek, aki valami-
lyen tudatmoddositdszer hatasa alatt all (példaul kabitdszer, alkohol, miitéti altatas utan),
ezaltal belatasi képessége, tartosan vagy teljesen hianyzik, tehat nem tud feleldsséget
vallalni a kiskort gyermek megnyugtato testi €s lelki biztonsagaért. Ebben az esetben is
a 10. pontban leirtak szerint jar el a bolcsédevezetd, vagy a kisgyermekneveld.

A sziild, torvényes képviseld vagy az altala megbizott személy megérkezése utan, ha a
kisgyermekneveld mar ,,atadta” a gyermeket, a kicsi testi épségéért a gyermekeért érkezo
személy a felelds.

A bolcs6de ataddjdban minden gyermeknek van szekrénye, ahol a ruhdk tarolhatok.
Kérjiik, itt csak a legsziikségesebb dolgokat helyezzék el, mert a bolcsédében hagyott,
ill. a gyermeken 1év6 (nyaklanc, karkotd, flilbevalo, jatékok stb.) targyakért nem tudunk
feleldsséget vallalni. A bdlcsddébe nem hozhato be olyan jaték, amely elemmel (gomb-
elem, ceruzaelem, stb.) mitkddik, valamint olyan jaték sem, amely apr6 darabokra szét-
eshet!

Az eldobhato pelenkarol és a torlokenddrdl a sziilének kell gondoskodnia.
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14.

15.

A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhato. A kozosség érdekében a lazas, antibio-
tikumot szedd vagy fertézésre gyanus gyermek nem latogathatja az intézményt. A csa-
ladban eléfordulo fert6zo betegségrol a bolcsodét értesiteni kell. Az esetleges rendkiviili
jarvanyligyi intézkedésekrdl a bolcsddevezetd naprakész tdjékoztatast ad a sziiléknek.
Az év kozben hozott hatosagi intézkedéseket, szabalyokat mindenki koteles betartani.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben beldazasodik a bolcsédében (38°C), vagy
hasmenése lesz, illetve egyéb komolyabb tiineteket produkal a kisgyermekneveld értesi-
ti a sziiloket, torvényes képviseloket, vagy az altaluk kijelolt hozzatartozot. Ilyen eset-
ben kérjiik vegyék fel a kapcsolatot a gyermekorvossal és ha 6 gy itéli meg, hogy ha-
rom nap utan johet a gyermek bolcsddébe, akkor nem kériink orvosi igazolast. Hairom
napndl hosszabb betegség utan minden esetben csak igazoldssal johet a gyermek bol-
csOdébe. Az értesitéshez feltétleniil sziikséges a pontos cim és telefonszam, amit a csa-
ladi fiizetbe kériink beirni. Ha adatvaltozas (lakcim, telefonszdm) torténik, kérjiik azon-
nal jelezzék a bolcsédevezetd, illetve a kisgyermekneveld felé az 01j elérhetdségiiket.

16. Ha a sziil6 betegség vagy mas ok miatt nem hozza gyermekét bolcs6débe, kérjiik a ta-

17.

18.

19.

20.

21.

22.

volmaradds okat jelentse be a bolcsddevezetdnek telefonon, vagy az intézet altal meg-
adott e-mail elérhetéségen. Amennyiben a gyermekorvos ugy itéli meg, hogy harom nap
utan johet a gyermek bdlcsddébe, akkor nem kérlink orvosi igazoldst. Harom napnal
hosszabb betegség utdn minden esetben csak igazoldssal johet a gyermek bolcsddébe.
Kérjiik tovabba, hogy a véddoltasok megtorténtérdl folyamatosan tajékoztassanak min-
ket.

Abban az esetben, ha a gyermek nem jon bolcsddébe, s azt az el6z6 pontban leirtak sze-
rint elére jelezték, az étkezésért nem kell fizetni. A kovetkezd gondozasi naptdl azonban
ezt csak ugy tudjuk érvényesiteni, ha délutan 16 6raig jelzik a masnapi hidnyzast, vagy
ha a kicsi a bolcs6débdl betegen tavozik.

Egy honapos folyamatos hianyzas utan csak kiillondsen indokolt esetben, illetve egyéni
elbiralés alapjan tudjuk a féréhelyet fenntartani.

A bolcsédében a kozétkeztetésrol szolo 37/2014.(1V.30.) EMMI rendeletnek megfeleld-
en torténik a gyermekek étkeztetése. Az ételallergias vagy mas egészségligyi okbol dié-
tara, specialis étrendre szoruld gyermeknek biztositani tudjuk a diétds étkeztetést abban
az esetben, ha a sziild szakorvosi véleménnyel tudja igazolni, hogy gyermeke diétara
szorul. (A héziorvos erre vonatkozo javaslata nem elfogadhato, kivéve a szakorvosi
vizsgalat lezardsaig, melynek idépontjardl a haziorvos igazolasa sziikséges). Kérjiik, a
gyermek gyogyszerérzékenységérol is tajékoztassak a kisgyermekneveldket. A vegetari-
anus taplalkozas a bolcsddében nem megengedett.

A gyermekek étkeztetésére a csoportszobakban talalhaté gyermekasztalok €s székek
hasznalhatok. A bolcsdde més helyiségeit (fiirddszoba, gyermekdltozo, folyosok) erre a
célra, kérjiik higiénés szempontok miatt, ne hasznaljak. Ennek értelmében kérjiik fogad-
jék el, hogy a kisgyermekneveldink sem adhatjak ki délutan a gyermekiikért koran érke-
z0 sziiléknek, torvényes képviseloknek a gyermekek uzsonndjat.

A gyermekek sziiletésnapjanak megiinneplésére, illetve mas linnepek megtartasara lehe-
téség van a bolcsddében. Ezekre az eseményekre csak olyan aprosiiteményeket tudunk
elfogadni, melyek gyarilag csomagoltak, lejarati id6t tartalmaznak és hiitést nem igé-
nyel. Tortat még akkor sem all médunkban bevenni, ha azt cukraszddban készitették el
¢és szamlaval igazoljak.

A csaladi fiizetbe kisgyermekneveldink havi, illetve negyedévi rendszerességgel téjé-
koztatast adnak a gyermekek fejlettségérél. Ordmmel fogadjuk, ha a sziilok, torvényes
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23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

képviselOk is bejegyzéseikkel gazdagitjak ismereteinket a gyermek egészségi allapotara,
fejlédésére vagy otthoni eseményekre vonatkozdan.

A bolcsdde — az alvasi id6 kivételével — lehetdséget biztosit a sziiloknek, torvényes kép-
visel6knek, hogy betekintést nyerjenek az intézmény szakmai munkéjaba, megismerjék
nevelési célkitlizéseinket, a kisgyermekneveldink altal alkalmazott nevelési modszere-
ket, és a gyermekek fejlettségéhez igazitott kulturhigiénés szokasok elsajatitasanak
eredményeit. Reméljiik nyitottsdgunk lehetévé teszi, hogy partneri kapcsolat alakuljon
ki a bolcsdde és a csaladok kozott.

A 15/1998. NM rendelet 36§ (3a) pontja értelmében a keresdtevékenységet folytatd
vagy folytatni kivano sziilének legkésébb a gyermek bolcsddei ellatasanak megkezdését
megeldzd két héttel a bolcséde vezetdjének be kell mutatni a munkaltatoi igazolast, an-
nak hianyaban munkaltatdjanak igazoldsat arrdl, hogy a sziil nala alkalmazasban fog
allni, megjeldlve annak kezdd idépontjat is.

A munkaltatoi igazolassal egy idOben a sziilonek le kell adnia a személyi téritési dij
megallapitdsahoz sziikséges jovedelemnyilatkozatot és a kedvezmény igényléséhez
sziikséges dokumentumokat is, az ellatasi megallapodas megkotéséhez, valamint a be-
szoktatds megkezdéséhez. Ha ezek a dokumentumok nem allnak rendelkezésre, akkor
nem tudjuk megkezdeni a gyermek beszoktatasat.

A személyi téritési dijat a Budapest Févaros II. keriileti Onkormanyzat 3/2015(11.27.)
rendelete szabalyozza, mely magaba foglalja az étkezésért és a gondozésért fizetendo té-
ritési dijat, ill. a kedvezményezettek korét ¢s mértékeét.

A bolcsddei gondozas esetén gondozési dijmentesség illeti meg a rendszeres gyermek-
védelmi kedvezményben részesiilo, a tartos beteg vagy fogyatékos, a harom vagy tobb-
gyermekes csalad gyermekét, illetve atmeneti gondozasban 1évo, az ideiglenes hatallyal
neveldsziilonél, gyermekotthonban, atmeneti vagy tartés nevelésbe vett gyermek csalad-
jat.

A személyi téritési dij befizetése csekken vagy atutaldssal torténhet, melyet minden ho-
napban a megadott hatarid6éig kérjiik teljesiteni.

A bolcsdde tinnepnapokon, a Bolcsddék napjan, mely aprilis 21-én (vagy ha az hétvégé-
re esik, akkor a kovetkez6 munkanapon) és a hivatalos munkasziineti napokon zarva
tart.

Ezeken a napokon kiviil a Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat KépviselStestii-
lete altal jovahagyott id6pontban nydron 5 hétre bezar. Kérjiik a kedves sziiloket, torvé-
nyes képviseldket, hogy a zaras ideje alatt gondoskodjanak gyermekeik elhelyezésérdl,
illetve, ha sziikséges, az ligyeletes bolcsdde a zaras idején is fogadja a kicsiket. A zaras
idépontjarol és az ligyeletes bolcsdde elérhetdségérdl minden év februar 15-ig tdjékoz-
tatjuk Onoket.

Felhivjuk a sziil6k, torvényes képviseldk figyelmét, hogy a bolcsdde teriiletén és annak
5 m-es korzetében tilos a dohanyzas!

A boélcsdde udvarara kerékpart behozni, vagy az udvar teriiletén tarolni balesetveszé-
lyes ¢és tilos!

A babakocsikat csak az erre kijelolt helyen lehet tarolni, mas helyiségbe betolni vagy
bevinni tilos!

Az intézmény felszerelési targyait, eszkozeit, az ellatott gyermekek ¢€s sziileik, torveé-
nyes képviseldik, valamint a bolcséde dolgozoi kbtelesek rendeltetésszeriien hasznalni.
Ha a bolcsdde dolgozdi, illetve a sziilok, torvényes képviselok szandékosan kart okoz-
nak, akkor a kdrokozasért anyagi feleldsséget kell vallalniuk.
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32. Egyéb — a gyermek ellatasaval kapcsolatos észrevételiiket szivesen fogadjuk. Panasz
esetén forduljanak bizalommal a kisgyermeknevel6khéz. Amennyiben nem kapnak ér-
demi segitséget, ugy azt jelezzék az intézmény vezetdjének szoban vagy irasban.

33. A boleséde Erdekképviseleti Forumot miikodtet, melynek szabalyzatat a hazirend mel-
léklete tartalmazza.

IV. A Kkapcsolattartas formai és ideje
A bolcsddében a csalad és a bolesdde egyiittmitkddése dontd fontossagu, mivel a kisgyermek
kora és fejlettsége nem teszi lehetové, hogy ,.kozvetitdként” 1épjen fel.

1. Csaladlatogatas-csaladlatogatasra kisgyermekneveldink a beszoktatast megkezdése
elétti héten mennek el, mert tapasztalunk szerint a gyermekek is természetben tudnak
viselkedni a megszokott €s biztonsdgot nyujtd otthoni kornyezetben, a sziilok, torvé-
nyes képviseldk is batrabban megnyilnak és mesélnek gyermekeikrdl, nevelési elveik-
rol.

2. A gyermek sziilével torténé beszoktatisa - minimum két hét, sajatos nevelési igé-
nytl, illetve gyogypedagogiai tanacsaddsra, korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek esetében a gyermek allapotanak fliggvényében hosszabb idejti is lehet - meg-
konnyiti az ) kdrnyezetbe vald beilleszkedést, csokkenti az adaptacios nehézségeket,
lehetdséget ad a sziiloknek, torvényes képviseloknek a nevelési feladatok €s a hasonlo
koru gyermekek tevékenységének megfigyelésére.

3. Sziil6i értekezletre évente 1-2 alkalommal kertiil sor. Az egyes sziildi értekezletek al-
kalmaval, az Osszevont sziiléi értekezleteken a bolcséde egészét érinté kérdésekrol
esik sz0.

4. A csalad és a boleséde kapcsolatanak erésitésére szolgal a kisgyermeknevel6-sziild,
torvényes képviseld napi taldlkozasa is, mely sordn informacidt cserélnek a gyermek
napi tevékenységérol. A csaladi flizetbe torténé bejegyzéseket szivesen vessziik, akar a
gyermek egészségi allapotara, akar a fejlodésére, vagy az otthoni eseményekre vonat-
kozoan.

5. A bolcséde napi életébe valo betekintés a sziilok, torvényes képviselok szamara
folyamatos. Kiilon alkalmat, lehet6séget kinalunk nyilt napok, egyéb iinnepek alkal-
maval is. Kérjiik, hogy varhatd latogatasuk idopontjat elére egyeztessék a bolcsdde
vezetdjével.

6. A bolcséde vezetdje a felvétel alkalmaval, késdbb pedig a napi csoportlatogatasok és
egyéni beszélgetések lehetdségének biztositasaval tart kapcsolatot a sziil6kkel.

Az érvényben 1év6 hazirend mddositasat kezdeményezheti:
+ Intézményvezetd
- abodlcsdde vezetdje,
- az Erdekképviseleti Forum.

A Hézirend hatalya kiterjed az intézménybe jaré gyermekekre, sziileikre, torvényes képviselo-
ikre, valamint az altaluk irasban meghatalmazott egyéb személyekre, akik a gyermekiiket
hozzak, viszik, és az intézmény valamennyi munkatarsara.

Az esetleges rendKkiviili helyzet okozta intézkedésekrol a bolcsédevezetd naprakész tajé-
koztatast ad a sziiloknek. Az év kozben hozott intézkedéseket, szabalyokat a Hazirend
kiegészitéseként folyamatosan kozzétessziik, melyet a hatialyossaga napjatél mindenki
koteles betartani.
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A hazirend betartasat koszonjiik, reméljiik, egyiittmitkodésiinket segiti.

Erdekképviseleti Forum elndke Bolcsddevezetd

A hazirendben foglaltakat tudomasul vettem és magamra nézve kotelezonek tartom.

sziild vagy mas torvényes képviseldjének alairasa
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Budapest Févaros II. keriileti Onkormanyzat
II. Kkeriilet Egyesitett Bolcsodék
1027 Budapest, Varsanyi Irén u. 32. ’
Tel/fax: 201-1185, e-mail: andrea.novak@iikeruletibolcsik.hu L"J’

Megallapodas

mely  létrejott a  Budapest  Fovaros  II.  kerilleti ~ Egyesitett = Bolcsodék
............................................. tagintézményének vezetdje, - mint a napkdzbeni ellatast
biztositd intézmény-, valamint a bdlcsddei ellatasban részesiild gyermek sziildje (torvényes
képviseldje) kozott.

Gyermek adatai

Név:

Sziiletési hely, 1d6:

Anyja neve:

Lakohelye:

Tart6zkodasi helye:

TAJ szama:

Sziilok adatai:

Név:

Sziiletési név:

Sziiletési  hely,
1do:

Anyja neve:
Lakohelye:

Tartoézkodasi he-
lye:

><Zz>

Név:

Sziiletési hely,
1d6:

Anyja neve:
Lakohelye:

Tartozkodasi he-
lye:

> T

Torvényes képviseloadatai:

Név:

Sziiletési név:
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Sziiletési hely, 1d6:

Anyja neve:

Lakohelye:

Tart6zkodasi helye:

o A gyermek bolcsddei ellatdsa: 20..........c.ooeviiiiiiiiiiiin.n.. tol kezdodik, és hatarozat-
lan idore sz061, de megszlnik az ellatas, ha a gyermek a 3. életévét betdltotte és a bolcsddet
gondozasi-nevelési év véget ért. Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, de testi vagy szellemi
fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, €s 6vodai jelentkezését a bol-
csOde orvosa nem javasolja, bolcsédében gondozhat6 negyedik életévének betoltését kdve-
t6 augusztus 31-ig. Ha a gyermek szeptember 1-je és december 31-¢ kozott tolti be a har-
madik életévét, szintén a kovetkezd bolcsddei nevelési év végéig gondozhatd bolcsédében,
ha a sziil6, térvényes képviseld nyilatkozik arrol, hogy a nevelési év végéig a bolcsddei el-
latast kivanja igénybe venni.

e A sajatos nevelési igényl gyermek bolcsddei nevelésben, gondozasban legfeljebb annak az

évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amely évben a hatodik ¢életévét betolti.
Ezen id6szak alatt fent nevezett gyermek a bolcsdde altal nyujtott alapellatasokra jogosult,
ill. fejlodése érdekében az intézmény egyiittmiikddik a gyermek korai fejlesztését és gon-
dozasat, vagy a fejlesztd nevelését ellato teriiletileg illetékes pedagogiai szakszolgalati in-
tézménnyel.

e A sajatos nevelési igényli gyermek bolcsddébe abban az esetben vehetd fel, ha a nemzeti
koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 4. § 25. pontjaban foglaltak szerinti sajatos
nevelési igényét megallapitottak. A gyermeket probaiddvel lehet felvenni, melynek legro-
videbb iddtartama egy honap. A probaidd letelte utan a gyermekkel kozvetleniil foglalkozé
szakmai csoport (bolcsdde orvos, gyogypedagodgus, kisgyermekneveld, bolcsddevezetd)
véleményének figyelembevételével kell donteni a gyermek tovabbi nevelésérdl, gondoza-
sarol.

Elutasitas esetén a gyermeket tovabbi korai fejlesztése érdekében a 15/1998 (IV. 30.) NM
rendelet 36. § (4) bekezdése szerint a bolcsOde értesiti a gyermek fejlesztését ellato teriile-
tileg illetékes pedagogiai szakszolgalatot.

e A bolcsddei ellatasért a sziilé havi rendszerességgel fizeti a személyi téritési dijat, melyet a
Gyvt. 147.§ - 148 § értelmében kiilon meg kell hatarozni a gyermek gondozasara, nevelé-
sére, nappali felligyeletére és a vele torténd foglalkozésra (a tovabbiakban egyiitt: gondo-
zéasara), valamint a 151. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a gyermekétkeztetésre vonat-
kozodan, melynek 0sszegét a telepiilési onkormanyzat képviseltestiilete minden év aprilis
1-ig rendeletben hataroz meg.

e Az intézményvezetd a kotelezettet a beiratkozas napjan irasban értesiti a személyi téritési
dij 0sszegérol. Ehhez sziikséges, hogy a sziild (gondviseld) két héttel a beszoktatas meg-
kezdése el6tt leadja a jovedelemnyilatkozatot és a kedvezmény megallapitasahoz (MAK
igazolas, illetve szakorvosi és szakértdi bizottsagi igazolas, 3 vagy tobb gyermeket nevelok
nyilatkozata, rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasrol sz6ld hatarozat) sziikséges doku-
mentumokat a bolcsdde vezetdjének.

e A bolcsddei ellatas keretében az intézmény a gyermek és a sziilok szamara biztositja a

Bolcsddei nevelés-gondozéas szakmai szabdlyaiban eldirt szakmai feltételeket és eldirdso-
kat.
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e A megallapodas megkdotésével egy idoben nyilatkozom, hogy a II. kertileti Egyesitett Bol-
cs0dék Huvosvolgyi 213. ati tagintézmény vezetdjének szobeli tajékoztatdsat megkaptam:

a) az ellatas tartamarol és feltételeirdl,
b) az intézmény altal vezetett, rea vonatkozo nyilvantartasokrol,
C) az érték- és vagyonmegorzés modjarol,

d) az intézmény hazirendjérdl,
e) panaszjoga gyakorlasanak modja,

f) a fizetendd téritési, illetve gondozasi dijrol,

g) ajogosult jogait és érdekeit képviseld érdek-képviseleti forumrol.

Az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseldje, illetve a fiatal felndtt koteles
- az intézmény altal vezetett nyilvantartasokhoz adatokat szolgaltatni,
- nyilatkozni a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonositd adatokban beal-
lott valtozasokrol.

Az intézményben folyo gondozo-nevelé munkérol és az a-g pontokban felsoroltakrol a szobeli
tajekoztatast tudomasul veszem, az intézmény hdzirendjét atvettem €s az abban foglaltakat
betartom.

A bolcsédei Megallapodasban szerepld adatok kezeléséhez hozzajarulok.

Budapest, 20.......ccoooiiiiii

Tagintézmény vezetd

Megallapodas jogszabalyi hattere:

- Gyvt. és gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény.

- A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, va-
lamint személyek szakmai feladatair6l és mikodésik feltételeirdl szold 15/1998.
(1V.30.) NM. rendelet.

- A személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol sz616
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet, valamint

- Budapest Févaros II. keriileti Onkorméanyzat Képvisel-testiiletének 3/2015. (11.27.)
onkormanyzati rendelete a szocidlis igazgatasrol és egyes szocialis €s gyermekjoléti ella-
tasokrol.
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