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Az Intézmény munkajat és a szakmai programjat meghatarozé jogszabalyok

ENSZ Emberi jogok nyilatkozata

1991. évi LXIV torvény ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairol

Az Eurdpai Tanacs Miniszterek Bizottsdga Rec. (2002) 8-as ajanlésa a tagallamok szamara a
napkozbeni kisgyermekellatasrol

1993. évi II1. torvény: a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

1997. évi XXXI torvény : A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
(tovabbiakban: Gyvt.)

1998. évi XXVI torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik
biztositasarol.

15/1998. (IV.30.) NM rendelet: a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodési
feltételeirdl

328/2011. (XII. 29.) Korm. Rendelet: a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiikkhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd és
halézatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgdlatok és a személyes gondoskodast nyujtod szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol

9/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet: a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl €s a szocialis szakvizsgarol

8/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
miikodési nyilvantartasa

37/2014.(1V.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo ajanlasokrol

Modszertani levél: A bolcsddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai, 2023.



Intézmény megnevezése: Hidegkuti Bolcsdde

Cime: 1028. Budapest Hidegkuti ut
31.

E-mail cim: hidegkuti@iikeruletibolcsik.hu

A programért felelds: bolcsddevezetd

Férohelyek szdma: 72—6 csoport

Ellatasi formak: alapellatas

korai gondozas, nevelés
Ellatasi teriilet: Budapest Fovaros II. kertiletének lakokorzete, lakohely hidnyaban tartozkodasi

engedéllyel rendelkez6 csaladok szdmara

1. Ellatando célcsoport és ellatandd teriilet jellemz6i

1.1. Helyzetelemzés

1.1.1. A II. Keriileti bolcsodék belso strukturalis felépitése

A II keriiletben a bolcsédék egyesitett bolcsédei formatumban miikodnek. Elén az
egyesitett bolcsddevezetd all, aki szervezi, irdnyitja, koordinalja, ellenérzi a bolcs6dék
munkdjat. Gondoskodik a 15/1998. (IV.30.) NM rendeletben meghatarozott dolgozoi
1étszamminimumokrol és képesitési eldirasoknak valé megfelelésrol. A koltségvetés
keretein beliil tervezi és biztositja a bolcs6dék miikddéséhez sziikséges anyagi
eréforrasokat. Eves munkatervet és munkatervi beszamolot készit a fenntarté szamara.
Szakmai irdnyelveket, célokat meghatdrozza, statisztikai (KSH Elektra, OM,
TEVADMIN) és egyéb jelentési kotelezettségeinek eleget tesz.

1.1.2. A bolesodénk bemutatasa

A Hidegkuti Bolcsdde a II. kertilet sz¢élén elhelyezkedd kertvéarosi dvezet része mar 1950
ota. A 24 férdhellyel rendelkezd paraszthizat a 80-as évek kdzepén 4 csoportszobaval
bdvitettek, igy mara 72 férdhelyes bolcsddéve ndtte ki magat. Az épiilet folyamatos
felujitasokon megy keresztiil, épiil szépiil a lehetdségekhez mérten. A kollektiva 25 {6s, a
munkank akkor gordiilékeny, ha egyiitt toljuk a szekeret, kozos célokkal és kozos
értékrenddel.

Fo profilunk a hagyoméanydrzés, melyet évek hosszu munkajaval valdsitottunk meg, és
Ujitunk minden évben. A bolecsdde adottsagai lehetdve teszik a szabadban toltott id6 mind
tartalmasabb eltoltését, igy sziireteliink, tokot faragunk és kertészkediink a gyermekekkel.
Szakmai kihivésainkat a gyermekek igényeihez mérten allitjuk fel, probaljuk minden
alkalommal szinesebbé tenni a gondozasi, nevelési idszakot. A megndvekedett sajatos
nevelési igényli gyermekek szdma okot adott arra, hogy még tobb és mélyebb ismeretet
szerezziink az SNI-s gyermekek ellatasdval kapcsolatban €s természetesen sziikségessé
valt a targyi feltételek tudatosabb bovitése is.



A bolcséde a csoportszobakon kiviil tobb helységgel rendelkezik, mely segiti a
hétkdznapokat, ha az iddjards nem kedvezé. Kialakitasra keriilt a gyermekek igényeit
figyelembe véve, egy sOszoba, egy bab szoba, mely alkalomadtan fejlesztészobaként
funkcional, valamint egy tornaszoba, mely a mozgasigény kielégitését teszi lehetdvé.

1.1.3. A szolgaltatas teriilete, a szolgaltatast igénybe vevok célcsoportja és az
ellatando teriilet jellemz6i

Néhany évvel ezelott a jelentkezd gyermekek szdma meghaladta a féréhelyek szdmat.
Mara azonban ez a szam csokkent. Tobb ok is felmeriilt, ami ehhez vezetett.

2010-ben 1j Bolcsode épiilt a Hidegkuti intézmény vonzaskorzetében, ez megkozelitdleg
felére csokkentette a jelentkezOk szdmat. Majd a szomszédos telepiilés is bolcsodét
épitett, mely ismét csokkentette az ellatando csaladokat.

Mindezen tényezok mellett is sikeriil minden évben feltdlteni a bolcsdde férdhelyeit. Ha
nincs megfeleld szamu jelentkezd a kornyékrdl, felajanljuk a lehetdséget a kertilet
belsdbb részein €16 csalddok szamara is.

A bolesédébe jelentkezd csaladok kiilonbozd tarsadalmi rétegbdl érkeznek hozzank.
Mivel a keriilet peremén helyezkediink el, megfordul nalunk a legmagasabb, illetve a
legalacsonyabb tarsadalmi réteghez csalad gyermeke is. Kezdetben nehézséget okozott a
nagy hasadék kozelitése, méara azonban megtanultuk ezt helyén kezelni, hiszen
szdmunkra a gyerekek egyéni banasmodja a legfontosabb és ezt ugy tudjuk elérni, ha
megismerjiik a gyermekeket, az otthoni kornyezetiiket, valamint a csaladok nevelési
elveit.

1.1.4. Az ellatas igénybevételének modja, a szolgaltatasrol szolé tajékoztatas helyi
formaja
* Abolcsddei szolgaltatas irant érdekldddket egész évben személyesen és a

keriilet honlapjan (www.iikeruletibolcsik.hu) folyamatosan tajékoztatjuk, a
bekeriiléssel kapcsolatos feltételekrdl és bolcsédénkben folyd eseményekrol.
A gondozasi év, szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart. A kovetkezé gondozasi
évre a beiratkozas minden év majus elsd hetében torténik, de tires féréhely
esetén év kozben is felvételre keriilnek azok a gyermekek, akik mar
jelentkeztek hozzank, de els6 korben féréhely hidnyaban elutasitasra kertiltek,
vagy év kozben a gyermekjoléti szolgélat kéri a gyermek napkozbeni ellatasat.

* Bolesédénk a gyermekek napkozbeni ellatasa keretébe tartozo elvi,
modszertani feladatok szellemiségében miikodik. Az intézménybe elsdsorban
a dolgozo sziildk, - ideértve a gyermekgondozasi dij folyositasa melletti
munkavégzést is — gyermekei jarnak.

Bolcesddei felvétel soran elonyben kell részesiteniink:
- arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
- ahdrom vagy tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,
- az egyediilallo sziil6 altal nevelt gyermeket,
- avédelembe vett gyermeket,
- Védelembe vétel eseten a telepiilési onkormanyzat jegyzdje kotelezi a
sziildt, hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkdzbeni ellatasat.


http://www.iikeruletibolcsik.hu/
http://www.iikeruletibolcsik.hu/

A torvény lehetdséget ad a sériilt gyermekek integralt gondozésara, nevelésére,
valamint ha lehet0ség van ra, szolgaltatasok mikodtetésére is.

A gyermek felvételét kérheti a sziil6, a gondviseld, valamint az &
hozzéjarulasaval a korzeti védond, a haziorvos, csalddgondozo, a korai fejlesztd
gyogypedagogusa ¢és a gyermekjoléti szolgalat, valamint a gyamhatosag.
Védelembe vétel eseten a telepiilési Onkormanyzat jegyzoje kotelezi a sziilot,
hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkozbeni ellatasat.

*  Bélcsodénkbe a felvételt nyert csaladokat tajékoztatiuk a: - az ellatas
feltételeirol,

- az intézmény altal vezetett személyes nyilvantartasokrol,

- az érték és vagyonmegdrzés modjarol,

- az intézmény hazirendjérdl, a napirendrdl, - a panaszjog gyakorlasdnak
modjarol, - a fizetendd téritési dijakrol.

A tajékoztatast kovetden az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseldje
megallapodast kot az intézménnyel, melyben egyben nyilatkozik, hogy az altala
megadott személyes adatok a valosagnak megfelelnek, és ha abban valtozas all
be azt koteles jelezni, valamint az ellatasrol a tdjékoztatast megkapta.

*  Abolesodei ellatas megsziinik:

- Az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén, ha a gyermek a harmadik
¢letévét betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az ovodai nevelésre és Ovodai jelentkezését a bolcsdde orvosa nem
javasolja, bolcsddében gondozhatd negyedik életévének betdltését kovetd
augusztus 31-ig.

- A sajatos nevelési igényl gyermek bolcsddei nevelésben, gondozasban
legfeljebb annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amely évben
a hatodik életévét betdlti.

- Ha a harmadik életévét - januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az
adott bolcsddei nevelési év végeig, - ha szeptember 1-je €s december 31-¢
kozott tolti be, a kovetkezd bolesddel nevelési €v végéig.

2. Bolcsodénk nevelési célja, feladatai:

“Minden valoban szeretetteljes kapcsolatban jelen van az elkotelezettség érzése. Aki
valoban torédik mas lelki fejlodésével, az tudatosan vagy o6sztonosen, de tisztaban
van vele, hogy a fejlodést csak az allandosag érzetét magaban hordozo kapcsolatban
lehet elésegiteni.”

(M.Scott Peck)

A bolcs6dénk céljait, feladatait a Bolcsddei nevelés-gondozéds szakmai szabdlyait
tartalmazd Modszertani levél mentén fogalmaztuk meg. Az ebben megfogalmazott
altalanos célkitlizések mellett a Hidegktti Bolcsdde célja a gyermekek hagyomanyok
iranti szeretetének megalapozasa, valamint élményhez juttatidsa a hagyomanydrzo
programokon keresztiil.

Mindemellett fontos szamunkra a csaladok elégedettsége, a gyermekek hasznos
1doeltoltésének biztositdsa. Ennek érdekében a kisgyermekneveldk és a bolcsdde minden
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dolgozdja torekszik a csaladias kornyezet kialakitasara. A csaladbarat, nyitott bolcsédei
¢let megteremtésére. Nyitottsdgunkat kihasznaljuk arra, hogy a csalddok betekintést
nyerjenek napi munkankba, megismerjék nevelési elveinket, modszereinket. Ugy érezziik
¢s tapasztaljuk, a csalddoknak sziikségiik van olyan mintakra, megoldasi médokra, melyek
segitik dket eligazodni a gyermeknevelés teriiletén.

Ahogyan azt a bolcsddei alapelvek megfogalmazzak a csalddot rendszerként tekintjiik és
ennek megfelelden probalunk rugalmasak, nyitottak és elfogadok lenni, minden
intézménylinkbe jar6 csaldddal. Minden esetben toreksziink arra, hogy intézményes
keretek kozott is figyelembe vegyiik az egyéni sajatossagokat és az eltérd fejlodésiitem
menetét. A hatrdnyos helyzetl, a szegény ¢€s a periférian €16 csalddok gyermekei esetében
pedig kiemelt célunk a hatranyok ¢és azok kovetkezményeinek enyhitése, az
es¢lyegyenlOség biztositasa, sziikkség esetén mas intézményekkel, szervezetekkel,
szakemberekkel egylittmiikddve.

A bolesédénk jelentds szocidlis-gyermek ¢€s csalddvédelmi funkciot tolt be. Tartalmi
munkdjanak jellegét tekintve gondozasi, nevelési €s személyiségfejleszté funkcidja a
legmeghatarozobb, hiszen a korosztaly életkorabol adodo sajatossaga, érzékenysége és
sériilékenysége magas szintli pedagogiai és pszichologiai felkésziiltséget igényel.

Valljuk, hogy az els6 évek neveld0 munkajanak alapozo feladata van, melyek a
késobbiekben segitik a vilag megismerését és a kotddések kialakulasanak mélységét,
mindségét.

A bolcs6dében dolgozd szakembereink, legjobb tuddsuk szerint szervezik a gyermekek
hétkoznapjait, melyben nem csak a gyermekek, hanem 6k maguk is j6 hangulatban toltik
munkaidejiiket.

Fontos szamunkra a tudasunk frissitése és bdvitése, ennek érdekében nagy hangsulyt
fektetiink a dolgozdink képzésére, kiégésiik elkeriilésére.

A bélcsodeénk célja, hogy a csaladban nevelked6 kisgyermekek szamara a csaladi nevelést
segitve, napkdzbeni ellatds keretében a kisgyermek sokoldalti, harmonikus fejlodését
biztositsuk, személyiségiik kibontakozasat eldsegitésiik.

A bolcsodénk feladata: A bolcsdédénkbe jard gyermekek testi és pszichés sziikségleteinek
kielégitése, a fejlddés eldsegitése. A csaladban nevelkedd 0-3 éves koru, gyermekek
napkozbeni ellatdsa, szakszerli gondozadsa €s nevelése a mindségpolitikai célok €s a
gondozasi-nevelési elvek maximalis alkalmazasaval.

Amennyiben a gyermek még nem érett az 6vodai nevelésre, sziilok kérésére és a
szakemberek (orvos, szaktanacsado, bolcsddevezetd, gyogypedagdgus) javaslata alapjan
a gyermekek 4. életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig tovabb gondozhatd a
bolcsddében. Feladataink ellatdsa kdzben kiemelten figyeliink arra, hogy a Bolcsddei
Alapprogramban meghatarozott alapelveket beépitsiik mindennapi munkankba, hiszen
csak igy tudunk megfelelni a szakmai elvardsoknak, valamint igy tudunk
leghatékonyabban segitséget nyujtani a csaladoknak.

A feladat ellatasa soran a Bolesddei Alapprogram eldirja szamunkra
A csalad rendszerszemléletii megkozelitésének elvét, melyet mi azért tartunk nagyon

fontosnak, mert tudjuk, a kisgyermek fejlédését akkor tudjuk a legjobban segiteni, ha az egész
csaladot megismerjiik, ha képet kapunk arrdl, hogy a csalad milyen nevelési elvet vall, milyen
nevelési légkort tud biztositani és milyen mintat 1at otthon a gyermek. A gyermek viselkedést csak
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akkor tudjuk pontosan megérteni, ha ismerjiik a csaladok erdsségeit, esetleges hianyossagait és igy
tudjuk a legjobban tovabbsegiteni a fejlodésiiket. Bolcsddénkben kiemelten foglalkozunk a
kisgyermekek csaladjaival, valamint a csaladokkal fontosnak tartjuk a folyamatos kapcsolattartast,
tajékoztatast.

e A koragyermekKkori intervencios szemlélet befogadasat. A koragyermekkori intervencio
magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek sajatos sziikségleteinek
meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. Nekiink, bolcsddei szakembereknek tisztaban kell
lenniink azzal, hogy a gyermekek fejlodési iiteme eltérd, van, aki gyorsabban, van aki kicsit
lassabban fejlodik az atlagosnal, van akinél eldfordul atmeneti megakadas, lassulas, melyre oda
kell figyelniink, hiszen ezek a megakadasok hatdssal lehetnek a késobbi készségek, képességek
fejlédésére. Ezért ezekben az idészakokban kiemelten fontos a preventiv szemléletli beavatkozas,
a szakemberek Osszefogasa, egyiittmiikddése, hiszen sok esetben az idoben megkezdett
fejlesztéssel az is elkeriilhetd, hogy a kisgyermek SNI statuszba keriiljon.

e A csaladi nevelés elsédleges tisztelete azért is fontos nekiink, hiszen a sziil6knél, a csaladnal
jobban nem ismerheti senki a gyermeket és az 6 hagyomanyaikat, szokasaikat nekiink tiszteletben
kell tartani. Figyelembe kell venniink és a lehetéségekhez képest el kell fogadnunk kiillonb6z6
kultarak nevelési elveit, hiszen egyre tobben vannak mas nemzetiségii csaladok bolcsédéinkben.
Természetesen, ahol sziikség van arra, hogy kompenzaljuk a csaladdi nevelési hidnyossagokat, azt
meg kell tenniink és ha lehetdségiink nyilik arra, akkor segitséget is nyujtsunk a csaladoknak
nevelési problémak megoldasahoz.

e A kisgyermeki személyiség tisztelete elengedhetetlen mindenkinek, aki kisgyermekkel
foglakozik, hiszen tudjuk, mindenki 6ndlld6 egyéniség, mindenkinek egyéni sziikséglete van és
mindenkit megillett az egyéni banasmad, és a személyiségének tiszteletben tartasa, ezért figyelmet
kell forditani az etnikai, kulturalis, vallési, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli
kiilonbozoségek iranti tolerancia kialakitasara.

e A kisgyermeknevel6é személyiségének meghatirozé szerepe van, hiszen ¢ jol ismeri a
bolesddés korti gyermekek életkori sajatossagait, és ¢ az, aki személyiségén keresztiil hatni tud a
kisgyermekekre és csaladjaikra. A kisgyermekneveldnek ismernie kell a kompetenciahatarokat,
kell6 onismerettel, magas szintli tarsas készséggel kell rendelkeznie, hogy hivatasat megfeleléen
el tudja latni. A kisgyermekneveldink rendszeresen vesznek részt tovabbképzéseken, melyek
hozzajarulnak szakmai tudasuk fejlédéséhez, valamint tAmogatjuk ket abban is, ha szeretnének
fels6foku intézmény keretein beliil tanulni.

e A biztonsag és a stabilitds megteremtése. Tisztdban vagyunk azzal, hogy a gyermekek
szamara milyen fontos az, hogy biztonsagban érezzék magukat. A csaladbol kikeriilve és egy 1j
kornyezetbe valo beilleszkedésnél ez a biztonsagérzés sériil, ezért fontos szamunkra, hogy ezt a
folyamatot megkdnnyitsiik, lerdviditsiik. Amivel mi segiteni tudjuk ennek a folyamatnak a
megkonnyitését, az a sziilovel torténd fokozatos beszoktatas menetének alkalmazasa, a ,,sajat”
kisgyermekneveld rendszer, a felmendrendszer, a csoport és a hely allandosadganak a biztositasa.
A napirend folyamatossagabodl, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakado ismétlédések
tajekozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatdsagot eredményeznek a napi események sordban,
novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyljtasa természetszeriileg magaban foglalja a
fizikai és a pszichikai er6szak minden formajatol vald védelmet is. A kisgyermek 1) helyzetekhez
valé hozzaszoktatdsa segiti az alkalmazkodast, a valtozdsok elfogaddsat, az 10j dolgok
megismerését, a szokasok kialakulasat.

e Fokozatossag megvalodsitasa a bolcsddei nevelés Osszes teriiletét érintd valtozas esetén
kiemelt jelentdségli. A gyermekek uj helyzetekhez vald fokozatos hozzéaszoktatdsa segiti az
alkalmazkodast, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a szokdsok kialakuldsat és a valtozasok
elfogadésat.

e Egyéni banasmod érvényesitése, szakmai munkank egyik fontos alapja, hiszen még az
azonos kort gyermekek fejlodése és igénye kozott is nagy eltérések lehetnek. A mi elsédleges
feladatunk és célunk, hogy kisgyermekneveldink elfogadd, empatikus, hiteles neveldi
magatartassal forduljanak a gyermekek felé és vegyék figyelembe a kisgyermekek spontian
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érésének, egyéni fejlédésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetencidjat,
nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat.

Nagyon jol kell ismerniink a gyermekek egyéni sziikségleteit és ehhez kell igazitanunk
napirendiinket, hogy meg tudjuk valdsitani személyre sz6ld6 gondozést és segiteni tudjuk a
gyermekek onallosodasi torekvésiiket, valamint a gyermekek érezzek, hogy a kisgyermeknevelore
mindig szamithatnak, ha szlikségiik van egy kis batoritasra, simogatasra, gondoskodasra. Fontos
az is, hogy a felnott észrevegye és elismerje, ha sikertlt felépiteni egy magas tornyot, vagy ha a
helyére kertilt egy-egy puzzle darab.

¢ Gondozasi helyzeteknek kiemelt jelentésége van, hiszen ez sokszor egy bensdséges, intim
helyzet, ahol a kisgyermekneveld a gondozasi folyamatok alatt, sok mindenre meg is ,tanitja” a
gyermeket. A bolcsddénkben a kisgyermekneveldk térekednek arra, hogy a gondozasi feladatokba
bevonjak a kicsiket is. Tiirelemmel kivarjak, mig a gyermek probalkozik 6nélldan az ltozéssel,
evéssel. Nem slirgetve a gyermeket, lehetdséget biztositanak szamara, hogy egyediil oldja meg
ezeket a feladatokat. Gondozasnal pozitiv visszajelzésekkel erdsitik a kisgyermek egészséges én
képének kialakulésat, valamint folyamatosan torekednek annak megerdsitésére.

e A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa. A gyermekek kivancsiak, érdekldédok,
szeretnék felfedezni a vildgot, szeretnék megismerni, mi hogy és miért miikodik és szeretnék
kiprobalni, hogy nekik is sikeriil e beinditani, 6sszerakni, megszoélaltatni azt a jatékot, amit tarsaik
oly nagy élvezettel hasznalnak. Ehhez nekiink felnétteknek kell megteremteni és biztositani a
nyugodt, biztonsagos légkort, a valtozatos ingergazdag targyi kornyezetet, ahol a gyermekek
¢lményekhez, tapasztalatokhoz juthatnak és atélhessék a spontan tanulds 6romét és megmaradjon
benniik a vagy, hogy felfedezze az 6t koriilvevd vilagot. Ehhez fontos, hogy ott legylink a
kozeliikkben és ha valamiben elakadnak, elbizonytalanodnak, akkor egybdl segitséget tudjunk
nyujtani.

Az alapelvek betartasan til a gondozas-neveléshez kapcsolodo feladatunk még,

hogy:

. Minden csoport kialakulasakor, a beszoktatdsok, ¢s a gyermekek fejlettségi
szintjének megismerése utdn ki kell alakitani a csoport végleges napirendjét,
melyet csak a bolcsddevezetd jovahagyasaval lehet modositani.

. A csoportok évszakokra lebontva tervet készitenek, melyben az évszakokhoz
kapcsolodoan megtervezik a tevékenységformékat, mondokékat, énekeket,
meséket, stb.

. Az egészséges ¢letmod alakitasa:

- Az egészséges ¢letmodra nevelés fontos része a bolcsddei mindennapok
szervezésének. A Hidegkuti bolcsdde adottsagainak kdszonhetéen, a
kertvarosi légkor, a zold Ovezet, a hatalmas udvar, megfeleld helyet
biztosit a szabad levegdn tartozkodasra. A kisgyermekneveldk a lehetd
legtobb 1d6t toltik a szabadban a gyermekekkel. Igyeksziink
lehetéségeinkhez mértem a kisebb €és nagyobb korosztaly szamara is ezt
a lehetdséget megadni, igy a nem jar6 gyermekeknek az udvari
jatékeszkozok mellett hempergdt és levegdztetd dgyat is biztositunk.

- Az egészséges ¢életmddra nevelés megfigyelhetd még a kisgyermekek
étkeztetésében is. Elelmezésvezetnk, aki dietetikus végzettséggel
rendelkezik ugy alakitja ki a gyermekek heti étrendjét, hogy a
korosztaly igényeit és a szamukra eléirt megfelelé tapanyagot
biztositsuk, figyelembe véve az egyéni étrendeket is (tej-tojas-
lisztfruktoz stb. allergia).



0 Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése

- deris légkor kialakitasa,

- szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kisgyermekneveld-gyermek
kapcsolat,

- egyéni sziikségletek figyelembevétele és kielégitése, az éntudat
egészséges fejlodésének eldsegitése,

- a tarsas kapcsolatok alakuldasanak, az egyiittélés szabalyai
elfogadasaban, nyitottsag, empatia, tolerancia fejlédésének eldsegitése.

- kommunikativ képességek fejlodésének elosegitése,

- a nehezen szocializélhatd, lassabban fejlddd, alacsonyabb fejlettségi
szinten allo érzékszervi vagy mozgassériilt, hatranyos helyzetli, az
elhanyagolt gyermekek gondozasa-nevelése specidlis torddéssel,
sziikség szerint mas szakemberek bevonasaval.

0 A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

- az érdeklédés folyamatdnak, fennmaraddsanak, erdsddésének, az
érdeklodési kor boviilésének a segitése.

- a kommunikativ képességek és a kommunikacios kedv segitése.

- a gyermek ¢életkoranak, érdeklddésének megfeleld tevékenységek
lehetdségének biztositasa.

- akozos tevékenységek soran élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi
mintak nyujtasa.

- az 0nallo aktivitas és kreativitas tdAmogatasa.

- az 6nall6 véleményalkotasra, a dontésre, a valasztasra valo képessé valas
segitése.

- ismeretnyujtds, a tdjékozodasnak, a tapasztalatok és élmények
feldolgozasanak segitése.

- A gyermek tevékenységének, tdimogato-batoritd odafigyeléssel kisérése,
megerositése.

2.1. Boles6dénk pedagogiai hitvallasa

A béolesodénkben folyo nevelési munkdankat, a gyerekekkel torténo kapcsolattartdst
az alabbi idézettel jellemeznénk:

»Ugye tudjatok, honnan szarmaznak a tiindérek?

Az ugy volt, hogy amikor az elsé gyerek a Foldon elnevette magait,
a kacagdsa ezer darabra tort és szanaszét gurult a Foldon.
Ezekbdl lettek aztan a tiindeérek. ,,

(Hook c. film)

Tudjuk, hogy a korai életkorban a csaladi minta a legmeghatarozobb, a bolcsddei
nevelés pedig a kiegészitd, tdmogatd, mintanyujté szerepével megfeleld alapot
biztosit a gyermek optimalis fejlédéséhez.


http://www.citatum.hu/szerzo/Hook
http://www.citatum.hu/szerzo/Hook

Mi a bolcsddében dolgozd szakemberek valljuk, hogy csak nyugodt, derts,
szeretetteljes, 1égkorben felndvo gyermekekbdl valnak boldog, kiegyensulyozott, a
vilagra nyitott, érdekl6dd, onalléan gondolkodni tudé emberek. A kisgyermek
¢letében az elsé harom év, az elsé kdzosség meghatarozo, és jelentds szerepe van a
gyermek késébbi személyiségfejlodésében. A kisgyermek ebben az életszakaszaban
a legsériilékenyebb testileg, lelkileg egyarant, erésen fiigg a felndttektol, ezért a
kisgyermekneveld személyisége meghatarozd. Fontosnak tartjuk, a biztonsagot
nyujté kornyezetet, melyben a legteljesebb odafigyeléssel 0vjuk €s vigydzzuk a rank
bizott gyermekeket. Munkénkat akkor végezziik jol, ha a f6ldon egyre tobb tiindér
sziletik.

2.2. Bolcs6dénk mindségpolitikaja

Munkankat elkotelezetten az alabbi motto6 szellemében végezziik:
., Nem tekintgetiink sokaig a multba. Megyiink tovabb, elére, uj kapukat tarunk ki,
uj dolgokat tesziink, mert kivancsiak vagyunk, és a kivancsisag vezet uj utakra
minket.”

(Walt Disney)

Minéségpolitikai célkitiizéseink

* Bolcsédénk olyan, gyermekekre szabott gondozasi nevelési elveket alkalmaz,
melyek a bolcsddei ellatas teriiletén a kicsik igényeit maximalisan kielégitik, és
természetesen megfelelnek a  bolesdédei  gondozds—nevelés  orszagos
alapprogramjanak. Mindezek feltétele a szakmai igényesség, mely elsdsorban a
kisgyermekneveld képzettségén ¢€s neveldi attitlidjén alapul, valamint azon,
hogy munkdjat hivatasként szeresse és végezze.

* Fontos kiildetésnek tekintjiik a csaladok segitését, a tdrsadalmi igényekre valod
gyors reagalast, a fiatal anydk munkédba allasanak segitését. A rank bizott
gyermekeket csalddias kornyezetben fogadjuk, és sok szeretettel vessziik kortil.
Segiteniink kell, a gyermek ¢és kisgyermekneveld kozt kialakuld érzelmi
kapcsolatot, hiszen a  kotddésnek  dontd  jelentésége van  a
személyiségfejlodésben.

» Elkotelezettek vagyunk a szakmai munka és az intézményi miikodés
szinvonalanak folyamatos fejlesztése irant.

» Toreksziink arra, hogy bolcsddénk olyan intézmény legyenek, ahol a sziilok
aktiv résztvevoi a bolcsOder életnek, hiszen egyediilalld ismeretekkel
rendelkeznek gyermekiikrél. Fontosnak tartjuk, hogy a csaladokkal megfeleld
egylittmiikodés alakuljon ki a gyermekek optimalis fejlédésének érdekében.

* Olyan intézmény munkdjanak szeretnénk részesei lenni, ahol nyugodt légkor
tartalmas szakmai eredményeket hozhat, melyek egyiittesen szolgaljak a
gyermekek, sziilok ¢és a szakma érdekét.

* Szem el6tt kivanjuk tartani a csalddias hangulati bdlcsédei 1égkor
megteremtését, ahol nemcsak a gyermekek, hanem az dket gondozo felndttek is
jol érzik magukat, és sajatjuknak tartjak és valljak munkahelyiiket.



2.3. Bolcsodénk sajatossagai, szakmai programjanak konkrét bemutatasa,

2.3.1. Hagyomany6rzé programok: Szakmai programunk megalkotdsdhoz a
hely adta lehetdségek mellett, a személyi feltételek is hozzajarultak. A bolcséde
dolgozo6i az orszag kiilonbozd térségébdl érkezd szakemberek, akik a vidék
hagyomanyait kiilonb6z6 moddon tlinneplik. Ebbdl adddott az otlet, hogy a
bolcsdde 6 szakmai sajatossaganak a hagyomanyo6rzést valasztja. Mara az egész
gondozasi évet lefed;jiik kiilonbozé hagyomanyos programok szervezésével.

A programok szervezése kdzben a kovetkezd szavakat tartjuk szem el6tt:

,»Az 1gazi Hagyomany ez: a mester sohasem mondja meg a tanitvanydnak, hogy
mit csindljon. Csak utitarsak ok, akik egyiitt szembesiilnek a rdcsodalkozds
nehéz élményével, amikor ajtok csukddnak be, és horizontok nyilnak meg
elottiik, amikor az észlelés dllando valtozdasban van, amikor a folyok keresztezik
az utjukat - amelyeken nem dtkelni kell, hanem végigmenni.”

Azokat a jeles napokat, hagyomdnyokat, melyekrdl a bdlcsédében is
megemlékeziink a kalendarium szerint évszakokra, azon beliil honapokra bontva
taglaljuk.
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Oszi 520106 sziiret — sziireti hagyomanyok felelevenitése

Mivel a legfiatalabb korosztalyrdl van sz6, probaljuk nagyon leegyszertisiteni a
feladatokat. A gyerekekkel a témahoz kapcsolodod dalokkal, monddkakkal,
festéssel, ragasztassal hangolodtunk az eseményre. Majd a bolcséde dolgozoi a
kora reggeli ordkban a szdléfiirtoket felkotozik a bokrokra, kis hdzikokra stb.
Délelétt folyaman pedig a gyerekek kis vodrocskékbe gylijtogetik, majd a
»taposd” kadba ontik a ,lesziiretelt” szOloflirtoket. Miutdn megtelik a kéad, a
vallalkozobb szellemiiek gumicsizmat huzva jol megtapossak a sz616t, ami végiil
bekertilt a présbe és mar indulhatott is a préselés.

~ ™ X
~ iy

A prés karjanak tekerése komoly, nehéz munka. Ezt a feladatot foként a fiok
vallaljak magukra. A lassan csordogaldé mustot kancsokba gytjtjik ¢és
megkostoljuk. A ,,nagy munka” befejeztével még egy kis zenés, tincos mulatsagot
is tartunk.
A tokfaragas otletét a régi, elsdsorban falusi gyerekek jatéka ihlette meg és
ennek hatdsara vettiik be mi is programunkba Ugy véltiik, hasonld j6 moka
lehetne a mai, foként varosi gyerekek és csaladtagjaik szamara is. Nem utolso
sorban a csalddok és a bolcs6de dolgozoi részére egy Ujabb kozosségi
ismerkedési élményt kivanunk nyujtani.
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Latvanynak is gyonyorl, amikor a bolcsdde taraszan elkészitett toklampasok a
bolcsdde bejaratat disziti.

Szent Marton napja: A népi hagyomany szerint ekkorra mar behajtottak az

allatokat a legelérdl, befejezik a kerti munkdakat. Orszégszerte lakomakat

rendeztek, hogy egész évben ehessenek, ihassanak, egészségesebbek legyenek.

A régiek szerint, ha Marton fehér lovon jon, enyhe, ha barnan, kemény tél

varhato. Vagy ,.ha a lad jégen jar, akkor karacsonykor vizben poroszkal”.
Néhany éve a magunk médjan mi is megemlékeziink a joszivii lovas katonardl a
fény, a melegség és az egymas iranti szeretet jegyében. Mese formajaban
felelevenitjiik a legendat, valamint ladakkal kapcsolatos mondokakkal, versekkel,
dalokkal ismerkediink. A gyerekekkel és sziileikkel kozosen lampasokat, ludakat
festiink, ragasztunk. Amikor besotétedett ezekkel és hangos énekléssel felvonulast
tartunk. A felvonulds végén egy joizii majas-zsiroskenyér és forrd tea varja a
felvonul6 aprosagokat és csaladjaikat.

A karacsonyi késziilddés elso fontos allomasa, december 6. Szent Miklés napja.
Hosszl évek Ota ezen a napon a mi bolcsdédénkbe is ellatogat a Mikulas. A
gyerekekkel mar hetekkel korabban elkezdiink késziilodni versekkel,
mondokakkal, dalokkal, kiilonbozd kreativ tevékenységekkel az eseményre.
Mikulas napjan déleldtt, mi is kitessziik cipdinket az ablakba, ahol az arra jard
Mikulas apré ajandékot: szaloncukrot pottyant bele, amit ebéd utan el is
fogyasztanak. A Mikulas délutan a sziileikkel egyiitt varja a gyermekeket egy
kiiltéri fahazikoban, ahol a szeretet és a karacsony eldszele mindent beleng.
Enekszoval érkeznek a csoportok a héazikohoz, és a Mikulds foteljében
licsorogve Mandcskai tarsasdgaban vidaman koszont mindenkit. A batrabb
gyermekek 0lébe iilnek €s megszolaltatjak csengdjét. A félénkebb gyermekek
sziileik 01ébol oda sem nézve veszik at apro meglepetéseiket. Mindekozben a
Manoécskak szaloncukrot €s gyiimolcsot osztogatnak a tobbi varakozonak.
Célunk, hogy ezzel a vidam, jo hangulati eseménnyel a kicsik szamara is
emlékezetessé tegyiik ezt a napot.

Adventi vasar: iskoldkban, 6vodakban évek Ota rendszeres eseménynek szamit
az adventi vasar. Innen jott az otlet, hogy mi is megprobalkozzunk vele és az
iinnepvaras hangulatat ezzel is fokozzuk. Nagy izgalommal késziiliink az elsd
ilyen eseményre. A vasart megel6zoen kreativ délutanra invitaljuk a sziiloket.
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Kezdetben foként adventi koszortukat, ajtddiszeket készitettiink, késobb mar
inkabb apré ajandéktargyakat, diszeket, melyek otthon felkeriiltek a fenydfakra.

Karacsony: Az linnepvarashoz, a karacsonyi késziilddéshez hozzatartozik a
siités — f0zés is. Bolcsddénkben immaron hagyomdny, hogy ilyenkor a
gyerekekkel kozosen mézeskaldcsot siitiink. A gyerekek kisebb — nagyobb
segitséggel onalldan formazzak és diszitik a mézeskalacsokat. Ezeket a konyhan
megslitjik. A kisiilt mézeskaldcsokat szépen becsomagoljuk, és mindenki
hazaviheti. Mindemellett a bolcsédei fenydfat kozosen a gyermekek altal
készitett diszekkel oltoztetjiik fel, majd énekszoval tinnepliink. A csoportba
visszaérkezve a gyermekeket meglepetés varja, hiszen mig 6k dalolva
diszitenek, az angyalka becsempészi ajandékait a csoportba.

Farsang: jelmezes farsangi mulatsagot tartunk ezen a napon. A nagyobbak mar
hetekkel korabban lelkesen késziilodnek és mesélik el, milyen jelmeziik lesz. A
farsanggal kapcsolatosan versellink, mondokazunk, alarcot készitiink. A farsang
tulajdonképpen egy jokedvii, zenés, tancos, déleldtt melyre nem csak a
gyerekek, hanem mi is jelmezbe Oltdziink. Ebédre a finom leves utdn
hagyomanyosan farsangi fankot kindlunk, hiszen ez hozzad tartozik a
hagyomanyhoz.

Husvét: Evrél évre visszatéré esemény nalunk a hisvét véarasa, a hisvéti
késziilddés. A bolesédében mi elsésorban a mai kor szokésait probaljuk meg
feleleveniteni kicsit a régiekkel 6tvozve. Ilyen a tojasfestés, tojasfa készitése,
nyuszi simogatés, csoki tojas keresése. Az tinnepre hangolodvan a gyerekekkel
kozosen tojasfat készitiink, mely nemcsak jo szorakozas, hanem a szoba szép
dekoracidja is egyben. Ehhez kapcsoléodéan verseliink, meséliink,
mondokazunk, sét tojast is festlink. A tojas kordbban volt mar kifujt tojas, fott
tojas, de ezek mind torékenynek bizonyultak. Manapsdg inkabb hungarocell
tojast festenek a gyerekek melyet biztonsagosan tudnak hazavinni. A
legizgalmasabb esemény a csoki tojds keresés a szabadban és a nyuszi
simogatas, etetés. A bokrok tovében ¢és a fii kozott fellelt tojasokat egy kis
kosarba gylijtik melyet késobb el is fogyaszthatnak. Az €16 nyuszi nagyon
kedvelt a gyerekek korében. Szinte mindenki meg akarja simogatni, és répaval
megetetni.

Anyak napja: Az anyak napja elsdsorban csalddi linnep, de a bdlcsddében a
magunk modjan mi is megemlékeziink rola. Anyak napi versekkel, dalokkal
ismerkediink. A gyerekekkel kozosen apré ajandékokat készitiink, melyeket
majd maguk adhatnak at édesanyjuknak. A nagyobbak mar az 6nalldan eléadott
vers, dal kiséretében adjak 4t az ajandékukat. Mindannyiunk szdmara igen
meghatod pillanat ez. Sokan talan ekkor kapnak eldszor sajat keziileg készitett
ajandékot gyermekiiktol.

Gyermeknap: bolcsédénkben mar évek Ota visszatérd esemény, igy
mondhatjuk, hogy hagyomannya valt. A programot igyeksziink a gyerekek
érdeklddési és népszerliségi szintjének megfelelden kialakitani. Az alapelemek,
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2.3.2.

2.3.3.:

melyeket a gyerekek mindig szivesen fogadnak: ugrald var, lufi hajtogatas,
csillam tetovalas, orids buborékfjas. A programokat a gyerekek szédmadra
lehetdségeinkhez mérten igyeksziink érdekessé, valtozatossa tenni. A kiilonb6zd
kreativ tevékenységek, mint pl. tészta nyaklancfiizés, horgaszas mellett tlizolto-
aut6 bemutatd, rendérautd bemutatd szlalom versennyel és még sok massal. Ha
esetleg a sok latni és tennivalo mellett megéheznének a gyerekek ¢és
csaladtagjaik, finom zsiros kenyérrel és a veteményeskertiinkben a gyerekek
altal iiltetett ujhagymaval latjuk vendégiil dket.

A hagyomanyok 4polasan kiviil sajatossagunknak tekintjik még, hogy
igyeksziink olyan ¢élményeket is nytjtani a varosban ¢l16 gyermekeknek, melyek
mar nem adodnak meg nekik, hiszen nem mindenki ¢l kertes hazban, igy nincs
lehetdségiik pl. hagymat iiltetni, amit a gyermeknapon meg lehet enni egy kis
zsiros kenyérrel. Ilyenkor kertésziink elére feldssa a kiskertiinket, majd a
dughagymakat a gyerekek a frissen felasott foldbe bedugjak, azutan kis
kannakkal rendszeresen meglocsoljak, és természetesen nyomon kovetik,
hogyan btjnak ki a f61dbdl.

Mozgas orome”: Intézményiink szdmara fontos a gyermekek egészséges
¢letmddra nevelése, valamint a mozgas szeretetének kialakitdsa. A targyi
feltételeink biztositottak ehhez a feladathoz. Néhany évvel ezeldtt egy
tornaszobaval boviilt a helységeink szama. A tornaszoba felszerelését
folyamatosan bovitjiik, annak érdekében, hogy a gyermekek szdmara megadjuk a
hasznos ¢és ¢élvezetés iddeltoltés lehetdségét. A szoba haszndlata heti beosztassal
torténik, abban az esetben, ha az 1d¢jards miatt nem tudjuk biztositani az udvari
jatékot. A gyermekek kiilonbozé eszkozokon keresztiil fedezhetik fel a mozgas
Oromét.

Szenzoros soszoba: egyre novekvO az igény a felsd légiti megbetegedések
kovetkeztében a s6 szobdkra. A hagyomanyos s6szobdk lehetdségei mellett tobb
hangsulyt fektettiink a gyermekek képességeinek, készségeinek jatékba adgyazott
fejlesztésére. A gyermekek a s6szoba hasznalata kdzben az izlelésen kiviil minden
érzékszerviiket hasznaljak. A szenzoros ingerlés hatasai:

noveli a figyelmet €s a koncentralo képességet
javitja az érzékelés utdni megértést

jobb emocionalis miikodést hoz

jobb Ontudatot és onértékelést eredményez

Szenzoros ingerek a gyakorlatban:

A gyermekek hallasat kellemes zenével, kiilonb6z0 természeti hangokkal
ingereljiik. Tobb kutatdsban olvashatunk rdla a természeti hangoknak milyen
hatasa van a tarsadalomra. Ami ebben minket vezérelt az a gyermekekre
gyakorolt hatasa. Egy kutatds a kovetkez0 megallapitast tette: ,,Azoknak a
gyerekeknek, akiknek megmutattak a természet csodait, része lett vilaguknak az
¢élovilag, jelentdsen novekedett az onbecsiilésiik. Azt is megjegyezték, hogy a
szabadidejiiket kinn toltve a kreativitasukat kibontakoztathattdk, batrabbak
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lehettek, sportolhattak, jatszhattak ¢és felfedezhették a vilagot. A természettel
valo kapcsolat szamos esetben jelentdsen javitja az ADHD-s (figyelemhianyos
hiperaktivitasi zavar) gyermekek tiineteit — nyugtatd hatassal van rajuk, és segit
nekik koncentrélni.”

Szaglasukat ill6olajok parologtatasaval tobbek kozott eukaliptusz és menta
hasznalataval késztetjiik miikodésre. Ezek az illdolajok nem csak a fels6 1éguti
meg betegedésekre, a szabad levegdaramlasra vannak jotékony hatassal, hanem
noveli a koncentracios készséget.

Tapintasukat, finommotorikus képességeiket a s6 homok hasznalatakor
fejlesztik.

Mindekdzben a so tégla mogotti megvilagitas kellemes hangulatot biztosit a s6
szobaban toltott idére. Emellett kiilonbozé fényjatékokhoz biztositottuk az
eszkozoket, ilyen példaul a lézerpont eszkozok, valamint egy diavetitd
segitségével arnyjatékra van lehetség, és egy Bioptron ldmpa is noveli a
eszk6zok tarhazat.

2.3.4. Pedagégiai moédszerek: A szakmai programunk tovabbi bdvitésére egy
szemléletvaltds vezetett. Modszereink, megoldasi, lehetdségeink tarhazanak
novelését 1) pedagdgiai modszerek tanulmanyozasaval szeretnénk elérni. Ennek
kapcsan keriiltiink kézelebbi kapcsolatba a Montessori pedagogiaval. Kollegandink
szakmai tovabbképzés sordn betekintést nyerhettek abba, hogy e mddszer hogyan
valosul meg a gyakorlatban. Jol atgondoltan, lehetdségeinkhez mérten, a bolcsddei
modszertan figyelembevételével illesztjiik be a Montessori pedagogia néhany
elemét a hétkdznapjainkba. Elsésorban azokban a csoportokban, ahol sajatos
nevelési igényli gyermekek tudatos integralasa torténik.

2.4. Sajatos nevelési igényu gyermek gondozasa nevelése bolcsédénkben:

A sajatos nevelési igényli gyermek integralt forméaban torténd gondozasa —
nevelése az ¢ép fejlodési litemli és sajatos nevelési igényll gyermekek
egylittélési elonyeire kell, hogy épitkezzen.

A Hidegkuti Bolcsddében az integracid két tipusa valosul meg, teljes
integracid és részleges integracio keretein beliil zajlik a sajatos nevelési
igényl, illetve korai fejlesztésben , gondozéasban részesiilé gyermekek
ellatasa.

A teljes integracioban miikddé gyermekcsoportban legfeljebb két sériilt
gyermeket integralunk be, mert O6vakodni kell a csoport, ill. a
kisgyermekneveld talterhelésérol.

Részleges integracid6 megvalositasat pedig a gondozasi egység részeként
alakitjuk ki, ebben az esetben az egyik csoportszobaban maximum 6 fovel, a
masik csoportszobaban az ép fejlodési tlitemii gyermekekkel. Létszamuk a
csoport méretétdl, életkori sszetételétdl fiigg (normal alapellatasi csoportként
kell kezelni).

A részleges integracio keretein beliil miikodo csoportunk {6 célja és feladata,
hogy a sajatos nevelési igényl gyermekek (elsdsorban olyan gyermekek, akik
tobb teriileten is elmaraddst mutatnak, ko6zép vagy sulyos fokban
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akadalyoztatottak fejlodésiikben) és az €p fejlodési ilitemii tarsaik a nap
folyaman meghatarozott idészakban egyiitt legyenek (pl.: szabad jaték , udvari
tevékenységek sordn, esetleges csoportos terapiak, foglalkozas kezdemények
alkalmaval, stb.)

. Fontos szémunkra, hogy a II. keriiletben ¢€l6 csaladok helyben, az
Onkormanyzat altal fenntartott intézményekben részesiiljenek mindségi
ellatasban. Szeretnénk elérni, hogy azon csaladok, akik mar igy is
kiszolgaltatott helyzetben vannak, a lakohelylikhoz kozel részesiilhessenek
ellatasban, esélylik legyen a munka vildgdba visszatérni, vagy csak
feltoltddjenek, rovid idére mentesiiljenek a hétkdznapok terhei alol.

. Az integralt csoport kisgyermeknevel6i gondozasba éagyazott fejlesztést
végeznek, a korai fejlesztés a keriilet Pedagogiai Szakszolgélata ltal kirendelt
gyogypedagogusok  feladata. Sziikségszeri ¢és elengedhetetlen az
egylittmiikddés a bolcsdde €s a szakszolgalat munkatarsai kozott, hiszen csak
kozos segitséggel érhetd el, a gyermekek tovabbfejlodése, felzarkdztatasa.

. Bolcsddében adottak a targyi feltételek az SNI-s kisgyermekek ellatasahoz, a
szakembergarda pedig szellemiségében felkésziilt az inkltziv nevelésre.

. A Szemléletiinket a kovetkezd sorok tiikrozik a legjobban:

»Az inklazié célja nem az, hogy a befogadott gyerekek "felzdrkézzanak" egy
képzelt normahoz. A cél az, hogy a kiilonbozdséget a tanulas forrasava tudjuk tenni:
hogy tanulni tudjunk egymastél, hogy egyiitt tudjunk miikddni Ggy, hogy annak
elényeibdl mindnydjan részesedjlink. Az inklizié nem a befogadott gyerekekrdl
sz6l, hanem minden gyerekrdl.”

( Gyarmati Andrea)

A bolcsodei élet megszervezésének elvei és modszerei

A bolesdder gondozas-nevelés alapvetd feladata a gyermekek szakszerli gondozésa
nevelése mellett, hogy a csaladokkal partneri kapcsolatot alakitsunk ki, hiszen valljuk, a
bolcsédébe keriilés utan, kdzosen kell biztositanunk a gyermekek harmonikus fejlodését.
Tamaszkodnunk kell a sziil6k informdcidira, tapasztalataira, mert 6k ismerik legjobban a
gyermekek egyéni igényeit, szokasait, melyek segitségével a kisgyermeknevelOk
differencialt, személyre sz6l6 modszerek alkalmazasaval, segithetik Oket az 1j
kornyezethez vald alkalmazkodashoz. A kisgyermekneveldk pedig szaktudasukkal,
tapasztalataikkal tudjak segiteni a csaladokat. A korrekt partneri egyiittmiikodés feltétele
a kolcsonds bizalom, az Oszinteség, a hitelesség, a személyes hangvétell, etikai
szempontbol megfeleld, tapintatos folyamatos kommunikacié. Mi mar a bolcsédébe
keriilés eldtt toreksziink arra, hogy a bizalmon alapuld partneri kapcsolat alapjait
letegylik. Ehhez kiilonb6zé modszereket alkalmazunk, melyek segitik egymas jobb
megismerést. Ezek a modszerek a kovetkezok:

. Bolcséde kostolgatora hivjuk a sziiloket és gyermekeket, ahol bemutatjuk a
hazainkat, elmondjuk szokasainkat. Meghallgatjuk az aggodalmakat, beszélgetiink
a gyermekintézményekkel kapcsolatos hiedelmekrdl. Ezen az ismerkedé napon a
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sziilok kicsit belelathatnak napi munkénkba, és benyomast szerezhetnek az
intézmény nevelési légkorérdl is.

Sziil6i értekezletet tartunk a felvételt nyert gyermekek sziileinek. A k6zos sziil6i
értekezleten informalis tajékoztatast adunk a bolcsdédék hazirendjérol, szervezeti €s
mukodési szabalyzatarol, napirendjérdl, a téritési dij Osszegérol és a fizetés
modjardl. A bolecsdde szakmai programjat a csaladok rendelkezésére bocsatjuk. A
Gyvt.32.§(7) bekezdés értelmében ,Megallapodast” kotiink a csaladokkal a
bolcsddei ellatds iddintervallumdra, tartalmara, a személyi téritési dij
megfizetésének modjara vonatkozoan. Elmondjuk, milyen dokumentumok
Osszegyljtése sziikséges a gyermek beiratkozasdhoz és a dijfizetés O0sszegének
megallapitashoz.

Tajékoztatjuk a csaladokat a gyermekek és sziilok jogairdl, kotelezettségeirdl.
Megalakitjuk a Sziiléi Erdekképviseleti Forumot, hogy a hozzank jaro csaladok
jogaikat érvényesiteni tudjak. Tajékoztatast adunk arr6l is, hogy az épiilet
folyosdjan ,,panaszladat” helyeztiink el, ahol élhetnek panaszjogukkal.

Sziilocsoportos beszélgetést az elsd sziiloi értekezletet kovetden tartjuk. Itt mar
nem az informaci6 atadason, hanem a kapcsolatépitésen van a hangsuly. Beszéliink
a bolcsédével kapcsolatos gondolatokrol, hiedelmekrdl és érzésekrdl. Fontos
nekiink, hogy tisztdban legyiink a sziild benyomasaival, tapasztalataival,
ismereteivel, hiszen csak ennek birtokdban tudunk ra értdn figyelni, esetleges
szorongasait feloldani, hiedelmeit megvéaltoztatni.

Ezen a csoportbeszélgetésen megosztjuk egymassal az elvalds érzéseit ¢€s
nehézségeit.

A késObbiekben segitiink eligazodni a dacossag, akarat, félelem, a szobatisztasag
problémainak rejtelmeiben. A ,,gondolat megosztas™ altal lehetdség adodik arra, hogy
a nevelési megoldasok koziil mindenki maga valassza ki a szamara legmegfeleldbbet.
Ezaltal segitiink eligazodni a gyermeknevelés rejtelmeiben, de egyben erdsitjiik a
sziil61 kompetenciat is.

Csaladlatogatasra megyiink el, ahol alkalom nyilik a gyermeket otthoni
kornyezetében megismerni, szokésait, napirendjét megbeszélni és képet kaphatunk
arrdl is, milyen neveldi 1égkdr veszi koriil otthon. Latogatas alkalméaval ,,beajanljuk
magunkat” is. Elmondjuk, miben vagyunk erések, milyen értékeink vannak, miért
vagyunk meggy6zddve arrdl, hogy a bolcsdde jo hatissal van a gyermekek
fejlodésére és szocializacidjara. Megosztjuk a tapasztalatunkat az anyaval és
elmondjuk, miért fontos a sziilovel torténd beszoktatds a gyermek, a szild €s a
kisgyermekneveld szempontjabol.

Fontossdga a kisgyermekneveld szempontjabol:
* bizalmas kapcsolat kialakitasa,
a sziilok fesziiltségoldasa,
a gyermek megismerése sajat kornyezetében,
megfigyelhetd a gyermek csaladban elfoglalt helye, szerepe, fontossaga,
csaladi hattér tisztanlatasa.

¥ ¥k ¥ ¥
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Fontossdaga a gyermek és a sziild szempontjabdol:

*  akisgyermeknevel6 megismerése a gyermek sajat kornyezetében,

* a felszabadultabb beszélgetés megkonnyiti az informéciok atadasat, a
kisgyermekneveld ,,csak rajuk” figyel, 6k vannak a figyelem kdzéppontjaban.

Szakmai feladat a csaladlatogatdssal kapcsolatban:

e A sziild meggyOzése a latogatas hasznossagardl, a gyermekre gyakorolt
pozitiv hatasarol.

o A gyermek kisgyermekneveldi a beszoktatdst megel6z0 héten, a sziilokkel
elére egyeztetett idopontban meglatogatjdk a csaladot. llyenkor a
gyermeknek apré sajat készitési ajandékkal kedveskednek.

e Csak akkor kell eltekinteni a csaladlatogatastol, ha a sziil6 mereven
elzarkozik, ennek okat a kisgyermekneveldnek jelezni kell a vezetd felé.

A sziilével torténé beszoktatast azért tartjuk nagyon fontosnak, hogy a kisgyermek az
édesanyja biztonsagot nyujtd jelenléte mellett ismerhesse meg az uj kornyezetet. A
sziillének a (ami kb. két hétig tart) beszoktatds alatt van mddja arra, hogy megmutassa a
kisgyermekneveldnek az otthon kialakult szokasokat, ritualékat, gondozéasi modozatokat.
A kisgyermekneveldnek lehetdsége adddik arra, hogy a sziilének és kisgyermekének
bemutassa a bolcsddei szokasokat, nevelési és gondozasi elveket és modszereket, bizalmi
kapcsolatot épitsen ki a csalad és az intézmény kozott.

A beszoktatds szempontjai:

- a kisgyermek felkészitése a bolcsddei életre (beszoktatas elotti csaladlatogatas, sziild
felkészitése a beszoktatdsra- tajékoztatas),

- lehet6ség adasa a beszoktatas eldtti ismerkedésre — bolesédekostolgatd minél jobban
megkoOnnyiteni az anya és gyermeke kozotti elvalast,

- fokozatos legyen (1. nap 1 6rat, naponta emelkedd idétartam- legalabb 2 heti
periddusban),

- anya, ill. mas gyermekhez kozeli személy jelenléte a beszoktatas alatt (a gyermek
gondozasat fokozatosan atadva a kisgyermekneveldnek),

- 1) gyermek fogadésa hetenként,

- a gyermeket a beszoktatas idészakaban ugyanaz a kisgyermeknevel6 fogadja,

- ,,5ajat kisgyermekneveld” rendszer

. »dajat” kisgyermeknevel6 rendszer a személyi allandosag elvén nyugszik: Az
édesanyaval kialakult szoros kotddés utan a bolcsddében kell lenni egy olyan
személynek, aki segit megkonnyiteni az elvalas és beilleszkedés nehézségeit, és
jobban figyelemmel kiséri a gyermek fejlodését, €s szamon tartja az Gjabb fejlédési
allomasokat. A ,,sajat” kisgyermekneveld rendszerben tobb figyelem jut minden
gyermekre, szdmon lehet tartani a gyermek egyéni igényeit, problémait, szokasait
¢€s 6 az a személy, akinek tobb ideje van arra, hogy atsegitse a gyermeket a bélcsddet
élete soran adddo nehézségeken.

. Bolcsddénkben a személyes kapcsolattartas fontos részét képezik a napi
talalkozasok. A reggeli atvételnél a kisgyermekneveldk érdeklédnek a gyermekkel
tortént el6z6 napi eseményekrol, délutan pedig atadaskor tajékoztatjak a sziiloket az
aznapi torténésekrol.
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. Minden gondozéasi egységben faliujsagon is tajékoztatjuk a sziiloket, a
bolcsddénket érintd fontosabb eseményekrdl, aktudlis hirekrél, melyek szintén a
kapcsolatépitést, segitségnyujtast segiti.

A nevelési modszereink megvalositasanak elengedhetetlen feltétele:
e jol szervezett napirend
= korosztalyra kifejlesztett korszerti taplalkozas
e ajo targyi felszereltség (jatékok, fejleszto eszkozok, kert,
butorok) a jol képzett szakember garda
e agyermekcsoport idealis 1étszama

3.1. A napirend kialakitasa

A napirend az aktudlisan egy csoportba tartozd gyerekek sziikségleteinek
kielégitésére irdnyuld ¢€letszervezési feladat. A gyerekek étkezési-, jaték-, pihenési
sziikségletlik egyéni figyelembevételével kell kialakitani a napirendet, a csoport
érdekeivel 6sszehangoltan.

A napirend szolgadl alapul a gyermek szdmara a tdjékozdodasban, és a
biztonsagérzetében.

A gyermek egyéni igényein tul meghatdrozza a napirendet a gyermekek fejlettsége,
a létszdm, az évszak, id6jaras. A kisgyermeknevelok munkarendje a gyermekek
napirendjéhez kell, hogy igazodjon. A kisgyermekneveldk a csoport kialakuldsa
utan egymassal egyeztetett allandod napirendet és munkarendet dolgoznak ki. Ezen
valtoztatni csak kozds, - a bolcsddevezetdvel egyeztetett — megfontolas utan lehet.

Altalanos alapelvek:

- Minden egyes gyermek ¢és a csoport igényeinek figyelembevétele,
Osszehangolasa.

- Bolcsddei nyitvatartasi 1d6.

- A gyermek otthoni és bolcsddei napirendjének egymashoz kozelitése.

- A gyermekek ¢életkori sajatsagainak, igényeinek, fejloddésiiknek szem elott
tartasa.

- Sziikségletek valtozasa- évszakok (nyari, 6szi, tavaszi, téli napirend).

Gyakorlati szempontok:

- elegendd 1d6 hagyasa a gondozasi miiveletekre,

- varakozasi 1d6 kikliszobolése,

- folyamatossag,

- Osszehangoltsag,

- egységenkénti, ezen belill kiilon 0Osszedllitott csoportok napirendje
(csusztatott napirend),

- a kisgyermekneveldi és technikai dolgozé munkarendjének igazodasa a
napirendhez,

- a csoport pontos kordsszetételének figyelembe vétele, a gyermekek
megoszlasa a kisgyermekneveldk kozott (vegyes-, azonos kora
gyermekcsoport),

- a csoportok alcsoportokra bomlanak a ,sajat kisgyermeknevel6” elv
értelmében,
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- minden egyes gyermek egyéni igényének figyelembe vétele.

Az altalanos napirend f6bb szempontjai:

6%0-8%0 Reggeli érkezés, gyermekek fogadasa, kotetlen jaték, meghitt beszélgetések

g00.g30 Reggeli

830-10% | Szabad jatéktevékenység a kisgyermekneveld feliigyelete és tamogato tevékenysége
mellett

10%-11%% | Udvari jaték / az idéjarastol fiiggden ez az idépont rugalmasan valtozik /

11%9-123% | A gyermekek folyamatosan jonnek be az udvarrol a sajat kisgyermekneveldikkel.
Tisztalkodnak, ebédelnek, 61tozkodnek és pihenni térnek.

1230-15% | Pihenés, alvas. Az ébredés sorrendjében kelnek fel a gyermekek, fiirddszobai
tevékenységeket végeznek. Uzsonnaig kotetlentil jatszanak.

15%°-15%° | Uzsonna

15%0-18% | Szabad jatéktevékenység, haza adas

3.2. A korosztalyra kifejlesztett korszerii taplalkozas

A bolcsdde keriileti egységesitett éves étlap alapjan latja el kisgyermekek
¢lelmezését, figyelembe véve a rendeletben eldirt korosztalyi sajatossagokat,
valamint az egyéni sziikségleteket. Orvosi javaslatra kiilon tej, tojas, lisztmentes
étrendet biztositunk az arra igényt tarté gyermekeknek.

Az étrend az egészséges fejlodést szolgalja. Sok nyers gylimolesot, izletes fézeléket,
megfeleld mennyiségii tejet, hust, tojast kinalunk.

Az 6nall6 étkezésre még nem érett gyermeket 6lben etetjiik. Azok ehetnek asztalnal
¢és probalkozhatnak a kanal hasznalataval, akik mar biztonsagosan tudnak iilni.

Az ételeket szakképzett szakacsnd helyben, a HACCP eldirasainak megfelelden,
korszertien felszerelt konyhaban f6zi. Az 61t6z6kben kitett étlaprol a sziilok mar hét
elején értesiilnek melyik nap, mi a menii. fgy folyamatosan talalkoznak a korszerii
¢tkezés valtozatos lehetdségeivel. A gyermekorvos, ill. az ¢lelmezésvezetd
alkalmanként eldéadasokat fog tartani a kisgyermek téplalds sajatossagairol, az
egészséges étkezés jelentdségérol.

3.3. A jo targyi (jatékok, fejleszté eszkozok, kert, butorok) felszereltség

A targyi feltételek alkalmazkodnak az életkori sajatossdgokhoz. Kivalasztasuknal
egészségiigyl és pedagogiai szempontokat vesziink figyelembe. Egészségiigyi
szempontbol fontos, hogy a jatékok konnyen tisztithatok legyenek, balesetet ne
okozzanak.

Pedagbgiai  szempontbol fontosnak tartjuk, hogy egy eszk6z tobb
tevékenységformahoz is alkalmas legyen. Lehessen vele épiteni, kéziigyességet
fejleszteni, mozgas igényt kielégiteni. Lényeges elem, hogy az eszkozok a

crer

Minden csoportban megtaldlhato alapfelszerelésként a baba, a rongy, a labda, a
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meséskonyv, az épitdjaték €s a mozgasfejlesztd. A kicsiknél sok puha, 6lelgetds
jaték van, a nagyobbaknal a kreativitasfejlesztd eszkozokon van a hangsuly.

A szobak elrendezésénél figyeliink arra, hogy sarkok biztositsék a kisebb csoportok
meghitt jatékat, a nagymozgasoknal nagyobb, lires teriilet alljon rendelkezésre, a
konstrudld tevékenységeket nyugalmas helyen, egyszinii sima szOnyegeken
jatszhassak a gyermekek.

Az évszaknak megfelelden valasztjuk meg a kerti tevékenységeket. Ha Iehet,
homokozunk, cstiszdazunk, bicikliziink, pancsolunk.

Evente néhany alkalommal fordul csak eld, hogy egyaltalin nem tudunk a kertbe
kimenni. Ilyenkor a bolcsdde tornaszobdja nyujt megfeleld teret a mozgasigény
kielégitésére.

Minden egységlinknek kiilon udvarrésze van, melyhez szép tagas terasz is tartozik.
A tavaszi és a nyari idészakban a terasz teriiletét szoktuk kihasznalni arra, hogy kint
is épithessenek, rajzolhassanak és babdzhassanak a gyerekek. A fiives részen 1évo
kis vonatokon, fahdzakban és méaszokakon pedig kiprobalhatjak ki milyen magasra,
milyen messzire tud eljutni. Az udvaron pedig sokszor a leghasznosabb id6toltés, a
biciklizés, motorozas és labdazas.

A j6 id6 bedlltaval nemcsak déleldtt, hanem délutan is lehet a szabad levegén
jatszani €s varni az érkez0 csaladtagokat.

Nyarhoz a pancsolas élménye is hozza tartozik, hiszen a nagy melegben remek
hisiilési lehetdség a viz alatt szaladgélni, kis vodrokkel ontdgetni azt.

A firdészobaink tagasak, vilagosak, az atadd berendezési targyai a gyermekek
méretéhez igazodnak, ily médon is segitve onallésodasukat. A bolesédénk egyik
vonz6 eleme a kis csap, a mosdo, a gyermek WC, hiszen ezeket konnyen elérik a
gyermekek, ¢és ahol lehetdségiik van arra, hogy kicsit személyre sz0l6
gondoskodésban részesiiljenek.

Csoportszobaink az utobbi években nagyon szépen megujultak. A szines baratsagos
falak ¢és butorok és a sok szép jaték igazan ingergazdag kornyezetet biztosit
mindenki szamara. A hozzank latogato csalddok is sokkal baratsagosabbnak talaljak
szobainkat, hiszen nekik is fontos, hogy a gyermekek olyan kdrnyezetben éljenek,
jatszanak, ahol a biztonsag mellett az esztétika is megtalalhato.

A bolcsédei helyiségek egyre tobb teret biztositanak a gyermekek kiilonb6zo
iddeltoltésére.

Az elmult években keriilt kialakitasra egy tornaszoba, mely, mint kordbban
emlitettem, a mozgas Oromének felfedezésére, a mozgasigény kielégitésének
biztositasara a legmodernebb eszkdzokkel van felszerelve.

Mindemellett szenzoros s6szoba, bab/fejlesztd szobaval is boviilt az eszkoztarunk.
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3.4. Személyi feltételek
A minimum szakmai feltételek a 15/1998.(IV. 30) NM rendelet 1. sz. melléklete
szerint biztositottak.

Bolcsode vezeto: 1 6

Bolcsddevezetd helyettes: 1 6

kisgyermeknevelo:
Alapellatasi csoport: 14£6
Elelmezésvezetd: 116
Szakacsno: 116
Konyhalany: 1 6
Mosoénd: 116
Bolcsddei dajka: 316
Takaritono: 116
Kertész: 116
Osszesen: 25 £6

Képzések tovabbképzések és az egyéni szakmai fejlodés biztositasa

A bolcsodét felsdfoku szakmai végzettséggel, valamint szocialpedagogiai diplomaval és
szocialis szakvizsgaval rendelkezd szakember vezeti. Ez a szakmai tudds magasabb szinten
otvozi a kisgyermekneveldi, a fejlesztd szakember és a szocidlis képzettséget. E tudas
birtokdban a bodlcsddevezetd képes irdnyitani és szervezni a bolcséde strukturdlis
miikodését.

A gyermekeket kisgyermeknevel6i ¢€s tanitéi fOiskolai végzettséggel rendelkezd
szakemberek latjak el. A kisgyermeknevel6i hivatas igen komoly felkésziiltséget kivan
meg, mert 6k a legérzékenyebb, legtdbb torddést, szeretetet, dédelgetést igényld korosztalyt
nevelik, gondozzak, biztositjdk szdmukra a harmonikus testi, szellemi, valamint szocialis
fejlodés lehetdségeit, feltételeit. A kisgyermekneveldi képesités érettségi utan szerezhetd
meg ¢és a gondozasi ismeretek mellett gyermeknevelési, fejlodéslélektani, egeszségiigyi,
zenei képzésben is részesililnek. Ezen ismeretek birtokéban segitik a gyermekeket a vilag
megismerésében ugy, hogy aktivitasra vald igényiiket tiszteletben tartjak, és nem veszik el
toliik a felfedezés 6romét. Segitik Oket a pozitiv énkép kialakuldsdban, az idedlis pszichés
allapot elérésében, melyben a gyermekek boldogan, Onfeledten tevékenykedhetnek,
jatszhatnak, ,,tanulhatnak”.

A kisgyermekneveldk szakmai ismereteken kiviil, szocioldgiai, szocidlis €s jogi képzést is
kapnak, hiszen ezen ismeretek is sziikségesek ahhoz, hogy a gyermekjoléti alapellatas
keretén beliil miikodo bolcsédénkben szakszerlien tudjuk segiteni a hozzank jaro
csaladokat.

Szakembereink 4 évente kotelezd szakmai tovabbképzéseken vesznek részt a 9/2000
(VIIL.4.) SZCSM rendelete értelmében. Emellett rendszeres hazi tovabbképzéseken is
foglalkozunk a szakmai ismeretek megujitdsaval, ) moédszerek atadasaval. Lehetdséget
adunk és tamogatjuk a kollégandk tovabbtanuldsi szandékat, szakmai megujuldsat. A
palyakezdd kisgyermekneveldk szakmai fejlodését gyakornoki rendszerben biztositjuk és
segitjiik.
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2018. januar 1-t6l pedig, a vezetoképzés keretében a vezetdi megbizas kezdetétdl szamitott
egy ¢éven beliil alapoz6 képzés teljesitésére, tovabba az alapozd képzés teljesitésének
iddpontjatol szdmitott két éven belill, majd ezt kdvetden két évenként megujitd képzés
teljesitésére koteles minden vezeto.

Kapcsolattartas

Kapcsolattartas a sziilokkel:

o Tajékoztatds bolcsédei felvételnél o Sziiléi értekezlet o
Csaladlatogatds o Beszoktatds o Napi talalkozasok o Egyéni
beszélgetés szilikség szerint o Sziild — csoportos beszélgetés o
,»Csaladi fiizet” /irasos tajékoztatas /

o Szervezett programokon — bolcsddei tinnepek - vald talalkozés
o Sziil6i Forum képviseldje altali beszélgetések o ,,Nyitott
bolcséde”

o Hirdet6tabla

Tarsintézményekkel valo egyiittmiikodés, kapcsolattartas

Haziorvosi, védonoi halozattal:

* javaslat bolcsddei felvételre

» csaladlatogatas el6tti, illetve csaladlatogatashoz kért informacio

* ¢évkozben felmeriild probléma esetén

* korzeti védonok idokozonkeénti bejarasa bolcsddénkbe, amely tajékozdodason és

tapasztalatcserén alapul Csalad-és Gyermekjoléti Kozpont

A gondozott gyermekek érdekében fontos kapcsolatot 4polni a jelzOrendszer
tagjaival is, ahonnan a felvételre keriild gyermekekrdl eldzetesen, ill. mikodés
kozben 1is tajékoztatast szerezhetiink. A Csaldd- ¢s Gyermekjoléti Kozpont
csaladgondozoi a szolgaltatdst nyujtokndl rendszeresen meglatogatjak a
csaladgondozés latokorébe tartozd gyerekeket, és tdjékoztatast kérnek, ill.
konzultalnak a gyermekek helyzetérdl, fejlodésérél. Adott esetben a gyermekjoléti
szolgalat mar a felvételi jelentkezéskor tdjékoztatast ad egy-egy csalad anyagi vagy
nevelési nehézségérdl, akiknek a felvételnél elonyt kell élvezniiik. Kiilondsen nehéz
csaladi élethelyzetben a gyermekjoléti szolgalat igénye alapjan azonnali felvételt
nyer a kisgyermek, elsédlegesen a bolcsddébe. A kapcsolat kétoldala; a szolgaltato,
mint a gyermekjoléti jelzOrendszer tagja, jelzést ad a szolgalat felé, ha a kicsik
kozott akad olyan gyermek, akinél nem megfeleld sziildi banasmodot tapasztal.
Ovodakkal:

Toreksziink arra, hogy minél konnyebb, zavartalanabb legyen a gyermekek 6vodaba
valo atmenetele. Ovodai beiratkozas el6tt az 6vodaba mend gyermekek sziileinek
sziiloi értekezletet tartunk (&prilis végén, az 6vodai beiratkozast megelézden) a
szomszédos Ovodavezetd meghivasaval. Az oOvodavezetdket tdjékoztatjuk:
veszélyeztetettség, lassabban fejlodo kisgyermek, gyermekvédelmi
kedvezményben részesiild kisgyermekek.
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A kisgyermekneveldink minden gyermekrdl kitoltik 6vodaba menetel eldtt az
ovodak altal kért ,,Bolcsddei tapasztalatok™ c. kérddivet.
Keriileti bolcsédékkel:

* A kisgyermekneveldk tapasztalatcseréjére iranyuld latogatds megszervezése a
keriileti bolcsddében.

* Bolcsédevezetok szakmai segité latogatasa — Osszekdtve a  vezetdi
értekezletekkel.

* A keriileti boles6édékben tartott tovabbképzések a keriileti kisgyermeknevelok
szamara, megfigyelés lehetOségének biztositasa, Gj modszerek alkalmazasanak
bemutatasi lehetdsége.

* Az 1j bolcsddékbe felvételre keriil6 ) dolgozok betanitasaban valo részvétel.

* Egymas kozotti segitségkérés és nyujtas.

Egyiittmiikodés képz6 intézményekkel

Egyiittmikodési  megallapodds  alapjan  tereptandrunk  kozremiikodésével
terephelyet és a gyakorlati munkara felkésziilési lehetdséget biztositunk az ELTE
BA szakos hallgatok részére.

Az ellatottak és a szolgaltatast végzok jogainak védelme

Kiilonos gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint a sziilok,
(torvényes képviselok) és a bolcsddei dolgozok allampolgari, alkotmanyos jogainak
tiszteletben tartdsara.

A Gyvt. elbirja azokat a jogokat és kotelezettségeket, melyeket nekiink és a csaladoknak be
kell tartaniuk. Ezek koz¢ tartozik a:

Gyermekvédelmi feladatok:

» Folyamatos kapcsolattartas: az Egyesitett bolcsédevezetdvel, bolcsdédevezetdkkel,
Csalad- ¢és Gyermekjoléti Kozponttal, keriileti Gyamiigyi hivatallal, vezetd
védondvel, Pedagdgiai Szakszolgalattal,

* Veszélyeztetettség észlelése, okok feltdrasa, dokumentalasa.

* A jelzérendszer miikodtetése.

* Segitségadas felkinalésa.

» (Csaladlatogatason részvétel vesz€lyeztetettség illetve felkérés esetén.

6.1. Az igénylok, és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyok

Az 1997. évi XXXI. torvény szabalyozza, hogy a bolcsédének a szakszerli gondozas
érdekében milyen szolgaltatast kell biztositani, €s milyen szabalyozoknak kell
megfelelnie. A torvény azonban azt is szabalyozza, hogy a rendszerben dolgozoknak
mit kell megtenniiik a gyermeki jog védelmének érdekében.

Bolcs6dénk mindent megtesz annak érdekében, hogy a gyermekek jogai ne
sériiljenek, igy:
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- az egyéni bandasmod elvének betartasaval segitjiik a gyermekek személyiségének
a kibontakoztatasat,

- a gyermek fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasa érdekében a jelzérendszeren
keresztiil felvessziik a kapcsolatot a gyermekjoléti szolgalattal,

- bolcsddénk felkésziilt a sajatos nevelési igényli és a tartésan beteg gyermekek
fogadasara ¢s lehetOségeinkhez képest helyet biztositunk a gyermekek
intézménylinkben torténd fejlesztéséhez, melyet a pedagogiai szakszolgalat
munkatarsai végeznek,

- a hatranyos megkiilonboztetés minden formdjatdol mentes nevelésben,
gondozasban részesitjiik a bolcsddébe jard gyermekeket.

A sziiloknek (torvényes képviseloknek) jogait tiszteletben tartva:

- lehetdséget biztositunk arra, hogy a sziil6k a beiratkozas el6tt megismerhessék a
bolcséde kornyezetét, betekintést nyerjenek szakmai programunkba ¢s
megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozésat bizza,

- bolesddei felvétel utan pedig az elsd sziildi értekezleten, majd a csaladlatogatas
alkalméval részletes tajékoztatast adunk a gyermekcsoportok életét, nevelési
gondozasi elveinkrol,

- a bolecsddében eltoltott 1d6 alatt sziikség esetén szakmai tandcsainkkal segitjiik a
csalddok problémainak megoldasat,

- a csaladi fiizetbe és a gyermekek egészségiigyi torzslapjan részletes feljegyzést
készitlink a gyermekek fejlodésérdl, melybe a sziildk betekintést nyerhetnek,

- a szil6i érdekképviselet mukodtetése pedig azt segiti, hogy a sziilok batran
elmondhatjak véleményiiket a bélcsdde mitkodésével kapcsolatban.

A sziiloket (torvényes képviseld) tajékoztatjuk arrdl is, hogy a szolgaltatdsunk
igénybevétele utan nekik is vannak kotelezettségeik az intézménnyel szemben, melyek
betartdsa rajuk nézve kotelezo, ezek:
- az intézmény vezetdjével és a gyermek ,,sajat” kisgyermekneveldjével egyiitt kell
miikddnie és tajékoztatnia kell 6ket minden olyan eseményrdl, mely befolyasolja
a gyermek fejlodeését,
- részt kell vennie a gyermek beszoktatisaban,
- a fizetend6 személyi téritési dijat iddben rendeznie kell,
- az intézmény hazirendjét be kell tartania.

Erdekképviseleti forumot miikédtetiink, melynek célja és feladata az ellatasban
részesiilok érdekeinek védelmében.
E szerint a gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek
érdekeinek védelmét ellatd érdekképviseleti €s szakmai szervek a hazirendben foglaltak
szerint panasszal élhetnek a bolcsdde vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal:

- azellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

- a gyermeki jogok sérelmére,

- az intézmény dolgozdinak kotelezettségszegése esetén.

Az érdekképviseleti forum tagjai:
- anevelési egységet képviseld sziilok,
- abolesédét képviseld kisgyermekneveldk,
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a fenntart6 dnkormanyzat delegaltja.

Az aktualis tagok névsorat jol lathato helyen a sziilok tudomasara kell hozni.

Az érdekképviseleti forum feladata:

az intézménnyel jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek
védelme,

hozza benyujtott panaszok ¢és a hataskorébe tartozé ligyek vizsgélata, dontés,
intézkedések kezdeményezése a fenntartondl, a gyermekjogi képviselonél,
illetve mas hataskorrel rendelkezo szervnél,

az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgaltatdsok
tervezésére mukodtetésére, valamint az ebb6l szarmazd bevételek
felhasznalasara vonatkozo javaslattétel,

a hazirend elfogadasanal egyetértési jog gyakorlasa.

Ha valami jelzés érkezik, akkor az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum
a panaszt kivizsgalja, s tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges modjara.
A gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje, ha 15 napon beliill nem kap
értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, az
intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat jogorvoslatért. A
forum szabalyos mukodtetése érdekében évente legalabb két alkalommal {ilésezik
(aktualis probléma esetén sziikség szerint).

A személyes gondoskoddst végzd személyeket is megilleti az a jog, hogy:
személyiségiiket tiszteletben tartsak,

panasztétel esetén munkaltatojuk és fenntartdjuk védelme megillesse a kivizsgalasi
1d6szak végeig,

adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo és titoktartasi szabalyok szerint
kezeljék,

kiilonos védelem illeti tovabba a varandos anyat €s a kisgyermeket neveld anyat.

7. Dokumentacio

Bolcsodevezetd illetve a helyettes altal vezetett dokumentacio nyilvantartasok:

Dolgozokral

Egészségiigyi nyilatkozat, egészségiligyi alkalmassagi vizsgalatok nyomon kovetése
Munkakori leirasok

Szabadsagok nyilvantartasa

Jelenléti kimutatas

Létszdmjelentés — negyedévente

Személyi anyagok vezetése

Nyilatkozat — ,,nem folyik ellene gyermekbantalmazas miatti eljaras”

Dolgozok tovabbképzési kotelezettségével kapcesolatos nyilvantartasok, jelentések
Minimum vizsga — konyha — élelmezés egészségiigy

Kis- és nagy értékii eszk6zok nyilvantartasa, leltar
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e Munka- és tlizvédelmi naplo
Gyermekekrol:
e Felvételi konyv
e Megallapodas az ellatas igénybevételérdl
e Bolcsddei ellatotti nyilvantartas
e Sziil6i nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérol
e Hauvi statisztika — ,,Bolcsddei jelentés”
e Nyilvantartas az étkezést igénybe vevokrol
e Téritési dij fizetés dokumentalasa
e Intézményi téritési dijkedvezmény elszamolésa
o Téritési dijkedvezmények kiillonb6z6 jogon
e Eves statisztikai kérddivek
e Heti étrend
e Fert6z6 betegségekrol kimutatés
e Oltasokrol kimutatas
o Tetvességi nyilvantartas
Egyéb feladatok:
o Koltségvetés nyomon kovetése
e Szakmai program, munkaterv, munkatervi beszamol6 készitése

Kisgyermeknevel6k altal vezetett dokumentacio:

o Boélcsodei gyermek egészségiigyi torzslap — a csaladlatogatas idopontjanak bejegyzésével,
a beszoktatas Osszefoglaldjaval, ill. a meghatarozott idékozonkénti fejlédésmenet
leirasaval (a gyermek 1 éves kordig havonta, kés6bb negyedévente vezetve).

o Percentil tabla — ranézésre is szemléletesen mutatja a linearis magassag- ¢€s sulyfejlodést

o Csaladi fiizet — a bolcsdde adataival, leirasaval, majd a sziil6 altali adatok bejegyzésével
inditott olyan életre sz0l6 dokumentum, amelyben a gyermek 6vodéba meneteléig a
kisgyermeknevel6k rendszeres bejegyzései altal belekeriil a bolcsddés kis életének
levonata

e Csoportnaplo — naponkénti vezetéssel
az 6vodaba mend gyermekek jelentdlapja (kertileti helyi)
kisgyermekneveldi jellemzés a szakért6i és egyéb szakvizsgalatokhoz

Elelmezésvezeto altal vezetett dokumentacié:
heti étrend (bolcsddeorvossal és bolcsddevezetovel
nyersanyag felhasznalas
arubeszerzési bizonylatok, szamlak
adagolasi utmutato
ételrecept gylijtemény
kimutatasok
a HACCP-hez kapcsolodé dokumentéciok

8. Ellenorzés értékelés rendszere

A bolcsédében tobb rétegli ellendrzési feladatot kell végezni. A nevelési gondozési program
csak a pedagogiai munkardl szol, ezért itt a program megvalosuldsat és a pedagdgiai munka
ellendrzését kell rendszeresen elvégezni. Fontos, a tapasztalatokrol feljegyzéseket késziteni,
valamint ko6zos kiértékeléseket, megbeszéléseket tartani, mert a kozds célok elérése
eredményesebb lehet, ha mindenki visszajelzést kap a munkdjarol.
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A pedagogiai munka felelds vezetdje a bolcsddevezetd, ezért az ellendrzés is alapvetden az 6
feladata. Munkgjat kiils6 megfigyeloként segiti a keriileti szaktanacsado, aki szintén
megfigyelésekkel, kozos kiértékelésekkel és hazi tovabbképzések szervezésével segiti a
keriilet egységes pedagdgiai szemléletének kialakitasat. Ezen kiviil a gyakornokok szakmai
segitése, fejlodésiik nyomon kovetése is kiemelt feladatként jelenik meg, hiszen a fiatal
palyakezdo kollégandk elméleti tudasat at kell liltetni a gyakorlatba, és segiteni kell 0ket abban
is, hogy a sziilokkel megtalaljak a megfeleld hangnemet €s partneri kapcsolatot tudjanak
kiépiteni veliik.
A szakmai programhoz szorosan kapcsolodik:
* az éves munkaterv, mely minden évben tartalmazza azokat a kiemelt teriilteket,
melyekre az elkdvetkezend6 évben figyelmet kell szentelni,
* az cellen6rzések kiterjednek a napi, havi ¢és negyedéves dokumentaciok
ellendrzésére.

Ezen kiviil az ellendrzések kiterjednek a technikai dolgozok munkajanak

megfigyelésére, a higiénés szabalyok betartdsara, valamint a meglévl eszkdzok
szabvanyoknak, el6irdsoknak valé megfelel0ségére is.
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1. Mellékletek Bolcsodei hazirend

Budapest I1. keriilet Egyesitett Bolcsode
1028 Budapest Hidegkti at 31.
Tel:376-5432;20/370-4089 e-mail: hidegkuti@iikeruletibolcsik.hu ’

(1R A

= o

A Bolcesode hazirendje

Hatalyos: 2023. julius 1-tol.

Altalanos informaciok intézményiinkrél

Az intézmény fenntartéja: Budapest Févaros II. keriileti Onkormanyzat
Bolcsode neve, cime: 1028 Budapest Hidegkuti ut 31.

Telefonszama: 1/376-5432, 06 20/370-4089

E-mail cime: hidegkuti@iikeruletibolcsik.hu
Bolcsddevezeto
Bolcsédevezeto helyettes

Bevezeto rendelkezések

1. A hazirend jogszabalyi hattere
e A Gyvt. rendelkezései alapjan
e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet: a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l ¢s miitkodési
feltételeirdl

2. A hazirend jogszabalyi hattere
e A Gyvt. rendelkezései alapjan
e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet: a személyes gondoskodast nyjtoé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodési
feltételeirdl

2. A hazirend célja és feladata

A hazirendben foglalt eldirasok célja biztositani a bolcsdde torvényes mitkddeését, a bolesddet
nevelés és gondozas zavartalan megvalositasat, valamint a kisgyermekek bolcsddei csoportjaban
életilk megszervezését.

3. A hazirend hatalya
Kiterjed a II. keriileti Egyesitett Bolcsddék tagintézményeibe felvett kisgyermekek sziileire vagy
mas torvényes képviseldire, az intézményben dolgozo kisgyermekneveldkre €s alkalmazottakra.

4. A hazirend nyilvanossaga

a. A hazirend eldirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (sziildknek vagy torvényes
képviseldknek, valamint a bolcs6de alkalmazottainak) meg kell ismernie.

b. A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:
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e abolcsdéde minden nevelési egységének gyermekoltdozdjeben,

e abolcsdde irattaraban,

e abolcséde vezetdjénél,
c. A hazirend egy példanyat a bolcsédébe torténd felvételkor a sziilonek vagy torvényes
képviselonek at kell adni, és a sziilonek, vagy térvényes képviselonek nyilatkoznia kell annak
elfogadasarol.
d. Az Gjonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirasairdl a bolcsddevezetonek tajékoztatni
kell a sziildket, torvényes képviseloket.

III. Altalanos tudnivalék

A bolcsode nyitvatartasi ideje: 6 — 18 oraig

1.

A bolcsdédében a gyermekek ellatasat-nevelését, gondozasat, feliigyeletét, étkeztetését a sziilok
vagy mas torvényes képviselok munkavégzésének, munkaerd piaci részvételét eldsegitd
programban, képzésben vald részvétének, betegségének idejére biztositja, valamint egyéb
okbdl, ha a gyermek napkozbeni ellatasardl nem tudnak a gyermek csaladjdban megfeleléen
gondoskodni.

A bolesddénk, a II. kertileti Egyesitett Bolesddék fenntartdsaban miikodd intézmény, amely 20
hetes kortdl 3 éves korig biztositja a kisgyermekek napkozbeni ellatast.

2.1. Amennyiben a gyermek a 3. életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott betolti, a
gondozasi nevelési év végéig (augusztus 31-ig) tovabb gondozhato a bélcsédében.

2.2. Amennyiben a gyermek a 3. életévét szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a
kovetkezd év augusztus 31-¢ig gondozhatd a bolcsddében, ha a sziild, vagy térvényes
képviseld nyilatkozik arrol, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az iddpontig
bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

2.3. Amennyiben a kisgyermek a 3.-ik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, az 6vodai jelentkezését a bdlcsédeorvos a
kisgyermekneveldvel, valamint a bdlcsédevezetdvel egyetértésben nem javasolja, a
gyermek a 4. ¢életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig tovabb gondozhatd a
bolcsédében.

A bolcsdde teljes integraciot biztositd csoportjaiban olyan sajatos nevelési igényd, illetve
gyogypedagogiai tanacsadasra, korai fejlesztésre és gondozésra jogosult gyermek vehetd fel,
aki, szakértéi bizottsag altal kiadott szakvéleménnyel, illetve elOzetes vizsgalati
szakvéleménnyel rendelkezik. Ha a bolcsédei ¢€let megkezdése utan deril ki egy
kisgyermekrol, hogy sziikséges lenne korai fejlesztésben részesiilnie, akkor a sziiloket,
torvényes képviseloket errdl tajékoztatni kell és a sziild, torvényes képviseld kotelessége és
feladata a gyermek vizsgalatat kérni a keriileti Pedagdgiai Szakszolgalattol. Ha a sziild,
torvényes képviseld ezt a kotelességét elmulasztja, a bolcsédének, mint a gyermekvédelmi
jelzérendszer tagjdnak kotelessége jelezni a keriileti Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont felé.

A bolcsddében a kisgyermekek ellatasat segitd szakemberek tamogatjak. A segitd szakemberek
(gyogypedagbgus, szaktanicsado, dietetikus, bolcsddeorvos) rendszeresen latogatjak és
sziikség szerint megfigyeléseket végeznek a bolcsddei csoportban.

A bolcsdde eredményes neveld- gondozdé munkdjahoz a kisgyermekneveldk tevekenységén
kiviil a mikodeést eldsegitd kozalkalmazottak (bolcsddei dajka, €lelmezésvezetd és kisegitok)
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7.

8.

9.

munkdja is sziikséges, akik sziikség esetén rovid ideig maguk is a gyermekcsoportban
tartozkodhatnak. A sziild a gyermek bolcsddei beszoktatdsa alatt a gyermekével egyiitt a
csoportszobaban tartozkodhat, de csak olyan tevékenységet folytathat, amely sem a sajat, sem
a tobbi gyermek nevelését/gondozasat nem zavarja! A Dbeszoktatdsi idon tal, a
kisgyermekneveldvel eldzetesen egyeztetett idopontban lehetdség van a gyermek bolcsddei
latogatasara.

A bolcsdde naponta reggel 6.00 oratol délutan 18.00 o6raig tart nyitva. A gyermekek a bolcsddei
napirend szerint 8.00-8.30 kozott reggeliznek, ezért kérjik a sziiloket, hogy ez id§ alatt
érkezésiikkel ne zavarjak az étkeztetést, gyermekiikkel elétte vagy utdna érkezzenek.

Etkezési idépontok:
Reggeli: 8 — 8%° oraig
Tizorai: 93% _ kor
Ebéd: 11.30 — 12 6raig
Uzsonna: 15.00 -15.30 6ra

Kérjik a sziiloket, hogy segitsék a csoportok napirendjének kialakitdsat azzal, hogy
gyermekiikkel legkésobb 10.30-ig megérkeznek a bolcsédébe. Ha valamilyen oknal fogva
késébb érkeznek, eldre jelezzék azt gyermekiik neveldjének. Fontos, hogy étkezés kozben ne
zavarjak a csoportot, mert a kisgyermeknevel6k akkor nem tudnak megfeleléen odafigyelni
az érkez gyermekre.

A gyermekek hazavitelérdl a nyitvatartasi idon beliil kell gondoskodni, ezért kérjiik, hogy
legkésObb 17.45-ig érjenek az intézménybe.

A bblcsddebdl a gyermeket csak a sziildnek vagy mas torvényes képviselonek, illetve az altala
irasban megbizott, legalabb 18 ¢életévét betoltott személynek adhatja ki a kisgyermekneveld.
Ha 18 éven aluli személy* érkezik a gyermekért, a kisgyermeknevelonek vagy a
bolcsddevezetdnek értesitenie kell azon 18 éven feliili személyeket, akik a csaladi fiizetben ki
vannak jeldlve erre a feladatra. Amennyiben nem ér el senkit a megjelolt személyek koziil és
a bolcsdde nyitvatartasi ideje lejart, akkor koteles értesiteni a Csalad és Gyermekjoléti
Kozpont készenléti tigyeleti segélyhivoszamat. Ok értesitik a hatosagot (rendérség), aki a
gyermeket gyermekotthonban helyezi el a sziild, illetve mas torvényes képviseld
megérkezéseig.

10. A gyermek a sziilének, vagy mas torvényes képviselonek, illetve a sziild altal megbizott

személynek csak abban az esetben adhatdo 4at, ha az a személy korlatozottan nem
cselekvoképtelen. Azt a személyt tekinti a jog korlatozottan cselekvOképtelennek, aki
valamilyen tudatmddositoszer hatdsa alatt all (példaul kabitoszer, alkohol, miitéti altatas utan),
ezaltal belatasi képessége, tartosan vagy teljesen hianyzik, tehat nem tud feleldsséget vallalni
a kiskort gyermek megnyugtato testi és lelki biztonsagaért. Ebben az esetben is a 10. pontban
leirtak szerint jar el a bolcsdédevezetd, vagy a kisgyermekneveld.

11. A sziilo, torvényes képviselé vagy az altala megbizott személy megérkezése utan, ha a

kisgyermekneveld mar ,,atadta” a gyermeket, a kicsi testi épségéért a gyermekért érkezd
személy a felel0s.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

* A2013.évi V. torvény a Polgari torvénykonyv 2/10. § (1) bekezdés értelmében kiskoru az, aki
18. életévét nem toltotte be.

A bolcsdde ataddjaban minden gyermeknek van szekrénye, ahol a ruhdk tarolhatok. Kérjiik, itt
csak a legsziikségesebb dolgokat helyezzEk el, mert a bolcsddében hagyott, ill. a gyermeken 1€vo
(nyaklanc, karkotd, fiilbevalo, jatékok stb.) targyakért nem tudunk feleldsséget vallalni. A
bolcsddébe nem hozhato be olyan jaték, amely elemmel (gombelem, ceruzaelem, stb.) miikodik,
valamint olyan jaték sem, amely apr6 darabokra széteshet!

Az eldobhato pelenkarol és a torlokenddrdl a sziilének kell gondoskodnia.

A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhato. A kozosség érdekében a ldzas, antibiotikumot
szedd vagy fertézésre gyanus gyermek nem latogathatja az intézményt. A csaladban el6fordulod
fertdzo betegségrol a bolesddét értesiteni kell.
Az esetleges rendkiviili jarvanyiigyi intézkedésekrél a bolcs6devezeté naprakész
tajékoztatast ad a sziiloknek. Az év kozben hozott hatosagi intézkedéseket, szabalyokat
mindenki koteles betartani.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben belédzasodik a bolcsddében (38°C), vagy hasmenése
lesz, illetve egyéb komolyabb tiineteket produkdl a kisgyermekneveld értesiti a sziiloket,
torvényes képviseloket, vagy az altaluk kijeldlt hozzatartozot. Ilyen esetben kérjiik vegyék fel a
kapcsolatot a gyermekorvossal és ha 6 gy itéli meg, hogy hdrom nap utdn johet a gyermek
bolcsddébe, akkor nem kériink orvosi igazoldst. Harom napnal hosszabb betegség utan minden
esetben csak igazoladssal johet a gyermek bolcsdédébe. Az értesitéshez feltétleniil sziikséges a
pontos cim ¢és telefonszam, amit a csaladi fiizetbe kérlink beirni. Ha adatvaltozas (lakcim,
telefonszam) torténik, kérjiik azonnal jelezzék a bolcsddevezetd, illetve a kisgyermekneveld fele
az Uj elérhetdségiiket.

Ha a sziil6 betegség vagy mas ok miatt nem hozza gyermekét bolcsddébe, kérjiik a tdvolmaradas
okat jelentse be a bolcsddevezetdnek telefonon, vagy az intézet altal megadott e-mail
elérhetéségen. Amennyiben a gyermekorvos ¢ Ugy itéli meg, hogy harom nap utan johet a
gyermek bolcsddébe, akkor nem kériink orvosi igazolast. Hairom napnal hosszabb betegség utan
minden esetben csak igazolassal johet a gyermek bolcs6débe Kérjiik tovabba, hogy a véddoltasok
megtorténtérdl folyamatosan tjékoztassanak minket.

Abban az esetben, ha a gyermek nem jon bolcs6débe, s azt az el6z6 pontban leirtak szerint elére
jelezték, az étkezésért nem kell fizetni. A kdvetkezd gondozési naptdl azonban ezt csak ugy
tudjuk érvényesiteni, ha délutan 12 6raig jelzik a mésnapi hidnyzast, vagy ha a kicsi a béles6débol
betegen tavozik.

Egy hénapos folyamatos hidnyzas utan csak kiilondsen indokolt esetben, illetve egyéni elbiralas
alapjan tudjuk a féréhelyet fenntartani.

Abodlesddében a kozétkeztetésrdl sz616 37/2014.(1V.30.) EMMI rendeletnek megfelelden torténik
a gyermekek étkeztetése. Az ételallergias vagy mas egészségligyi okbol diétara, specialis étrendre
szorul6 gyermeknek biztositani tudjuk a diétas étkeztetést abban az esetben, ha a sziild szakorvosi
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

véleménnyel tudja igazolni, hogy gyermeke diétara szorul. (A haziorvos erre vonatkoz6 javaslata
nem elfogadhat6, kivéve a szakorvosi vizsgalat lezarasaig, melynek idOpontjarol a haziorvos
igazolasa sziikséges). Kérjiikk, a gyermek gydgyszerérzékenységérdl is tajékoztassdk a
kisgyermekneveldket. A vegetarianus taplalkozas a bolcsddében nem megengedett.

A gyermekek étkeztetésére a csoportszobdkban taldlhaté gyermekasztalok ¢és székek
hasznalhatok. A bolcs6de mas helyiségeit (fiirddszoba, gyermekoltdzo, folyosok) erre a célra,
kérjiik higiénés szempontok miatt, ne hasznaljak. Ennek értelmében kérjiik fogadjék el, hogy a
kisgyermekneveldink sem adhatjak ki délutan a gyermekiikért koran érkez6 sziiloknek, torvényes
képviseldknek a gyermekek uzsonnajat.

A gyermekek sziiletésnapjanak megiinneplésére, illetve mas linnepek megtartasara lehetdség van
a bolcsddében. Ezekre az eseményekre csak olyan aprosiiteményeket tudunk elfogadni, melyek
gyarilag csomagoltak, lejarati 1d6t tartalmaznak €s hiitést nem igényel. Tortat még akkor sem all
modunkban bevenni, ha azt cukraszdaban készitették el és szamlaval igazoljak.

A csaladi flizetbe kisgyermekneveldink havi, illetve negyedévi rendszerességgel tajékoztatast
adnak a gyermekek fejlettségérdl. Orommel fogadjuk, ha a sziilék, torvényes képviseldk is
bejegyzéseikkel gazdagitjdk ismereteinket a gyermek egészségi allapotara, fejlédésére vagy
otthoni eseményekre vonatkozdan.

A Dbolcséde — az alvasi id6 kivételével — Ilehetoséget biztosit a sziiloknek, torvényes
képviseloknek, hogy betekintést nyerjenck az intézmény szakmai munkdjaba, megismerjék
nevelési célkitlizéseinket, a kisgyermekneveldink altal alkalmazott nevelési modszereket, és a
gyermekek fejlettségéhez igazitott kulturhigiénés szokasok elsajatitasanak eredményeit.
Reméljiik nyitottsdgunk lehetdvé teszi, hogy partneri kapcsolat alakuljon ki a bolcsdéde és a
csaladok kozott.

A 15/1998. NM rendelet 36§ (3a) pontja értelmében a keresOtevékenységet folytatd vagy
folytatni kivano sziilének legkésdbb a gyermek bolcsddei ellatasdnak megkezdését megel6zo ket
héttel a bolcsdde vezetdjének be kell mutatni a munkaltatéi igazolast, annak hianyaban
munkaltatdjanak igazolasat arrdl, hogy a sziilé nala alkalmazasban fog allni, megjelolve annak
kezd6 idépontjat is.

A munkaltatoéi igazolassal egy idoben a sziildnek le kell adnia a személyi téritési dij
megallapitdsdhoz sziikséges jovedelemnyilatkozatot és a kedvezmény igényléséhez sziikséges
dokumentumokat 1is, az ellatdsi megallapodds megkotéséhez, valamint a beszoktatds
megkezdéséhez. Ha ezek a dokumentumok nem 4&llnak rendelkezésre, akkor nem tudjuk
megkezdeni a gyermek beszoktatasat.

A személyi téritési dijat a Budapest Févaros II. keriileti Onkorményzat 3/2015(11.27.) rendelete
szabalyozza, mely magéaba foglalja az étkezésért €s a gondozasért fizetendd téritési dijat, ill. a
kedvezményezettek korét és mértekét.

A bolesddeil gondozas esetén gondozasi dijmentesség illeti meg a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiild, a tartds beteg vagy fogyatékos, a harom vagy tobbgyermekes csalad
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

gyermekét, illetve atmeneti gondozasban 1évo, az ideiglenes hatéallyal neveldsziilonél,
gyermekotthonban, &tmeneti vagy tartos nevelésbe vett gyermek csaladjat.

A személyi téritési dij befizetése csekken vagy atutalassal torténhet, melyet minden hénapban
a megadott hataridoig kérjiik teljesiteni.

A bolcsdde iinnepnapokon, a Bolcsddék napjan, mely aprilis 21-én (vagy ha az hétvégére esik,
akkor a kovetkez6 munkanapon) €s a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart.

Ezeken a napokon kiviil a Budapest Févéros I1. Keriileti Onkorményzat KépviselStestiilete altal
jovahagyott iddpontban nyaron 5 hétre bezar. Kérjiik a kedves sziiloket, torvényes képviseldket,
hogy a zaras ideje alatt gondoskodjanak gyermekeik elhelyezésérdl, illetve, ha sziikséges, az
iigyeletes bolcsdde a zaras idején is fogadja a kicsiket. A zaras idépontjardl és az iligyeletes
bolesdde elérhetéségérdl minden év februar 15-ig tajékoztatjuk Onoket.

Felhivjuk a sziilok, torvényes képviseldk figyelmét, hogy a bolcsdde teriiletén és annak 5 m-
es korzetében tilos a dohanyzas!

A bolcsdde udvarara kerékpart behozni, vagy az udvar teriiletén tarolni balesetveszélyes és
tilos!

A babakocsikat csak az erre kijelolt helyen lehet tarolni, mas helyiségbe betolni vagy bevinni
tilos!

Az intézmény felszerelési targyait, eszkozeit, az ellatott gyermekek és sziileik, torvényes
képviseldik, valamint a bolcséde dolgozoi kotelesek rendeltetésszerlien hasznalni. Ha a
bolesdde dolgozai, illetve a szililok, torvényes képviselok szandékosan kart okoznak, akkor a
karokozasért anyagi felelosséget kell vallalniuk.

Egyéb — a gyermek ellatdsaval kapcsolatos észrevételiiket szivesen fogadjuk. Panasz esetén
forduljanak bizalommal a kisgyermeknevelokhoz. Amennyiben nem kapnak érdemi segitséget,
ugy azt jelezzék az intézmény vezetdjének szoban vagy irdsban.

A boleséde Erdekképviseleti Forumot miikodtet, melynek szabélyzatat a hazirend melléklete
tartalmazza.

IV. A kapcsolattartas formai és ideje
A bolcsddében a csalad €s a bolcsdde egyiittmitkodése dontd fontossagu, mivel a kisgyermek kora €s
fejlettsége nem teszi lehetdve, hogy ,,kozvetitoként” Iépjen fel.

1.

Csaladlatogatas-csaladlatogatasra kisgyermekneveldink a beszoktatdst megkezdése el6tti
héten mennek el, mert tapasztalunk szerint a gyermekek is természetben tudnak viselkedni a
megszokott €s biztonsagot nyljtdé otthoni kdrnyezetben, a sziilok, torvényes képviselok is
batrabban megnyilnak és mesélnek gyermekeikrdl, nevelési elveikrol.

2. Agyermek sziilovel torténo beszoktatasa - minimum két hét, sajatos nevelési igényti,
illetve gyogypedagogiai tanicsadasra, korai fejlesztésre és gondozéasra jogosult
gyermek esetében a gyermek allapotanak fliggvényében hosszabb idejli is lehet -
megkonnyiti az 1) kornyezetbe vald beilleszkedést, csokkenti az adaptdcios
nehézségeket, lehetdséget ad a sziildknek, torvényes képviseloknek a nevelési
feladatok €s a hasonl6 korti gyermekek tevékenységének megfigyelésére.

3. Sziil6i értekezletre évente 1-2 alkalommal keriil sor. Az egyes sziildi értekezletek
alkalmaval, az 6sszevont sziil6i értekezleteken a bolcsdde egészét érintd kérdésekrol
esik sz0.
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4. A csalad és a bolcsode kapcsolatanak erdsitésére szolgal a kisgyermeknevel§-sziilo,
torvényes képviseld napi talalkozésa is, mely sordn informéciot cserélnek a gyermek
napi tevékenységérdl. A csaladi flizetbe torténd bejegyzéseket szivesen vessziik, akar
a gyermek egészségi allapotara, akdr a fejlodésére, vagy az otthoni eseményekre
vonatkozoan.

5. A bolcséde napi életébe valo betekintés a sziilok, torvényes képviselok szamara
folyamatos. Kiilon alkalmat, lehetdséget kindlunk nyilt napok, egyéb {innepek
alkalmaval is. Kérjiik, hogy varhato latogatasuk iddpontjat eldre egyeztessék a
bolcsdde vezetdjével.

6. A bolcséde vezetdje a felvétel alkalmaval, késobb pedig a napi csoportlatogatasok és
egyéni beszélgetések lehetdségének biztositasaval tart kapcsolatot a sziilokkel.

Az érvényben 1évo hazirend modositasat kezdeményezheti:
+ Intézményvezetd
+ abodlcsdde vezetdje,
- az érdekképviseleti forum.

A Hézirend hatdlya kiterjed az intézménybe jard gyermekekre, sziileikre, torvényes képviseldikre,
valamint az altaluk irasban meghatalmazott egyéb személyekre, akik a gyermekiiket hozzak, viszik,
¢s az intézmény valamennyi munkatarsara.

Az esetleges rendkiviili helyzet okozta intézkedésekrél a bolcs6devezeté naprakész
tajékoztatast ad a sziilloknek. Az év kozben hozott intézkedéseket, szabalyokat a Hazirend
kiegészitéseként folyamatosan kozzétessziik, melyet a hatalyossaga napjatol mindenki koteles
betartani.

A hézirend betartasat koszonjiik, reméljiik, egytittmiikodésiinket segiti.

Erdekképviseleti Forum elnoke Bolcsddevezetd

A hézirendben foglaltakat tudomasul vettem és magamra nézve kotelezonek tartom.

sziilé vagy mas torvényes képviseldjének alairasa
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Budapest Févaros I1. keriileti Onkormanyzat II. Keriileti
Egyesitett Bolcsodék

1028 Budapest Hidegkti tt 31. ’

Tel: 376-5432; 20/370-4089 e-mail: hidegkuti@iikeruletibolcsik.hu Y5

Megallapodas
mely létrejott a Budapest II. keriileti Egyesitett BolcsOdek .............coooiiiiiiiiiiiiiiiiiinn..
tagintézményének vezetdje, - mint a napkdzbeni ellatast biztositd intézmény-, valamint a bolcsddei
ellatasban részesiilé gyermek sziildje (torvényes képviseldje) kozott.

Gyermek adatai
Neév:

Sziiletési hely, 1do:

Anyja neve:

Lakohelye:

Tart6zkodasi helye:

TAJ szama:

Szilok adatai:
Név:

Sziiletési név:

Sziiletési  hely,
1d6:

Anyja neve:

> < Z

Lakohelye:

Tartdézkodasi
helye:

Név:

Sziiletési  hely,
1d6:

Anyja neve:

> T

Lakohelye:

Tartézkodasi
helye:
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Torvényes képviselo adatai:

Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely, 1d6:

Anyja neve:

Lakohelye:

Tart6zkodasi helye:

o A gyermek bolcsddei ellatasa: 20...........ccooiiiiiiiiiiiiiinn.. tol kezdddik, és hatdrozatlan idore
szol, de megsziinik az ellatas, ha a gyermek a 3. ¢életévét betoltotte és a bolcsddei gondozasi-
nevelési év véget ért. Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az Ovodai nevelésre, és Ovodai jelentkezését a bdlcs6de orvosa nem
javasolja, bolcsddében gondozhat6é negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig. Ha a
gyermek szeptember 1-je és december 3 1-¢ kozott tolti be a harmadik életévét, szintén a kovetkezo
bolcsddei nevelési év végéig gondozhatd bolcsddében, ha a sziild, torvényes képviseld nyilatkozik
arrol, hogy a nevelési év végéig a bolcsddei ellatast kivanja igénybe venni.

e A sajatos nevelési igényl gyermek bolcsddei nevelésben, gondozasban legfeljebb annak az évnek
az augusztus 31. napjaig vehet részt, amely évben a hatodik életévét betdlti.

Ezen iddszak alatt fent nevezett gyermek a bolcsdde altal nyujtott alapellatasokra jogosult, ill.
fejlodése érdekében az intézmény egyiittmiikodik a gyermek korai fejlesztését és gondozasat,
vagy a fejlesztd nevelését ellato tertiletileg illetékes pedagogiai szakszolgalati intézménnyel.

e A sajatos nevelési igényli gyermek bolcsédébe abban az esetben vehetd fel, ha a nemzeti
koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény 4. § 25. pontjaban foglaltak szerinti sajatos nevelési
igényét megallapitottak. A gyermeket probaiddvel lehet felvenni, melynek legrovidebb iddtartama
egy honap. A prébaidd letelte utdn a gyermekkel kozvetleniil foglalkozé szakmai csoport (bdlcséde
orvos, gyogypedagogus, kisgyermekneveld, bolcsddevezetd) véleményének figyelembevételével
kell donteni a gyermek tovabbi nevelésérdl, gondozasarol.

Elutasitas esetén a gyermeket tovabbi korai fejlesztése érdekében a 15/1998 (IV. 30.) NM rendelet
36. § (4) bekezdése szerint a bolcsdde értesiti a gyermek fejlesztését ellato teriiletileg illetékes
pedagdgiai szakszolgalatot.

e A bolcsddei ellatasért a sziild havi rendszerességgel fizeti a személyi téritési dijat, melyet a Gyvt.
147.§ - 148 § értelmében kiilon meg kell hatarozni a gyermek gondozasara, nevelésére, nappali
feliigyeletére és a vele torténd foglalkozasra (a tovabbiakban egyiitt: gondozasara), valamint a 151.
§ (3) bekezdésében foglaltak szerint a gyermekétkeztetésre vonatkozdan, melynek Osszegét a
teleptilési onkormanyzat képviseldtestiilete minden év 4prilis 1-ig rendeletben hatidroz meg.

e Az intézményvezetd a kotelezettet a beiratkozas napjan irdsban értesiti a személyi téritési dij
Osszegérdl. Ehhez sziikséges, hogy a sziil6 (gondviseld) két héttel a beszoktatds megkezdése eldtt
leadja a jovedelemnyilatkozatot és a kedvezmény megallapitasahoz (MAK igazolas, illetve
szakorvosi ¢és szakérti bizottsagi igazolds, 3 vagy tobb gyermeket nevel6k nyilatkozata,
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rendszeres gyermekvédelmi tamogatasrol szo16 hatarozat) sziikséges dokumentumokat a bolcsdde
vezetdjének.

A téritési dijat a sziild0 minden hénap 15-ig koteles csekken befizetni és annak bizonylatat
bemutatni az intézmény vezetdjének.

e A Dbdlcsddei ellatas keretében az intézmény a gyermek ¢€s a sziilok szamara biztositja a Bolcsddei
nevelés-gondozas szakmai szabalyaiban el6irt szakmai feltételeket és eldirasokat.

e A megallapodas megkotésével egy idoben nyilatkozom, hogy a II. kertileti Egyesitett Bolcs6dék
................................................... uti tagintézmény vezetdjének szobeli tdjékoztatasat
megkaptam:

a) az ellatas tartamarol és feltételeirdl,

b) az intézmény altal vezetett, red vonatkozd nyilvantartdsokrol,
c) az érték- és vagyonmegdrzés modjarol,

d) az intézmény hazirendjérdl,

e) panaszjoga gyakorlasanak maodjarol,

f) a fizetendd téritési, illetve gondozési dijrol,

g) ajogosult jogait és érdekeit képviseld érdek-képviseleti forumrol.

Az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseldje, illetve a fiatal felnott koteles
- az intézmény altal vezetett nyilvantartdsokhoz adatokat szolgéltatni,
- nyilatkozni a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonositd6 adatokban beéllott
valtozasokrol.

Az intézményben folyd gondozd-neveld munkardl és az a-g pontokban felsoroltakrdl a szdbeli
tajékoztatast tudomasul veszem, az intézmény hazirendjét atvettem és az abban foglaltakat betartom.

A bolcsédei Megallapodasban szerepld adatok kezeléséhez hozzajarulok.

Budapest, 20........ooiiiiii

Tagintézmény vezetd
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Megallapodas jogszabalyi hattere:

Gyvt.

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairol és mukodésiik feltételeirdl szold 15/1998. (IV.30.) NM.
rendelet.

A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
gyermeke328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet, valamint

Budapest Févaros II. keriileti Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének 3/2015. (11.27.)
Onkormanyzati rendelete a szocialis igazgatasrol €s egyes szocialis és gyermekjoléti ellatasokrol.
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