"A gyermeket tiszteletben kell fogadni, szeretetben kell
nevelni és szabadsagban kell elbocséatani."
/Rudolf Steiner/
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Az Intézmény munkajat és a szakmai programjat meghatarozoé jogszabalyok

ENSZ Emberi jogok nyilatkozata

1991. évi LXIV toérvény ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairol

Az Europai Tandcs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlésa a tagallamok
szamdra a napkozbeni kisgyermekellatasrol

1993. évi II1. torvény: a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

1997. évi XXXI torvény: A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol
(tovabbiakban: Gyvt.)

1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik
biztositasarol.

15/1998. (IV.30.) NM rendelet: a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikddési
feltételeirdl

328/2011. (XII. 29.) Korm. Rendelet: a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikkhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltato és haldzatok hatdsagi nyilvantartasarodl €s ellendrzésérol

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gydmhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgélatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

9/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet: a személyes gondoskodéast végzd személyek
tovabbképzésérol és a szocialis szakvizsgarol

8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miikodési nyilvantartasa

37/2014.(1V.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé ajanlasokrol
Modszertani levél: A bolcsddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai, 2023.
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Intézmény megnevezése: Budapest Févaros II. keriileti Onkormanyzat II.
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Férohelyek szima: 84 16 - 7 csoport

Ellatasi formak: alapellatas

korai gondozas, nevelés

Ellatasi teriilet: Budapest Févaros II. keriiletének lakokorzete, lakohely hidnydban

tartozkodasi engedéllyel rendelkezd csaladok szamara

1.  Ellatandé célcsoport és ellatando teriilet jellemzdi

1.1. Helyzetelemzés

1.1.1. A IL Kkeriileti bolcsodék belso strukturalis felépitése

A TI. keriiletben a bolcsddék egyesitett bolcsédei formatumban miikddnek. Elén az
egyesitett bolcsddevezetd all, aki szervezi, irdnyitja, koordinalja, ellendrzi a bolcsddék
munkdjat. Gondoskodik a 15/1998. (IV.30.) NM rendeletben meghatarozott dolgozoi
létszamminimumokrol €s képesitési eldirasoknak valdo megfelelésrél. A koltségvetés
keretein beliil tervezi és biztositja a bdlcsddék miikddéséhez sziikséges anyagi
er6forrasokat. Eves munkatervet és munkatervi beszamolot készit a fenntartd szamara.
Szakmai irdnyelveket, célokat meghatarozza, statisztikai (KSH Elektra, OM,
TEVADMIN) ¢és egyéb jelentési kotelezettségeinek eleget tesz.

1.1.2. A bolesodénk bemutatasa

A Pasaréti bolcsdde a II. keriileti Egyesitett Bolcsddék egyik tagintézményeként
miikédik. Intézménylink 7 csoportszobdjaban 84 gyermek ellatasa torténik.

Bolcsédénk a Pasaréti uton taldlhatd, melynek kertje és a gyerekszobdk ablakai a
csendes Nagyajtai utcara néznek, ahonnan babakocsival konnyebben ¢és
biztonsagosabban megkozelithetok a csoportok. A gyermekszobak elétt az épiilet déli
fekvésének koszonhetden-tavasszal €és nyaron, sot a téli meleg napokon is- napfényes
teraszok huzddnak. Itt rossz id6 esetén is egy kicsit levegdzhetnek, mozoghatnak a
gyermekek. J6 id6 esetén a tdgas, jol felszerelt jatszokertbe megyiink, ahol sokat
szaladgalhatnak, kismotort hajthatnak, triciklit tekerhetnek, biztonsagos libikokan és
csuszdan jatszhatnak gyermekeink ¢€s élvezhetik a teraszos kert adta lankds lejtd
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elonyeit. Az arnyas fak alatt pedig felfedezhetik a természet varosi ndvényvilagat és
annak valtozasait. A bolcsdde belsd kialakitasa, a helységek elrendezése, nagysaga ¢€s
funkcidi maximalisan a kisgyermekek igényeihez igazitott. Az épiiletben 7 csoportszoba
talalhatd. Egy-egy szobaban 12-14 vegyes korosztalyt kisgyermeket fogadunk, akik
szamara két kisgyermeknevel$ teremti meg a nyugodt, csaladias hangulatot, melyben
mindenki biztonsagban érezheti magat, és Onfeledten jatszhat, pihenhet, mig sziileik
dolgoznak. Kisgyermeknevel6ink nagy hangsulyt fektetnek az évszaknak megfeleld
esztétikus kornyezet kialakitasara, igy a szobak ¢s a folyosok dekoracioi a nevelok
mesehdsokkel és allatfigurakkal, 6rommel taldlkoznak a kisgyermekek, ezért ezeket az
ismerds figurdkat igyeksziink becsempészni a bolcsddénk falai kozé. Toreksziink arra is,
hogy sok- sok kozos élményiink legyen a gyermekekkel és sziileikkel, ezért minden
évben ellatogat hozzank a Mikulas, és az évkozi jeles tinnepeknek kihagyhatatlan
szegmensel a sziiletésnapok megiinneplése zenével, dallal, mokaval. Farsangkor,
husvétkor és gyermeknapon egész napos mulatsagban vehetnek részt a csaladok.
Jelszavunk a NYITOTTSAG, ajtonk nyitva all minden sziild el6tt, éppen ezért ha
ellatogat hozzank, biztosan talal ndlunk évodabdl visszalatogatd gyermeket is. A sziilok
bizalommal fordulhatnak gyermekeik neveldihez, akik minden esetben igyekeznek
hasznos ¢és szakszerli tanaccsal ellatni a kedves sziiloket, vagy sziikség esetén
megerdsiteni 6ket abban, hogy gyermekeik jol fejlodnek.

Bolcs6dénk nap, mint nap egészséges étkezést biztosit gyermekeink szdmara, a sajat
konyhankban a konyhai dolgozok finomabbnal finomabb f6zeléket, taplald levest,
valamint egészséges reggelit és uzsonnat készitenek el a legkisebbek szamara is.

A hozzéank jar6 csaladok, tapasztalhatjak, hogy szakmailag kivaléan képzett nagy
gyakorlattal bird, valamint a fiatal, lendiiletes kisgyermekneveldink szeretetteljes és
elfogado 1égkorben, harmonikus és kiegyensulyozott gyerekek gondozasat és nevelését
biztositjak.

1.1.3. A szolgaltatas teriilete, a szolgaltatast igénybe vevok célcsoportja és az
ellatando teriilet jellemzdoi

A Pasaréti bolcséde hagyomanyos kertes tarsashazas kdrnyezetbe épiilt, melyekhez még
szE&p tagas udvarok is tartoztak, igy mindig jellemzo volt, hogy a keriilet ezen részén sok
kisgyermekes csalad él, akik altaldban tobb gyermeket vallalnak. Ennek azért oriiliink
nagyon, mert sok olyan csaldd hozza hozzank gyermekét, akikkel 7-8 évig is
kapcsolatban vagyunk, hiszen mire az egyik gyermekiik 6vodas kort lesz, mar beiratjak
a masodik vagy éppen harmadik gyermekiiket is.

A bolesdde nyitasa Ota sokan érdeklddnek a féréhelyeink irant, akik kozt vannak olyan
csaladok, akiket koran visszavarnak munkahelyiikre, igy nem tudnak hosszi ideig
otthon maradni. Ebbdl kovetkezik, hogy minden évben tobb 1 év koriili gyermeket
veszink fel, akiknek a szama évrol évre emelkedik.

Természetesen olyan csalddoknak is segitségére tudunk lenni, akik megélhetési
gondokkal kiizdenek, ezért bizzak rank gyermekeik napkozbeni ellatasat. Az utobbi
években a gyermekjoléti szolgdlat is sokszor megkeres minket, hogy biztositsunk
féréhelyet olyan kisgyermeket neveld csaladoknak, ahol altalaban az édesanya pszichés
problémaval kiizd. Sajnos sokan pedig azért keresnek meg minket, mert a sziilok
elvaltak vagy éppen valofélben vannak.

Szinte minden évben van altalaban spontan integracioval olyan gyermekiink, aki sajatos
nevelési igényli. Igy az & ellatasukban is kelld tapasztalattal rendelkeziink, de



természetesen ilyenkor szorosan egyiitt kell dolgoznunk a Pedagdgiai Szakszolgalattal,
hiszen mi elsésorban a gyermek gondozasat nevelését vallaljuk fel. Természetesen
kisgyermekneveldink a gydgypedagogusokkal konzultdlva a napi tevékenységekbe
agyazva segitik a raszoruld gyermekek tovabbfejlodését.

A gyermekek felvétele utan, célunk, hogy még a bolcsddei élet megkezdése elbtt kicsit
megismerkedjiink a csaladok kornyezetével, a sziilok nevelési elveivel, hiszen csak
akkor tudjuk tovabbfolytatni, illetve kiegésziteni azt a gondoskodast-nevelést, amit 6k
mar otthon elkezdtek. Természetesen toreksziink arra is, hogy segitséget nyujtsunk
azoknak a csalddoknak is, akik még nem kellden jartassak a nevelési modszerek
kivalasztasa, alkalmazasa teriiletén ¢&s sziikséglik van egy kis megerdsitésre,
iranymutatasra.

1.1.4. Az ellatas igénybevételének médja, a szolgaltatasrol szolo tajékoztatas helyi
formaja
e A bolesddei szolgaltatads irdnt érdeklédoket egész évben személyesen és a
kertilet honlapjan (www.iikeruletibolcsik.hu) folyamatosan tajékoztatjuk, a
bekeriiléssel kapcsolatos feltételekrdl és bolesédénkben folyd eseményekrol.
A gondozasi év, szeptember 1-t6] augusztus 31-ig tart. A kovetkez6 gondozasi
évre a beiratkozds minden év majus elsd hetében torténik, de iires férdhely
esetén ¢év kozben is felvételre keriilnek azok a gyermekek, akik mar
jelentkeztek hozzank, de elsé korben férShely hidnyaban elutasitasra keriiltek,
vagy év kozben a gyermekjoléti szolgalat kéri a gyermek napkozbeni ellatasat.
e Bolcsddénk a gyermekek napkozbeni ellatasa keretébe tartozd elvi,
modszertani feladatok szellemiségében mitkddik. Az intézménybe elsésorban
a dolgozo sziildk, - ideértve a gyermekgondozasi dij folydsitasa melletti
munkavégzést is — gyermekei jarnak. Valamint azon sziilok gyermekei, akik
munkaerd-piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben vald részvételiik,
nappali rendszerii iskolai oktatdsban, a nappali oktatds munkarendje szerint
szervezett felndttoktatasban, felsdoktatdsi intézményben nappali képzésben
valo részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkodzbeni ellatasukrol
nem  tudnak  gondoskodni.  Gyermekek  napkdézbeni  ellatasdnak
igénybevételére jogosult az atmeneti gondozésban ¢és az otthont nyujtd
ellatasban részesiilé gyermek is.

Bolcsddei felvétel soran elonyben kell részesiteniink:

- arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

- a harom vagy tobb gyermeket neveld csalddban ¢16 gyermeket,

- az egyediilallo sziil6 altal nevelt gyermeket,

- avédelembe vett gyermeket,

- Védelembe vétel eseten a telepiilési Onkormdnyzat jegyzlje kotelezi a
sziilét, hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkdzbeni
ellatasat.

A torvény lehetdséget ad a sériilt gyermekek integralt gondozasara, nevelésére,
valamint, ha lehetéség van ra, szolgaltatasok miikodtetésére is.

A gyermek felvételét kérheti a sziilé, a gondviseld, valamint az 6
hozzéjaruldsaval a korzeti védond, a haziorvos, csalddgondozd, a korai
fejleszt6 gyogypedagdgusa ¢és a gyermekjoléti szolgalat, valamint a
gyamhatosdg. Védelembe vétel eseten a telepiilési dnkormanyzat jegyzdje
kotelezi a sziilot, hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkdzbeni
ellatasat.
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e Bolcsodénkbe a felvételt nyert csaladokat tajékoztatiuk a:

- az ellatas feltételeirol,

- az intézmény altal vezetett személyes nyilvantartasokrol,

- az érték és vagyonmegorzés modjarol,

- az intézmény hazirendjérdl, a napirendrdl,

- apanaszjog gyakorlasanak modjarol,

- a fizetend¢ téritési dijakrol.

A tajékoztatast kovetden az ellatasra jogosult gyermek térvényes képviseldje

megallapodast kot az intézménnyel, melyben egyben nyilatkozik, hogy az

altala megadott személyes adatok a valdsdgnak megfelelnek, ¢s ha abban
valtozas all be azt koteles jelezni, valamint az ellatasrol a tdjékoztatast
megkapta.

o A bolcsidei ellatas megsziinik:

- Az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén, ha a gyermek a harmadik
¢letévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az 6vodai nevelésre €s dvodai jelentkezését a bolcsdde orvosa
nem javasolja, bolcs6dében gondozhaté negyedik életévének betdltését
kovetd augusztus 31-ig.

- A sajatos nevelési igényli gyermek bolcsddei nevelésben, gondozasban
legfeljebb annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amely
évben a hatodik életévét betolti.

- Ha a harmadik életévét - januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az
adott bolcsddei nevelési év végéig, - ha szeptember 1-je és december 31-e
kozott tolti be, a kdvetkezo bolesddei nevelési év végéig.

2.  Bolcsédénk nevelési célja, feladatai:

Munkank sorén toreksziink rugalmasan, a csalddok igényeinek megfelelden nyujtani a
szolgaltatasainkat. Intézményiink alapvetéen fontosnak tartja a kdlcsonds nyitottsagot. a
bizalmat, a személyes és Oszinte érdeklodést a csaladok irant, sziikséges a gyermekek
megismerése, majd a bolcsddei nevelésnek €s gondozasnak a megtervezése. A nevelés-
gondozas fontos célja a szeretetteljes, biztonsagot nyujto, érzelem gazdag bolcsddei 1ét
megszervezése, a szakszer(i nevelés biztositdsa, amely lehetdvé teszi a gyermekek
szamara a fejlédésiikhoz sziikséges, valtozatos feltételeket. Ugyanakkor szem elott
kivanjuk tartani a csaladias, j6 hangulata bolcsédei 1égkdr megteremtését, ahol nem
csak a gyermekek, hanem a felnéttek is jol érzik magukat, és sajatjuknak tartjak-valljak
munkahelyiiket. Céljainkat és a programokat kdzosen probaljuk megvalositani.
Kisgyermekneveldink {6 feladata a csalddok segitése, a gyermekekrdl valo
gondoskodas, az elfogadas, a tiirelem és a tolerancia. Legfontosabb szempontunk
gyermekeink sziikségleteinek, érzelmi allapotdnak a tdmogatisa, a szomori gyermek
megnyugtatasa, vigasztaldsa, a biztonsagot nyujtd légkor megteremtése. Tudjuk, és a
napirendiink kialakitdsanal szem el6tt tartjuk, hogy a gyermekek szdmara nagyon fontos
tevékenység a jaték, hiszen e tevékenység kozben fejlédnek a legtdbbet.
Kisgyermeknevelsink munkéjukat hivatasnak tekintik. A legjabb szakmai médszerek
szerint dolgoznak, ezaltal fejlesztik a gyermekek kreativitdsat, alkotokészségét. A
természethez kozelitve spontan ismereteket nyujtanak. Nagyon fontosnak tartjuk a
sziil6kkel vald kapcsolattartast, egyéni, csoportos megbeszéléseket. Lényeges, hogy a
gyermekek bolcsddei gondozasat, nevelését képzett, a korosztaly sajatossagait jol
ismeré szakemberek végezzék egyénre szabottan, kis 1étszamu csoportban, ahol
kialakulhat a kisgyermeknevelGvel a személyes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat s
ahol biztositjak a fejlettségnek megfeleld élelmezést, és az egészségvédelmi szabalyok



betartasat. Szolgaltatadsunk alapja a kisgyermek tisztelete és szeretete, erre épiil a
szakmai ismeretek ¢és eljarasok alkalmazasa.

Célunk, hogy apr6 1épésekkel, a gyermekek fejlettségéhez igazitva segitséget nyujtson a
hozzank jar6 kicsiknek abban, hogy elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket,
amelyek birtokaban konnyebben tudnak alkalmazkodni kérnyezetiikhoz.

A bolcsédénk célja, hogy napkozbeni ellatds keretében a csaladban nevelkedd
kisgyermekek szamara a csaladi nevelést segitve a kisgyermek sokoldalt, harmonikus
fejlodését biztositsuk, személyiségiik kibontakozasat eldsegitésiik. Kozben figyelembe
vesszilk az egyéni sajatossagokat és az eltérd fejlodésiitem menetét. A hatranyos
helyzetli, a szegény és a periférian él6 csaladok gyermekei esetében pedig kiemelt
célunk a hatranyok ¢és azok kovetkezményeinek enyhitése, az esélyegyenldség
biztositasa, sziikség esetén mas intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel
egylittmiikodve. Munkank soran jelentds szocidlis-gyermek ¢és csaladvédelmi funkciot
tolt be. Tartalmi munkdjanak jellegét tekintve gondozasi, nevelési ¢és
személyiségfejlesztd funkcidja a legmeghatarozobb, hiszen a korosztaly életkorabol
adodo sajatossaga, érzékenysége és sériilékenysége magas szintli pedagogiai és
pszichologiai felkésziiltséget igényel.

Valljuk, hogy az els6 évek nevelé6 munkajanak alapozo feladata van, melyek a
késdbbiekben segitik a vildg megismerését és a kotddések kialakuldsdnak mélységét,
mindségét.

Célunk tovabba, hogy kihasznaljuk épiileti adottsdgunkat, és ezen adottsagok birtokaban
napi munkank sordn csaladdias légkort biztositsunk a gyermekeknek és sziileiknek.
Nyitottsagunkat kihasznaljuk arra, hogy a csaladok betekintést nyerjenek napi
munkankba, megismerjék nevelési elveinket, modszereinket. Ugy érezziik és
tapasztaljuk, a csaladoknak sziikségiik van olyan mintakra, megoldasi modokra, melyek
segitik Oket eligazodni a gyermeknevelés teriiletén.

A bélcsédénk feladata: A bolcsédénkbe jard gyermekek testi és pszichés
sziikségleteinek kielégitése, a fejlodés elOsegitése. A csaladban nevelkedd 0-3 éves
kort, gyermekek napkozbeni ellatdsa, szakszerli gondozasa ¢és nevelése a
mindségpolitikai célok és a gondozasi-nevelési elvek maximalis alkalmazéasaval.
Amennyiben a gyermek még nem érett az 6vodai nevelésre, sziilok kérésére €s a
szakemberek (orvos, szaktanacsado, bolcsddevezetd, gyogypedagogus) javaslata alapjan
a gyermekek 4. életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig tovabb gondozhato a
bolcsddében. Feladataink ellatdsa kdzben kiemelten figyeliink arra, hogy a Bolcsddei
Alapprogramban meghatarozott alapelveket beépitsiikk mindennapi munkankba, hiszen
csak igy tudunk megfelelni a szakmai elvardsoknak, valamint igy tudunk
leghatékonyabban segitséget nyujtani a csalddoknak.

A feladat ellatasa soran a Bolcsddei Alapprogram eldirja szamunkra:

e A csalad rendszerszemléletii megkozelitésének elvét, melyet mi azért tartunk
nagyon fontosnak, mert tudjuk, a kisgyermek fejlodését akkor tudjuk a legjobban
segiteni, ha az egész csaladot megismerjiik, ha képet kapunk arrél, hogy a csalad
milyen nevelési elvet vall, milyen nevelési 1égkort tud biztositani és milyen mintat
lat otthon a gyermek. A gyermek viselkedést csak akkor tudjuk pontosan
megérteni, ha ismerjiik a csaladok erdsségeit, esetleges hianyossagait és igy tudjuk
a legjobban tovabbsegiteni a fejlédésiiket. Bolcsddénkben kiemelten foglalkozunk
a kisgyermekek csaladjaival, valamint a csaladokkal fontosnak tartjuk a
folyamatos kapcsolattartast, tajékoztatast.



A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasat. A koragyermekkori
intervencid magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. Neklink,
bolcsddei szakembereknek tisztaban kell lenniink azzal, hogy a gyermekek
fejlodési iiteme eltérd, van, aki gyorsabban, van aki kicsit lassabban fejlodik az
atlagosnal, van akinél eléfordul atmeneti megakadas, lassulas, melyre oda kell
figyelniink, hiszen ezek a megakadasok hatassal lehetnek a késobbi készségek,
képességek fejlodésére. Ezért ezekben az iddszakokban kiemelten fontos a
preventiv szemléletli beavatkozas, a szakemberek Osszefogasa, egylittmiikddése,
hiszen sok esetben az id6ben megkezdett fejlesztéssel az is elkeriilhetd, hogy a
kisgyermek SNI statuszba keriiljon.

A csaladi nevelés elsédleges tisztelete azért is fontos nekiink, hiszen a sziiloknél,
a csaladnal jobban nem ismerheti senki a gyermeket és az 6 hagyomanyaikat,
szokasaikat nekiink tiszteletben kell tartani. Figyelembe kell venniink és a
lehetOségekhez képest el kell fogadnunk kiilonb6zé kultardk nevelési elveit,
hiszen egyre tobben vannak mds nemzetiségli csaladok bolesddéinkben.
Természetesen, ahol sziikség van arra, hogy kompenzaljuk a csaladi nevelési
hianyossagokat, azt meg kell tenniink és ha lehetdséglink nyilik arra, akkor
segitséget is nyjtsunk a csaladoknak nevelési problémak megoldasahoz.

A Kkisgyermeki személyiség tisztelete elengedhetetlen mindenkinek, aki
kisgyermekkel foglakozik, hiszen tudjuk, mindenki 0nalldé egyéniség,
mindenkinek egyéni sziikséglete van és mindenkit megillett az egyéni banasmad,
¢és a személyiségének tiszteletben tartdsa, ezért figyelmet kell forditani az etnikai,
kulturdlis, wvalldsi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentéalis képességbeli
kiilonbozéségek iranti tolerancia kialakitasara.

A kisgyermeknevelé személyiségének meghatirozé szerepe van, hiszen 6 jol
ismeri a bolcsddés koru gyermekek életkori sajatossagait, €s 6 az, aki
személyiségén keresztliil hatni tud a kisgyermekekre ¢és csaladjaikra. A
kisgyermekneveldnek ismernie kell a kompetenciahatarokat, kelld Onismerettel,
magas szintli tarsas készséggel kell rendelkeznie, hogy hivatasat megfelelden el
tudja latni. A kisgyermekneveldink rendszeresen vesznek részt tovabbképzéseken,
melyek hozzajarulnak szakmai tuddsuk fejlédéséhez, valamint tdmogatjuk Oket
abban is, ha szeretnének fels6foku intézmény keretein beliil tanulni.

A biztonsag és a stabilitds megteremtése. Tisztaban vagyunk azzal, hogy a
gyermekek szamara milyen fontos az, hogy biztonsagban érezzék magukat. A
csaladbol kikeriilve ¢és egy 1) kornyezetbe wvalo beilleszkedésnél ez a
biztonsagérzés sériil, ezért fontos szamunkra, hogy ezt a folyamatot
megkonnyitsiik, lerdviditsilk. Amivel mi segiteni tudjuk ennek a folyamatnak a
megkonnyitését, az a sziildvel torténd fokozatos beszoktatds menetének
alkalmazasa, a ,,sajat” kisgyermekneveld rendszer, a felmen6rendszer, a csoport és
a hely allandosaganak a biztositasa. A napirend folyamatossdgabol, az egyes
mozzanatok egymasra €piilésébdl fakado ismétlodések tajékozodasi lehetdséget,
stabilitast, kiszamithatosadgot eredményeznek a napi események soraban, novelik a
gyermek biztonsagérzetét. A biztonsdg nyujtdsa természetszeriileg magaban
foglalja a fizikai és a pszichikai erdszak minden formajatol valo védelmet is. A
kisgyermek 1) helyzetekhez vald hozzaszoktatasa segiti az alkalmazkodast, a
valtozasok elfogadasat, az uj dolgok megismerését, a szokasok kialakulasat.
Fokozatossag megvaldsitiasa a bolcsddei nevelés dsszes teriiletét érintd valtozas
esetén kiemelt jelentdségli. A gyermekek 1) helyzetekhez vald fokozatos
hozzéaszoktatasa segiti az alkalmazkodast, az 0 dolgok, helyzetek megismerését, a
szokésok kialakuldsat és a valtozasok elfogadésat.



Egyéni banasméd érvényesitése, szakmai munkank egyik fontos alapja, hiszen
még az azonos kori gyermekek fejlodése és igénye kozott is nagy eltérések
lehetnek. A mi elsédleges feladatunk és célunk, hogy kisgyermekneveldink
elfogado, empatikus, hiteles nevel6i magatartassal forduljanak a gyermekek felé
¢s vegyek figyelembe a kisgyermekek spontdn érésének, egyéni fejlédésének
itemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetencidjat,
nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat.

Nagyon jol kell ismerniink a gyermekek egyéni sziikségleteit és ehhez kell
igazitanunk napirendiinket, hogy meg tudjuk valdsitani személyre sz6l6 gondozast
¢s segiteni tudjuk a gyermekek onallosodasi torekvésiiket, valamint a gyermekek
érezzék, hogy a kisgyermekneveldre mindig szadmithatnak, ha sziikségiik van egy
kis batoritasra, simogatasra, gondoskodasra. Fontos az is, hogy a feln6tt
észrevegye ¢s elismerje, ha sikeriilt felépiteni egy magas tornyot, vagy ha a
helyére kertiilt egy-egy puzzle darab.

Gondozasi helyzeteknek Kkiemelt jelentésége van, hiszen ez sokszor egy
bensdséges, intim helyzet, ahol a kisgyermekneveld a gondozési folyamatok alatt,
sok mindenre meg s ,tanitja” a gyermeket. A bdolcsédénkben a
kisgyermeknevelok torekednek arra, hogy a gondozési feladatokba bevonjdk a
kicsiket is. Tiirelemmel kivarjdk, mig a gyermek probalkozik Onalldan az
0ltozéssel, evéssel. Nem slirgetve a gyermeket, lehetdséget biztositanak szamara,
hogy egyediil oldja meg ezeket a feladatokat. Gondozasnal pozitiv
visszajelzésekkel erdsitik a kisgyermek egészséges én képének kialakulasat,
valamint folyamatosan torekednek annak megerdsitésére.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa. A gyermekek kivancsiak,
érdeklddok, szeretnék felfedezni a vilagot, szeretnék megismerni, mi hogy és
miért milkodik és szeretnék kiprébalni, hogy nekik is sikeriil e beinditani,
Osszerakni, megszolaltatni azt a jatékot, amit tarsaik oly nagy élvezettel
hasznalnak. Ehhez nekiink felndtteknek kell megteremteni és biztositani a
nyugodt, biztonsagos 1égkort, a valtozatos ingergazdag targyi kornyezetet, ahol a
gyermekek élményekhez, tapasztalatokhoz juthatnak és atélhessék a spontan
tanulds 6romét és megmaradjon benniik a vagy, hogy felfedezze az 6t koriilvevo
vilagot. Ehhez fontos, hogy ott legylink a kdzeliikben és ha valamiben elakadnak,
elbizonytalanodnak, akkor egybdl segitséget tudjunk nytjtani.

Az alapelvek betartasan til a gondozas-neveléshez kapcsolodé feladatunk még,
hogy:

Minden csoport kialakuldsakor, a beszoktatasok, ¢s a gyermekek fejlettségi
szintjének megismerése utan ki kell alakitani a csoport végleges napirend;jét,
melyet csak a bolcsddevezetd jovahagyasaval lehet modositani.

A csoportok évszakokra lebontva tervet készitenek, melyben az évszakokhoz
kapcsolodoan megtervezik a tevékenységformakat, mondodkakat, énekeket,
meséket, stb.

Az egészséges életmod alakitasa:

- Az egészséges életmodra nevelést nem lehet elég koran kezdeni. Eppen
ezért valljuk, hogy az egészséges életmdd és az egészséges életmodra
nevelés a kisgyermekek bolcsddei életében is nagyon fontos. Hiszen a
bolcsddés korti gyermekek a napjuk nagy részét az intézményben toltik,
ezért még nagyobb feleldsség harul az intézmény dolgozoira, az
egészséges ¢letmod feltételeinek biztositasaban. A levegdn tartdzkodas,
levegdztetés feltételei intézménylinkben adottak. Torekszlink arra, hogy a
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még jarni nem tudo kisgyermekeknél is biztositva legyen a levegdztetés,
a kerti hempergd és levegdztetd agy hasznalataval. Az alvds nyugodt
feltételeinek biztositasa fontos feladata mind a kisgyermekneveldnek,
mind a bolcséde tobbi dolgozojanak.

Az egészséges ¢letmdd alakitasa miatt fontosnak tartjuk megemliteni
bolcsédénk s6 szobajat is. Gyermekeink minden héten két-harom
alkalommal igénybe tudjak venni a so6 szobat, melynek levegdje
jotékonyan hat az asztma, horghurut, 1égecséhurut, arc és homlokiireg
gyulladéas, krupp, és nathdban szenvedOknek. Hatasara fokozodik a
szervezet védekezod képessége.

Tudoményosan  bizonyitott, hogy a  taplalkozdsi  szokasok
kisgyermekkorban alakulnak ki, és egész életre sz0lo izlésformalo
szerepilk van, ezért mar a bolcsédében is toreksziink a megfeleld
taplalkozasi szokasok kialakitdsara. Az ¢élelmezésvezetd kiemelt feladata
az egészséges taplalkozasra iranyuld folytonos torekvés. Valamint a
Kisgyermekek ez iranyt sziikségleteinek maximalis figyelembevétele, a
korosztaly elbirasainak szem el6tt tartdsaval, kielégitve az egyéni
igényeket is (érzékenység: tej, liszt, cukor stb.), ill. a sériilt kisgyermek
étkeztetése, stb. Fontosnak tartjuk, hogy az ételeink Osszetételében
kielégitsek a gyermekeke energia és tapanyagigényét, illetve a felkinalt
ételeken keresztiil a gyermekek megismerhessék a korszerti tdplalkozas
alkotoelemeit.

Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése

Bolcsddénkben toreksziink olyan derlis 1égkor kialakitasara, mely
csokkenti a gyermekek bolcsddébe keriiléssel jard nehézségeit. Valamint
segit az atélt nehézségek megeélésében.

A gyermek ¢és kisgyermekneveldje kozott fontosnak tartjuk az érzelmi
biztonsagot jelentd kapcsolat kialakitasat.

Segitjiik a gyermekeket a tarsas kapcsolatok szabalyainak elfogadasaban,
megteremtjilk a masok iranti nyitottsdg ¢és empatia fejlodésének
lehetdségét. Mindekdzben biztositjuk a kozds élményeket, melyek soran
az Onérvényesités ¢és tolerancia egyenstlyat ismerhetik meg a
gyermekek.

Egyéni sziikségletek figyelembevétele és kielégitése a csoportban élés
helyzetében, én tudat egészséges fejlodésének segitése.

A kommunikiciés  kedv  felébresztése  és  fenntartdsa a
kisgyermekneveldink feladata kérdésekkel, valaszokkal.

A hatranyos helyzetli, nehezen szocializal6do, vagy lassabban fejlédo
gyermekek tobb torédést igényelnek. Ugy, hogy a tobbi gyermek ne
szenvedjen hidnyt. Sziikség esetén szakembert is bevonhatunk a
munkaba.

e A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A gyermekek életkoranak, fejlettségi szintjének ¢és érdeklddésének
megfeleld tevékenységeket biztositjuk.

A kisgyermekneveldk viselkedési és helyzetmegolddsi mintdkat nytjtanak
a kozos tevékenységek alkalmaval. Ezeket a gyermekek masolhatjak,
megtanulhatjak.

Kollégaink nagy gondot forditanak a kommunikativ képességek ¢és a
kommunikécids kedv segitése.

Tamogatjuk gyermekeink kreativitasat, 6nallo aktivitasat.
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2.1. Bolcs6dénk pedagégiai hitvallasa

A bolcsodénkben folyo nevelési munkankat, a gyerekekkel torténo
kapcsolattartast az alabbi idézettel jellemeznénk:

,,Ha kedvesen bannak veled
kedvesseé valsz,

Ha érzékenyen bannak veled
empatikus leszel,

Ha 6szintén bannak veled
oszinte leszel.”

Steve Biddulph

Tudjuk, hogy a korai életkorban a csaladi minta a legmeghatarozobb, a bolcsodei
nevelés pedig a kiegészitd, tdmogatd, mintanyljtd szerepével megfeleld alapot
biztosit a gyermek optimalis fejlédéséhez.

Mi a boles6dében dolgozd szakemberek valljuk, hogy csak nyugodt, deris,
szeretetteljes, 1égkorben felndvo gyermekekbdl valnak boldog, kiegyensulyozott, a
vilagra nyitott, érdeklédo, onalléan gondolkodni tudd emberek. A kisgyermek
¢letében az elsd harom év, az elsé k6zosség meghatarozd, €s jelentds szerepe van
a gyermek késobbi személyiségfejlodésében. A kisgyermek ebben az
¢letszakaszaban a legsériilékenyebb testileg, lelkileg egyarant, erdsen fligg a
felnéttektdl, ezért a kisgyermekneveld személyisége meghatarozd. Fontosnak
tartjuk, a biztonsagot nyujtd kornyezetet, melyben a legteljesebb odafigyeléssel
ovjuk és vigyazzuk a rank bizott gyermekeket.

2.2. Bolcs6dénk mindségpolitikaja

Munkankat elkotelezetten az alabbi motto szellemében végezziik:

A gyermek, vilagra nyitott lény.

A simogatasra simogatdssal,

a jokedvre jokedvvel,

tevékenységre, tevékenyseggel felel.”
Meérei Ferenc

Minéségpolitikai célkitiizéseink

e Bolcsddénk olyan, gyermekekre szabott gondozasi nevelési elveket alkalmaz,
melyek a bolcsddei ellatas teriiletén a kicsik igényeit maximalisan kielégitik,
¢s természetesen megfelelnek a bolesdédei gondozés—nevelés orszagos
alapprogramjanak. Mindezek feltétele a szakmai igényesség, mely elsOsorban
a kisgyermekneveld képzettségén és neveldi attitiidjén alapul, valamint azon,
hogy munkajat hivatasként szeresse €és végezze.

e Fontos kiildetésnek tekintjiik a csalddok segitését, a tarsadalmi igényekre vald
gyors reagalast, a fiatal anydk munkaba allasanak segitését. A rank bizott
gyermekeket csalddias kornyezetben fogadjuk, ¢és sok szeretettel vessziik
kortl. Segiteniink kell, a gyermek és kisgyermekneveld kozt kialakuld érzelmi
kapcsolatot, hiszen a  kotddésnek  dontd  jelentdsége van @ a
személyiségfejlodésben.
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o FElkotelezettek vagyunk a szakmai munka ¢és az intézményi mikdodés
szinvonalanak folyamatos fejlesztése irant.

e Toreksziink arra, hogy bolcs6dénk olyan intézmény legyen, ahol a sziildk aktiv
résztvevoi a bolesddei életnek, hiszen egyediilalld ismeretekkel rendelkeznek
gyermekiikr6l. Fontosnak tartjuk, hogy a csaladokkal megfeleld
egylttmiikddés alakuljon ki a gyermekek optimalis fejlédésének érdekében.

e Olyan intézmény munkdjanak szeretnénk részesei lenni, ahol nyugodt légkor
tartalmas szakmai eredményeket hozhat, melyek egyiittesen szolgaljadk a
gyermekek, sziilok és a szakma érdekét.

e Szem eldtt kivanjuk tartani a csalddias hangulati bolcsédei légkor
megteremtését, ahol nemcsak a gyermekek, hanem az 6ket gondozoé felnéttek
is jol érzik magukat, és sajatjuknak tartjak és valljak munkahelyiiket.

2.3. Bolcs6dénk sajatossagai, Szakmai programjanak konkrét bemutatasa

Szakmai programunk 6sszeallitdsanal figyelembe vettiik és betartjuk a ,,A bolcsddei
nevelés- gondozas szakmai szabalyai” modszertani levél eldirasait. Egyuttal
fontosnak tartjuk kiemelni egyéni sajatossdgainkat, jellemzdinket, melyek
megkiilonboztetnek minket a kornyezetiinkben 1€v6 intézményektol.

Ezek pedig a kovetkezok:

o Enek- zenei nevelés: A 2017/2018-as nevelési évtdl célul tiiztiik ki, hogy a

korai énck-zenei nevelés fontossagira nagyobb hangsulyt fektetiink, amely
kivitelezését be is épitettilk az éves programunkba. A zenei nevelés segiti a
kisgyermek érzelmi fejlodését, beszédkészség alakulasat, és meghatarozé a
gyermek egészséges fejlodésében. Az ének- zene szinesebbé teszi a
bolcsédében toltott 1dot, pozitiv érzelmeket keltenek, 6oromélményt, - érzelmi
biztonsagot nyujtanak a gyermekeknek. Hangszerekkel igyeksziink
érdekesebbé tenni a liiktetések, ritmusok vilagat.
Célunk megvalositasa érdekében tematikusan Osszegyijtott énekeket,
mondokékat szedtiink egy csokorba, amelyek elsajatitasat probaljuk
megvaldsitani a gyermekek korében. A faliujsdgon elhelyezve a sziildk
szdmara is elérhetdvé tessziik, hogy odahaza is kdvethetd legyen a sziil6k
szamara, valamint nyomtatott forméban is atadjuk a sziiloknek. Ezek mellett a
mozgas jatékos formaban vald gyakoribb alkalmazdsdhoz egy hasznéalhato
repertoar 0sszegyujtése.

e So6 szoba: A 2014-es évben kialakitott s6 szobanak nagy sikere van a
bolecsddénkben. Gyermekeink minden héten legalabb egy alkalommal igénybe
tudjak venni a s6 jotékony hatasat. A so szoba levegdjének hatasara fokozodik
a szervezet védekezd képessége. Valamint jotékonyan hat az asztma,
horghurut, légcsOhurut, arc ¢és homlokiireg gyulladas, krupp, és natha
konnyebb lefolyasaban.

A délutani orakban a s6 szoba jotékony hatdsat nemcsak gyermekeink, hanem
veliik egyiitt sziileik és testvéreik is élvezhetik

e Jol miikodo, szoros kapcsolat a szomszédos 6vodaval:
Ovodaba késziild gyermekeink ovoda latogatasat szervezziik évrdl évre,
annak az érdekében, hogy a hozzank jaré gyermekek kicsit ismerkedjenek az
6vodai légkorrel, 6vodai jatékokkal. Az oOvodalatogatds évrdl évre nagy
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esemény a hozzank jaro kicsik részére. Az dvodalatogatdst minden esetben a
sziilok beleegyezése utan bérelt kisbusszal tudjuk megoldani.

A mi latogatdsunk mellett az iskolakezdés eldtt a szomszéd ovodabdl is
ellatogatnak hozzank a ,,régi bolcsdédés” gyermekeinkkel.

Ovodai beiratkozis utan, az egyik kozeli 6vodabol az 6vondk ismerkedd
latogatast tesznek a bolcsddénkben, annak érdekében, hogy jobban
megismerhessék a hozzajuk jelentkezd gyermekeket.

Csaladi hangulati bolcsédei 1égkor megteremtését kivanjuk szem eldtt
tartani. Ez azért fontos szamunkra, hogy a sziil6k érezzék, nem egy
intézménybe hoztak gyermekiiket. Hanem egy olyan helyre, ahol egy
szakember, de egyben egy potnagymama, egy tapasztalt nagynéni, vagy egy
fiatal kedves rokonnak adjak at reggel a gyermekiiket. Fontosnak tartjuk
nyitottsagunkat, ezért tobb olyan programot szerveziink, ahol a csalddok is
részt vesznek. Ezek a kozos élmények erdsitik a partneri viszonyunkat.
Programjaink a csaladok igényeihez igazodo tobblet lehetdségek, melyeket a
csaladi nevelés segitése, a csalad és bolcsdde kozotti kapcsolat erdsitése
érdekében szerveziink.

Ko6z06s programjaink:

- Apanap: Tapasztalatunk, hogy az édesapdk is egyre inkabb kiveszik
részilkket a  gyermeknevelésbdl, bekapcsolédnak a  gyermekek
beszoktatasaba, és rendszeresen hozzak, viszik a kicsiket a bolcsédébol.
Ugy vettiik észre, jol érzik magukat nalunk, és amikor egyszer-egyszer
bejonnek jatszani, még inkabb erésodik a kapcsolatuk a gyermekeikkel.
A kapcsolaterdsitést szeretnénk még fokozni azzal, hogy anyak napja
elott az édesapak segitségével készitik el a gyerekek az édesanydknak az
ajandékot. Ez a jeles esemény mar tobb éve egyik legsikeresebb
programunk. Ugy gondoljuk ez a nap mindenkinek nagy élmény,
nemcsak a gyerekeknek, de nekiink felnétteknek is.

- Fold napja: 2013/2014-es nevelési évben felvettik a csaladi
programjaink koz¢é a f6ld napjanak megszervezését. Ezzel csatlakoztunk
a minden év aprilis 22-¢n tartott vilagszintli programhoz a Fold napjahoz.
Célunk, hogy a csaladok figyelmét felhivjuk a Fold természeti
kornyezetének megovasara. Jelmondatunk: ,,Ki tudja, hogy nem tudod
megvdaltoztatni a vilagot”.

- Gyermeknap: csaladi napunkon olyan események zajlanak, melyek a
megszokottdl eltérd, mas élményt nyujtanak a gyermekeknek, ezért
mindenki nagyon varja. JO érzéssel tolt el minket, hogy ezen az
eseményen altaldban a csaldd minden tagja részt vesz €s a nagyobb
gyermekek is visszajarnak hozzank. Kisgyermekneveldink gazdag
programokat talalnak ki erre a napra. Kézmiives foglalkozasokat és
mozgasos jatékokat szerveziink, kozben horgaszhatnak ¢és az
ugralévarban ugralhatnak a gyerekek. Természetesen mindig nagy sikere
van az arcfestésnek, a rendérautonak, vagy az Onkéntes tlizoltok altal
hozzank érkezd tlizoltdautonak. Amennyiben anyagi Iehetdségeink
engedik zenés miisorral is késziiliink erre a délutanra.

Marton nap: 2014. november 11-t6l szervezziik meg bolcsédénkben a
Marton napi ldmpas felvonulast. Azéta ez a rendezvény is hagyomannya
valt kis kozosségiinkben. A gyermekekkel és sziileikkel kozdsen
készitjik a mécsesekkel megvilagitott lampionokat, melyekkel
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korbejarjuk a bolcséde kertjét. Felvonulas kozben Marton napi dalokat
énekeliink a gyerekekkel és sziileikkel.

- Természetesen a mi hazunkat is meglatogatja a Mikulas, aki az
ajandékok mellé személyre sz616 elismerd szavakat is mond. Erre a napra
nagyon szoktak késziilni a gyerekek, a batrabbak még verset is mondanak
a Mikuldsnak, majd sziileikkel kozosen jokedviien énekelnek az
ajandékok kiosztasaig.

- A Kkaracsonyt egy belsdséges csaladi iinnepnek tekintjiik, de itt a
bolcsddében is néhany héttel a kardcsony eldtt, mar rahangolodunk a
varakozas csoddjara, és mézeskaldcsot siitiink a gyerekekkel koézosen.
Néha meglepetésként Kkitesziink egy szép kardcsonyi diszt ¢és
természetesen sok, az iinnephez kapcsoldodd, dal, mondoka hangzik el
ilyenkor.

- Farsang idején jelmezes farsangi mulatsdgot tartunk altalaban februér
elején. A nagyobbak mar hetekkel korabban lelkesen késziilddnek és
mes¢lik el, milyen jelmeziik lesz, mivé szeretnének atvaltozni a mulatsag
idejére. A farsanggal kapcsolatosan verseliink, mondokézunk, alarcot
készitlink. A farsang tulajdonképpen egy jokedvii, zenés, tancos, déleldtt,
amelyre mindig nagy szeretettel varjuk az éppen raéré sziiléket,
nagysziil6ket. Ez alkalmakkor nem csak a gyerekek, hanem mi feln6ttek
is jelmezbe oOltoziink, a gyerekek nagy oromére. Ebédre a finom leves
utan hagyomanyosan farsangi fankot kinalunk, hiszen ez hozza tartozik a
mulatsaghoz.

- A husvét megiinneplése a mi bolcsddénkben egy kis csoda, hiszen a szép
tagas, Oreg fak mogott és a bokrok tovében elrejtett kis ajandék
megtalalasa mindig hatalmas ¢lmény a gyermekeknek.
Kisgyermekneveldink kis kosarkdkat készitenek, amelyben csoki
tojasokat vihetnek haza délutdn magukkal a gyerekek. Locsoloversek
elsajatitasara torekszenek kollégandink, amelyet a batrabb fitk mondanak
el, mikdzben a lanyokat az otthonrdl hozott kdlnivel meglocsoljak. Nagy
oromiinkre a sziilok is kozvetitik a gyerekek felé a hagyomanyaink
fenntartasat, tovabbvitelét.

o Sziiletésnapok megiinneplése: Minden gyerek nagy oromére a bolcsddében is
megiinnepeljiikk a gyermekeink sziiletésnapjat. Az adott napon sziiletésnaposunk
kiilon egyéni figyelemben részesiil, mivel elére a szamara feldiszitett szobaba
varjak kollégandink a sziilinapos gyereket. Ez alkalmakkor kdzds iinnepi asztal
keriil megteritésre, majd az ebéd elfogyasztdsa utan énekléssel, tortaval
iinnepelnek. Kollégandink apré ajandékkal kedveskednek az iinnepeltnek,
amelyet nagy szeretettel fogadnak el, majd délutan boldogan mutatnak meg
sziileiknek.

e Kornyezeti nevelés a bolcsodénkben:

Gondolkodasmddunkat nagymértékben befolyasoljak gyermekkorunk benyomaési,
¢lményei. Nekiink kisgyermekneveldknek hihetetlen feleldsségiink van abban, hogy
megfeleld tapasztalatok birtokdba juttassuk a gyerekeket, mivel a késdbbiekben
altalunk valhatnak kornyezettudatossa. Segitséglinkkel a gyermekek bensdséges
kapcsolatot tudnak majd kialakitani természeti kornyezetiikkel, képesek lesznek
racsodalkozni az 6ket koriilvevo természetre.
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- Allatok vilagnapja: A nap célja az ember és az allat baratsaganak erdsitése.
Felhivja a figyelmet az allatokkal vald egyiittélés fontossagara, valamint
arra, hogy a haziallatokon kiviil a haszonallatok is fontos szerepet jatszanak
¢életiinkben. A kotddés, és tisztelet kifejezésének ismertetésére is szolgal.

A meséink témai ezen a napon az 6szi képek, a kolt6z6 madarak, az allatok
késziilddése a téli alvashoz.

Az allatok vildgnapjara a gyerekkel kozosen megtoltjiik madaretetdinket
magokkal, kiakasztjuk a madareledeleket, és a tél folyaman folyamatosan
potolni fogjuk ezeket.

- Viz vilagnapja: figyelemfelhivas az édesvizi-lel6helyek védelmére,
megovasara. Fontosnak tartjuk minél korabban elkezdeni a gyermekek
kornyezettudatos, kornyezetvédelemre valo nevelését.

- Madarak és fak napja: a madarak és a fak védelmének fontossagat
emeljiik ki a természetvédelem kiilonbozd lehetdségei koziil.

e Amit még talan sajatossagunknak mondhatunk, hogy minden csoportunknak van

valami értéke, ami a kisgyermekneveldink személyiségébdl adddik. Van ahol a
hangszerek hasznalata a varazserd, van ahol a babokkal valo foglalkozassal
tudtak elvarazsolni a gyerekeket. Ezeken feliil dolgozdinknak nagy erdssége a
kreativitds, melyet a csaladokkal kozos programjainkban is jol tudnak
kamatoztatni.
Tobb kollégandnk szakmai felkésziiltségét jellemzi ¢€s sajatossagunknak
tudhatjuk, a csalddokkal val6é kapcsolattartas és jO kommunikacid. A sziil6i
visszajelzések évek oOta igazoljak, hogy nemcsak a gyermekeikkel vagyunk
gondoskododak és elfogaddk, hanem az & gyermeknevelési problémaikra is
megfelelden reagalunk.

2.4. Sajatos nevelési igényii gyermek gondozasa nevelése bolcsédénkben:

. A sériilt gyermek integralt forméban torténd gondozdsa — nevelése az
egészséges ¢és sériilt gyermekek egytittélési elonyeire kell, hogy épitkezzen.

e  Egy gyermekcsoportban legfeljebb két sériilt gyermeket integralunk be, mert
ovakodni kell a csoport, ill. a kisgyermekneveld tulterhelésérol.

. Ha egy csaldad fogyatékkal €16 kisgyermekkel jelentkezik hozzank, a
bolcsdéde befogadd nyilatkozatot kiild az illetékes Szakértéi Bizottsagnak,
akik gondozasra nevelésre kijelolik a bolcsodét.

. Az integralt csoport kisgyermekneveldi gondozasba agyazott fejlesztést
végeznek, a korai fejlesztés a keriilet Pedagogiai Szakszolgalata altal
kirendelt gyogypedagdgusok feladata. Sziikségszerli és elengedhetetlen az
egyiittmiikodés a bolcsdde és a szakszolgalat munkatarsai kozott, hiszen csak
kozos segitséggel érhetd el, a gyermekek tovabbfejlédése, felzarkoztatasa.

J Bolcsddében adottak a targyi feltételek az SNI-s kisgyermekek ellatashoz, a
szakembergarda pedig szellemiségében felkésziilt az inkluziv nevelésre.
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3. A bolcsédei élet megszervezésének elvei és modszerei

A bolesdder gondozéds-nevelés alapvetd feladata a gyermekek szakszerii gondozasa-
nevelése mellett, hogy a csalddokkal partneri kapcsolatot alakitsunk ki, hiszen valljuk, a
bolcsddébe kertilés utan, kozosen kell biztositanunk a gyermekek harmonikus
fejlodését. Tamaszkodnunk kell a sziil6k informécidira, tapasztalataira, mert 6k ismerik
legjobban a gyermekek egyéni igényeit, szokasait, melyek segitségével a
kisgyermekneveldk differencialt, személyre sz0l6 méddszerek alkalmazasaval, segithetik
Oket az 1) kornyezethez vald alkalmazkodashoz. A kisgyermekneveldk pedig
szaktudasukkal, tapasztalataikkal tudjak segiteni a csalddokat. A korrekt partneri
egyiittmiikodés feltétele a kolcsonds bizalom, az Gszinteség, a hitelesség, a személyes
hangvétel, etikai szempontbdl megfeleld, tapintatos folyamatos kommunikécio.

Mi mar a bolcsddébe kertilés elott toreksziink arra, hogy a bizalmon alapul6 partneri
kapcsolat alapjait letegyiik. Ehhez kiilonb6z6 modszereket alkalmazunk, melyek segitik
egymas jobb megismerését. Ezek a mddszerek a kovetkezok:

. Bolcséde kostolgatora hivjuk a sziiloket és gyermekeket, ahol bemutatjuk a
hazainkat, elmondjuk szokésainkat. Meghallgatjuk az aggodalmakat, beszélgetiink
a gyermekintézményekkel kapcsolatos hiedelmekrdl. Ezen az ismerkedd napon a
sziildk kicsit belelathatnak napi munkankba, és benyomast szerezhetnek az
intézmény nevelési légkoreérdl is.

o Sziil6i értekezletet tartunk a felvételt nyert gyermekek sziileinek. A kozos sziil6i
értekezleten informalis t4jékoztatast adunk a bolcs6dék hazirendjérdl, szervezeti
¢s mikodési szabalyzatardl, napirendjérdl, a téritési dij Osszegérdl és a fizetés
modjarol. A bolcsdde szakmai programjat a csalddok rendelkezésére bocsatjuk. A
Gyvt.32.§(7) bekezdés értelmében ,Megallapodast” kotiink a csaladokkal a
bolcsddei ellatds iddintervallumara, tartalméara, a személyi téritési dij
megfizetésének moddjara vonatkozdan. Elmondjuk, milyen dokumentumok
Osszegyljtése sziikséges a gyermek beiratkozasdhoz ¢és a dijfizetés Osszegének
megallapitashoz.

T4jékoztatjuk a csalddokat a gyermekek és sziilok jogairol, kotelezettségeirdl.
Megalakitjuk a Sziilsi Erdekképviseleti Forumot, hogy a hozzank jaré csaladok
jogaikat érvényesiteni tudjak. Tajékoztatdst adunk arrdl is, hogy az épiilet
folyosojan ,,panaszladat” helyeztiink el.

o Sziilocsoportos beszélgetést az elsd sziiloi értekezletet kovetden tartjuk. Itt mar
nem az informacié ataddson, hanem a kapcsolatépitésen van a hangsuly.
Beszéliink a bolesddével kapcsolatos gondolatokrol, hiedelmekrol és érzésekrol.
Fontos nekiink, hogy tisztdban legylink a sziil6 benyomasaival, tapasztalataival,
ismereteivel, hiszen csak ennek birtokaban tudunk ra értdn figyelni, esetleges
szorongasait feloldani, hiedelmeit megvaltoztatni.

Ezen a csoportbeszélgetésen megosztjuk egymadssal az elvalas érzéseit és
nehézségeit.

A késObbiekben segitiink eligazodni a dacossag, akarat, félelem, a szobatisztasag
problémainak rejtelmeiben. A ,,gondolat megosztas™ altal lehetdség adddik arra,
hogy a nevelési megoldasok koziil mindenki maga vélassza ki a szdmadra
legmegfeleldbbet. Ezaltal segitiink eligazodni a gyermeknevelés rejtelmeiben, de
egyben erdsitjiik a sziil6i kompetenciat is.

o Csaladlatogatasra megyiink el, ahol alkalom nyilik a gyermeket otthoni
kdrnyezetében megismerni, szokésait, napirendjét megbeszélni és képet kaphatunk
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arrol is, milyen neveldi légkor veszi koriil otthon. Latogatds alkalmaval
,»beajanljuk magunkat”is. Elmondjuk, miben vagyunk erdsek, milyen értékeink
vannak, miért vagyunk meggy6zddve arrdl, hogy a bolcsdde jo hatassal van a
gyermekek fejlodésére és szocializaciojara. Megosztjuk a tapasztalatunkat az
anyaval és elmondjuk, miért fontos a sziilovel torténd beszoktatas a gyermek, a
sziilo ¢és a kisgyermekneveld szempontjabol.

Fontossdaga a kisgyermekneveld szempontjabol.
bizalmas kapcsolat kialakitasa,
a sziilok fesziiltségoldasa,
a gyermek megismerése sajat kornyezetében, megfigyelhetd a gyermek
csaladban elfoglalt helye, szerepe, fontossaga,
csaladi hattér tisztanlatasa.

Fontossaga a gyermek és a sziilo szempontjabol:
a kisgyermekneveld megismerése a gyermek sajat kornyezetében,
a felszabadultabb beszélgetés megkonnyiti az informaciok atadasat,
a kisgyermekneveld ,,csak rajuk” figyel, 6k vannak a figyelem
kozéppontjaban.

Szakmai feladat a csaladlatogatdssal kapcsolatban:
A sziil6 meggy6zése a latogatas hasznossagarol, a gyermekre gyakorolt
pozitiv hatasarol.
A gyermek kisgyermekneveldi a beszoktatast megel6z6 héten, a sziilokkel
elére egyeztetett idépontban meglatogatjadk a csalddot. Ilyenkor a
gyermeknek apro sajat készitésii ajandékkal kedveskednek.
Csak akkor kell eltekinteni a csaladlatogatastol, ha a szilé mereven
elzarkozik, ennek okat a kisgyermekneveldnek jelezni kell a vezetd felé.

Sziilovel torténd beszoktatast azért tartjuk nagyon fontosnak, hogy a kisgyermek
az ¢édesanyja biztonsagot nyujtdé jelenléte mellett ismerhesse meg az 1j
kornyezetet. A sziildnek a (ami kb. két hétig tart) beszoktatas alatt van modja arra,
hogy megmutassa a kisgyermeknevelének az otthon kialakult szokasokat,
ritualékat, gondozasi modozatokat. A kisgyermekneveldnek lehetdsége adodik
arra, hogy a sziilének ¢és kisgyermekének bemutassa a bolcsddei szokésokat,
nevelési és gondozasi elveket és modszereket, bizalmi kapcsolatot épitsen ki a
csalad és az intézmény kozott.

A beszoktatds szempontjai:

e a kisgyermek felkészitése a bolcsddei életre (beszoktatas eldtti
csaladlatogatas, sziil6 felkészitése a beszoktatasra- tajékoztatas),

o lehetGség adasa a beszoktatas elotti ismerkedésre — bolcsddekostolgatd

¢ min¢él jobban megkonnyiteni az anya és gyermeke kozotti elvalast,

e fokozatos legyen (1. nap 1 orat, naponta emelkedd idtartam- legalabb 2
heti periddusban),

e anya, ill. mas gyermekhez kozeli személy jelenléte a beszoktatas alatt (a
gyermek gondozasat fokozatosan atadva a kisgyermeknevelonek),

e 1 ) gyermek fogadasa hetenként,

¢ a gyermeket a beszoktatds idészakdban ugyanaz a kisgyermekneveld
fogadia,

e sajat kisgyermekneveld” rendszer

»Sajat” kisgyermeknevelé rendszer a személyi dllandosag elvén nyugszik: Az
¢desanyaval kialakult szoros kotddés utan a bolcsddében kell lenni egy olyan
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személynek, aki segit megkonnyiteni az elvalds és beilleszkedés nehézségeit, €s
jobban figyelemmel kiséri a gyermek fejlédését, és szamon tartja az 1Ujabb
fejlodési allomasokat. A ,,sajat” gondozoi rendszerben tobb figyelem jut minden
gyermekre, szamon lehet tartani a gyermek egyéni igényeit, problémait, szokasait
¢s 0 az a személy, akinek tobb ideje van arra, hogy atsegitse a gyermeket a
bolcsddei €lete soran adodo nehézségeken.

Bolcs6dénkben a személyes kapcsolattartas fontos részét képezik a napi
talalkozasok. A reggeli atvételnél a kisgyermekneveldk érdeklddnek a gyermekkel
tortént el6z6 napi eseményekrdl, délutdn pedig atadaskor tajékoztatjak a sziiloket
az aznapi torténésekrol.

Minden gondozasi egységben falifijsagon és emailen keresztiil is tdjékoztatjuk a
szliloket, a bolcsddénket érintd fontosabb eseményekrdl, aktudlis hirekrdl, melyek
szintén a kapcsolatépitést, segitségnytjtast segitik.

A nevelési modszereink megvaldsitasanak elengedhetetlen feltétele:
e jol szervezett napirend
e a korosztalyra kifejlesztett korszerli taplalkozas
e ajo targyi felszereltség (jatékok, fejlesztd eszkozok, kert, butorok)
e a jol képzett szakember garda
¢ a gyermekcsoport idedlis 1étszama

3.1. A napirend kialakitasa

A napirend az aktudlisan egy csoportba tartozé gyerekek sziikségleteinek
kielégitésére iranyulo életszervezési feladat. A gyerekek étkezési-, jaték-, pihenési
szlikségletiik egyéni figyelembevételével kell kialakitani a napirendet, a csoport
érdekeivel Osszehangoltan.

A napirend szolgdl alapul a gyermek szdmara a tajékozddasban, és a
biztonsagérzetében.

A gyermek egyéni igényein tul meghatarozza a napirendet a gyermekek
fejlettsége, a 1étszdm, az ¢évszak, idojaras. A kisgyermeknevel0k munkarendje a
gyermekek napirendjéhez kell, hogy igazodjon. A kisgyermekneveldk a csoport
kialakulasa utdn egymassal egyeztetett allandd napirendet €s munkarendet
dolgoznak ki. Ezen valtoztatni csak koz0s, - a bolcsddevezetdvel egyeztetett —
megfontolas utan lehet.

Altalinos alapelvek:

- Minden egyes gyermek ¢és a csoport igényeinek figyelembevétele,
Osszehangolasa.

- Bolcsddei nyitvatartasi 1d6.

- A gyermek otthoni és bdlcsddei napirendjének egymashoz kozelitése.

- A gyermekek életkori sajatsagainak, igényeinek, fejlodésiiknek szem elott
tartasa.

- Sziikségletek valtozasa- évszakok (nyari, 0szi, tavaszi, téli napirend).

Gyakorlati szempontok:
- elegend6 1d6 hagyésa a gondozasi muveletekre,
- varakozasi 1d6 kikiiszobolése,
- folyamatossag,
- Osszehangoltsag,
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- egységenkénti, ezen beliil kiilon 0Osszedllitott csoportok napirendje
(csusztatott napirend),

- a kisgyermeknevel6i és technikai dolgozé munkarendjének igazodésa a
napirendhez,

- a csoport pontos korOsszetételének figyelembe vétele, a gyermekek
megoszldsa a kisgyermekneveldk kozott (vegyes-, azonos kora
gyermekcsoport),

- a csoportok alcsoportokra bomlanak a ,sajat kisgyermeknevel6” elv
értelmében,

- minden egyes gyermek egyéni igényének figyelembe vétele.

Az altalanos napirend fé6bb szempontjai:

6%0-8% Reggeli érkezés, gyermekek fogadasa, kotetlen jaték, meghitt beszélgetések

g§0-g30 Reggeli

8%0-10%  |Szabad jatéktevékenység a kisgyermeknevelé feliigyelete és tadmogatd
tevékenysége mellett, tizorai.

10%-11% | Udvari jaték / az id6jarastol fiiggéen ez az idépont rugalmasan valtozik /

11%0-12% | A gyermekek folyamatosan jonnek be az udvarrdl a sajat kisgyermekneveldikkel.
Tisztalkodnak, ebédelnek, 61tozkddnek €s pihenni térnek.

1230-15% | Pihenés, alvas. Az ébredés sorrendjében kelnek fel a gyermekek, fiirdészobai
tevékenységeket végeznek. Uzsonndig kotetlentll jatszanak.

15%-15% | Uzsonna

15%-18% | Szabad jatéktevékenység, haza adds

3.2. A korosztalyra kifejlesztett korszeri taplalkozas

A bolcsdde keriileti egységesitett éves étlap alapjan latja el kisgyermekek
¢lelmezését, figyelembe véve a rendeletben eldirt korosztalyi sajatossagokat,
valamint az egyéni sziikségleteket. Szakorvosi javaslatra kiilon tej, tojas,
lisztmentes étrendet biztositunk az arra igényt tarté gyermekeknek.

Az étrend az egészséges fejlédést szolgalja. Sok nyers gylimolesot, izletes
fozeléket, megfeleld mennyiségi tejet, hust, tojast kindlunk.

Az 0nallo étkezésre még nem érett gyermeket Olben etetjiik. Azok ehetnek
asztalnal és probalkozhatnak a kanal hasznalataval, akik mar biztonsagosan tudnak
tilni.

Az ételeket szakképzett szakdcsnd helyben, a HACCP eldirasainak megfelelden,
korszertien felszerelt konyhdban f6zi. Az 6lt6z6kben kitett étlaprol a sziildk mar
hét elején értesiilnek melyik nap, mi a menii. gy folyamatosan talalkoznak a
korszerli étkezés valtozatos lehetdségeivel. A gyermekorvos, ill. az
¢lelmezésvezetd alkalmanként eldaddsokat fog tartani a kisgyermek taplalas
sajatossagairdl, az egészséges étkezés jelentdségérol.
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3.3. A jo targyi (jatékok, fejleszt6 eszkozok, kert, butorok) felszereltség

Mint minden bolcsédében, a mi bolcsédénkben is alkalmazkodnak az életkori
sajatossagokhoz a targyi feltételek. A berendezési targyak és jatékok, fejlesztd
eszkozok kivalasztasuknal egészségiligyi €s pedagogiai szempontokat vesziink
figyelembe. Ugyanakkor egészségiigyi szempontbol fontos, hogy a jatékok
konnyen tisztithatok legyenek, balesetet ne okozzanak.

Pedagogiai  szempontb6l  fontosnak tartjuk, hogy egy eszkdz tobb
tevékenységformahoz is alkalmas legyen. Lehessen vele épiteni, kéziigyességet
fejleszteni, mozgas igényt kielégiteni. Lényeges elem, hogy az eszkozok a
Minden csoportunkban megtalalhato alapfelszerelésként a baba, a rongy, a labda, a
meséskonyv, az épitdjaték és a mozgasfejlesztd. A kicsiknél sok puha, dlelgetds
jaték van, a nagyobbaknal a kreativitasfejlesztd eszk6zokon van a hangsily.

A szobdk elrendezésénél figyeliink arra, hogy sarkok biztositsdk a kisebb
csoportok meghitt jatékat, a nagymozgasokndl nagyobb, iires teriilet alljon
rendelkezésre, a konstrudlod tevékenységeket nyugalmas helyen, egyszinii sima
szOnyegeken jatszhassak a gyermekek.

Tekintettel arra, hogy a kicsik kozott a fertdzésveszély igen nagy, igyeksziink
sokat szelldztetni, a szabadban jatszani €s jol kiszelldztetett szobaban aludni. Ezen
kiviil, s6 szobank hasznéalata Ota tapasztaljuk gyermekeink kozott kevesebb a
1égtiti megbetegedés, €s az allergias betegségek tiineteit is enyhiteni lehet. Heti 2-3
alkalommal 20-30 percen keresztiil jatszhatnak, homokozhatnak a gyermekek a so
szobaban prevencidé jelleggel, vagy ¢éppen nathds gyermekek 1égzését
megkonnyiti, hiszen a s6 szemcsék feloldjak a str(i valadékot, ami aztan
természetes Uton, szajon és orron at tavozik.

Az évszaknak megfelelden valasztjuk meg a kerti tevékenységeket. Ha lehet,
homokozunk, csuszddzunk, bicikliziink, pancsolunk. Evente né¢hany alkalommal
fordul csak eld, hogy egyaltalan nem tudunk a kertbe kimenni. Ilyenkor altalaban
a csoportszobaban biztositunk helyet arra, hogy kicsit szaladgaljanak, labddzzanak
a gyerekek, vagy éppen kis akadalypalydkon, mozgasfejleszté eszkozokkel
probaljak ki tigyességiiket, batorsagukat.

Az épiilet adottsdgai miatt van egy kisebb udvarrésziink, ahol egy szoba
gyermekei szoktak jatszani, de azért eléfordul, hogy a fenti csoportokbdl mennek
oda vendégségbe a gyerekek, de az is, hogy a lentieck mennek fel a kozos nagy
udvarrészre jatszani.

A lenti, kisebb udvar egy kis meghitt zug, ahol a szoba és udvarrész kapcsolodasa
olyan idedlis, hogy szinte megoldhato az, hogy minden benti jatékbol
kikoltoztessiink oda valamit, ha mar egész nap kint jatszunk.

A nagy, fenti udvarunk pedig két részbdl all, az egyiken homokozni, motorozni,
biciklizni, pancsolni és kiilonboz6 kreativ tevékenységeket lehet folytatni. A
masik részre pedig egy kis domb megmaszasaval lehet eljutni, ahol a hatalmas
arnyas fak alatt igy érezhetjiik magunkat, mintha egy er6ben lennénk.
Bolcsédénket évrdl évre folyamatosan ujitjak fel, ennek koszonhetéen a
fiirdészobaink szép tagasak, vilagosak lettek. Az atadd berendezési targyai is
megujultak és természetesen a gyermekek méretéhez igazodnak, ily moddon is
segitve onallosodasukat. A bdlcsédénk egyik vonzo eleme a kis csap, a mosdo, a
gyermek WC, hiszen ezeket konnyen elérik a gyermekek, és ahol lehetdségiik van
arra, hogy kicsit személyre sz6l6 gondoskodasban részesiiljenek.
Csoportszobainkat 2016-2017 évben Ttjitottak fel, ij burkolatot és baratsagos,
vidam szinekben pompéazo butorokat épitettek be. Ezen feliil csoportszobaink
hangulatarol, esztétikai képérdl kisgyermekneveldink gondoskodnak. A diszitések
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kovetik az évszakok és az linnepek hangulatat. A kicsik nagyon szeretnek itt
tevékenykedni, hiszen itt sok lehetdség nyilik arra, hogy a felndttek tevékenységét
leutdnozzak, megfézzEk a fozeléket, megsilissék a tortat, vagy vonatpalyat
épitsenek.

3.4. Személyi feltételek
A minimum szakmai feltételek a 15/1998.(IV. 30) NM rendelet 1. sz. melléklete
szerint biztositottak.

Bolcsédevezetd: 116
Bolcsddevezetd helyettes: 1 6
kisgyermekneveld: 16 16
Elelmezésvezetd: 116
Szakécsnd: 116
Konyhai kisegitd: 1 6
Moso6nd: 116
Bolcsddei dajka: 4 16
Kertész: 116
Osszesen: 27 16
4, Képzések tovabbképzések és az egyéni szakmai fejlodés biztositasa

A bolesodét felsofokt szakmai végzettséggel, valamint szocidlis munkés diplomaval és
szocialis szakvizsgaval rendelkez6 szakember vezeti. Ez a szakmai tudas magasabb
szinten 0tvozi a kisgyermekneveldi, a fejlesztd szakember €s a szocialis képzettséget. E
tudas birtokaban a bolcsddevezetd képes iranyitani és szervezni a bolcsdde strukturalis
mikddését.

A gyermekeket szakképzett kisgyermeknevel6i és szocialpedagodgiai végzettséggel
rendelkezé szakemberek latjdk el. A kisgyermeknevel6i hivatds igen komoly
felkésziiltséget kivan meg, mert 6k a legérzékenyebb, legtobb torddést, szeretetet,
dédelgetést igényld korosztalyt nevelik, gondozzak, biztositjak szamukra a harmonikus
testi, szellemi, valamint szocidlis fejlodés lehetdségeit, feltételeit. A kisgyermekneveldi
képesités érettségi  utdn szerezheté meg ¢és a gondozdsi ismeretek mellett
gyermeknevelési, fejlodés-1élektani, egészségligyi, zenei képzésben is részesiilnek. Ezen
ismeretek birtokaban segitik a gyermekeket a vilag megismerésében gy, hogy aktivitasra
vald igényiiket tiszteletben tartjak, és nem veszik el tolikk a felfedezés 6romét. Segitik
Oket a pozitiv én-kép kialakulasaban, az idealis pszichés allapot elérésében, melyben a
gyermekek boldogan, 6nfeledten tevékenykedhetnek, jatszhatnak, ,,tanulhatnak™.

A kisgyermeknevel6k szakmai ismereteken kiviil, szociologiai, szocialis €s jogi képzést is
kapnak, hiszen ezen ismeretek is sziikségesek ahhoz, hogy a gyermekjoléti alapellatas
keretén beliil mikodd bolecsédénkben szakszerlien tudjuk segiteni a hozzank jaro
csaladokat.

Szakembereink hat évente kotelezé szakmai tovabbképzéseken vesznek részt a 9/2000
(VIIL4.) SZCSM rendelete értelmében. Emellett rendszeres hazi tovabbképzéseken is
foglalkozunk a szakmai ismeretek megujitdsaval, j modszerek atadasaval. Lehetdséget
adunk és tadmogatjuk a kollégandk tovabbtanuldsi szdndékat, szakmai megujulésat. A
palyakezdd kisgyermekneveldk szakmai fejlédését gyakornoki rendszerben biztositjuk és
segitjiik.
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Kapcsolattartas

Kapcsolattartas a sziilokkel:

o T4jékoztatas bolcsddei felvételnél

o Sziil6i értekezlet

o Csaladlatogatas

o Beszoktatas

o Napi talalkozasok

o Egyéni beszélgetés sziikség szerint

o Sziild — csoportos beszélgetés

o ,,Csaladi fiizet” /irasos tajékoztatas /

o Szervezett programokon — bolcsédei linnepek - valo talalkozas
o Sziiléi Férum képviseldje altali beszélgetések
o ,,Nyitott bolcséde”

o Hirdetdtabla

o Email

Tarsintézményekkel valo egyiittmiikodés, kapcsolattartas

Haziorvosi, védonoi halozattal:

javaslat bolcsddei felvételre

csaladlatogatas eldtti, illetve csaladlatogatashoz kért informéacio

e ¢vkozben felmeriilé probléma esetén

e korzeti védonodk idokozonkénti bejarasa bolesédénkbe, amely tajékozodason
¢s tapasztalatcserén alapul

Csalad-és Gyermekjoléti kozponttal:

A gondozott gyermekek érdekében fontos kapcsolatot dpolni a jelzérendszer
tagjaival is, ahonnan a felvételre keriilé gyermekekrol elézetesen, ill. miikodés
kozben is tijékoztatast szerezhetiink. A Csaladsegitd- és gyermekjoléti szolgalat
csaladgondoz6i a szolgaltatast nyuajtoknal rendszeresen meglatogatjdk a
csaladgondozés latokorébe tartozd gyerekeket, és tdjékoztatast kérnek, ill.
konzultalnak a gyermekek helyzetérdl, fejlédésérdl. Adott esetben a
gyermekjoléti szolgalat mar a felvételi jelentkezéskor tdjékoztatist ad egy-egy
csalad anyagi vagy nevelési nehézségérdl, akiknek a felvételnél elonyt kell
élvezniiik. Kiilonésen nehéz csaladi élethelyzetben a gyermekjoléti szolgalat
igénye alapjan azonnali felvételt nyer a kisgyermek, elsddlegesen a bolcs6débe. A
kapcsolat kétoldalu; a szolgaltatd, mint a gyermekjoléti jelzérendszer tagja, jelzést
ad a szolgalat fel¢, ha a kicsik kozott akad olyan gyermek, akinél nem megfeleld
sziilé1 bandsmodot tapasztal.

Ovodakkal:

Toreksziink arra, hogy minél konnyebb, zavartalanabb legyen a gyermekek
6vodaba vald atmenetele. Ovodai beiratkozas elétt az 6vodaba mend gyermekek
sziileinek sziildi értekezletet tartunk (4prilis végén, az 6vodai beiratkozast
megel6zéen) a szomszédos oOvodavezetOk meghivasaval. Az Ovodavezetdket
tajékoztatjuk: veszélyeztetettség, lassabban fejlodd kisgyermek, gyermekvédelmi
kedvezményben részesiilo kisgyermekek.

A kisgyermekneveldink minden gyermekrdl kitoltik évodaba menetel eldtt az
ovodak altal kért ,,Bolcsddei tapasztalatok™ c. kérdoivet.
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Keriileti bolesodékkel:

e A kisgyermeknevelOk tapasztalatcseréjére iranyulo latogatas megszervezése a
kertileti bolcsddében.

e Bolcsddevezetdk szakmai segitd latogatasa — Osszekotve a vezetdi
értekezletekkel.

o A kertileti bolcs6dékben tartott tovabbképzések a keriileti kisgyermeknevelk
szamara, megfigyelés lehetdségének biztositasa, 1j mdodszerek alkalmazasanak
bemutatési lehetsége.

e Az1j bolcsédékbe felvételre keriild ) dolgozok betanitasaban valo részvétel.

e Egymads kozotti segitségkérés és nyujtas.

Egyiittmiikodés képz6 intézményekkel

Egyiittmiikodési  megallapodas alapjan  tereptanarunk  kozremiikodésével
terephelyet és a gyakorlati munkara felkésziilési lehetdséget biztositunk az ELTE
BA szakos hallgatok részére.

Az ellatottak és a szolgaltatast végzok jogainak védelme

Kiilonds gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint a sziildk,
(torvényes képviselok) és a bolcsédei dolgozok allampolgéri, alkotmadnyos jogainak
tiszteletben tartdsara.

A Gyvt. eldirja azokat a jogokat és kotelezettségeket, melyeket nekiink és a csaladoknak
be kell tartaniuk. Ezek koz¢ tartozik a:

Gyermekvédelmi feladatok:

Folyamatos kapcsolattartas: az Egyesitett bolcsddevezetdvel, bolcsddevezetokkel,
Gyermekjoléti Szolgalattal, keriileti Gyamiigyi hivatallal, vezetd védondvel,
Pedagogiai Szakszolgalattal, Csaladsegitd Szolgélattal, kertileti
Kormanyhivatallal.

Veszélyeztetettség észlelése, okok feltarasa, dokumentalésa.

A jelz6érendszer miikodtetése.

Segitsé¢gadas felkinalasa.

Csaladlatogatason részvétel veszélyeztetettség illetve felkérés esetén.

6.1. Az igénylok, és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak
védelmével kapcsolatos szabalyok

Az 1997. évi XXXI. Torvény szabalyozza, hogy a bolcsddének a szakszerii gondozas
érdekében milyen szolgaltatast kell biztositani, és milyen szabalyozoknak kell
megfelelnie. A torvény azonban azt is szabalyozza, hogy a rendszerben dolgozdoknak
mit kell megtenniiik a gyermeki jog védelmének érdekében.

Bolcs6dénk mindent megtesz annak érdekében, hogy a gyermekek jogai ne
sériiljenek, igy:

- az egyéni bandsmod elvének betartasaval segitjik a gyermekek
személyiségének a kibontakoztatasat,

- a gyermek fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitisa érdekében a
jelzérendszeren keresztiil felvessziik a kapcsolatot a gyermekjoléti szolgalattal,

- bolesddénk felkésziilt a sajatos nevelési igényll €s a tartdosan beteg gyermekek
fogadasara ¢és lehetdségeinkhez képest helyet biztositunk a gyermekek
intézményiinkben torténd fejlesztéséhez,
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- a hatranyos megkiilonboztetés minden formdjatol mentes nevelésben,
gondozasban részesitjiik a bolcsddébe jarod gyermekeket.

A sziilléknek (torvényes képviseloknek) jogait tiszteletben tartva:

- lehetdséget biztositunk arra, hogy a sziildk a beiratkozas eldtt megismerhessék a
bolcsdde kornyezetét, betekintést nyerjenek szakmai programunkba és
megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,

- bolcsddei felvétel utan pedig az elsé sziiloi értekezleten, majd a csaladlatogatas
alkalmaval részletes tdjékoztatast adunk a gyermekcsoportok életérdl, nevelési
gondozasi elveinkrdl,

- a bolcsddében eltoltott id6 alatt sziikség esetén szakmai tanacsainkkal segitjiik a
csaladok problémdinak megoldasat,

- a csaladi fiizetbe és a gyermekek egészségiigyi torzslapjan részletes feljegyzést
készitiink a gyermekek fejlddésérdl, melybe a sziilok betekintést nyerhetnek,

- a sziiléi érdekképviselet miikodtetése pedig azt segiti, hogy a sziilok batran
elmondhatjak véleményiiket a bolcséde mitkkodésével kapcesolatban.

A sziiloket (torvényes képviseld) tdjékoztatjuk arrdl is, hogy a szolgaltatasunk
igénybevétele utdn nekik is vannak kotelezettségeik az intézménnyel szemben,
melyek betartdsa rajuk nézve kotelezo, ezek:

- az intézmény vezetdjével és a gyermek ,,sajat” kisgyermekneveldjével egyiitt
kell miikddnie, és tajékoztatnia kell 6ket minden olyan eseményrol, mely
befolyasolja a gyermek fejlodését,

- részt kell vennie a gyermek beszoktatasaban,

- a fizetendd személyi téritési dijat idében rendeznie kell,

- az intézmény hazirendjét be kell tartania.

Erdekképviseleti forumot miikidtetiink, melynek célja és feladata az ellatasban
részesiilok érdekeinek védelme.
E szerint a gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek
érdekeinek védelmét ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben
foglaltak szerint panasszal ¢lhetnek a bolcséde vezetdjénél vagy az érdekképviseleti
forumnal:

- az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,

- a gyermeki jogok sérelmére,

- az intézmény dolgozoinak kotelezettségszegése esetén.

Az érdekképviseleti forum tagjai:
- anevelési egységet képviseld sziilok,
- a bolcsédeét képviseld kisgyermekneveldk,
- a fenntarté onkormanyzat delegaltja.

Az aktualis tagok névsorat jol lathato helyen a sziilok tudomasara kell hozni.

Az érdekképviseleti forum feladata:
- az intézménnyel jogviszonyban allok €s az ellatasra jogosultak érdekeinek
védelme,
- hozza benyujtott panaszok €s a hataskorébe tartozo ligyek vizsgalata, dontés,
- intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, a gyermekjogi képviselonél,
illetve mas hataskorrel rendelkezo szervnél,
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- az intézmény alaptevékenységével 6sszhangban végzett szolgaltatasok
tervezésére mukodtetésére, valamint az ebbdl szarmazo bevételek
felhasznaldsara vonatkozo javaslattétel,

- a hazirend elfogadasanal egyetértési jog gyakorlasa.

Ha valami jelzés érkezik, akkor az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti
forum a panaszt kivizsgalja, és tdjékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges
modjara.

A gyermek sziilje vagy mas torvényes képviseldje, ha 15 napon beliil nem kap
értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, az
intézmény fenntartojadhoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat jogorvoslatért.
A forum szabalyos miikddtetése érdekében évente legalabb két alkalommal iilésezik
(aktudlis probléma esetén sziikség szerint).

A személyes gondoskodast végzd személyeket is megilleti az a jog, hogy:

- személyiségliket tiszteletben tartsak,

- panasztétel esetén munkaltatojuk és fenntartéjuk védelme megillesse a
kivizsgalasi id6szak végéig,

- adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo és titoktartasi szabalyok
szerint kezeljék,

- kiilonds védelem illeti tovabba a varandos anyat és a kisgyermeket neveld
anyat.
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7.

Dokumentacio

A bolcsodevezetd illetve a helyettes altal vezetett dokumentacié nyilvantartasok:

Dolgozokral

Egészségiigyi nyilatkozat, egészségiigyi alkalmassadgi vizsgalatok nyomon
kovetése

Munkakori leirdsok

Szabadsagok nyilvantartasa

Jelenléti kimutatas

Létszamjelentés — negyedévente

Személyi anyagok vezetése

Nyilatkozat — ,,nem folyik ellene gyermekbantalmazas miatti eljaras”

Dolgozok tovabbképzési  kotelezettségével kapcsolatos nyilvantartasok,
jelentések

Minimum vizsga — konyha — élelmezés egészségiigy

Kis- és nagy értékii eszk6z0k nyilvantartasa, leltar

Munka- és tiizvédelmi naplo

Gyermekekrol:

[ J
[
[ ]
[ ]
Egyéb
[ ]
[ ]

Felvételi konyv
Megallapodas az ellatas igénybevételérdl
Bolcsddei ellatotti nyilvantartas
Sziiléi nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérdl
Havi statisztika — ,,Bolcsédei jelentés”
Nyilvantartas az étkezést igénybe vevokrol
Téritési dij fizetés dokumentalasa
Intézményi téritési dijkedvezmény elszdmolasa
Téritési dijkedvezmények kiilonbdzd jogon
Eves statisztikai kérdivek
Heti étrend
Fert6z0 betegségekrdl kimutatas
Oltasokrol kimutatas
Tetvességi nyilvantartas
feladatok:
Koltségvetés nyomon kovetése
Szakmai program, munkaterv, munkatervi beszdmolo készitése

Kisgyermekneveldk altal vezetett dokumentacio:

Bolcsodei gyermek egészségiigyi torzslap — a csaladlatogatds idépontjanak
bejegyzésével, a beszoktatas dsszefoglalgjaval, ill. a meghatarozott idékozonkénti
fejlodésmenet leirasaval (a gyermek 1 éves koraig havonta, késébb negyedévente
vezetve).

Percentil tabla — ranézésre is szemléletesen mutatja a linearis magassag- ¢és
sulyfejlodést

Csaladi fiizet — a bolcs6de adataival, leirdsdval, majd a sziild altali adatok
bejegyzésével inditott, olyan életre sz6ld dokumentum, amelyben a gyermek
6vodaba meneteléig a kisgyermeknevelOk rendszeres bejegyzései altal belekertil a
bolcsddés kis életének levonata

Csoportnaplo — naponkénti vezetéssel
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az 6vodaba mend gyermekek jelentdlapja (kertileti helyi)
kisgyermekneveldi jellemzés a szakértdi €s egyeb szakvizsgalatokhoz

Elelmezésvezeté altal vezetett dokumentacié:
heti étrend (bolcsddeorvossal €s bolecsddevezetovel
nyersanyag felhasznalas
arubeszerzési bizonylatok, szamlak
adagolasi itmutat6
ételrecept gylijtemény
kimutatasok
a HACCP-hez kapcsolddé dokumentaciok

Ellenorzés értékelés rendszere

A bolcsddében tobb rétegii ellendrzési feladatot kell végezni. A nevelési gondozési
program csak a pedagdgiai munkarol szol, ezért itt a program megvaldsulasat és a
pedagdgiai munka ellendrzését kell rendszeresen elvégezni. Fontos, a tapasztalatokrol
feljegyzéseket késziteni, valamint kozos kiértékeléseket, megbeszéléseket tartani, mert
a kozos célok elérése eredményesebb lehet, ha mindenki visszajelzést kap a
munkajarol.
A pedagbdgiai munka felelds vezetdje a bolcsddevezetd, ezért az ellendrzés is
alapvetéen az ¢ feladata. Munkdjat kiils0 megfigyeloként segiti a keriileti
szaktanacsado, aki szintén megfigyelésekkel, kozos kiértékelésekkel ¢€s hazi
tovabbképzések szervezésével segiti a keriilet egységes pedagogiai szemléletének
kialakitasat. Ezen kiviil a gyakornokok szakmai segitése, fejlodésiik nyomon kovetése
is kiemelt feladatként jelenik meg, hiszen a fiatal palyakezdd kollégandk elméleti
tudasat at kell iiltetni a gyakorlatba, és segiteni kell ket abban is, hogy a sziilokkel
megtalaljak a megfeleld hangnemet és partneri kapcsolatot tudjanak kiépiteni veliik.
A szakmai programhoz szorosan kapcsolodik:
e az ¢éves munkaterv, mely minden évben tartalmazza azokat a kiemelten tertilteket,
melyekre az elkovetkezendd évben kiemelt figyelmet kell szentelni,
e az ellenérzések kiterjednek a napi, havi és negyedéves dokumenticiok
ellendrzésére.

Ezen kivill az ellenérzések kiterjednek a technikai dolgozok munkajanak

megfigyelésére, a higiénés szabalyok betartdsara, valamint a meglévd eszkozok
szabvanyoknak, eléirdsoknak val6 megfeleldségére is.
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9. Mellékletek

Budapest Févaros II. keriileti Onkormanyzat
I1. keriileti Egyesitett Bolcsodéi
1026 Budapest, Pasaréti ut. 41.
Tel/fax:355-7419/1, E-mail: pasareti@iikeruletibolcsik.hu

)

A Bolcsode hazirendje
Hatalyos: 2023. julius 1-tol.

I.  Altalanos informaciék intézményiinkrél
Az intézmény fenntartéja: Budapest Févaros I1. keriileti Onkormanyzat
Bolcsode neve, cime: Pasaréti bolcsode 1026 Budapest, Pasaréti ut.41.
Telefonszama: 355 7419
E-mail cime: pasareti@iikeruletibolcsik.hu

Bolcsodevezeto:
Bolcsodevezeto-helyettes:

I1. Bevezeto rendelkezések

1. A hazirend jogszabalyi hattere
e Gyvt. rendelkezései alapjan
e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet: a személyes gondoskodast nydjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és
mikddési feltételeirdl

2. A hazirend célja és feladata

A hazirendben foglalt eldirasok célja biztositani a bolcsdde torvényes miikddését, a
bolcsodel

nevelés és gondozas zavartalan megvalositasat, valamint a kisgyermekek bolcsédei
csoportjaban

¢letiik megszervezését.

3. A hazirend hatalya

Kiterjed a II. keriileti Egyesitett Bolcsédék tagintézményeibe felvett kisgyermekek
szlileire vagy mas torvényes képviseldire, az intézményben dolgoz6 kisgyermekneveldkre
¢és alkalmazottakra.

4. A hazirend nyilvanossaga
a. A hazirend eldirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (sziildknek vagy torvényes
képviseldknek, valamint a bolcsdde alkalmazottainak) meg kell ismernie.
b. A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:
e abolcsdéde minden nevelési egységének gyermekdltozojében,
e abolcsdde irattaraban,
e abolcsdde vezetdjénél,
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c. A hézirend egy példanyat a bolcsddébe torténd felvételkor a sziilének vagy torvényes
képviseldnek at kell adni, és a sziildnek, vagy torvényes képviselonek nyilatkoznia kell
annak elfogadésarol.

d. Az Gjonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirasairdl a bolesddevezetdnek
tajékoztatni kell a sziiloket, torvényes képviseldket.

I11. Altalanos tudnivalok

A bolcséde nyitvatartasi ideje: 6 — 18 oraig

1. A bodlcs6dében a gyermekek ellatasat-nevelését, gondozasat, feliigyeletét, étkeztetését a
sziilok vagy mas torvényes képviselok munkavégzésének, munkaerd piaci részvételét
eldsegitd programban, képzésben vald részvétének, betegségének idejére biztositja,
valamint egyéb okbol, ha a gyermek napkdzbeni ellatasarél nem tudnak a gyermek
csaladjaban megfeleléen gondoskodni.

2. A bolcsédénk, a II. kertileti Egyesitett Bolcsédék fenntartasaiban mikodd intézmény,
amely 20 hetes kortol 3 éves korig biztositja a kisgyermekek napkozbeni ellatést.

2.1. Amennyiben a gyermek a 3. életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott betolti, a
gondozasi nevelési év végéig (augusztus 31-ig) tovabb gondozhatd a bolcsddében.

2.2. Amennyiben a gyermek a 3. életévét szeptember 1-je €s december 31-e kozott tolti
be, a kovetkezd év augusztus 31-€ig gondozhatd a bolecsédében, ha a sziild, vagy
torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig
az id6pontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

2.3. Amennyiben a kisgyermek a 3.-ik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi
fejlettségi szintje alapjan még nem érett az Ovodai nevelésre, az Ovodai
jelentkezését a  bolcs6deorvos a  kisgyermekneveldvel, valamint a
bolcsddevezetovel egyetértésben nem javasolja, a gyermek a 4. ¢életévének
betoltését kovetd augusztus 31-ig tovabb gondozhatd a bolcsdédében.

3. A boleséde teljes integracidt biztositd csoportjaiban olyan sajatos nevelési igényd,
illetve gyogypedagogiai tanacsadasra, korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek
vehetd fel, aki, szakértdi bizottsdg altal kiadott szakvéleménnyel, illetve eldzetes
vizsgalati szakvéleménnyel rendelkezik. Ha a bdlcsddei élet megkezdése utan deriil ki
egy kisgyermekrdl, hogy sziikséges lenne korai fejlesztésben részesiilnie, akkor a
sziloket, torvényes képviseloket errdl tajékoztatni kell és a sziild, torvényes képviseld
kotelessége ¢és feladata a gyermek vizsgdlatdit kérni a keriileti Pedagogiai
Szakszolgalattol. Ha a sziilo, torvényes képviseld ezt a kotelességét elmulasztja, a
bolcsddének, mint a gyermekvédelmi jelzOrendszer tagjdnak kotelessége jelezni a
keriileti Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont felé.

4. A bolcs6édében a kisgyermekek ellatdsat segitd szakemberek tdmogatjdk. A segitd
szakemberek (gyogypedagdgus, szaktanacsado, dietetikus, bolcsédeorvos) rendszeresen
latogatjak és sziikség szerint megfigyeléseket végeznek a bolcsddei csoportban.

5. A Dboleséde eredményes nevelo- gondozdé munkdjdhoz a kisgyermekneveldk
tevékenységén kivill a miikodést eldsegité kozalkalmazottak (bdlcsddei dajka,
¢lelmezésvezetd €s kisegitOk) munkaja is sziikséges, akik sziikség esetén rovid ideig
maguk is a gyermekcsoportban tartézkodhatnak. A sziild a gyermek bolcsddei
beszoktatdsa alatt a gyermekével egyiitt a csoportszobaban tartézkodhat, de csak olyan
tevékenységet folytathat, amely sem a sajat, sem a tobbi gyermek nevelését/gondozasat
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7.

8.

9.

nem zavarja! A beszoktatasi 1don tal, a kisgyermekneveldvel elézetesen egyeztetett
idépontban lehetdség van a gyermek bolcsddei latogatasara.

A bolcséde naponta reggel 6.00 6ratol délutan 18.00 oraig tart nyitva. A gyermekek a
bolesddei napirend szerint 8.00-8.30 kozott reggeliznek, ezért kérjiik a sziildket, hogy ez
1d6 alatt érkezésiikkel ne zavarjdk az étkeztetést, gyermekiikkel elétte vagy utana
érkezzenek.

Etkezési idpontok:

Reggeli: 8 — 8%° 6raig
Tizorai: 9% _ kor

Ebéd: 11.30 — 12 oraig
Uzsonna: 15.00 -15.30 ora

Kérjiik a sziiloket, hogy segitsék a csoportok napirendjének kialakitdsat azzal, hogy
gyermekiikkel legkésébb 10.30-ig megérkeznek a bolcsédébe. Ha valamilyen oknal
fogva késdbb érkeznek, elére jelezzék azt gyermekiik neveldjének. Fontos, hogy
¢tkezés kdzben ne zavarjak a csoportot, mert a kisgyermekneveldk akkor nem tudnak
megfelelden odafigyelni az érkezd gyermekre.

A gyermekek hazavitelérdl a nyitvatartasi idon beliil kell gondoskodni, ezért kérjiik,
hogy legkésébb 17.45-ig érjenek az intézménybe.

A bolcs6débdl a gyermeket csak a sziilének vagy mas térvényes képviselonek, illetve
az altala irasban megbizott, legalabb 18 életévét betoltdtt személynek adhatja ki a
kisgyermeknevel6. Ha 18 ¢éven aluli személy* érkezik a gyermekért, a
kisgyermekneveldnek vagy a bolcsddevezetonek értesitenie kell azon 18 éven feliili
személyeket, akik a csaladi fiizetben ki vannak jeldlve erre a feladatra. Amennyiben
nem ¢ér el senkit a megjelolt személyek koziil és a bolcsdde nyitvatartasi ideje lejart,
akkor koteles értesiteni a Csaldd és Gyermekjoléti Kozpont készenléti tigyeleti
segélyhivoszamat. Ok értesitik a hatosagot (rendSrség), aki a gyermeket
gyermekotthonban helyezi el a sziild, illetve mas torvényes képviseld megérkezéséig.

10. A gyermek a sziilének, vagy mas torvényes képviseldnek, illetve a sziild altal

megbizott személynek csak abban az esetben adhat6 at, ha az a személy korlatozottan
nem cselekvioképtelen. Azt a személyt tekinti a jog korlatozottan cselekvéképtelennek,
aki valamilyen tudatmoédositoszer hatasa alatt all (példaul kabitoszer, alkohol, mitéti
altatds utan), ezaltal belatasi képessége, tartosan vagy teljesen hidnyzik, tehat nem tud
feleldsséget vallalni a kiskoru gyermek megnyugtatoé testi €s lelki biztonsagéaért. Ebben
az esetben is a 10. pontban leirtak szerint jar el a bolcsOdevezetd, vagy a
kisgyermekneveld.

11. A sziild, torvényes képviseld vagy az altala megbizott személy megérkezése utdn, ha a

kisgyermekneveld mar ,atadta” a gyermeket, a kicsi testi épségéért a gyermekért
érkezo személy a felelOs.

30



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

* A 2013.évi V. torvény a Polgari térvénykonyv 2/10. § (1) bekezdés értelmében kiskoru
az, aki 18. életévét nem toltotte be.

A bolcsdde ataddjaban minden gyermeknek van szekrénye, ahol a ruhdk tarolhatok.
Kérjiik, itt csak a legsziikségesebb dolgokat helyezzék el, mert a bolecsédében hagyott, ill.
a gyermeken 1évé (nyaklanc, karkotd, fiilbevalo, jatékok stb.) targyakért nem tudunk
felelosséget vallalni. A bolcsédébe nem hozhatd be olyan jaték, amely elemmel
(gombelem, ceruzaelem, stb.) miikédik, valamint olyan jaték sem, amely apré darabokra
széteshet!

Az eldobhato pelenkardl és a torlokendordl a sziilonek kell gondoskodnia.

A bolcs6débe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség érdekében a ldzas,
antibiotikumot szedd vagy fertézésre gyanus gyermek nem latogathatja az intézményt. A
csaladban  el6fordulé  fert6z0  betegségrdl a  bolcsddét  értesiteni  kell.
Az esetleges rendkiviili jarvanyiigyi intézkedésekrol a bolcsédevezeté naprakész
tajékoztatast ad a sziilloknek. Az év kozben hozott hatosagi intézkedéseket,
szabalyokat mindenki koteles betartani.

Abban az esetben, ha a gyermek napkozben belazasodik a bdlcsddében (38°C), vagy
hasmenése lesz, illetve egyéb komolyabb tiineteket produkal a kisgyermekneveld értesiti
a sziiloket, torvényes képviseldket, vagy az altaluk kijelolt hozzatartozot. Ilyen esetben
kérjiik vegyek fel a kapcsolatot a gyermekorvossal €s ha ¢ ugy itéli meg, hogy harom nap
utan johet a gyermek bolcsédébe, akkor nem kériink orvosi igazolast. Harom napnal
hosszabb betegség utan minden esetben csak igazoldssal johet a gyermek bolcsdédébe. Az
értesitéshez feltétleniil sziikséges a pontos cim és telefonszam, amit a csaladi fiizetbe
kériink beirni. Ha adatvaltozas (lakcim, telefonszdm) torténik, kérjiik azonnal jelezzék a
bolcsddevezetd, illetve a kisgyermekneveld felé az 1) elérhetdségiiket.

Ha a sziil6 betegség vagy mas ok miatt nem hozza gyermekét bolcsédébe, kérjik a
tavolmaradéas okat jelentse be a bolcsdédevezetonek telefonon, vagy az intézet altal
megadott e-mail elérhetéségen. Amennyiben a gyermekorvos 6 ugy itéli meg, hogy
harom nap utdn johet a gyermek bolcsdédébe, akkor nem kériink orvosi igazolast. Hairom
napnal hosszabb betegség utdn minden esetben csak igazoldssal johet a gyermek
bolcsddébe Kérjiik tovabba, hogy a véddoltasok megtorténtérdl folyamatosan
tajékoztassanak minket.

Abban az esetben, ha a gyermek nem jon bolcsédébe, s azt az el6z6 pontban leirtak
szerint elore jelezték, az étkezésért nem kell fizetni. A kdvetkezd gondozasi naptol
azonban ezt csak ugy tudjuk érvényesiteni, ha délutan 12 6raig jelzik a maéasnapi
hianyzast, vagy ha a kicsi a bolcsddébdl betegen tavozik.

Egy honapos folyamatos hidnyzas utan csak kiilondsen indokolt esetben, illetve egyéni
elbiralas alapjan tudjuk a féréhelyet fenntartani.
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20.

21.

22,

23.

24,

A bolesddében a kozétkeztetésrdl szolo 37/2014.(1V.30.) EMMI rendeletnek megfelelden
torténik a gyermekek étkeztetése. Az ¢ételallergias vagy mas egészségiigyi okbdl diétara,
specialis étrendre szoruld gyermeknek biztositani tudjuk a diétas étkeztetést abban az
esetben, ha a sziil6 szakorvosi véleménnyel tudja igazolni, hogy gyermeke diétara szorul.
(A haziorvos erre vonatkozo6 javaslata nem elfogadhatd, kivéve a szakorvosi vizsgalat
lezarasaig, melynek idépontjarol a haziorvos igazoldsa sziikséges). Kérjiik, a gyermek
gyogyszerérzékenységérdl is tdjékoztassak a kisgyermeknevelOket. A vegetarianus
taplalkozas a bolcsddében nem megengedett.

A gyermekek étkeztetésére a csoportszobakban talalhatd gyermekasztalok és székek
hasznalhatok. A bolcsdde mas helyiségeit (flirddszoba, gyermekoltozo, folyosok) erre a
célra, kérjik higiénés szempontok miatt, ne hasznaljak. Ennek értelmében kérjiik
fogadjak el, hogy a kisgyermekneveldink sem adhatjak ki délutan a gyermekiikért koran
érkezd sziiloknek, torvényes képviseloknek a gyermekek uzsonngjat.

A gyermekek sziiletésnapjanak megiinneplésére, illetve mas tlinnepek megtartasara
lehetdség van a bolcsdédében. Ezekre az eseményekre csak olyan aprosiiteményeket
tudunk elfogadni, melyek gyarilag csomagoltak, lejarati id6t tartalmaznak és hiitést nem
igényel. Tortat még akkor sem all moédunkban bevenni, ha azt cukraszdaban készitettek el
¢és szamlaval igazoljak.

A csaladi fiizetbe kisgyermekneveldink havi, illetve negyedévi rendszerességgel
tajékoztatast adnak a gyermekek fejlettségérdl. Orommel fogadjuk, ha a sziilék, térvényes
képviseldk is bejegyzéseikkel gazdagitjak ismereteinket a gyermek egészségi allapotara,
fejlodésére vagy otthoni eseményekre vonatkozdan.

A bolcséde — az alvési id6 kivételével — lehetOséget biztosit a sziiléknek, torvényes
képviseloknek, hogy betekintést nyerjenek az intézmény szakmai munkdjaba,
megismerjék nevelési célkitlizéseinket, a kisgyermekneveldink altal alkalmazott nevelési
modszereket, és a gyermekek fejlettségéhez igazitott kulturhigiénés szokasok
elsajatitasanak eredményeit. Reméljiik nyitottsdgunk Ilehetdvé teszi, hogy partneri
kapcsolat alakuljon ki a bdlcsdde és a csaladok kozott.

A 15/1998. NM rendelet 36§ (3a) pontja értelmében a keresdtevékenységet folytatd vagy
folytatni kivan6 sziilének legkésdbb a gyermek bolcsddei ellatdsanak megkezdését
megeldzd két héttel a bolcsdde vezetdjének be kell mutatni a munkaltatoi igazoléast, annak
hianyadban munkaltatdjanak igazolasat arrdl, hogy a sziilé nala alkalmazasban fog allni,
megjelolve annak kezdd idopontjat is.

A munkaltatdi igazolassal egy idében a sziilének le kell adnia a személyi téritési dij
megallapitdsdhoz sziikséges jovedelemnyilatkozatot és a kedvezmény igényléséhez
sziikséges dokumentumokat is, az ellatdsi megallapodds megkotéséhez, valamint a
beszoktatds megkezdéséhez. Ha ezek a dokumentumok nem allnak rendelkezésre, akkor
nem tudjuk megkezdeni a gyermek beszoktatasat.
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

A személyi téritési dijat a Budapest Févaros II. keriileti Onkorméanyzat 3/2015(11.27.)
rendelete szabalyozza, mely magaba foglalja az étkezésért és a gondozasért fizetendd
téritési dijat, ill. a kedvezményezettek korét €s mérteket.

A Dbolesédei gondozas esetén gondozasi dijmentesség illeti meg a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, a tartés beteg vagy fogyatékos, a harom
vagy tobbgyermekes csaldd gyermekét, illetve atmeneti gondozéasban 1€vo, az ideiglenes
hatallyal neveldsziilonél, gyermekotthonban, atmeneti vagy tartds nevelésbe vett
gyermek csaladjat.

A személyi téritési dij befizetése csekken vagy 4tutaldssal torténhet, melyet minden
hénapban a megadott hatariddig kérjiik teljesiteni.

A bolcséde iinnepnapokon, a Bolcsddék napjan, mely aprilis 21-én (vagy ha az
hétvégére esik, akkor a kdvetkezd munkanapon) €s a hivatalos munkasziineti napokon
zarva tart.

Ezeken a napokon kivil a Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat
Képviseldtestiilete altal jovahagyott idépontban nyaron 5 hétre bezar. Kérjiikk a kedves
sziiloket, torvényes képviselOket, hogy a zaras ideje alatt gondoskodjanak gyermekeik
elhelyezésérdl, illetve, ha sziikséges, az ligyeletes bolcsdde a zards idején is fogadja a
kicsiket. A zéards idépontjardl és az tigyeletes bolcsdde elérhetéségérél minden év
februar 15-ig tajékoztatjuk Onoket.

Felhivjuk a sziilok, torvényes képviseldk figyelmét, hogy a bolcsdde teriiletén €s annak
5 m-es korzetében tilos a dohanyzas!

A bolcséde udvarara Kkerékpart behozni, vagy az udvar teriiletén tarolni
balesetveszélyes és tilos!

A babakocsikat csak az erre kijel6lt helyen lehet tarolni, més helyiségbe betolni vagy
bevinni tilos!

Az intézmény felszerelési targyait, eszkozeit, az ellatott gyermekek ¢&s sziileik,
torvényes képviseldik, valamint a bodlcséde dolgozoi kotelesek rendeltetésszertien
hasznalni. Ha a bdlcséde dolgozdi, illetve a sziilok, torvényes képviselok szandékosan
kart okoznak, akkor a karokozasért anyagi felelosséget kell vallalniuk.

Egyéb — a gyermek ellatasaval kapcsolatos észrevételiiket szivesen fogadjuk. Panasz
esetén forduljanak bizalommal a kisgyermeknevel6khoz. Amennyiben nem kapnak
érdemi segitséget, Uigy azt jelezzék az intézmény vezetdjének szoban vagy irdsban.

A boleséde Erdekképviseleti Forumot miikodtet, melynek szabalyzatat a hazirend
melléklete tartalmazza.

IV. A kapcsolattartas formai és ideje
A bolcsédében a csalad és a bolcsdde egyiittmitkddése dontd fontossagu, mivel a kisgyermek
kora és fejlettsége nem teszi lehetovée, hogy ,.kozvetitoként” 1épjen fel.

Csaladlatogatas-csaladlatogatasra kisgyermekneveldink a beszoktatast megkezdése
eldtti héten mennek el, mert tapasztalunk szerint a gyermekek is természetben tudnak
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viselkedni a megszokott és biztonsdgot nytjtdé otthoni kdrnyezetben, a sziilok,
torvényes képviseldk is batrabban megnyilnak és mesélnek gyermekeikrdl, nevelési
elveikrdl.

2. A gyermek sziilével torténé beszoktatiasa - minimum két hét, sajatos nevelési
igényl, illetve gyogypedagogiai tanacsadasra, korai fejlesztésre és gondozasra
jogosult gyermek esetében a gyermek allapotanak fliggvényében hosszabb
idejti is lehet - megkonnyiti az 4j kérnyezetbe vald beilleszkedést, csokkenti az
adaptacios nehézségeket, lehetdséget ad a sziiloknek, torvényes képviselOknek
a nevelési feladatok ¢€és a hasonld kort gyermekek tevékenységének
megfigyelésére.

3. Sziil6i értekezletre évente 1-2 alkalommal keriil sor. Az egyes szildi
értekezletek alkalméval, az 0sszevont sziil6i értekezleteken a bolcsdde egészét
érint6 kérdésekrol esik szo.

4. A csalad és a boleséde kapcsolatinak erdsitésére szolgal a
kisgyermeknevel6-sziild, torvényes képviseld napi talalkozasa is, mely soran
informaciot cserélnek a gyermek napi tevékenységérél. A csaladi fiizetbe
torténd bejegyzéseket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi allapotara,
akar a fejlédésére, vagy az otthoni eseményekre vonatkozoan.

5. A bolcséde napi életébe valo betekintés a sziilok, torvényes képviselok
szamara folyamatos. Kiilon alkalmat, lehetdséget kinalunk nyilt napok, egyéb
innepek alkalmaval is. Kérjikk, hogy varhato latogatasuk idépontjat elére
egyeztessék a bolcsdde vezetdjével.

6. A Dbolcséde vezetéje a felvétel alkalmaval, késobb pedig a napi
csoportlatogatasok és egyéni beszélgetések lehetdségének biztositasaval tart
kapcsolatot a sziilokkel.

Az érvényben 1év0 hazirend modositasat kezdeményezheti:
+ Intézményvezetd
- abodlcsdde vezetdje,
- az érdekképviseleti forum.

A Hazirend hatalya kiterjed az intézménybe jard6 gyermekekre, sziileikre, torvényes
képviseldikre, valamint az daltaluk irdsban meghatalmazott egyéb személyekre, akik a
gyermekiiket hozzak, viszik, és az intézmény valamennyi munkatarsara.

Az esetleges rendkiviili helyzet okozta intézkedésekrol a bolcsodevezeté naprakész
tajékoztatast ad a sziiloknek. Az év kozben hozott intézkedéseket, szabalyokat a
Hazirend kiegészitéseként folyamatosan kozzétessziik, melyet a hatalyossaga napjatol
mindenki koteles betartani.
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A hazirend betartasat koszonjiik, reméljiik, egytittmiikodésiinket segiti.

Erdekképviseleti Forum elnoke Bolcsédevezetd

A hézirendben foglaltakat tudomasul vettem és magamra nézve kotelezének tartom.

szil6 vagy mas torvényes képviseldjének alairdsa
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Budapest I1. keriileti Egyesitett Bolcsodék Pasaréti bolesodéje
1026 Budapest, Pasaréti ut. 41.
Tel/fax: 355-7419/1, E-mail: pasareti@iikeruletibolcsi.hu

(s

Megallapodas

mely létrejott a Budapest II. keriileti Egyesitett Bolcs6dék ............... Pasaréti
............................. tagintézményének vezetdje, - mint a napkodzbeni ellatast biztositd
intézmény-, valamint a bolcsédei ellatdsban részesiild gyermek sziildje (tdrvényes
képviseldje) kozott.

Gyermek adatai

Név:

Sziiletési hely, 1d6:

Anyja neve:

Lakohelye:

Tart6zkodasi helye:

TAJ szama:

Szilok adatai:

Név:

Sziletési név:

Sziiletési  hely,
1do:

Anyja neve:
Lakohelye:

Tartozkodasi
helye:

><zZz>

Név:

Sziiletési  hely,
1do:

Anyja neve:
Lakohelye:

Tartozkodasi
helye:

> T >
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Torvényes képviseloadatai:

Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely, id6:

Anyja neve:

Lakohelye:

Tartozkodasi helye:

e A gyermek bolcsddei ellatdsa: 20...........ccooiiiiiiiiiiiii.L. tol  kezdddik, és

hatdarozatlan idore sz01, de megsziinik az ellatas, ha a gyermek a 3. életévét betoltotte és a
bolcsddei gondozasi-nevelési év véget ért. Ha a gyermek a 3. évét betdltotte, de testi vagy
szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az ovodai nevelésre, és Ovodai
jelentkezését a bolcséde orvosa nem javasolja, bdlcs6dében gondozhatdé negyedik
¢letévének betdltését kovetd augusztus 31-ig. Ha a gyermek szeptember 1-je és december
31-e kozott tolti be a harmadik életévét, szintén a kovetkezd bolcsddei nevelési v végeéig
gondozhato bolcsédében, ha a sziilo, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a nevelési
év végeéig a bolcsddei ellatast kivanja igénybe venni.

e A sajatos nevelési igényli gyermek bolcsddei nevelésben, gondozasban legfeljebb annak az
évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amely évben a hatodik életévét betdlti.

Ezen iddszak alatt fent nevezett gyermek a bolcsdde altal nyujtott alapellatasokra jogosult,
ill. fejlédése érdekében az intézmény egylittmilkddik a gyermek korai fejlesztését és
gondozasat, vagy a fejlesztd nevelését ellato tertiletileg illetékes pedagdgiai szakszolgalati
intézménnyel.

e A sajatos nevelési igényli gyermek bolcsédébe abban az esetben vehetd fel, ha a nemzeti
koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény 4. § 25. pontjdban foglaltak szerinti sajatos
nevelési igényét megallapitottdk. A gyermeket probaidével lehet felvenni, melynek
legrovidebb iddtartama egy honap. A probaidd letelte utan a gyermekkel kozvetlentil
foglalkoz6 szakmai csoport (bdlcséde orvos, gyogypedagogus, kisgyermekneveld,
bolcsddevezetd) véleményének figyelembevételével kell donteni a gyermek tovabbi
nevelésérdl, gondozasarol.

Elutasitas esetén a gyermeket tovabbi korai fejlesztése érdekében a 15/1998 (IV. 30.) NM
rendelet 36. § (4) bekezdése szerint a bolcsdde értesiti a gyermek fejlesztését ellatd
tertiletileg illetékes pedagdgiai szakszolgalatot.

e A bolcsddei ellatasért a sziilo havi rendszerességgel fizeti a személyi téritési dijat, melyet a
Gyvt. 147.§ - 148 § értelmében kiillon meg kell hatarozni a gyermek gondozasara,
nevelésére, nappali felligyeletére és a vele torténd foglalkozasra (a tovabbiakban egyiitt:
gondozasara), valamint a 151. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a gyermekétkeztetésre
vonatkozoan, melynek Osszegét a telepiilési onkorményzat képviselbtestiilete minden év
aprilis 1-ig rendeletben hatdroz meg.
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e Az intézményvezetO a kotelezettet a beiratkozas napjan irasban értesiti a személyi téritési
dij Osszegérdl. Ehhez sziikséges, hogy a sziild (gondviseld) két héttel a beszoktatés
megkezdése elott leadja a jovedelemnyilatkozatot és a kedvezmény megallapitasahoz
(MAK igazolas, illetve szakorvosi és szakértdi bizottsagi igazolas, 3 vagy tobb gyermeket
neveldk nyilatkozata, rendszeres gyermekvédelmi tAmogatasrol sz0l6 hatarozat) sziikséges
dokumentumokat a bolcsdde vezetdjének.

A téritési dijat a sziild6 minden honapban koteles befizetni €s kérésre annak bizonylatat
bemutatni az intézmény vezetdjének.

e A bolcsddei ellatas keretében az intézmény a gyermek és a sziilék szamara biztositja a
Bolcsédei nevelés-gondozéds szakmai szabalyaiban eldirt szakmai feltételeket ¢és
eldirasokat.

e A megallapodas megkdtésével egy idében nyilatkozom, hogy a II. keriileti Egyesitett
BolcsOdEk ..o uti tagintézmény vezetdjének szobeli
tajékoztatasat megkaptam:

a) az ellatas tartamarol és feltételeirdl,

b) az intézmény altal vezetett, rea vonatkozo nyilvantartasokrol,
C) az érték- és vagyonmegdrzés modjarol,

d) az intézmény hazirendjérdl,

e) panaszjoga gyakorlasanak modjarol,

f) a fizetendd téritési, illetve gondozasi dijrol,

g) ajogosult jogait és érdekeit képviseld érdek-képviseleti forumrol.

Az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseldje, illetve a fiatal feln6tt koteles
- az intézmény altal vezetett nyilvantartdsokhoz adatokat szolgaltatni,
- nyilatkozni a jogosultsdgi feltételekben, valamint a személyazonosité adatokban
beallott valtozasokrol.

Az intézményben foly6 gondoz6-neveld munkardl és az a-g pontokban felsoroltakrdl a szobeli
tajékoztatast tudomasul veszem, az intézmény hazirendjét atvettem és az abban foglaltakat
betartom.

A bolcsédei Megallapodasban szerepld adatok kezeléséhez hozzajarulok.

Tagintézmény vezetd
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Megallapodas jogszabalyi hattere:

- Gyvt.

- A személyes gondoskodast nyuajté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szold 15/1998.
(1V.30.) NM. rendelet.

- A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapelldtdsok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl €s az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol sz616
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet, valamint

- Budapest Févéros II. keriileti Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének 3/2015. (I1.27.)
onkormanyzati rendelete a szocidlis igazgatasrdl és egyes szocialis €s gyermekjoléti
ellatasokrol.
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